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Plano de Implantagao O TOTVS

1.1 APRESENTAGAO EDUCACIONAL

Seja bem-vindo ao sistema TOTVS Educacional!

O TOTVS Educacional é um dos médulos de solugdo corporativa que trabalha de forma integrada compartilhando diversas
operagdes importantes com os demais médulos do CorporeRM.

Esse sistema € a solugdo para escolas, centros de treinamento, cursos de linguas, de computagdo, faculdades, centros
universitarios, universidades, cursos de pos-graduacao e outras entidades de ensino.

As caracteristicas funcionais do TOTVS Educacional visam administrar as diversas fungdes de controle académico. O sistema
permite o cadastramento de toda estrutura curricular, estrutura de oferta e registros de avaliagdo dos discentes. Além do controle
dos docentes que ministram aula na Instituig&o.

Este modulo tem como objetivo: Desenvolver com qualidade a gestao académica das Instituigdes de ensino.

Este modulo atende aos seguintes topicos da administragdo académica:

o  Oferecer servigcos de qualidade para a comunidade académica;
e Gerir todos os processos de secretaria e tesouraria com competéncia.
o Oferecer por meio de diversas ferramentas, informagdes de maneira facil, pratica e agil para professores e alunos.

Assim, a TOTVS constréi solugdes para quem mais entende de educagao, oferecendo, além de ferramentas de gestéo, inteligéncia
e estratégia para a tomada de deciséo.
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1.2 GUIA DE ACESSO AO SISTEMA TOTVS EDUCACIONAL

O sistema TOTVS Educacional possui duas bases de dados distintas. Ha uma base de teste e uma base de produgéo (oficial)
cadastradas. No momento em que o sistema é aberto é apresentada uma tela solicitando usuario e senha. A selegéo da base
acontece ao clicar no botao abaixo do Alias, conforme imagem:

Alias:

Produch - am!

Teste i

Apds selecionada a base em que o usuario vai executar as suas atividades, é necessario:

Faca o Login

Usuario:
|consultor |

Senha:

Alias:

~— ___~ TOTVS

A sequir, a pagina inicial do Sistema TOTVS Educacional e nos proximos topicos, sao exibidos os tipos de cadastros
realizados no Sistema, a importancia para os Processos Educacionais e 0 passo a passo para a sua execugao.
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© TotTVs

Q|%- 5 O~ B & W [ Paginalnical -03.9.0507 - 03.9,0507 - TOTYS Série T Manufatura (RM) Aliss: CorporeRM Oferta P Ofical | 1-TREINAME..., Sistema = @ =
 [El% | curicdoeoferts | Matricula e Avaliacio  Atvidades aczdémicas  Financeiro Contshl  Interach e 5 s = Gestin  Ambients o @O~ 9 ©
’ e - 2R (T '
22 © Tandh=: K I B-due @ 0%
= - (7 Turmas/Disciplinas. 5
Alunos Professores | Cursos  Matrizes  Estrutura g, - Periodos Parametrizacio Estrutura Situacgo de Turnose Histérico  Auxiliares
- - arricuares  curricular letvos  porarso  oferta  Mais..+ matricls  hordrios  + -
Aluno e Professor Estrutura curricular Oferts AcadEmico
| ) padina trical - 03.9.0507 x‘ -
b
a
o
Bem-vindo: mestre &
TOTVS =2
Tarefas Mais Acessadas Avisos Importantes
L a
eSocial emiti pelo Clculo NET
A Impartznts! Comunicado valido apenas para disntes na versio 11.52....
Alteractes DIP) 2013
Uberada a versdo 11,52 do TOTVS Gestdo Fiscal com as alteragdes da DIP] 2013, Para
el de atendimento (CRIT; maiores informaces acesse o WikiHelp (ht.
Bolsas L
. 11.80 - Remessa de Cobranca =
Concessao de bolsas futuras - - .. -
Atengiio: Na versio 11,80 os layout 's para geragio de arquivos de remessa para
Lurso Cabranca Eletrénica, Débito Automatica, Custidi...
Disciplinas of B . .
Gestio ira — Bancaria
P e Na versSo 11.80 os processos de Custodia, Débito Automatico, Cobranga e Pagamento
Eletrénico seréo alterados em funcéo da mig. ..
-
jCribas Nova tela de Login
CubosNET Foi riada uma nova interface de login do Smart Client RM e do RM Portal a partir da
Centros de Custos versdo 11.50.10 (patch), adaptando-se ao...
:i':_":a et = Atencio usudrios do Oracle 91
sitacs ] -
ke UL ALLTR BT A ATOTVS informa que a partir da vers3o 11,50, a ser lberada em SETEMBRO/2011,
Bolsas nossos produtos RM nio oferecerdo mais suporte. ..
Concessdo de bolsas futuras . .
Curso T inanceira — Novidade Versio 11.50
o A versio 11,50 traz mais uma evolugio no médulo de Gestio Financeira. ..
Disciplinas
Enturmacdo Versdo 11.40.
Frequéncia diria Informamos que a vers3o 11,40 do RM se encontra disponivel para todos os dientes
P —— ] na Central de Downloads no Portal do Cient... )

Hsistema || &) Mensagens
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1.3 FILTROS DO SISTEMA TOTVS EDUCACIONAL

© ToTVS

O Sistema TOTVS Educacional oferece a possibilidade de realizar filtros para facilitar a busca acerca de determinado
assunto. A seguir, foi utilizado o filiro do cadastro de Aluno para demonstrar as possibilidades e o funcionamento a

partir do momento que um filtro é selecionado.

A tela abaixo relata alguns filtros ja cadastrados, como CPF, Nome do aluno, R.A, dentre outros. Caso o usuario
deseje utilizar um filtro ja cadastrado, basta clicar em cima do filtro e em seguida clicar em “Executar”. Porém, os

proximos passos ensinam como criar um novo filtro.

/" Filtros - Aluno

Fittros

Meus filtros
CPF:

Filtros globais
Alunos Certificacdo
Alunos Estagio
Alunos TCC
Nome do aluno
RA
Todos

Sempre usar este filtro ao abrir a visdo

Filtro Selecionado

» Expressdo

Novo
Excluir
Modificar

-------

Renomear

Copiar Filtro

Fechar |

Apos selecionar “Novo”, abre-se a tela com todas as possibilidades de filtros a serem escolhidas. O usuério deve pesquisar o

filtro desejado através do campo “Pesquisa” ou analisar manualmente a lista disponivel e clicar em cima do filtro. Em

seguida, € necessario escolher o “Operador”.
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7 Filtro: [Novo fittro 8] - Aluno [ 3]

Opcdes do item selecionado

Pesquisar: Operador

Apelido
Cod. da pessoa L
Cad. do tipo de aluno
Cad. Sistec

CPF

Mae B

Nivel de ensino e
N° de serventia do cartdrio @ E Modificar
Nome

< | m | »

>

m

Expressao

2AN

No exemplo demonstrado, o usuario escolhe o filtro “M&e” e em seguida o operador “Is Not Null”, ou seja, todos os cadastros
de alunos que estiverem com nome das suas méaes registradas no Sistema seréo listados, ndo aparecendo os registros de
alunos com o0 nome da mée nulo (vazio).

" Fittro: [Novo fittro 8] - Aluno 7

Opgdes do item selecionado

Pesquisar: Digite aqui o texto a ser pesquisado Operador

Apelido -
C6d. da pessoa 1
Céd. do tipo de aluno
Cad. Sistec

CPF

Mae

Nivel de ensino 1S NULL -
N® de serventia do cartdrio
Nome

e - [

< m ] »

m

Expressdo

x|+

W’ Expressdo Action

Exeoda; Sai L4

Ao selecionar o filtro e o operador, o usuario deve clicar em “Adicionar” e em seguida “Executar’, para que o sistema retna
as informagdes e liste.
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O Sistema permite criar filtros l6gicos com os operadores “E” ou “OU”.

Opgdes do item selecionado

Pesquisar: Digite aqui o texto a ser pesquisado Operador
IS NOT NULL v
Apelido -

Cod. da pessoa

Céd. do tipo de aluno

Cod. Sistec

CPF

Mae

Nivel de ensino

N° de serventia do cartdrio
Nome

Nome Sodial 5
< 1 »

@®E

Q

Expressao

X¥|++
B . Expressdo Action
’ [ [0 ™3eIsNOTNULL

[ preatar |[ concelr || sobar |

Ao executar o filtro desejado, o sistema lista todos os alunos que possuem o nome das mées cadastradas, de acordo com o
filtro selecionado, conforme demonstrado a seguir.

Curriculo e |Matn'mlae |Aﬁvidadesa|Fnanm’ro/ |lnteg’agﬁe|Conﬁg.|ragﬁ|Customiza;5|Gest§|Ambient @ ,@ O ~ \3 (%]

@ g U #) Disciplinas @ \.‘ & Turmas 6 () Turnos e horérios
| ‘ ' 3 Turmas/Discplinas ') Histdrico ~ |

Alunos Professores | Cursos  Matrizes  Majs.., ~ Periodos Parametrizacio - Situacdo de o
- - curriculares letivos por curso Mais... ~ matricula %, Auxiliares ~
Aluno e Professor ‘ Estrutura curricular Oferta Académico
Aluno X &
m
LJE?X|§‘I1 4 » PII@& 4/26 |¢_,Exportar v & | U3 Anexos v ¥ Processos ~ g
g
< [Filtro: Temporario] ~
3 = BTl El = =1 [= Pe
Layout: | Padrio~ g [2 (] @ @ = @ & ik~ = & = [E] & Central do Aluno 3
=
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar = §
=
[x]  Responsével financeiro Tipo de aluno  Pai Mae CPF Ne CeE| g
= BARBARA BARRETO CORDEIRO ... Ativo Jodo Luis Cordeiro do Amaral BARBARA BARRETO CORDEIRO ...
[[]  samir Alves valle Ativo Sandro Do Val Alves Gisele Lino 77777777777 b
fa)
[[]  GiseleLino Ativo Nivio Bueno Elizangela Mara Bonierski 83146954249 8689 g
» [  Samir Alves Valle Ativo Samir Alves Valle Marina Porteiro Silveira %
[7]  Rosilene do Rosario Nogueira Ativo Domingas Nogueira 25004450382 8151 :'-::
[l | MARTA CHRTSTTANF RFTS NA STI VA Ativn AGNAI DO NI TVETRA FFTTNSA MARTA CHRTSTTANF RFTS NA ST VA §
0 A
« ( m J » D
| sistema [, Mensagens @

10
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1.4 CADASTRO DE DOCUMENTOS

O cadastro de Documentos é realizado em ‘Curriculo e Oferta>>Auxiliares>>Documentos’. O cadastro é realizado
incluindo somente Descri¢do, o cadigo é automatico.

|. [[E]= | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas

‘ﬁ; ] ("T:,l '

Situacao de  Turnos e Histarico |Auxiliares i

matricula haorérios L —
AcadEmico ' Tipos de aluno
Tipos de matricula
Anexos | Meotivo de alteragdo de matricula
|[_{Iontratos - ! Documentos
Documento: 1 -Certiddo de Nascmento 2

4 X‘E‘T A ¥ ¥ |38 1/3 ‘@J_‘]Anexos ~ % Processos -

|dentificagao
Codigo:
1

Descrigao:
Certiddo de Nascimento|

e Documento do tipo Ingresso: Sdo os documentos a serem cobrados do aluno no ato de sua matricula no Curso,
ou seja, primeira matricula naquele curso em questao.

e Documento do tipo Periodo Letivo: Sdo os documentos a serem cobrados do aluno em cada nova matricula no
Periodo Letivo.

1.5 CADASTRO DE MOTIVOS DE ALTERAGAO DE MATRICULA

¢ Motivo de Alteragdo: O motivo de alteragdo de matricula € um cadastro aberto a necessidade da instituigéo e pode possuir
qualquer descricdo desejada. O cadastro de motivo de alteragdo € realizado em ‘Curriculo e
oferta>>Académico>>Auxiliares>>Motivo de alteragao de matricula’.

@j" N q

Situacdo de Turnose  Hiskdrico | Auxiliares
matricula horarios > -

Hcadamico Tipos de aluno

Tipos de matricula

HREx0s Motivo de alteracio de matricula

1
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1.6

CADASTRO DO GRUPO DE OCORRENCIAS

Cadastro do Grupo de Ocorréncias

Antes de executar o cadastro e langamento de ocorréncia ao aluno, é necessario cadastrar o grupo de ocorréncias, onde

as ocorréncias serao separadas por tipo.

Acesse ‘Curriculo e Oferta>>Auxiliares>>Grupos de ocorréncias’.

[E= Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacgo Atividades académicas

\
C © U
Situagdo de Turnose Histérico
matricula  hordrios v

Académico

%

Auiliares

Tipos de aluno

Tipos de matricula

Motivo de alteragdo de matricula
Documentos

Tipos de responsaveis do aluno
Tipos de ingresso

Provas de processo seletive
Instituiges de ensino

Campus

Tipos de sala
Prédios/Blocos/Salas

Tipo de recursos

Recursos

Grupos de ocorréncias

Grupos de conceitos

Areas

Eixo tecnolagico

Idiomas

Profissdes

Ocupagées

Relagdo de cadastro 3
Regides

Escolas

lustificativas de falta

© ToTVS

Cadastre o Grupo de ocorréncias desejado, seja ele Financeiro, Académico ou para tratar indisciplina do aluno.

1 Financeiro
2 Académico

3 Indisciplina

Grupo de Ocorréndas: 1 - Académico - 2- 1

a ><|’=-‘T P Z‘éﬁ 2(3 ‘@jﬁnexos + &, Processos ~

|dentificagdo

Cadigo:

2
Descrigao:
Académical

12
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Plano de Implantago O TOTVS

Apds registrar o grupo de ocorréncia, salve e acesse ‘Anexos>>Tipos de Ocorréncias’. Os tipos de ocorréncias sdo as
infragdes cometidas pelo aluno durante o ano letivo.

Grupo de Ocorréncas: 1 - Académico -2 - 2
A )"‘|’=c Z & "Z|§% 2{3 |[”J_jAnexDSV'§,-Processosv

|dentificagio _: Tipos de ocorréncia L

D x|e |= « v x| s B 2~ -j| @, ~ | % [Fitro: Todos] ~

Layout: | Padiio~ [ H H @ @ B B 8 ik- [E[EEE =

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

| [x] |Cddigo .[.)ESUigEU. i ..Perm\te matricula [

|+ [ | 2 HEVOU e ek ot Tipa de Ocorrénda: 1 - Deixou de fazer avaliagio -2-2-0 2

4 Nao fez dever de casa

ol
5 Mo levou material didatico g = | L3
9 Atraso

Z A v ¥ ‘}5 1/4 |@_j Anexos ¥ % Processos +

| Identificaco Pertal Corpore.net

Grupo de ccoméncia:
2 Académico D

Cadigo: Descrigso:
2 Deixou de fazer avaliagio

ol Permite matricula

@ Mo verificar () Alertar usudrio (7 Bloguear matricula

e Permite Matricula: Podemos parametrizar o sistema para que nado permita matricula do aluno caso esta
ocorréncia seja cadastrada a ele. Se este for 0 caso na instituigao, utilize o parametro para configuragao.

e Aba Portal Corpore.net: Acessando essa aba teremos o parametro ‘Visivel no Portal’. Este parametro define se
essa ocorréncia estara disponivel para visualiza¢&o no portal.

Apbs cadastrar os Grupos de Ocorréncias € 0s tipos, sera necessario dar permissdo de acesso aos grupos criados para
os usuarios de acordo com o seu perfil. Para que seja possivel este procedimento acesse ‘TOTVS>>Servigos
Globais>>Segurang¢a>>Perfis’, Selecione o sistema ‘Educacional>>Educacional’, Selecione o perfil que seja associado ao
usuario responsavel pelo cadastro e visualizagdo das ocorréncias e acesse ‘Anexos>>Parametros Educacionais’ na aba
‘Permissoes 2/2’.
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Plano de Implantagao o TOTVS

l[. [TEl= | administracgo | Seguranca

o (&
e |

(- Cddigos de Acesso ‘ Usudrios | Perfis

z

|z Permissdes de Acesso

Projetos 3
Acesso
Saride » | Perfi-n3.8.0507 x|

Gistema:| Processo Seletive =

Educadonal 4

L
m I_] I:p‘a Servigos Globais
{ﬁ — ol [— Inteligéncia de Negdcios
= Integracdo
@ Gest3o de Contetidos e Gestio do Relacionamento com o Cliente
I Manutengio
"l Gestdo do Reladonamento com o Cliente id E Gastis de Contetidos
[ )
Q — — o BackOffice »
| =] Educacional Ll Avaliagdo e Pesquisa
i 1 Inteligéncia de Negddios ] ] Projetos 3 Gestio Bibliotecaria
TN 3 ] RH 4 Educacional
T Manutencio R .
- s | i Saude 4 Processo Seletiva
@ Servigos Globais
{8 Logout /Login | B sair
O Paradmetros educadonais = 22

Permizsdes 1/2 T Permizsdes 22 ]

Grupos de ocoméncias
1 - Financeiro
2 - Académico
3 - Indisciplina

Com base nessas configuragdes sera possivel cadastrar ocorréncias para os alunos de duas formas: Manualmente no
cadastro do aluno ou automaticamente através do processo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

1.7 CADASTRO DO GRUPO DE CONCEITOS

Cadastro de Grupo de Conceitos

Esta funcionalidade permite cadastrar os grupos de conceitos a serem utilizados pela instituiéo de ensino para avaliar

os alunos em Matricula em disciplina conceituais. O Grupo de conceitos serve para agrupar todos os conceitos a serem utilizados.
;V '| Curriculo e Oferta |

¢ O %

Situacdo de Turnos e Histdrico | Auxiliares
matricula  horérios = e

Académico

Tipos de aluno

Tipos de matricula

Motivo de alteragdo de matricula
Documentos

Tipos de responsaveis do aluno
Tipos de ingresso

Provas de processo seletivo
Instituigdes de ensina

Campus

Tipos desala
Prédios/Blocos/Salas

Tipo de recurses

Recursos

Grupos de ocorréncias

Grupos de conceitos

Areas

Eixo tecnelégico

Idiemas

Profisstes

Ocupagdes

Relagio de cadastro 3
Regides

Escolas

Justificativas de falta

No cadastro de Grupo de conceitos informa-se somente 0 nome do Grupo e a data de criagdo como opcional.

Grupo de Conceito: G.CONCEITOS EFICAZ 3

[} ><|=‘|= - v Z|ﬁ 1/1 |@J_']Anexos ~ % Processos ~

|dentificagdo T Observagio ]

Cadigo:

1

Grupo de conceito: Data de criagdio:
G.CONCEITOS EFICAZ 11/05/2015 B

15
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© TotTVs

Apds informar o grupo de conceitos, acesse ‘Anexos>>Conceitos’. Esta funcionalidade permite cadastrar o conceito a ser
utilizado pela instituicdo de ensino na digitagdo de notas das disciplinas conceituais. E necessario informar a nota inicial e final de
cada conceito.

Conceito: A 2
DX|@|= v =

Identificador do grupo de conceito: |

[y Anexos v 4 Processos v

1 G.CONCEITOS EFICAZ -
Conceito: B ot
Cinkan- Mokn icial: Mk Bl
A 90.0000 wemn | X‘§|= - - 5‘:‘?& 22 H@.JAM‘*|$PF°C€‘SSOE'
Identficagso | [ Anexos (Ctri=A) |
i do grupo de L o _
1 G.CONCEITOS EFICAZ = -
Codigo- Nota inicial - Nota final-
B 80,0000 89,0000
Conceito: C Conceito: D £2

O%|@|% 2~ =[@wn | Daeos - A0 X[RB|T 2~ = |8 4/ | L aneos + B Processos ~

Identificagdo | Identificacgo: |
do grupo de conceil - ificador do grupo de ito: -
T G.CONCEITOS EFICAZ ] 1 G.CONCEITOS EFICAZ =
Cédigo: Nota inicial- Nota final: Cédigo: Nota inicial: Nota final:
c 60,0000 75,0000 D 50,0000 59,0000

oK H Cancelar H Salvar

© "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy
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1.8 CADASTRO

Menu de Curriculo e Oferta:

= | Currlculo e OFerta | Matricula e A\ralla;ao

@ % U - B Disciplinas

Alunos  Professores Cursos  Matrizes  mgis,,, -
¥ - curriculares

&luno & Professor Estrutura curricular

Cadastre os turnos no sistema de acordo com regras estabelecidas pela Institui¢do. Configure cada turno conforme regra

Atividades acadBmicas

DE TURNO

Periodos  Parametrizacdo

letivos por cursa

Financeita | Conkabil

e

(7% Turmas/Disciplinas

Mais... =

Cferta

Integragiies

Turmas w i)
{ i—J

Configuragdes

y A

hiorarios

Académico

de negocio.
[x] |<Cadigo | Turno
id ] 8] (v Turno: 1 - Manhd 3
= 2 Tarde
] & 3 Integral g x "':, Z a ¥V X |@4a 143 | U9 anexos ~ ¥ Processos
|dentificagdo
Cadigo: Turno:
1 tarihc]
Certificado
@ Matutino ) ¥ ino ) N €
Hora inicial: Hora final:
07:00 12:30

Salvar

17

© TotTVs

Customizagdo

i .
U %
Situacdo de | Turnos & | Histdrico  Auxiliares
miatricula
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Plano de Implantagéo O TOTVS

Cadastro de Horarios no Turno:

Os horarios de cada turno podem ser criados manualmente em ‘Anexo>>Horarios’ ou através do processo presente em
‘Processos>>Cadastros rapidos de horarios para um turno’. Para testes, vamos criar os horarios de forma manual.

Acesse Anexo>>Horarios e clique em Incluir. Informe o Numero da aula, Dia da semana, Hora inicial e final em que aquele
horario sera configurado. Observe sempre a hora inicial e final do Turno, para que os horarios cadastrados ndo ultrapassem este
horario definido para o Turno.

Harario: 07:00 - 07:50 2
a X |‘=f | | | @j Anexos v %Processos A
|dentificacdo
1 Manh3
Codigo:
210 01 Segunda
Hora inicial: Hora final:
0700 0750
[ [1]3 ] [ Cancelar Salvar

Apbs informagdes, clique em salvar.

Pelo processo de ‘Cadastros rapidos de horarios para um turno’ temos a seguinte tela.

.Oﬁdastmréﬁidodehoféﬁosmmtumn
Selegio dos parametros o

Selecione para quais os dias da semana serdo gerados os hordrios, o nimero da
aula inicial, hordna inicial, a duragdo dos hordnios e o intervalo entre os hordrios TOTUS
se existir,

Dias da semana: Aula inicial: Hora inicial:
|| Dominga

[] Segunda-Feira
] Terga-Feira Duragao do hordrio {min):
7] Quarta-Feira

[[] Sexta-Feira Intervalo entre hordrios {min):
[ Sabado i

Quantidade de hordrios:

[T Atualizar aulas exstentes

Opghes < Voltar | Avancar > Cancelar

18

© "SOPEeAI3sSal SO}I31Ip SO SOpo) "SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3 © "SOPeAIasal SO}aIp SO SOpo) “SALOL ep apepaudoad ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOPeAIasal SO}aIp SO SOpo) *SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnoop ajs3



Plano de Implantagao o TOTVS

1.9 CADASTRO DE DISCIPLINAS

Antes de criar um aluno e 0 matricular, é necessaria a criagao e oferta de toda a estrutura curricular em nosso sistema.
O presente manual exemplifica como deve ser cadastrada a Estrutura Curricular dos cursos do Ensino Basico. Todos os passo
€ campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as seguintes telas. Confira nas telas de cadastros todos os campos
que estéo preenchidos.

Menu de Estrutura Curricular:

© &-O O~ [F & M L 039.0507TOTVS Série T Servigos (RM) Sistema
L:i‘é | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Configuracdes Customizacdo Gestdo Ambiente
2 WA = — e BT & ' >
Q % u W Disciplinas l | ‘*2} el @;"/ ) | | SN
L. :",5 Turmas Disciplinas e b
Alunos  Professores Cursos Mafrizes Mg, ~ Periodos  Parametrizacao i Situacdo de Turnose Histdrico  Auxiiares
- - curriculares letivos por curso Mais.... = matricula  horérios - v
Aluno = Professor Estrutura curricular Oferta Académica

Cadastro de disciplinas:

- B & M [ 03.9.0507 TOTVS!

e Oferta Matricula e Avaliacdo

e
\\j W  Dizciplinas

Cursos  Matrizes  mgje . -
curriculares
Estrutura curricular

Tela de cadastro de disciplinas:

O cadastro de disciplinas é unico para todas as unidades e nao devem haver disciplinas repetidas com 0 mesmo nome.
Antes de cadastrar uma nova disciplina, verificar se a mesma néo foi inserida anteriormente.

Disciplina: 7 - Lingua Portuguesa 3
ax |=' A S . 4 | Uy anexos » B Processos -

|dentificag o

Dizciplina: Mome:

7 =

Mome reduzido:
Graméatica

Segunda Mome:

Dizcipling do histérico: [ Exclusiva para estagio
7 Lingua Portuguesa E] |7 Exclusiva de curso livie
[ ()8 ] [ Cancelar ] Salvar

e Campo Disciplina: E o cédigo da disciplina que é inserido manualmente conforme a necessidade de identificacéo da
disciplina.

19

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao o TOTVS

e Campo Nome: E nome da disciplina inserido manualmente conforme a necessidade de Identificagdo da mesma.
o Nome Reduzido: E utilizado em relatérios e em telas onde o espaco é curto.
o Disciplina do histérico: Indica qual a nomenclatura desta disciplina no histérico.

110 CADASTRO GRADE CURRICULAR

Cadastro de cursos

Abra o cadastro de Curso e clique em ‘Incluir’. Este sera o registro de Curso a ser ofertado aos alunos.
O &-J0-F & 9
[El% || Curricula = Oferta Matricula e Awvaliagdo Ak

@ 8 u ¥ ) Disciplinas

Alunos  Professores Cursos | Matrizes iz, -
- b curriculares

Aluno & Professar strutura curricular

| Curso - 03.9.0519 x.
’g‘ﬁ’x‘ﬂ‘: an v I‘ﬂu;r_l ||ﬁv
[ layout: [ Lavout- R B E B B B B &

J Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| [x] [lcédiga Mome é"Méscara
Tela de cadastro de cursos:

Cursoy TOTYS - TOTWS EFICAZ £z

] X"E‘E PN I|§ﬂ 6,/6 ‘@ij-‘mexus - "{}Prucessus -

ldentificacdo T Campos complementares ]
Cadigo: Nome:

TOTWS TOTWS EFICAZ

Codigo IMEF:

Segundo Home:

s

-

Habilitag&o: Mormero do contrato em cartdrio:
Modalidade:

Mazcara da turma: Eimn Tecraldgico:

(-]

Tipo de Oferta SISTEC
[ Inteqrada

K l [ Cancelar Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Tela de cadastro de Séries

Apos cadastrar o Curso, deve-se criar as séries que serdo ofertadas para o Curso em questdo. Ex. No Curso de Ensino Fundamental
temos as séries 12 Série, 22 Série, 32 Série, 42Série, etc. Este cadastro esta localizado em ‘Anexo>>Séries’ do cadastro de cursos:

Séries; 1 - 13 SERIE FUMDAMENTAL 3
a = |’;‘.— | Z a v x |ﬂ 1/1 ‘ @J_]Ane}ms - ’{}Pracessos -

ldentificacdo T Texto Concluzao T Campos complemantares T b atriz curicular ]

Curso: Tipo:

TOTvS TOTYS EFICEZ )
Cadigo: Séne:

1 12 SERIE FUNDAMEMNTAL

Complementao: Segundo Complementa:

Curgo no Higbdrico: Série ho Higtdrico:

[ ak. ] [ Cancelar Salvar

e Campo Curso no histérico: Nome do curso que sera exibido no histérico
e Campo Serie no histdrico. Nome da série que sera exibida no historico

Matrizes curriculares

As Matrizes Curriculares podem ser cadastradas pelo menu abaixo ou pelo anexo da Série.
- B & M [ 03.9.0507 TOTVS!

e Oferta Matricula e Avaliacao

e =
\\_ﬁ # © Discplinas

Cursos | Matrizes | maiz.,, -
curriculares
E=trutura curricular
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© TotTVs

Séries: 1 - 12 SERIE FUMDAMEMTAL b33

| X"zr|: & v I|ﬂ 1/1 H@J_‘]Anems - "{}F‘mcessus -

|dentificac3n T Testa Conclusdo T_ : Fluxa de trabalha ’
§4 GED G
Curso: iy Grificas g
TOTYS 0TV EFICeZ - b (]
Cédigo: S érie: 1=/ Relatérias D
1 12 SERIE FUNDAMERTAL ’ Mapa 3
Camplemento:

Dados do Curso para o Censo Escolar e SISTEC

Matriz curricular

Curzo hio Higtdrico:
Zéries relacionadas B

Configurar Anexos

Fechar &nexo

Fechar Todos o3 Anexos

© "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

ak ] [ Cancelar Salvar
Tela de cadastro de matrizes curriculares
IMakriz curricular: T-EF12015 - TOTWS EFICAZ - FUMDAMENTAL 2015 12
4O % g- | Z a vV X |rﬂ 1/1 | @J_‘] AnExos ¥ %Processos <
|dentifizagEo T Campos complementares ]
Curso: Séne:
TOTVS TOTYS EFICAZ 1 12 SERIE FUMDAMEMTAL
Cadigo: Matriz curricular: Carga Hordria:  Data de inicio: D ata de término:
T-EF12015 TOTYS EFICAZ - FUMDAMENTAL 2015 JJ___ B _Ji__ B
Status: Controle de vagas:
Ativa V] [Por turma -

Tipo de avaliagdo das dizciplinas optativas

@ Cargahordia () Disciplina

Préwirno curso:

Fréwirma matriz curricular:

Tipo de avaliagdo das dizciplinas eletivas

@ Carga hordria ) Disciplina

Priwima sérig:

[ ]S ][ Cancelar ] Salvar

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

A Matriz Curricular é a grade onde ser&o ofertadas as disciplinas criadas anteriormente. Neste cadastro ofertaremos a Grade de
disciplinas e o Turno ao qual esta sera ofertada.

e Controle de Vagas: No Ensino Basico o controle de vagas, normalmente é realizado ‘Por Turma’, pois 0 aluno se matricula

em Turmas e ndo em Turmas/Disciplinas. O conceito de matricular alunos em Turmas/Disciplinas é somente para o Ensino
Superior.
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Plano de Implantagao O TOTVS

Cadigo: O cddigo da matriz curricular pode ser formado da seguinte forma como no exemplo:
T-EF1A2015

T- Representa o TOTVS Eficaz

EF - Ensino Fundamental

1 — Primeira Série

2015 — Primeiro ano de utilizag&o da matriz

Tela de cadastro de Periodos

O cadastro de Periodos descreve o periodo de utilizagdo da Grade em questdo. Normalmente no Ensino Basico, cada
periodo equivale a um ano letivo, assim para cada grade terei um Unico periodo apenas. Este cadastro estd localizado em
‘Anexo>>Periodos’ no cadastro de matrizes curriculares

Periodo: 1 - Primeiro TOTYS Eficaz 22
d . ‘ ‘E‘r | | E'Jj Anexos « "_‘; Processos -
|dentificagio
Periodo: Descngao: Ano de referéncia;
1 Primeira TOTWS Eficaz 2015
Walor eletiva; W alor optativa;

ak ] [ Cancelar Salvar

Tela de cadastro de Matriz Aplicada

O cadastro de Matriz Aplicada vincula o Turno criado anteriormente a Grade. Este cadastro descreve em qual Turno essa
Grade sera ofertada para matricula de meus alunos. Esse cadastro esta localizado em ‘Anexo>>Matriz Aplicada’ no cadastro de
matrizes curriculares

23
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Plano de Implantagao o TOTVS

MMatriz Aplicada: TOTYS EFICAZ - FUMDAMEMTAL 2015 - Manhd 22
O x| = ‘ ‘ ‘ Uy anexos = % Processos ~
|dentificagdo Autorizagdo Decreto do curso Descrigdo do curso Decreto da série Descrigic 4 ¥

Id. Matriz aplicada:

a4
TOTWS TOTWS EFICAZ 1 12 SERIE FUMDAMENTAL
Cod. Turno:
T-EF12015 TOTWS EFICAS - FUNDAMENTAL 2006 || 1 tanh3
Centro de custo:
1.1 ‘alores & Receber E] Oferta ativa
Drefault Contabil

[ OF. H Cancelar ] Salvar

e Campo Céd. Turno: Indica que a matriz em questdo sera aplicada ao turno selecionado.
e Campo Centro de custo: Deve ser informado conforme informagdes na parametrizagéo da integracédo com o Financeiro
(Centro de Custo — Pagina 227).

Tela de cadastro de disciplinas da Matriz Curricular

Este cadastro serve para mapear cada disciplina que sera ofertada naquele Curso, Série, Matriz Curricular, periodo e
Turnos. Este cadastro esta localizado em ‘Anexo>>Disciplinas da Matriz Curricular’ ou ‘Anexo>>Periodos>>Anexo>>Disciplinas do
Periodo’ no cadastro de Matrizes Curriculares. Neste cadastro define-se o tipo de nota da disciplina (Numérica/Conceitual), Numero
de Carga Horaria, Ordem no Boletim e Numero de casas decimais para digitagdo de notas com separagédo decimal.

Disciplinas: 7 - Lingua Porbuguesa 2
a X | -] | | | ) snexos ~ M Processos -
|dentificagdo Objetiva Campos complementares
Disciplina:
7 Lingua Portuguesa
Descrigio:
Obrigatdria
Tipo de Mota: Carga Hordria: M? cazas decimais: Ordem no boletimn:
Mumérica ~ 240.0000 2 1
Alividade:
Disciplina ~ [ Indica z& imprime no boletim —— [7] Indica s mostra no aréf. de desempenho
Periodo: Grupo de complemento:
1 Primeiia TOTYS Eficaz ()

No campo de ‘Tipo de nota’ define-se se a disciplina sera numérica ou conceitual para a digitagao de notas dos alunos.
Caso vocé defina como conceitual, no cadastro da etapa da Turma/Disciplina sera exigido que vocé informe um Grupo de Conceitos
cadastrado no sistema. Nao é possivel a sele¢do das duas opgdes no campo Tipo de Nota. A disciplina sera conceitual ou Numérica.

24

© "SOPEeAI3sSal SO}I31Ip SO SOpo) "SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3 © "SOPeAIasal SO}aIp SO SOpo) “SALOL ep apepaudoad ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOPeAIasal So}aIp SO SOpo) *SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagao O TOTVS

Vinculo do Grupo de Conceitos

Os grupos de conceitos servem exclusivamente para tratar da digitagdo de Notas de Etapa e Notas de Avaliagdes das
disciplinas cadastradas na Matriz Curricular como Disciplinas Conceitual. Ao cadastrar uma disciplina conceitual e oferta-la em uma
Turma, serd necessario informar o Grupo de Conceito na etapa a ser utilizado. Acesse o Cadastro de Turma Disciplina em
‘Anexo>>Etapas’ e vincule o Grupo de conceitos ao campo ‘Grupo de Conceitos’ presente na etapa de notas.

Etapa da turma: 1 - Notas 22
ax ‘f; ke, W |§5 202 ‘ Uy Anexos ~ ¥ Processos
i
Turma: Disciplina:
T-EF12015_MANH/ 1 Educagdo Fisica

Fémula de notas:

Data de Inicio:

AP_DISC APURACAD DE RESULTADO NA DISCIPL E]

Data de Témina:

Cédigo: Descrigio; Tipo da etapa:
1 Notas -
Pontos distribuidos;  Média .
'IﬂﬂDDDD : GDDDDD [T Exibir no grafico
Obrigatdrio digitagio de n? de aulas dadas
Grupo de concettos:
1 G CONCEITOS EFICAZ D Notas conceituais

7 Usar nota inidial
(T Usar nota final
) Usar média

[F] Etapa final [ Exibe no Portal

01/01/2015 (ke 31/12f2015 (Ehg
) L ) [F] Etapa encerrada
E;J;E;ﬁj?a;ao. B Z:‘}:“;;Z;inawo B [@] Permite digitacio diretamente na etapa
Dt. limite contedido previsto: Dt limite contetido efetiva:
i B> |t B
e Campo Notas Conceituais: Usar nota inicial define que ao digitar o conceito para o aluno, o sistema utilizara o
campo de nota inicial cadastrado no conceito.
Conceito: A
j><|‘=r‘ Vi‘ﬁlf4|@uhnexos'
|dentificagdo

1

Identificador do grupo de conceito:

G.CONCEITOS EFICAZ

1

Codigo: Nota inicial: Mota final:
4| 50,0000 1000000
e Usar nota final descreve que ao atribuir um conceito ao aluno, o sistema utilizara a nota cadastrada no campo
Nota Final digitada no registro do conceito.
Conceito: A
Jx‘ﬁ‘ Vi‘ﬁ1f4|@uhnexos"
|dentificagdo

Identificador do grupo de conceito:

G.CONCEITOS EFICAZ

Cadigo:

Nota inicial:

Nota final -
100,0000

© "SOPeAIasal So}Ia1Ip SO Sopo) “SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOPEAI3S31 SO}3IIP SO SOPO) "SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3

4] 90,0000

e Usar média, o sistema faz a média entre as duas notas e atribui ao aluno.

Caso a instituigdo tenha Modelos de etapas cadastrados no Periodo Letivo ou Parametrizagéo por Curso, sera necessario
informar o grupo de conceitos antes da criagdo da Turma/Disciplina. Acesse o Modelo de Etapa em ‘Periodo
Letivo>>Anexo>>Modelos de Etapas por Periodo Letivo’, edite a etapa de Notas e vincule o Grupo de Conceito
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Modelos de Etapa por Periodo Letivo: 1 - Notas 2
ax ‘:- Z a v X |§ﬁ 1/2 | @J_‘]Anexos A J'ﬁProcessos =
|dentificagdo T Modelo de avaliagdes por periodo letivo ]
Cod. Periodo letivo: Tipo da etapa:
4 2015
Codigo da etapa: Descrigdo:
1 MNotas
[ Etapa final  [] Exibe no Portal Permite digitagio diretamente na etapa
Diata de Inicio: Data de Témino: [Ct. inicio digitagdo: [t limite digitagdo:
01/01/2015 E= 31/12/2015 B~ o01jo1/2015 E= 31f12f2015 B
[t limite conteddo previsto: [t. limite contetdo efetivo:
31/12/2015 Ev  31/12/2015 [ERe
Corfiguragdo do modelo de etapa
Grupo de conceitos: Portos distibuidos:  Notas concettuais:
1 GCONCEITOSEFICAZ | [L.]| 100.0000 -
Fémula de notas: Média:
AP_DISC APURAGAQ DE RESULTAD E] 60,0000 [E] Exibir no gréfico
[ oK ] [ Cancelar ] Salvar

Caso a instituicdo tenha Modelos de etapas cadastrados na Parametrizagdo por Curso, sera necessario informar o grupo
de conceitos antes da criagdo da Turma/Disciplina. Acesse o Modelo de Etapa em ‘Parametrizagéo por Curso>>Anexo>>Modelos
de Etapas da Matriz Aplicada, edite a etapa de Notas e vincule o Grupo de Conceito.

Modelo de Etapas da Matriz Aplicada: 1 -Notas 2
Al
o x | (7

|dentificagdo Configuragdo do modelo de etapa ]

Data de Inicio: Data de Témino: Dt. limite conteldo efetivo:
B B~ _Jt B~ _J E~
[i. inicio digtagdo: Ct. limite digtacdo: [, limite conteddo previsto:
B B 4 B~ _J 4 [Elhg

A a v X ‘ﬂl} 141 ‘ Iy Anexos + N Processos -

[ Etapa final [[] Exibe no Portal Permite digitacdo diretamente na etapa

Fémula de notas: Pontos distibuidos: Motas conceituais:

[..] 1000000 Usar média -
Grupo de conceitos: Média:
1 G.CONCEITOS EFICA: [..]| 60,0000 [E] Exdbir no grafico

[ QK ]l Cancelar ] Salvar

Ao realizar estes cadastros, ao realizar o registro da Turma/Disciplina, O sistema aplicara automaticamente o Grupo de
Conceito a etapa de notas.

Apos definir todos os cadastros presentes neste manual, sera possivel ofertar a Matriz na Parametrizagao por Curso
fazendo vinculo de Periodo Letivo e Matriz Aplicada do Curso.
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Plano de Implantagao o TOTVS

1.11 OFERTAR CURSO

O seguinte manual exemplifica como deve ser cadastrada a Oferta dos cursos do Ensino Basico. Todos 0s passos €
campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as seguintes telas. Confira nas telas de cadastros todos os campos que
estao preenchidos.

Menu Oferta:

Esta estrutura possibilita a oferta da Matriz Curricular criada em Periodos Letivos, Turmas e Turmas/Disciplinas.

© &-O0O- 3 & ww [ 039.0507T0TVS Série T Servicos (RM) Sistema
|_£‘7 | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Configuracdes Customizacdo Gestdo Ambiente
- o . fo— v 1 \ ¥
@ % U W Disciplinas l | ’*’b el G‘?} ) ) L N
o ';‘",: Turmas Disdplinas r &
Alunos Professores | Cursos  Matrizes mgiz.,, - Periodos  Parametrizacao { Situacio de Turnose Histdrico  Auxiiares
- - curriculares letivos por curso Mais... = matriculs  horéarios - -
Aluno e Professor Estrutura curricular Oferta Académico

Cadastro de Periodo Letivo

Este cadastro serve para criagdo de Periodo Letivo a ser ofertado na instituigio para matricula dos alunos e outros
processos académicos e Financeiros. Este Periodo Letivo descreve o periodo de tempo em que as aulas ocorreréo.

Serie T Servicos (RM)

Atividades académicas Financeiro / Contabi

lj r%ﬁj jﬁ Turmas

= s
(L3 Turmas/Disdplinas

Periodos Parametrizacso
letivos por curso
Oferta

I

Tela de cadastro de Periodo Letivo

Perioda letivo: 2015 - Periodo Letivo 2015 23

A X‘E‘T P Z‘Qﬁ 373 ‘@J_‘]Anems v B Processos v

|dentificagio T tiovimento T Observagdo ]

Periodo letivo: Descrigio:

25 Periodo Letiva 2015

ME de dias letivos: Carga hordia: Data de Inicio; Frevisdo de berming: Diata de Téming:
200 1200,0000 01012015 [E=  3ij1zfe018 El=  z1zj2015 [Ekd
Calendéria: Feriado letiva anteriar:

Calendério 2015 (] 2m4

[ Petiodo letiva encerrada [ Periodo letiva encerrada para pagamento Exibir no Portal

]9 ] [ LCancelar Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

e Campo Periodo Letivo: Ano letivo das aulas

e Campo N° dias letivos: Nimero de dias que ocorrerdo aulas no periodo letivo.

e  Campo Calendario: Calendario cadastrado por Unidade com os feriados referentes ao ano em questao.

e Campo Periodo Letivo Anterior: Indica qual a sequéncia de periodos o sistema deve considerar ao fechamento do ano.

Cadastro de Parametrizacao por Curso

Este cadastro faz o vinculo entre o Periodo letivo criado e o curso a ser ofertado aos alunos.

Serie T Servicos {(RM)
Atividades académicas Financeiro / Contabi
=] &

gk ¥
Periodos | Parametrizacao
letivos por curso

g0 Turmas
e = e
[ Turmas/Disciplinas

Mais... =

Tela de cadastro de parametrizagao por curso

Parametrizagdes por curso: 2015 - TOTYS EFICAZ 2

O X |'=.-‘= - v Z|ﬂ 1/1 ‘@jhne}ms ~ B Processos v

| dentificag&o T Configuragdo de matricula T Miovimento T Dizciplina ]

Periodo letivo:
25 Periodo Letivo 2015

Matriz aplicada
Curso:
TOTYS TOTWS EFICAZ
Série:
1 12 SERIE FUNDAMEMNTAL

M atriz curricular: Turno:
TEF12015  TOTWS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [:] Manha

D Do O

Dados financeiros
Canta caixa:

)

Calendério:

[ (0] ][ Cancelar ] Sabvar

Na tela a seguir pode-se definir uma data para Matricula no Portal e outra para Matricula presencial, bem como Plano de
pagamento default.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Parametrizagtes por curso: 2015 - Ensino Fundamental 3
O K@ | 4 » ¥[34 5/22 |U]Anexos - %% Processos -

Identificacdn Configuracdn de matricula T Contabilizacdo T Mavimento T Disciplina ]

Matricula presencial: Matricula via Portal:
Data inicial: Hordrio inicial: Data inicial: Horario inicial:
[ =l o =
Data final: Hordrio final: Data final: Horério final:
b = v — =]

Data limite para numeracdo automatica:

|15,.f1n;2014 =]

Plano de pagamento default:

|Plan001 |Planc- de pagamento Novatos 2015 |

Plano modelo para personalizacdo:

| | N

[ Permite matricula em turmas,/disciplinas de filiais diferentes

oK Cancelar Salvar

Tela de cadastro de Documentos Exigidos

O cadastro de documentos exigidos possibilita informar quais os documentos serdo exigidos aos alunos no momento de
fazer a matricula no periodo letivo e/ou Curso. Esta tela esta localizada em ‘Anexo>>Documentos Exigidos’ no cadastro da
Parametrizagéo por Curso.

Documentos Exigidos: 1 - Certiddo de Mascimento 22

ax

ldentificacdo

Periodo letivo:
2015 2015

E|=AVV

& 11 | Uy anexos ~ W Processos -

M atriz aplicada
Curso:
TaTYS TOTYS EFICAZ

Sérnie:
1 12 SERIE FUMDAMEMTAL

Matnz curncular: Tumo:
T-EF12015  TOTYS EFICAZ - FUMDAMEMTE | | Manh3

Documenta
Cadigo: Quantidade:
1 Certiddo de Mazcimenta 1

Tipo

@ Ingresso 7} Periodo Letivo

Indica s o Docurnento & obrigakdrio

QE. ] [ Cancelar Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

O cadastro de Documentos é realizado em ‘Curriculo e Oferta>>Auxiliares>>Documentos’. O cadastro é realizado
incluindo somente Descri¢do, o cadigo é automatico.

|. [[E]= | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas

@{; | L| '

Situacao de  Turnos e Historico | Auxliares i
matricula herarios - |

-

Academico Tipes de aluno

Tipos de matricula

Anexos | Meotivo de alteragdo de matricula
|| Centratos ! Documentos
Documento: 1 - Certiddo de Masdmento pcd

JX‘E‘Isz

ldentificagdo
Codigo:
1

# 1/3 ‘ U] Anexos ~ ¥ Processos ~

Descrigio:
Certiddo de Nascimento|

e Documento do tipo Ingresso: Sdo os documentos a serem cobrados do aluno no ato de sua matricula no Curso,
ou seja, primeira matricula naquele curso em questao.

e Documento do tipo Periodo Letivo: Sdo os documentos a serem cobrados do aluno em cada nova matricula no
Periodo Letivo.

1.12 OFERTAR TURMAS, TURMAS/DISCIPLINAS, SUBTURMAS E TURMAS
MISTAS

Cadastro de Turmas

Apbs realizar os cadastros de Curso, Série, Matriz Curricular, Matriz Aplicada, Periodo Letivo, Parametrizagéo por Curso
sera possivel ofertar o Curso e disciplinas no periodo letivo através de Turmas.

Serie T Servicos (RM)

Atividades académicas Financeiro / Contabi

lj %ij I -E:_‘JTurmas I
: g

:: Turmas,Disciplinas

Periodos ParametrizacSo
letivos por curso

Oferta

I

Tela de cadastro de Turma

Todo o aluno que deseja entrar na instituigdo para cursar alguma disciplina deve estar matriculado em um periodo letivo
e em uma turma ofertada para aquela disciplina em questé&o.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Turma: T-EF12015_MANHA - 2015 £3
a = ‘ T=E avx ‘ & 11 ‘ 0y srexos ~ % Processos
|dentificac&o T Campoz Complementares ]
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso: N® mazimo de alunos:
205 || TOTws TOTVS EFICAZ | s
Céd. Turma: S &rie: D ata inicial:
T-EF12015 MANHA 1 12 SERIE FUNDAMENTAL [N I A B~
Cadigo da préxima turma: Matniz curricular: Turno: Data finat
T-EF12015  TOTYS EFICAZ - FUNDAMENTE | | Manhd [:] S — B~
R Labore:
Mome reduzido: Home: Alunos matriculados: MY alunos . Data
0 N
Frédio: Bloca: Centro de custo:
Sala: Capacidade / Cap. Max.: Férmula para calculo do resultada final
Departamenta: Campus:

ak. ” LCancelar ] Salvar

e Campo Cdd. Turma: O cddigo da turma foi padronizado como no exemplo: T-EF12015_MANHA

T-TOTVS

EF — Ensino Fundamental
1- Numero da Turma
2015 — Periodo Letivo
MANHA - Turno da Turma

Mascara da Turma

No TOTVS Educacional é possivel informar uma mascara padrao para o cadastro de Turma/Disciplina no sistema. A
informagcao é registrada em ‘Curriculo e Oferta>>Cursos’.

L | Curriculo & Oferta Matricula & Avaliacio Aty

@ % \) W) Disciplinas

Alunos  Professores Cursps.  Matrizes  Mais.., -
“ - curriculares

&luno e Professar Estrutura curricular

Edite o Curso desejado e informe como sera a mascara das Turmas para aquele Curso em questao.
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Curso: TOTVS - TOTVS EFICAZ 2

d >(|§‘T - v 1|@%5f5 |@JJAnemsv‘$Proce5505.

|dentificagdo T Campos complementares ]

Codigo: Nome:
TOTVS TOTVS EFICAZ
Cédigo INEP:

Segundo Nome

-

Habiltagdo: MNimero do contrato em cartério:
Modalidade:
Mascara da turma: Eixo Tecnoldgico:
| L)
Tipo de Oferta SISTEC
Integrada
0K ] [ Cancelar ] | Salvar

Pode-se utilizar as seguintes tags para compor a mascara da Turma:

Letras e ndmeros: o usuario podera informar qualquer valor,
Separadores: Letras, ndmeros e simbolos;

&4 Periodo letivo:

# numero seqlencial;

[ I: Indica inicio/términc de sessdo. 50 pode conter os caracteres abaixo.
c: Caractere do cédigo do curso

C: Caractere do nome do curso

h: Caractere do codigo da habilitagado

H: Caractere do nome da habilitagdo

rm: Caractere do cddige da matriz curricular;

I: Caractere do nome da matriz curricular;

t: Caractere do cédige do turno;

T: Caractere do nome do turno;

p: Caractere do periodo da disciplina

Processo para Cadastrar Turmas/Disciplinas
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Turrna: T-EF12015_MANHA - 2015

a X|‘|‘i‘= a v Z|ﬁ 141 |[ﬂ]_]f-\nexos =z QProcessos :

Identificagio T Campos Complementares W Cadastrar Turmas,

Matriz aplicada Copiar turrmas entre periodo letivo
Periodo letivo: Curso: Gerar n® de alunos Labore N*® maximo de alunos:
2m3 \:‘ TaTVE TOTYS EFICA Gerar plano de aula sequencial 50

. . S rie: D ata inicial
Cod. Turma: —_— imi Ari
T 1 10SERIE FUN| _ [mprimir refatdrio i [
Cddigo da prasima turma: Matriz curri - <=2 Férmula Visus| b | Datafinal -
T TEFIZNS  TOTVSEFICA i B
@ Mashups 4
FiM Labore:
Mome reduzido: Haome: Alunos matriculados: M ahunos : Data:
1 dd_ B
Prédic D |B|DCD || | I:‘ Centro de custo:
Sala: || ‘ \:‘ Capacidade / Cap. Mas.: Fémula para célculo do resultadn final
Departamento: Campus:
Ok ] [ Cancelar ] | Salvar

O processo Cadastro de Turmas/Disciplinas esta localizado dentre os processos do cadastro de Turma. Selecione todas

© ToTVS

a turmas criadas em que deseja criar suas Turmas/Disciplinas e execute os seguintes passos no processo:

E possivel cadastrar as disciplinas de todos os periodos ou somente de um periodo especifico.

o Cadastrar Turmas|Disciplinas

Selecdo de parametros

Codigo do periodo:

Selecione o periodo que contém as disciplinas & zerem cadastradas

1

Primeiro TOTYS Eficaz

Todoz oz periodog Congiderar Optativas ¢ Eletivas

()

° i

TOTVUS |}

dizciplina

Codigo da

. Mome
Maome da dizciplina reduzido
Lingua Portuguesza Gramatica i
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Plano de Implantagao o TOTVS

Avance e Execute o processo. Valide se a informag&o da turma/disciplina foi criada em ‘Anexo>>Turmas/Disciplinas’ no

cadastro da Turma.

0 Cadastrar Turmas/Disciplinas

Selecao de dados o

Selecione oz dados que serdo comuns az Turmas / Disciplinas TOTU-.S
Duragdo da aula [ minutos | s Toms & Tume
=0 Turno: Tipo da turma:

Cuszto meédio: | | | | |:|

Drata inicial:

A @~ Farmula para calculo de médias/ aprovagao:

Data final: D

L -
—— E Centro de custo:
Muirmero de aulas: B

Frédia: Bloca:

(el | | |2
I )

b Aximo de alunos: b inimo de alunos:

Sala:

Atualizar dados de Turmas / Dizciplinas existentes

’ < Waoltar ” Avangar » ] [ Lancelar

Turma Discipling: 1 - T-EF12015_MANHA - 7

0 x |§ | Z avXx |rﬁ 11 | iy anesos = %Prmcessos -

|dentificagio T Ferindoz de matricula ] Campos Complementares
Matnz aplicada
Curso: Duragdo da aula: Mumero de créditos para cobranga;
[.] |romvs  |[1oTvs ERICAz [.[o) 50
Série: Custo médio: “Walor do crédito para cobranga
Gl E | [12 SERIE FUNDAMENTAL
o Matriz curicular: ~ Tumao: o Data inicial = Miimero de casas decimais:
T ] [TEFi2is |[ToTvS ERICeZ - FUNDAMENTY] [ | [Manhd @3] [ [8~] |||
- o o o Data final: -
A S B
Turno: Tipo da tuma: Cod. Disciplina: o Niimero de aulas:
Manhd Presencial 7 Lingua Portuguesa || o
Prédio/agas
Frédin: Bloca: Centro de custo:
: oo
& | | _
Sala ~ Capacidade / Cap. Max.:  Alunos matriculados: Fémula para calouls de médias / aprovagso:
i Il | 0
NE minirno de alunos: N2 méximo de alunos: Earfipus’
[7] Adicional [T adicional noturna Ativa

Exibe na matricula do portal 7] Tuma/dizcipling gerencial

[ oK ][ Caneelar ]| Salvar
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Plano de Implantagao O TOTVS

Cadastro de Turmas/Disciplinas Mistas

O conceito de Turma Mista consiste numa turma disciplina que ndo pertence a uma matriz aplicada. Nesta turma podem
ser matriculados alunos de diferentes matrizes. O cadastro é realizado da mesma forma que o cadastro de Turma/Disciplina
convencional, porém esta ndo possui registro de Curso, Série, Matriz Curricular.

Informe para o cadastro da Turma Mista os dados de Periodo Letivo, Cédigo da Turma, Turno e Cédigo da Disciplina.

Turma Disaplina: 5 - EFICAZ_MISTA - 7 2

ax ‘ -3 ‘ =z & - |gg 5/5 | 'y Anexos + “ Procassos v
|dentificagdo Periodos de matricula i Campos Complementares
Matriz aplicada
Periodo letive: Curso: Dursgo da aula Mimero de créditos para cobranga:
2015
Cod. Turma: Custo médio: Valor do crédito para cobranga:
EFICAZ_MISTA,
iatriz siei e Data inicial Nimero de casas decimais
Norme : A [
Data final
a0 [
Tumno: _ Tipo datuma: Cod. Disciplina: Mimern diadas
Marhd u | Presencial - | # Lingua Portuguesa
Prédio/Vagas
; Centro de custo:
Prédio —
= b
Capacidade / Cap. Max.: Alunos matriculados: Fomnuia para calculo de médias / aprovagdo
0 (]
Ne mirimo de alunos: [NE mximo de alunos: Eaipi =
10 L]

[ Adicional [ Adicional noturno [¥] Ativa

[#] Exibe na matricula do portal [ Tuma/discipling gerencial

OK | Cancelar Salvar

Um aluno sé pode ser Enturmado em uma turma mista caso ja esteja matriculado em uma turma/disciplina com Matriz
Aplicada na mesma disciplina, denominada turma “origem”. Assim como na turma “origem”, a turma mista possui controle de
notas, faltas, plano de aula e frequéncia. O grande intuito de uma turma mista é trabalhar como agrupadora de alunos de varios
cursos ou matrizes curriculares diferentes, para desta forma facilitar o gerenciamento da instituicdo em relagao a alocagéo de sala,
professores, etc.

A tela de enturmacgdo em turmas mistas é o principal processo por onde os alunos serao vinculados a uma turma mista.
Nao existe no sistema um processo de Matricular alunos em Turmas/Mistas. Estes alunos devem estar regularmente
matriculados em uma turma origem para serem enturmados em uma turma mista da mesma disciplina.

Cadastro de Subturma

O conceito de Turma Mista consiste na subdivisdo de uma turma disciplina em duas para realizagdo de alguma outra atividade
dentro da mesma disciplina. Um bom exemplo, é a realizagao de aulas praticas em laboratério. O cadastro é realizado em anexos
da turma disciplina, na aba subturmas. Incluir um registro com o nome da subturma conforme imagem:
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Plano de Implantagao

| 1y Anexos |v H, Processos ~

< Fluxo de trabalho
#4 cep

Ei] Graficos

& Consultas SQL

35 Relatérios
P Mapa

Professores

Horarios

Etapas
Avaliagdes
Planc de aula
Objeto Avaliade

Turma/Disciplina Gerenciada

Configurar Anexos

Fechar Anexo

Fechar Todos os Anexos

* vy vy v v v

© TotTVs

Turma Disciplina - 03.9.0513 X |

DEX|R|T 4y =|awn @4

\3| ] Anexos ~ , Processos ~

% [Filtro: Ensino Fundamental] ~

Loyout: | Padio- (3 [ Bl @ @ B @ & - [ H][E]E] ®

Anexos il

Subturmas |

x

|Cod, Turma 4 |

OEX|R|2a~rz|pny B a0 8%
Layout: | Padrio- [ 1 H B @ B B # k- [ = [5]E] ®

| B !Céd\go ‘Periodo letiva ENoma Ecéd. Discplina = |Céd. Campus. ., iNome disciplina |Cursa !Série |Ma

[=]| 57 2016.1 3 - Historia Ensin... |6%Ano | A

BE Céd-. Turma: FUN.6.M.01

il {(m] 17 2016.1 1 Educac3o Fisica Ensin... &%Ano

Iy ] 18 2016.1 10 Geografia Ensin... &%Ano

B 18 2016.1 ‘u Ciéncias Ensin.. 5°Ana

i3] 20 2016.1 2 Artes Ensin.. 6°Ano =

Il 21 2016.1 6 Ensino Religioso Ensin.. 6°Ano

i 22 2016.1 7 Lingua Portuguesa Ensin.. 6°Ano

] 23 2016.1 8 Matematica Ensin.. 6°Anc

Bl B 24 2016.1 9 Histéria Ensin... &°Ano

B C6d. Turma: FUN.6.M.03

Iy ] 34 2016.1 1 Educacdo Fisica Ensin... &°Ano

bl B 35 2016.1 10 Geografia Ensin... &%Ano

i 36 2016.1 1 Cigncias Ensin... 6°Ano

Il 1] 37 2016.1 5. Artes Ensin... 6%Ano

: =] 38 2016.1 6 Ensino Refigioso Ensin... 6°Ano ¥
o]

4| [ ¥

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

_| ] l Subturma |

L; = | Laboratdrio

o \

Jpqn::axg_@’-
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Na imagem acima criamos a subturma de Laboratorio na disciplina de ciéncias, apds sua criagdo é necessario vincular um horério,
vamos editar o registro da subturma de Laboratério, acessar anexos Horarios da Subturma e vincular um horério caso a turma
disciplina ja tenha horario criado, caso contrario podera vincular o horario na subturma apds a execugdo desse processo.

Na imagem abaixo um exemplo de vinculo de horario na turma disciplina:
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Plano de Implantagao

TOTVS

Subturma da turma/disciplina: Laboratorio 2%

|.1?<|9|7 N 'Z|ﬁ1;1

Uy Anexos ~ & Processos -

ldentificagio | Hordrios da subturma |
DXz~ ziay @|la-3|8| &
Layout: | Padiio- By T B @ @ E @ & k- (5 = [5[E @
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[ | 1d hordrio turma/disdpling ITumo |C6d'|guhorén'o |Dia da semana |I.ruoc ‘Térmlno Céd. P
| @ 83 Manhd 3101 TergaFeira 07:30 08:30

o
4 i F
[ oK H Cancelar ]l Salvar |

No processo de matricular aluno nas disciplinas encontrado no registro de matricula no periodo letivo do aluno podemos selecionar

a subturma a qual o aluno esta participando, conforme imagem:

© Matricular aluno nas discplinas
Disciplinas da matricula do aluno o
0 aluno serd matriculado nas disciplinas abaio. Caso necessarno, informe os dados adicionais
para a matricula nestas disciplinas. TOTUS
Somente & possivel exciuir disciplinas Optativas / Bletivas.
Disciplina Situagdo de matricula Tipo de matricula Subtuma Mimero
Educacdo Fisica Pré-matricula ¥ || Matricula s ¥
GGeografia Pré-matricula ~ | Matricula = s
Pre-matricula ~ | Matricula ™| Laboratério =
Ensino Religioso Pré-matricula + | Matricula > >
Lingua Portuguesa Pré-matricula . || Matricula | R
Watematica Fre-matricula > || Matricula = =
Histéria Pré-matricula || Matricula - *
+ L | F
Opgdes. l < Voltar _”._Avaﬂ@r?»: ] [ Cancelar l
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Cadastro de Etapas e vinculo a Turma/Disciplina

Para que seja possivel digitagdo de Notas e Faltas para os alunos no TOTVS Educacional € necessario que existam
etapas cadastradas nas Turmas/Disciplinas. O cadastro das etapas pode ser de forma manual da Turma/Disciplina em

‘Anexos>>Etapas’ no cadastro de Turma/Disciplina.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Turma Disciplina: 1-T-EF12015 MANHA -7 22
n x |‘=. o |2f1 11 | I Anexns B #, Processos ~
Identificacio |  Perlodos de matricula < Fluxo detrabalho k |
Matriz = #4 ceo r
Periodo letivo: Curso: | iy Graficos L4 | Duragdo da aula:
2015 = TOTVS | B Consultas SQL 2. 50
Cod. Turma: Série | j* Relatorios > | Custo médio:
T-EF12015_MANHA i P Maps L
N Matri o IJ Data inicial
lome: — e
| T-EF1200 Pro(tas-sores grhs i kg
Horarios [ Data final: )
| e | T
: |
Tumo: Tioo datuma: |8 i | Nimero de aulas

O possivel parametrizar o sistema para que todas as turmas disciplinas criadas para um determinado Periodo Letivo ou
Parametrizagéo por Curso tenham as etapas automaticamente cadastradas. Para que isso seja possivel é necessario mostrar ao
sistema de onde ele utilizara 0 modelo de etapa. Acesse ‘Configuragées>>Parametros>>Secretaria>>Periodo Letivo’.

o Assistente de Implantagio de Processos [Educadonal » Secretarial

Eapa 5 - Parémetros do Periodo Letivo

MNesta etapa deve ser definido o periodo letivo comente dentre outras informacdes para o cometo fi

& Geral 1/4 Periodo letiva
% gera: i::: Periodo letivo:
era . :
3 coral 44 2015 Periodo Letivo 2015 (]
F Buscar modelo de etapa
] Motas/Faltas @ Periodo letivo
] Relatdrios ) Parametrizagio por curso

Blogueia alteragdo em periodo letive encemado

. Buscar modelo por Periodo Letivo: Todas as turmas/disciplinas cadastradas naquele periodo Letivo em questéo
terdo os modelos de etapa configurados no Cadastro do periodo letivo associados ao seu registro.

. Buscar modelo por Parametrizagao por curso: Todas as turmas/disciplinas cadastradas naquela configuragéo de
Parametrizagéo por Curso terdo os modelos de etapa configurados no Cadastro de Parametrizagdo por Curso associados ao seu
registro.

113 CADASTRAR MODELOS DE ETAPAS

Cadastro de Modelos de Etapas

Acesse o0 cadastro de Periodos Letivos, caso este seja o parametro escolhido para buscar 0 modelo de Etapas em
‘Anexo>>Modelos de Etapa por periodo letivo’.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

[zl | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliag

|j F» | & Turmas

‘:'f Turmas,Disdplinas

Periodos | Parametrizacgo

letivos par curso Mais.,. »
Dferta
Periodo letive: 2015 - Periodo Letivo 2015 22
, = [ i |
a = ‘E‘, ‘ 7P T . 4 |§ﬁ 414 ‘ 1} Anexos 9 “*, Processos v
 Identificagio | Movimento | Observd & Fluxedetrabalho il
| 4 GED b
Periodo letivo: Descrigio: | @ e |
————— | ilils Graficos L
[2015] Periodo Letive 2015 | il
| #L Consultas SQL L8
M2 de dias letivos: Cargahordria:  Data o 1= Relaterios ' p:
200 1200,0000 0101 § Mapa aiEE
Calendario: | Bolsas por periodo letivo

Calendario 2015 | Modelos de etapa por periode letive |

| Perioda leti d Period : '
[] Periodo letiva encerrado [] Periodo T »ortal
Fechar Anexo
Fechar Todos os Anexos
[ oK I | Cancelar Salvar

Clique em Incluir e configure as etapas de Notas e Faltas.

Modelos de Etapa por Periodo Letivo: 1-Notas £2 | Modelos de Etapa por Periodo Letivo: 1 -Faltas =2 |
a >(|'=¢ E ar .‘_’.|,}§, 1/1 ‘@JjAnems » &, Processos ¥ ] }<|’;",|1’ ~ v 3.|}3 22 |@J_]Arrexos' N, Processos ~
 Identificagio | Identificacdo |
Cid. Periodo letivo: Tipo da elapa: Céd_ Periodo letivo- Tipo da etapa-
Cédigo da etapa: Descrigho: iy cha alasa™ Dol
1 Notas 1 Faltas
[ Etapa final [[] Exibeno Portal  [#] Permite digitaciio diretamente na etapa [¥] Etzpa final  [¥] Exibe no Portal  [¥] Permite digitacio diretamentes na etapa
Ciata de Inicio: Data de Témino Dt. inicio digitagdo: Dt. limite digitagdo: Datade Inicio: ~ Data de Témmino: Dt inicio digtagdo: Dt. limite digitagdo:
01/01/2015 [E~  31/12/2015 [E@~ o01/01/2015 @~ 31f12/2015 [Fhs 01/01/2015 B~ 31/12/2015 E= o01/01/2015 B~ 31122015 B+
DL imts contedo prevista: _ Dhlimts conteddo efstivo: DX, fite corieddo previso: DL fite cortedda sfetve:
31/12j2015 [E~  3112f2015 E+ 31/12/2015 E= 31/12/2015 @~
Configuragdo do modelo de etapa Corfiguragdo do modelo de etapa
Grupo de concsitos: Fontos distibuidos:  Notas conceitusis Fémula de faltas:
() 1000000 - =)
Fomuadenotas: Média: Mulas previstas:  Freq, minima(%):
AP_DISC. APURACKG DE RESULTAD (] 600000 [£] Exibir no gréfico 200 75.00 [ Obrigatério digitacSo de n® de aulas dadas

No Modelo de Etapa define se as datas de inicio e fim, o periodo para digitagdo, se € permitido digitagdo de valores
diretamente na etapa, define-se uma formula para apuragdo de resultados ao digitar valores nesta etapa, Numero de pontos
distribuidos, média, etc.

Apds definir as configuragdes e salvar, as etapas serdo automaticamente inseridas as novas Turmas/Disciplinas
cadastradas naquele Periodo Letivo. A configuragdo de Modelos de etapa na Parametrizagéo por Curso segue a mesma linha.

Acesse o cadastro de Parametrizagdo por Curso em Anexo>>Modelos de etapas da Matriz Aplicada. O cadastro é feito
da mesma forma que no Periodo Letivo.
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' ' | Curriculo e Oferta Matricula e Avalia

l ...... I M E"' Turmas

Periodos  Parametrizacao fﬁ il ot e

letivos por cursa Mais.., =
. Oferta
Parametrizacies por curso: 2015 - TOTVS EFICAZ 23
OX e = avXx |gﬁ 101/151 |i Il } Anexas [~ ®, Processos v
|dentificagdo I Configuragdo de matricula < Fluxo de trabalho k
g4 GED b
Periodo letivo: | illls Graficos v
2015 Periodo | etive 2015 ﬁ Consultas SQL 2 [:J
Matriz aplicada ;E' Relatérios k
Curso: ® Mapa ,
TOTWS TOTWS EFICAZ
Série: Documentos Exigidos
Matriz curmcular - Parametrizacdo por coeficiente de rendimento i

Podemos criar também modelos de Avaliagdes. O modelo de avaliagao é referente a instituicdo possuir avaliagdes padrao
e fixas a serem realizadas pelos alunos.

O cadastro de Modelos de avaliagéo é realizado em ‘Anexo>>Modelo de avaliagdes por Periodo Letivo/Curso no cadastro
de Modelos de Etapas do Periodo Letivo ou Parametrizagéo por Curso.

Modelos de Etapa por Periodo Letivo: 1 - Notas E2 Modelo de Etapas da Matriz Aplicada: 1 - Motas 2
A ><|‘=|'A' a W .?,|§13 12 ||@J_]Anem5H‘{‘gProcess_os' i }(|ﬂ|".{ a ¥ 1|,ﬂ1€! I@J_Jhnemi:]%Pmcessosv
AR T T - . v ! -
Identificacao | -j Fluxo de trabalho 3 |dentificacio ‘ Configuracio do modd '-ﬁ Fluxo de trabalho L4
44 e ’ EE— - =) y
(i.od._ Perivda I-dl-‘m;zbm illy Graficos 3 illy Graficos L3
. e & Consultas SQL 17 & Consultas SQL L
?od_go e e [:I::;q_w_ao_. 1= Relatérios L 1= Relatérios L
9 Mapa 3 9 Mapa L3
[F] etapa final  [7] Exibe no Portal Pe = = - - =
| Modelo de avaliagties por periodo et Série | Maodelo de avaliagées por curso
Datade imico:  Datade Témno: | 1 |[1%'SERIE FUNDAMENTAL
01/01/2015 E~  31/12/2015 | Configurar Anexos = . Configurar Anexos
al CUNTICAMEr
Dit. limite corteddo previsto: T A 15 || TOTVS EFICAZ - FUNDAMH Fechar &nexo
3 2015
e Fechar Todos os Anexos Fechar Todos os Anexos
Configuragio do modelo de etapa
Caodigo da etapa: Descrigio:
Giuge de conceitos: Pontos distibuidos:  Notas conceituais 1 Notas
[e] 1000000 g
Fémmulz de notas: S Media: r
AP_DISC APURACAO DE RESULTAD E] 60,0000 [F] Exibir no gréfico Salvar

O cadastro de modelo de Avaliagdo segue na tela abaixo. Caso este modelo esteja cadastrado no Periodo Letivo ou
Parametrizagdo por Curso, todas as turmas/disciplinas a serem criadas terdo em seu registro de ‘Anexo>>Etapas’ e
‘Anexo>>Avaliacdes’ os registros cadastrados como modelo.
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Modelo de avaliacio por periodo letivo: 1 - Avaliacio Eficaz 23
B ><|‘=.r T a v X|@ii ‘ 'y Anexos ~ % Processos

ldentificagdo

Codigo da etapa:

1 Motas

Cadigo: Descrigao:

1 Avaliagio Hicaz

Valor: Média: Nimero de questdes: Data da Avaliagio:  Data prevista:

10,0000 6,0000 JJd B Jd4__ B-

[ OK ] [ Cancelar ] Salvar

Caso ja existam Turmas/Disciplinas ja cadastradas sem os modelos de etapa, é possivel atualizar as turmas disciplinas
inserindo os novos modelos de etapas cadastrados.
Atualizar Etapas de Turmas/Disciplinas

Como exemplo utilizaremos uma Turma disciplina ja criada no Periodo Letivo, antes da criagdo do modelo de etapa.
Como pode ser visto na tela abaixo, a Turma/Disciplina ndo possui Etapas cadastradas.

Turma Discplina: 1-T-EF12015_MANHA -7 =
] >"~|'=;"3 - W i‘ﬁ ‘@J_]Anexosv A, Processos v

|dentificagdo ] Periodos de matricula | Campos Complementares [ Etapas

DEX|Rzsa~=|lac @ 8-a|2| &

Layout: | Padiio~ [F [ E @ @ E E & ﬂ:"%|ﬂ|g”£|\ﬂ
| Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| Bd | 1dturma f disciplina | Cédigo Tpoda etaps | DescricBo | Disponivel para os alunos: | Etapaencerrada | Permite digitacdo diretamente na etapa |

Para que seja possivel incluir as etapas cadastradas como modelo de etapas no Periodo Letivo, acesse o Cadastro do
Periodo letivo ou Parametrizagdo por Curso em ‘Processos>>Atualizar etapas das Turmas/Disciplinas’. A configuragdo do Modelo
de etapa vai de acordo com o parametro descrevendo de onde o sistema buscara o modelo de etapa para as Turmas/Disciplinas

Buscar modelo de etapa
@ Periodo letivo

(™) Parametrizacdo por curso
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J Periodo letivo: 2015 - Periodo Letiva 2015 ‘ 4

4

3 >{|’=r‘7n= & v '.".|§§ 4/4 |ﬂJ_}Anems '|%Pmce5505

T - - -
|dentificacio i Mavimento | Dbservagio | i Copiar bolsas entre pericdos letivos

Atualizar etapas de Turma/Disciplinas

Peraoda letivo:  Betiigio; Copiar modelo de etapas para outro pericdo letivo

- 2015 Periodo Letiva 2015
i e Férmula Visual
i_dedlenws. Legohoes,  Daniphtion: — THes
200 1200,0000 01012015  [@~ 3| i@ Mashups
Parametrizaches por curso: 2015 - TOTVS EFICAZ ‘ £3
O X|& M =ax> .‘;‘5@, 101/151 ‘@J_]Anexos '|%Processoslv
|
|dentificagdo | Configuragio de matricula | Movimento I Associar documentos exigidos a matriz aplicada
| Atualizar etapas de Turma/Disciplinas
Periodo letivo: Atualizar campos da parametrizacdo por curso
2015 Periodo Letivo 2015 Copiar matriz aplicada para outro pericdo |etive
Matriz aplicada Copiar modelo de etapas para cutro pericdo letive
Curso: )
TOTVS TOTVS EFICAZ san Formula Visual

Execute o processo de Atualizagdo das etapas de Turmas/Disciplinas. O sistema automaticamente listara todas as
Turmas/Disciplinas cadastradas para aquele Periodo Letivo ou Parametrizagéo por Curso. Marque as Turmas desejadas e avance
0 processo. Caso as etapas tenham avaliagdes cadastradas e tenha interesse em atualizar também essas, marque o parametro
‘Atualizar modelo de Avaliagdes’.

o Atuglizar etapas de Turma/Discplinas

e — o

Selecione as tumas que terdo suas etapas atualizadas TOTUS
Fittro: Duplicidade de etapa final manter:
@ @ da Tuma / Disciplina [T] Selecionar modelos de etapas para atualizagio
) do Modelo de Etapas [¥] Mualizar modelo de avaliagies

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

| [ EId. E7 S | Turma !Disciplina Curso Matriz curri...
3 i [¥] i 1 T-EF12015 MANHA Lingua Portuguesa TOTVSEFL... TOTVSEFL..

i

4] i | b

(o] [ ]

Apds configuragdo, avance e execute o processo. O sistema apresentara o log da execugao com sucesso do processo e
sera possivel visualizar a atualizagao de etapas e avaliagdes no cadastro da Turma/Disciplina.
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° Atualizar etapas de Turma/Disdplinas
Execucgio concluida o
A gao do p foi juida com -
\@ Solicitado em: Iniciado em: Finalizado em:
07/05/2015 10:52:36 07/05/2015 10:52:37 07/05/2015 10:52:40
AssocModEtapaTipoCurso [ Bloco de Notas ] [ Copiar ]
T-EF12015 MANHA / Lingua Portuguesa [Id: 1]
— Etapas atualizadas/eadastradas. ...z 2
Id-TurmaDisc — 1 Provas atualizadas : 1 | Registro criado )
— Avaliagfes atualizadas/cadastradas:- 1

Cadastro da Turma/Disciplina contendo a atualizagéo da Etapa e Avaliagdes.
Etapas:

© ToTVS

Turma Disdplina: 1-T-EF12015 MANHA - 7 ]
5] )(|‘;|7 a v Z|ﬁ 1A ‘ml_]Anem + N Processos
|dentificagdo T Pericdes de matricula ] Campos Complementarss ] Etapas 1
A X|g=a~vz|lan B|lau-3|8-] %
Layout: | Padido~ [ 1 E & @ E & | k- L @'lﬂ
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[x] | Id turma [ disciplina |C6diga |'I'|pc da etapa |Descrig§o |Dispom've| para os aunos \Empa encerrada |Perm<te digitacdo diretamente na etapa
v @ 1 1 Faltas Faltas ] o [Edl
= 1 1 Notas Notas [} = ¥
0
oK | [ Concelar || Salvar |
Avaliagbes:

Turma Disciplina: 1 -T-EF12015_MANHA -7

O X|®|= « v =|# 11 | Danexos ~ % processos ¥

|dentificagdo T Periodes de matricula | Campos Complementares | Etapas [ Lwaliages

DEX(RTavjay @938 ¥
Layout: Padrﬁuviﬁ = E @ @ B B & i'@]\:‘:”%@

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] | Cddigo da etapa | Tipo da etapa |Descn';§o da etapa | Cédigo i Descricdo |\u’alor | Data prevista | Data da Avaliacio | Data de Devolucio | Dt. fHora limite entre

v| @ 1 Notas Motas 1 Avaliago Eficaz 10,0000
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Plano de Implantagao o TOTVS

1.14 ALOCAGAO DE HORARIOS NA TURMA/DISCIPLINA

Alocagao de horario na Turma/Disciplina

Apbs criar os horarios para o Turno, Entre na Turma/disciplina desejada através de ‘Curriculo e
Oferta>>0ferta>>TurmasIDisciplinas’

|E | Curriculo e Oferka Matricula & Fwallagau:u fkividades académicas Financeira | Conkabil Inteq
3 Turmas
ﬁ g \‘} - W ! Disciplinas l i | -
f;‘ Turmas/Disciplinas
Alunos  Professares  Cursos Matrizes  pais, - Petiodos  Parametrizagdo :
- - curriculares letivios poF Curso Mais... >
#luno e Professor Estrubura curricular Oferta

Selecione a Turma/Disciplina cadastrada para aquele turno em questao em ‘Anexo>>Horarios’.

e Para que uma turma/disciplina esteja corretamente cadastrada é necessario que todos os cadastros de Curso,
Série, Matriz Curricular, Matriz Aplicada, Periodo Letivo e Parametrizagdo por Curso também estejam
cadastradas.

Turma Disciplina; 1 - T-EF12015_MANHA - 7 2

A x ‘ﬁ ‘ = AV X |;f. iFal |i-@J_j Anexos‘IH "{;F‘rocessos *

Fluxo de trabalho

|dentificagao ‘ Periodos de matricula &% X

——————e | 3

Matiiz & f’ GED
Periodo letivo: Curso: | uﬂn Graficos 4 Duragin da aula
2015 L) | |/ TOTVS | a Consultas SQL L3 50
Céd. Turma: Seéiie | 17 Relatdrios v Custo média:
TEF120I5 MaNHA [ [ | 9 Mapa ’
M Matiz cul [ate icict £ catas decimait
ome: e L :
[ TEF 2015 Professares ] [ 0 A E-
5 I Data finak:
el B~

Turno: Tip da huma Etapas

: . Mumero de aulas:
Manhd Q Presencial | Avaliagdes -

Plano de aula

Prédioagas | Objeto Avaliada CaGE EE

Prédio: =
. E Subturrmas E]

Farmula para calculo de médias / aprovacso:

Sala Turma/Disciplina Berenciada

Configurar Anexos Campus:
NE mirima de alunos M méximo de alunos:| i L

| Fecharfnexo

[ Adicional [ adicianal noturno [7] mtiva

[¥] Exibe na matricula do portal 7] Tumaddisciplina gerencial

Fechar Todos o5 Anexos

Ok [ Sabvar

Clique em Incluir, e insira o horario criado para o turno a Turma/Disciplina em questao.
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Plano de Impl

antagao

Horérios da turmajdisciplina: 2101

- Manha& - 07:00 - 07:50

o x
|dentificag3o

) |= A v X |ﬁ 171 | U] Aresos ~ B Processos v

Turma: Disciplina:

TEF12015.6 7

Lingua Paortuguesa

Dia da semana: Turn: Hora inicial: Hora final:
Segunda-Feira tanhd 0700 0750
Prédia: Bloco:
| sl | |
Sala: Capacidade / Cap. Max.:
Tipo de sala: [rata inicial: Data final:

) o B i B~
Locagdo:

[ oK ] [ Cancelar ] Salvar

Também é possivel fazer o processo de alocagdo de Horérios a Turma/Disciplina através do processo presente em

‘Processos>>Geragao de horarios’ no cadastro de Turma/Disciplina.

Turma Discipling: 1 - T-EF12015

_MANHE - 7

ax

- ‘ Z a v X ‘ﬁ 1/1 ‘ U] Anexos '|%Pr0cessus |v

Gerar plano de aula

Marne:

|dentificacao T Periodoz de matricula T Campoz
Matnz aphcada

Periodo letivo: Curzo:

2ms TOTYS TOTYS EFICAZ

Cod. Turma: Série:

T-EF12015_MaNHA |'I | 12 SERIE FUM

Matriz curricular:

Turmo:

[TEF12015 | [TOTvS EFICA]

Atualizar periodos de matricula

Alteracdo global de professores da Turma/Disciplina

Associar prova do Avaliagdo e Pesquisa 3s avaliagdes
Associar prova do Avaliagdo e Pesquisa aos alunos

Aszsociar professor aos hordrios da Turma/Disciplina

Irnprimir relatdrio

Tipo da turma: Cod. Dizci

Prédio/Vanas

Manha E Fresencial | 7

a . -
sem Farmula Wisual

(&) Mashups
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Plano de Implantagao o TOTVS

<! Geracdo de horaria

Parametros do processo 0

Margue ou desmargue os parametros desejados para & execugso do processo TOTUS

Montagem de horario | Horarios selecionados

| Pemmitir superslocagso de sala (Gerar hordrio sa a sala j3 estiver sendo utilizada) Sl

| Pemmitir superalocagdo de professores {Gerar hordrio mesmo se o professor i3 estiver alocado) G
[F] Gerar data posterior ao periodo informado, caso seja um feriado/recesso [ Marter = sia selecionada se adiciorar horsro
[7] Bxibir hordriosAumos que nda ssjam os da turma/disciplina. -

[ Respeitar periodo determinado para o professer na geracio de hordrios

Fittro de Hordrio: [Firar] - Manter a subtuma selecionada ao adicionar hordno

Horgrio modular:

Arraste aqui o cabecaho de uma coluna para agrupar Data inicial Data final
| - B - B~

| bd |Tumo |Diadasemana Hora inicial | Hora final =
T [[] Marter as datas selecionadas a0 adicionar hordrio

y ¥ |Manhd  Segunda 07:00 07:50 1

P disponiveiz

b Professor MNome

@ Semanal Mensal Intervalo: 1

! e 3

| 4 1] » |

Apbs realizar este processo o horario estara vinculado ao Turno e a Turma/Disciplina, sendo possivel agora gerar o plano de aula.

1.15 CADASTRO DE PROFESSOR

Alocagao de Professor na Turma

Cadastro de Professor e alocagao na Turmal/Disciplina

Para que um professor seja associado a um horario e Turmas/Disciplinas é necessario que este esteja cadastrado no
sistema como Professor. O TOTVS Educacional permite que um Funcionario com chapa cadastrada seja associado a um novo
professor ou que os dados sejam manualmente digitados para cadastro de um novo professor que ndo seja funcionario.

Menu de Curriculo e Oferta:

[El& || curriculo e OFerta Matricula e Avaliacdo Bk

g % ‘\} W Disciplinas

Alunos | Professores Cursos  Matrizes  mgis, -
- - curriculares

Aluno e Professor Estrutura curricular

Parametrizagado do Educacional em ‘Configuragées>>Parametros>>integracao>>Folha’:
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Este parametro define se podemos ou ndo cadastrar um professor no sistema que néo seja um funcionario cadastrado
no TOTVS Folha de Pagamento. Caso este esteja desmarcado, ndo sera possivel cadastrar o professor na turma/disciplina, se este
ndo foi um funcionario com chapa cadastrada.

o Assistente de Implantagdo de Processos [Educacional » Inkegracdo = Folha]

Etapa 1 - Integrac3o Folha 0

0 objetivo desta etapa & definir a forma como o Educacional integra com o Folha de pagamento para que o pagamento de
professoes seja feito cometamente. TOTVS

& Folha 12

< Permitir cadastrar profezzon gue ndo zeja funcionano
& Folhazfz

Utilizar walor da horadaula

() Do cadastra de professar da turma/disciplina
@ De acordo com a btulagdo e a fungdo do professor

Ongem do centro de custo

@ DaTuma

(0) Damatriz aplicada da Turma

[7] Ratear pagamento de professores da burma/discipling por Centro de Custo

[ Associar evento R Labore & disciplina

Processos Correlatos

< ‘oltar ” Awvancar = ] El Cancelar

Cadastro do Professor:

Entre em ‘Curriculo e Oferta>>Professores’, clique em ‘Incluir’. Na tela a seguir clique em ‘Localizar pessoa’, caso o
professor ja seja um funcionario cadastrado ou digite os dados de Nome, Estado natal, Naturalidade e Data de Nascimento.

Professor: 1 - PROFESSOR TOTWS EFICAZ 22

4 X"‘;‘I A v Z|ﬂ 141 ‘@J_]Ane}{us + B Processos v

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

|dentificagin T Enderago T Diocumentos T Campos complementares ]

Cadigo: Cadigo do Professor: » ]| 2
F - EH| &
Nome:

PROFESSOR TOTYS EFICAZ

Estado Matal:
MG Minas Gerais

Maturalidade:

[3 Belo Hotizonte

Apelido: Sero: E stado civil

-

Data de nascimento:
09/03/19399

[E~ 15 ano:
Localizar pezzoa

[

M acionalidade: Titulagao:
10 Brasileira E]
E -t ail: Chapa:

L]
1 suario;

Dados basicos l Infarmacdes adicionaiz J

Ok ]’ Cancelar

Salvar
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© TotTVs

No Educacional para que seja possivel cadastrar o professor na turma, é necessario informar os dados de filial do professor em
‘Anexo>>Filiais do Professor’. Caso o professor seja um funcionério, vincule a chapa deste ao cadastro.

Professor: 1 - PROFESSOR TOTYS EFICA,

= Filisis do professor: <novosz 22
0 x[8|= 4

|dentificagso D x
[i& % | Idzntificacio ]

L
Layout: | Padrio

- TAV!|ﬁD,fD|[ﬂDAnems'-‘,§g A

Cadige do Professor:
1 PROFESSOR TOTWS EFICAZ
Arraste aqui o cabeg

Filial:

[x] | cColigada 1 Filial TOTYS Eficaz D
Chapa
Ativo

0K H Cancelar ” Salvar

Cadastro do Professor na Turma:

Entre em qualquer turma/disciplina cadastrada no sistema em ‘Anexo>>Professor’ e vincule o professor cadastrado
anteriormente.

Turma Disciplina: 1 - T-EF12015_MANHA - 7 £2

B K ‘5 |: AW X |M 141 || @J_‘]AnemsH%Pmcessos v

< Fluxo de trabalho

© "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

&

Giala

Subturmas

Turma/Discipling Gerenciada

Famla para calculo de médias / aprovagin:

ldentificacdn [ Perindos de matricula : 2
e T -
Matriz # I
Periodo letivo: Curso: il Graficos L) Durago da aula: Mumero de creditos para cobranca:
2015 - TOTVS | % Consultas SQL 4 ol I |
Céd. Turma: G érie: ge Relatdrios b Custo médio: ) alor do crédito para cobranga
T-EF12015_MANHA 1 ? Mapa g
- = Drata inicial
Matriz cu : oLt is . =
Norme: e e Ll Lo T
— 7 So7e Fruf...urn e i sofl 2 [ERe
- RIS Data final SN
Y B~
Turno: Tipor da turma; Etapas Nimero de aulas:
Manh3 E Presencial Awaliaghes .
Flano de aula
Prédio/Vagss Objeto Avaliado
Prédio: Centro de custo:

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

. .. Configurar Anexos C 3
N2 mirimo de slunos:  N*mésima de slunos: 2 S T
Fechar Anexo
Fechar Todas o3 Aneeas [7] Adiciaral [ Adicional noturna Ativa

Exibe na matricula do portal 7] Tuma/discipling gerencial

Neste cadastro do professor na Turma define-se a remuneragéo para o professor referente ao valor por hora, tipo de

professor (Titula, Substituto, Coordenador).
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Plano de Implantagao

Turmas do professor: <nowvoz:

ax|2

= av Z‘ﬂ /0 ‘W)Anexos ~ @ -

|dentificagdn T Campos Complementares

|

Turmna: Dizciplina:

T-EF1215_h 7 Lingua Partuguesza
Professor:

1 PROFESSOR TOTYS EFICAZ

Tipo de Participag3o:

Tipo professor:
-

“Walor por hora:

Aulas par semana:

Walor fimo:

[ compe salario [[] Desconsidera ponta
Criado por: Criado em:

Calculo do movimento de ensino

todificado por: M odificado em:

Data de Inicio:
04/05/2015 B

Faturamento [%]:

M odificado por:

C'ata de Término

Y

Modificado em:

e
()

[ERd

1.16

Criagédo do Plano de Aula

CADASTRO DE PLANO DE AULA

© ToTVS

O plano de aula gerado é essencial para o funcionamento do portal do professor como digitagéo de notas, digitagdo de
frequéncia, conteido programatico entre outros.

Geragao do Plano de Aula

Para que seja possivel gerar o plano de aula no sistema TOTVS Educacional é necessario que existam horarios

cadastrados  vinculados a

Turma/Disciplina.

A

informag&o

pode

ser

visualizada em  ‘Curriculo

Oferta>>Oferta>>TurmalDisciplina’, selecione a Turma desejada e acesse ‘Anexo>>Horarios’.
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Plano de Implantagao

Turma Disciplina: 1 -T-EF12015 MANHA - 7

© TotTVs

3 ><|¢|= a > I|rﬁ 11 |[ﬂJ_}Anems ~ ® Processos v

|dentificagdo ] Pericdos de matriculz T Campos Complementares Hordrics ||
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso: Duragdo da aula; ]
2015 [ ] ToTvs  ToTvsEFcAz ELEED ]
Cod. Turma: Sénie: o ) Custo médio: Vi
TEFT2095 MANEA || [ | |12 SERIE FUNDAMENTAL | [ L
Noma: Matriz curmicular Tumo: Datainicial. i
ome: s — - — R @ ‘
[T-EF12015 | [TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTZ| [_| [Manha [E]| == =
- — | Datafinal -
T B~
Tumo: Tipo da turma: Cod. Discipli e Moo db auzg:

Manha E]  Presencial > 7 Lingus Portuguesz

Turma Disdpling; 1-T-EF12015 MANHA -7

0 )(|=.|= a v I|m 1/1 |mJjAnems + N Processos

|dentificagdo [ Periodos de matricula T Campos Complementares ] Horérios |

X[z~ zlay @|s-3|8] &
Layout: Padrﬁﬂ'lja i \j @ Liﬂ li_:-l IE ﬂ ﬂa'|§|@|§”@|@

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] |Id hordrio turma/disciplina | Turno | Codigo horario | Dia da semana

| Inicio | Térming | céd. predio ! Cad. Bloco

ONE

3

Manha 2101 Segunda-Feira

07:00 07:50

Conferindo se o horario esta presente na Turma/Disciplina acesse o processo Gerar plano de aula nos processos da

Turmal/Disciplina.

Turma Disdpling: 1 - T-EF12015_MANHA - 7

| X|§|= a v Z‘ﬁ 11 ‘@Jjﬂnems '|%Proce55057‘

ldentificacio T

Periodos de matricula T Campaos (]

A tela a seguir é referente a como realizarei 0 processo de geragdo do plano de aula. Informe os dados desejados e

execute o processo.

Matriz aplicada
Periodo letivo: - Curso:
2015 [..

| TOTVS TOTVS EFICAZ

Gerar planc de aula

Geragdc de horario
Atualizar pericdos de matricula

Alteracdo global de professores da Turma/Disciplina
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Plano de Implantagao O TOTVS

O Gerar plano de aula
Selegio de parametros o
Caso & turma,/discipling ou o periodo letivo ndo tenham as datas preenchidas. o plano de aulas ndo serd gerado. TOTUS
Parémetros
Data inicial: _ Detafinal:
01012015 E~ 31122015 E+
Considerar data inicial: Considerar data final:
) da Tuma / Disciplina =) da Tuma / Disciplina
=) do Periodo letivo ) do Periodo letive

[] Nao verficar data de validade do periodo letive
[C] Regerar plano aula existerte

[] Nao uttrapassar canga horaria da disciplina

[#] Nao gerarplano de aula para feriados do tipo: [F] &0 gerar plano de auia para eventos academicos do tipo:
Feriada Nadional
Opgdes | Bcater || canceler |

No processo posso definir uma data inicial e final para geragéo do plano de aula.
e Considerar data inicial e/ou final da Turma ou Periodo Letivo: Caso a turma ou periodo letivo tenham as datas
iniciais e finais preenchidas, € possivel parametrizar o processo de geragéo do plano de aula para considerar
estas datas.

Datas do Periodo Letivo

Periodo letivo: 2015 - Periodo Letive 2015

3 ><|'=r|= P I|E|thnexos ~ ¥ Processos v

|dentificagdo T Maovimento T CObservagio ]

Periodo letive: Descrigio:

[2015] Periodo Letive 2015
N? de dias letivos: Carga hordria: | Data de Inicio: Previsfio de témino:  Data de Témino:
200 1200,0000 oifoif201s  [E=  31f12/2015  [E~  31/12j2005 [
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Plano de Implantagao O TOTVS

Datas da Turma/Disciplina

Turma Discipling: 1 - T-EF12015_MANHA - 7

O X ‘=f | | | @JJ Anexos ¥ ‘E} Processos ~
|dentificagdo Periodos de matricula Campos Complementares Horarios
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso: Duragdo da aula:
2015 .| ToTVS TOTVS EFICAZ 50
Céd. Turma: Custo médio:
T-EF12015_MANHA 1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Data inicial:
Nome: -
T-EF12015 | [TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTZ] [ ] [Marha o) |oes (@
Data final:
31A12/2015 [Ehd
Tumo: Tipo da turma: Cod. Disciplina: Nomero de adlas:
Manha E] Presencial | 7 Lingus Portuguesa :

o Nao verificar data de validade do Periodo Letivo: Caso tenha este parametro marcado, mesmo que a data inicial
e final ultrapassem a data inicial e final do periodo letivo, sera possivel gerar o plano de aula. Como o parametro
desmarcado, néo sera possivel gerar plano de aula caso as datas ultrapassem as datas do Periodo Letivo.

¢ Nao ultrapassar carga horaria da disciplina: Caso este pardmetro esteja marcado, independente da data inicial
e final cadastrada no processo, o sistema somente gerara o numero de planos de aula que néo ultrapassem a
Carga da disciplina. A carga horaria da disciplina esta presente no cadastro da disciplina da grade.

Disciplina na Grade

Disciplinas: 7 - Lingua Portuguesa H]
a X | ‘E', | | E'Jj Anexos ‘!‘3 Processos ~
|dentificagdo Objetiva Campos complementares
Disciplina:
) Lingua Partuguesa
Descrigdo:
Ohbrigatdria
Tipo de Mota: Carga Hordria: M2 casas decimais: Ordem no boletim:
Mumérica - | 240,0000 2 1

e Nao gerar plano de aula para feriados e/ou eventos académicos: E possivel no momento de geragéo do Plano
de Aula configurar o processo para ndo gerar plano para feriados e/ou eventos académicos configurados no
calendario amarrado ao Periodo Letivo.

Apobs executar o processo sera possivel entrar em ‘Anexo>>Planos de Aula’ no cadastro da Turma/Disciplina e visualizar
os dados criados através do processo.
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Turma Disdplina: 1-T-EF12015_MANHA - 7 22
% ’=¢|"§ a ¥ .Z|.),,&'g 141 |@l_}Anexos v %, Processos v
|dentificagao \_ Periodos de matricula | Campos Complementares | Hordrios l Planc de aula ||
FX|gzavziay @ o3| 2] -
vt [Poiio- B EH D ER EE E - [JeEFEFHa
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[x] ' Data ' Inicio | Término fAuIa | céd. Turma | Cédigo da discplina MNome da disciplina | Céd. Prédic | Cdd.Bloco | Sala | Lich di:
| » I | segunda-feira, 5 de janeiro de 2015 07:00 0750 1 TEF12015_MANHA 7 Lingua Portuguesa |
| |segunda-feira, 12 dejaneirode 2015 07:00  07:50 2 TEF12015_MANHA 7 Lingua Portuguesa
| | sequnda-feira, 19 de janeiro de 2015 07:00  07:50 3 T-EF12015_MAMHA 7 Lingua Portuguesa =
[ | segunda-feira, 26 dejaneiro de 2015 07:00  07:50 4 TEF12015 MANHA 7 Lingua Portuguesa
il segunda-feira, 2 de fevereiro de 2015 07:00 07:50 5 TEF12015_MANHA 7 Lingua Portuguesa
i | sequnda-feira, 9 de fevereiro d= 2015 07:00  07:50 6 TEF12015_MAMNHA 7 Lingua Portuguesa
[ segunda-feira, 16 de fevereiro de 2015 07:00 07:50 7 TEF12015 MANHA 7 Lingua Portuguesa
| | segunda-feira, 23 de fevereiro de 2015 07:00 07:50 8 T-EF12015 _MANHA 7 Lingua Portuguesa
| segunda-feira, 2 de margo de 2015 07:00 07:50 9 TEF12015_MANHA 7 Lingua Portuguesa
| | segunda-feira, 9 de margo de 2015 07:00 07:50 10 T-EF12015_MAMHA 7 Lingua Portuguesa
| | sequnda-feira, 16 de marco de 2015 07:00 07:50 11 T-EF12015_MANHA 7 Lingua Portuguesa
[ | segunda-feira, 23 de marco de 2015 07:00 07:50 12 TEF12015_MAMHA 7 Lingua Portuguesa
i segunda-feira, 30 de margo de 2015 07:00 07:50 13 T-EF12015_MANHA 7 Lingua Portuguesa v |
+Ji}
| 4 1] L 3

Somente é possivel criar planos de aula através do processo ‘Gerar Plano de Aula’ presente na Turma/Disciplina.

117 CADASTRO DE BOLSAS

Para que o aluno tenha o seu contrato cadastrado com Plano de Pagamento, Parcelas e bolsas é necessario que
estes cadastros sejam previamente realizados no sistema. O seguinte manual exemplifica as formas de como devem ser
cadastrados os registros financeiros antes da efetiva associagéo ao aluno. Confira nas telas de cadastros todos os campos

que estéo preenchidos.

Menu Financeiro / Contabil

© @%- O Cl- [ & A [ Plano de pagaments - 03.9.0519 - TOTVS Série T Servicos (RM)

L:{‘é | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro / Contabil
f_g .f| ++ Planos de pagamento % ::E-_y?" : : .; E!,’ ";@
— [l Boletos 2 —u.
Contratos &b Servicos Bolsas Financeiro  Contabilidade | NF-e Assistentes
Contratos Coimacdn e precs Geracio Assistentes

Sistema

Configuracbes Customizacdo Gestdo Ambiente

Os menus em questao possibilitam a criagéo das formas de cobranga e beneficios a serem incluidos ao aluno no

decorrer de seu ano letivo.
Cadastro de Bolsas

® & w |__|_| Plano de pagamento -1

Oferta Matricula e Avaliacio A
« Planos de pagamento| %
&, Servicos Bolsas Fi

Formacao de preca

53

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao

Tela de cadastro de bolsas

© TotVS

A tela em questéo é utilizada para editar as bolsas ou inserir novas bolsas que ndo estdo cadastradas. Vamos
cadastrar uma nova bolsa a ser utilizada no contrato de nosso aluno ja matriculado. Informe o Nome da bolsa, Tipo de
Sacado, Tipo de Desconto e o valor de desconto.

Tipo de Sacado: O tipo de sacado é referente a quem sera o responsavel pelo pagamento da bolsa em questao.
Quando informo ‘Nenhum’, a bolsa é dada como desconto para o aluno. Quando informo que a Tipo de Sacado é o
‘Responsavel do aluno’ ou ‘Outro Sacado’, digo que o aluno tera o desconto em sua parcela, porém a instituigdo recebera
o valor deste desconto da Cliente/Fornecedor X informado no campo ‘Cédigo do responsavel financeiro’.

Bolsa: 4 - TOTYS EFICAZ - BOLSA

2

TOTWS EFICAZ - BOLSA

Bolza de crédito

Tipn de sacado:

MHenhum -

Desconto
Tipo de desconto
@ Percentual () valar

50,00

Default Cont&bil

A X|R[T « v [ | Dansos + A processos -
ldentificagdn
Cadigo:
4 [] Bolsa ativa
Home:

Walida apds o vencimento da parcela

Permite alkerar walor

Bolza de funcionaro;

[ EG] -

[ 0k ] [ Cancelar

Salvar

Cadastro de Bolsas por Periodo letivo

Este cadastro serve para mostrar em qual ou quais periodos letivos essa bolsa sera utilizada. Esse cadastro

esta presente em ‘Anexos>>Bolsa por Periodo Letivo’ do cadastro de Bolsas.

A bolsa deve ser habilitada para cada periodo letivo.
Para a criagdo dos proximos anos, todas as bolsas utilizadas no ano anterior seréo copiadas pela secretaria para
0 ano seguinte. O papel da Tesouraria sera de incluir novas bolsas e/ou desabilitar bolsas utilizadas no ano anterior.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Bolsa por petioda letiva: 2015 - TOTYS EFICAZ - BOLSA i

] X\‘a\z a v !‘ﬁ 1/1 |@J_]Anexos v W Processos v

|dentifizagio

Periodo letivo:
2ma Periodo Letiva 2015

Bolza:
4 TOTYS EFICAZ - BOLSA (]

QK ][ Cancelar S alvar

Classificagdo da Bolsa

A classificagao serve para possibilitar que a instituicao possa aplicar bolsas para os alunos de diversas formas. E comum
que eles tenham mais de uma bolsa cadastrada, para isso faz-se necessario definir ordens e formas de aplicagéo. Este cadastro
podera ser feito no contexto superior e basico.

Existem 4 tipos de bolsas, a saber:
e Somar bolsas
Somado o percentual/valor das bolsas e incidido sobre o valor total.
e Aplicar bolsas em cascata
E verificada a ordem das bolsas e aplicado o desconto em cascata.
e Aplicar somente a maior bolsa
Ignorada a bolsa com menor percentual/valor e aplicado a bolsa de maior desconto.

o Exclusiva

N&o pode ser cadastrada junto com outra bolsa para a mesma parcela. Com a bolsa do tipo Exclusiva é possivel que tenha apenas
uma unica bolsa para uma determinada parcela.

A configuragdo de ‘Aplicagcdo de Bolsa’ pode ser de duas formas no sistema TOTVS Educacional. Acesse
‘Configuragdes>>Parametros>>Integragdo>>Financeiro>>Geral 2/3" e informe como sera a Aplicagéo de Bolsa.
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Plano de Implantagao o TOTVS

o Azsistente de Implantacdo de Processos [Educacional # Integracdo » Financeiro]

Etapa 2 - Integragdo financeira o

0 objetivo desta etapa & definir a forma gue o Educacional integra com o Financeino para que oz langamentos de cobranga

zejam gerados cometamente, TDT US
i Fin- Geral 13 Histérica: Mosds:
off Fin - Geral 2(3 [8LU CHEUR CHSRY CHPAR.C] A3 Real ™=
_21 Fin - Geral 33 Tipo de documento Tipo contabil Centro de Custo
/| Fin - Cobranca Retroativa -
% Fi - Opcion;s 7] Tipo de documento por servico [ Tipo contabil por servico () DaTuma
|&] Fin- Agrupamento Tipo de documento padrio: Tipo contabil padréo: @ [amatrz aplicada
m Baleto ] i -
[:J [Nao caphabl Aplicagdo de Bolsa
Utilizar Conta Caixa: [7] Utilizar escalonamenta de bolsas | ) Contrata
@ Conta caika default alores opcionais para bolsas

@ Classificacdo de Bola

Eolsas wilidas APOS o vencimento:

() Detault do responzdvel financeirn

Bialsa et |

T4 Nebanlt A carvica

Ao habilitar a aplicagdo de bolsa por Classificagdo de bolsa, sera habilitado um campo no cadastro de bolsa
descrevendo como seréa a aplicagdo desta bolsa ao ser vinculada a um contrato financeiro.

Buolsa: 4 - TOTYS EFICAZ - BOLSA 23

3 >(|'=,|X a v Z|§ﬁ 444 |@JjAnexos v N Processos v

|dentifizacdo

Cadigo:

4 Bolsa ativa
Home:

TOTYS EFICAZ - BOLSA

Classificagdo:
1 SOMAR BOLSA )

Classificagdo de Bolsa: 1 - SOMAR BOLSA 3

] ><|'=r|= PO !|@_]Anexos v N Processos v

|dentificasio

Cadigo: Descrigdo:
1 SOMAR BOLSA

Ordem da bolza: Tipo da bolsa:
1 Sornar bolsas

Aplicar bolsas em cascata
Aplicar somente a maior bolsa
Exclusiva

L]

[ oK H Cancelar ] Salvar

Ao habilitar a aplicagao de bolsa por Contrato, sera habilitado um novo campo ao contrato do aluno exigindo como
sera a aplicagao das bolsas ao serem vinculadas a um contrato financeiro.

Na aplicagdo por Contrato todas as bolsas inseridas assumirdo a mesma aplicagdo e ndo sera possivel incluir
bolsas de diferentes aplicagdes aquele contrato em questéo.
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Plano de Implantagao

Contrabo: 1 - 0000000001 - TOTYS EFICAZ TOTYS 2015

(] ><|§‘= a v Z|ﬂ 11 ‘@J_]Anexos + W Processos v

|dentificacdo I Responzdvel Financeiro 1

Periodo letivo: RA: Aluno:

201s |:| 0000000001 TOTWS EFICAZ TOTYS 2015

Matriz aplicada

Curso: - Contrato: Tipo de contrato:
TOTYS TOTYS EFICAZ ) Plarn -
S érig: "~ Datado cortrato
[1 | [12 SERIE FUNDAMENTAL [ 0Si0sfz015 [Ehg
Matriz curricular: _ Tumo: - 0 Ass\nado. [ cancelado
|T—EF1 2015 ‘ |TDTV5 EFICAZ - FUNDAMENTl |_| |Manh§ | |_| Data de assinatura; D ata de cancelamento:
(. [G-] [ [O-]
Flano de pagamento: Centro de custa:

[3 Personalizar

Dia do vencimento

[ pia fixo

Utiizar contrato em solictagdes do alung Aplicar bolsas em cascata
Aplicar somente a maior bolsa

Ok

][ Cancelar ]| Salvar

1.18 CADASTRO DE SERVIGCOS

Cadastro de Servigos

F <% .'_r;*" E:l Plano de pagamento -1

Oferta Matricula e Avaliacio A
Planos de pagamento
E} Servicos Bolsas | Fi

Formacao de preco

Tela de cadastro de servigos

© TotTVs

A tela em quest&o serve para editar ou inserir novos servigos ofertados aos alunos e que permitam a geragéo

de langamentos financeiros.
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Serwico: 1 - Mensalidade 3
a x |'=.- O S . 4 ||§ﬁ 1/4 ‘ Uy srexos = B Processos v
|dentificagin T T abelas opoionaiz ]
Dados principaiz
Cadiga: Mome: Y alar:
1 Menzalidade 300,00
Dadosz financeiros Dados contabeis
Cddign da conta caika: Tipo cantahil:
237 Bradesco [:] [N§D contabil vl
Tipn de docurmentao: c . babilizacs
" ompde contabilizagdo
03 Menzalidade [:] B por competéncia
Cadigo da Matureza Financeira:
1.1.01.02 Menszalidade () Default Contabil
[] Verifica inadimpléncia durante o processa de matricula
Permite neqociac&o)acorda financeiro de lancamentas provenientes desse servico
Aproveita valores da conka corrente do aluno na geragdo de langamentos
Integragdo Bk Hucleus
Servigo RM Muclaus:
l OF. ] [ Cancelar ] Salvar

e Campo Cdédigo da Conta Caixa: Informa qual seré a conta caixa utilizada para geragéo de langamentos
financeiros, caso ndo opte por utilizar a Conta Caixa padrdo parametrizada nas configuragbes do

Educacional.

O Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional = Integracdo # Financ

Etapa 2 - Integracaoc financeira

zejam gerados cormetamente.

0 objetivo desta etapa é definir a forma que o Educacional integra com o F

] Fin
¥ [E
] Fin - Geral 313
ﬁ Fin - Cobranca Retroativa
ﬁ Fin - Cprionais

ﬁ Fin - &grupamenko

- Geral 1)3 Histdrico:

- GEr I

[ALU.CHCUR.CH-SRY.CIHPAR.C]
Tipo de documenta

[T Tipa de documento por servico

Tipo de documento padrio:
03 Mensalidade (]

Utilizar Conta Caisa: |

@ Canta caiva default
() Default da responzdvel financeira |
() Default do zervigo

() Detault parametizacties por curso

-~ e

e Campo Tipo de Documento: Informa qual sera o Tipo de Documento (Cadastro de Tipo de Documento —
Pagina — 234) a ser utilizado na geragéo de langamentos financeiros, caso ndo opte por utilizar o Tipo de
Documento padréo parametrizado nas configuragdes do Educacional.
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Plano de Implantagao

© ToTVS

o Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional = Integracdo = Finan

Etapa 2 - Integrac3o financeira

0 objetivo desta etapa & definir a forma que o Educacional integra com o
sejam gerados cometamente.

Q] Fin - Geral 1/3 Histdrico:
‘ - Geral 213 [ALU.C)-[CUR.CH{SRY CHPaR.C]
7 Fin- Geral 3(3 Tipo de documento

] Fin- Cobranga Retroativa
& Fin - Opcionais
ﬂ Fin - &grupamento

[ Tipa de documento por zervico

Tipo de documento padrao:
03 Mensalidade (]

Utilizar Conta Caixa:

@ Conta caixa default
() Default do responsével financeio
() Diefault do serviga

() Default parametrizagiies por cursa

e Campo Natureza Orgamentaria: Informa qual sera a Natureza Orgamentéria (Cadastro de Natureza
Orcamentéaria — Pagina 226) a ser utilizada na geragéo de langamentos financeiros.

e Dados Contabeis: O Tipo contabil do servigo é utilizado caso nao opte por utilizar o Tipo Contabil padréo
parametrizado nas configuragdes do Educacional.

o Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional » Integracdo » Financeiro]

Etapa 2 - Integrac3o financeira

0 objetivo desta etapa é definir 4 forma gue o Educacional integra com o Financeiro para gue oz langamentos de
sejam gerados cometamente.

W Fin - Geral 1/3 Histdrico: toeda:
¢ ral 203 [ALU.CHCUR.CHSRY.CIH{PAR.C] R$

in - Ger

i3
o Fin - Geral 3(3

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

ﬁ Fin - Cobranga Retroativa
j Fin - Cpcionais

Tipa de documenta

[T Tipo de documento por servigo

& Fin - Agrupamento Tipo de docurmento padrio:
03 Mensalidade

VHlizzr Criba M i

119 CADASTRO DE PLANOS DE PAGAMENTO E VINCULO A PARAMETRIZAGAO

POR CURSO

Cadastro de Planos de Pagamento

® & w |__|_| Plano de pagamento -1

Oferta Matricula e Avaliacio A
« Planos de pagamenio %
&, Servicos Bolsas Fi

Formacao de preco

L]

Tipa contabil
[ Tipo contébil por servigo

Tipo contabil padrio
&0 contabil -

Tela de cadastro de Planos de pagamento

O plano de pagamento deve ser criado por periodo letivo. Sempre que houver parcelas com valores distintos
para determinados Cursos e/ou datas de vencimentos distintas entre Cursos deve-se criar um novo plano de pagamento

para cada situagao.
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Plano de Implantagao

Flano de pagamenka: 2015 - TOTWS EFICAZ PLAMND DE PAGAMENTOD

a %
|dentificacan

e |
(3

E e v X |§~ﬁ 5/5 |@Jj drexos v B Processos v

Periodo letivo:

2015 Periodo Letiva 2015

Codigo: Home:

EFICAZ TOTVS EFICAZ PLAND DE PAGAMENTO
Dezcricdo:

TOTWS EFICAZ FLAMO DE PAGAMENTO

Desconto:
0,00 [ mMatricula isolada

Drata Imicial:
01012015

Walidade do plano

[1ata Final:

B~ siizzols B

[ OF. ] [ Catcelar

Salvar

Tela de cadastro de parcelas do plano de pagamento

© ToTVS

Esta tela se localiza em ‘Anexos>>Parcelas do Plano de Pagamento’ no cadastro de plano de pagamento. Esta
¢ a forma manual de inserir parcelas. A forma rapida sera exemplificada no proximo passo:

Parcela do plano de pagamenta: EFICAZ - TOTYS EFICAZ PLAND DE PAGAMENTO

SIr-

|dentificagio

Z a vy |rﬁ 11 ‘@J_‘] Arexos v 9 Processos v

Cadigo do plano de pagamento:
EFIC&Z TOTYS EFICAZ PLAND DE PAGAMENTO

Parcela: Cota: Servigo:
1 1 1 Menzalidade
Walor:
300,00
Dt. ¥encimento: Competéncia:
20/05/2015  [H~ 4 rmdp]
Desconto: Tipo:
@ Percentual ) Valor

Tipo parcela:
E] Parcela do plano -

[ Ok ] [ Cancelar Salvar

Tela de processo de Criagao de Parcela

O processo para criagéo de parcelas é mais rapido e produtivo com relagéo a disponibilizagdo de servigos e
valores ao plano de pagamento. Esta tela de processo esta localizada em ‘Processos>>Criagéo de parcelas’ do cadastro

de plano de pagamento.
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Plano de Implantagao

Plano de pagamento: 2015 - TOTYS EFICAZ PLANC DE PAGAMENTO 2

Y

ax|®

R ‘Qﬁ 5/5 ‘ Uy anexos ~| % Processos |v

|dentificagao T

Parcelas do plana de pagamento ] Azsociar matriz aplicada ao plano de pagamento

Periodo letivo:

Criagdo de parcelas

Cipia de plano de pagarnento

Cédigo:

2015 Periodo Letiva 2015 (-]

a . -
san Fdrmula Wisual

Nome:

EFICeZ

TOTWS EFICAZ PLAND DE PAGAMENT @ Mashups

Preencher informagdes conforme exemplo abaixo:
Selecione o Servigo e clique em Adicionar.

o Criacdo de parcelas

Selecdo de servicos o

Selecione oz servicos que serdo associados as parcelas geradas TOTVS

Servigo:

B[ Adicionar ]’ Remover ]

Cadigo da
FEMYIGD

MNome

Menszalidade

[ < Volkar ” Avancat = ] l Cancelar ]

NUmero de parcelas: Informe o nimero de parcelas a serem inseridas neste plano.

© ToTVS

Numero de Cotas: Informe o numero de cotas presente em cada parcela. Na configuragéo abaixo,

informo que serdo inseridas 01 cotas por parcela.

Tipo de parcela: Informe se as parcelas criadas seréo ‘Parcelas do plano’, ou seja, serdo consideradas

como a Mensalidade do aluno. ‘Parcelas Extras’ ou ‘Parcela Adicional’.
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Plano de Implantagéo O TOTVS

o Criagdo de parcelas
Informag3o para criagao das parcelas o

Infarme oz dados necessarios para criagdo das parcelas TUTUS

Mensalidade

t anter informages para todos o3 servigos selecionados
Substituir parcelas existentes no plano de pagamento para o servigo

Dados daz parcelas

Mumero de parcelas: 12 Mumero de cotas: g1
Tipo de parcela: parcela do plano ~  Competéncia:
Walores Yencimento
Desamia Tipo de desconto Dia de vencimento Data de vencimento inicial
@ Percentual ) Walor ) Fixo
@ Ll 05/01/2015 [E~

) Ot dia Gt do més

[ < Woltar ][ Avancar = ] l Cancelar l

e Parcelas Extras: Sdo as parcelas incluidas que ndo tem vinculo com a mensalidade ou Matricula do
aluno. Ex. Lanche, Futebol, etc.

e Parcelas Adicionais: S&o as parcelas incluidas que possuem algum vinculo com a mensalidade ou
Matricula do aluno. Ex. Material didatico.

Tela de cadastro de Series da do plano de pagamento

Esta tela esta localizada em ‘Anexos>>Séries do plano de pagamento’ no cadastro de planos de pagamento.
Para cada plano de pagamento devem ser inseridos todos os cursos que poderao utiliza-lo.

Esta é a forma manual para insercéo de séries ao plano de pagamento, no préximo passo sera exemplificado a
forma automatica.

Séries do plano de pagamento: EFICAZ - TOTYS EFICAZ PLAMG DE PAGAMEMTO £3
O ‘ - ‘ ‘ ‘ 1y srexos ~ M Processos -
|dentificagdo

Matriz aplicada

Curso:

TOTVS TOTYS EFICAZ (-]

Série:

1 12 SERIE FUNDAMENTAL ()

M atriz curricular: Turno:

T-EFI12015  TOTYS EFICAZ - FUNDAMENTAL 201 [L..] Manhd (2]
[ ak ] [ Cancelar ] Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Tela de processo Associar matriz ao plano de pagamento

Esta tela esta localizada em ‘Processos>>Associar matriz aplicada ao plano de pagamento’ no cadastro de plano
de pagamento.
Selecione as matrizes aplicadas que serdo associadas ao plano de pagamento e avance e execute 0 processo.

o Associar matriz aplicada ao plano de pagamento

Escolha a habilitag3o/filial 0
Marque az opples desejadas e cligue em 'Executar’ TOTUS
Filra % | %
[=] Id. Matriz aplicada Curzo Tumo Habilitagan Matriz curncul.
| 74 | Engino Fundamental | | Integral 3 Ano 32 Ano Enzing
[ 75 | Engino Fundamental | | Integral 4% Ano 49 Ano Evging
[ 76 | Engino Fundamental | | Integral 58 Ao 52 Ano Enzino
O 77 | Engino Fundamental | | Integral B2 Ano B2 Ao Enzino
[ 78 | Ensino Fundamental |l | Integral 2 Ano 72 Ana Enging
[ 79 | Enzino Fundamental Il | Integral 8% Ao 8% Ano Enzing
[ 80 | Engino Fundamental Il | Integral 98 Ao 2 Ano Ensing
] 21 | Enzino Médio Inkearal 12 Série 1% Série Enzine
[ 22 | Ensino kédio Integral 22 Sénie 22 Série Ensine
[ 23 | Engino keédio Inkegral 37 Séne 3 Sene Ensinc|ﬂ
‘, -
o“ m | b
[ = Yaltar ” Avancar = l l Cancelar ]

Associar Plano de Pagamento a Parametrizagdo por curso

No TOTVS Educacional posso apresentar o plano de pagamento padrdo em todas as matriculas a serem feitas
em um curso e periodo letivo especificos.

o 5@ - @ Cl=m & 1__?9 |__|;| Plano de pagamento - 03.9.0519 - TOTVS Serie T Servicos (RM)

L | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Configuractes Customizacdo c
g % U - W ! Disdplinas ll $¥2_: "? T @ [ 4=) L “" :
- b ::’:‘ Turmas Disciplinas b N
Alunos Professores Cursos  Matrizes  paie., Perindos | Parametrizacdo { Situacdo de Turnose Histdrico  Auxdiares
curriculares letivos por cursg | MaiS.. T matricula  horérios . -
AJunc e Professor Estrutura curricular 2] Académico

Tela de cadastro da Parametrizagao por curso

Toda a parametrizagao por curso j& deve ter sido criada pela secretaria.

O papel da Tesouraria é incluir em cada Curso ofertado no ano letivo, o plano de pagamento Default (Padréo) que
sera utilizado. Todos os alunos que forem matriculados/promovidos pela secretaria terdo seus contratos cadastrados com
este plano padréo.
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Plano de Implantagéo O TOTVS

| Paramettizacies por curso: 2015 - TOTYS EFICAZ | 22
a X LT a v E ‘ 33 1017151 ‘ Iy srexos ~ 9% Processos -
|dentifizag&o Configuragdo de matricula Movimento Digciplina
Matricula presencial: batricula via Portal:
D ata inicial: Horério inicial: [ ata inicial Horério inicial:
4 B i B
D ata final: Harrio final: [ ata final: Harério final:
P N g 4 B~

[ ata limite para numeragdo automatica:
31/12/2015 [ERg

Flano de pagamento default:
EFICAZ TOTYS EFICAZ PLAMNO DE PAGAMENTO

B

Flanha modela para personalizagio:

B

Petrite matricula em kurmasidisciplinas de filiais diferentes

[ Ok ][ Cancelar ] Salvar

Apobs executar os processos citados neste manual sera possivel incluir contrato ao aluno contendo bolsas, parcelas e servigos.
1.20 ADMISSAO DE ALUNOS

Seguem exemplos das varias formas de como devem ser matriculados os alunos Novatos e Veteranos para os cursos do
Ensino Basico. Todos 0s passos e campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as seguintes telas. Confira nas telas de
cadastros todos os campos que estdo preenchidos.

Matricula e cadastro de alunos:

© &-O0O- 3 & ww [ 039.0507T0TVS Série T Servicos (RM) Sistema
[l Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Configuracdes Customizacdo Gestdo Ambiente
- F N
T | = Turmas L9 -~
2(2 VB B X ¢ @0 %
e T’,’,‘ Turmas Disciplinas 2 b
Alunos Professores Cursos Mafrizes Mg, ~ Periodos  Parametrizacao i Situacdo de Turnose Histdrico  Auxiiares
- curriculares letivos por curso RS matricula  horérios - v
s § Professor Estrutura curricular Oferta Académica

Parametrizagao referente a mascara de Registro Académico (RA):

No TOTVS Educacional podemos definir como o registro académico do aluno sera gerado. Esta configuragéo é feita em
‘Configuragbes>>Parametros>>Secretaria>>Geral 1/4'. Esta tela de parametrizagéo permite que eu escolha a base para geragéo
do RA do aluno.

e Nenhum: O sistema utilizara o calculo de RA de acordo com a mascara de Matricula presente no campo ‘Mascara de
Matricula’.
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Plano de Implantagao

Configuragdo de R
Calcular RA por:

@ Menhum
) Mivel de enzing

tdzcara de matricula:
BiEgHHHERER

[lkirma B
R Global 1]

M ivel de enzing

Nivel de Ensino: O sistema habilitara o botdo Nivel de Ensino para analise de qual é o Ultimo valor digitado para compor o

RA do aluno.

Configuracdo de R
Calcular RA por:

1 Menhum
@ Mivel de ensino

tazcara de matricula:
| HHH RS |

Ultirno B4,
[ R& Global 0 |

I Hivel de ensino I

Manutencdo do alkimo ndmero do R A,

M ivel de ensino Cllkir

[ 3 Fnizino B asico

Mascara de RA por Nivel de Ensino: A informagdo da Mascara de RA por nivel de ensino é cadastrada em

‘Configuragbes>>Niveis de Ensino’.

65

© TotTVs

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3 © "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap @ ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao

[z Curriculn & Oferka Matricula & Avaliazdo Atividades académicas
@
a
a
@ | e
Miveis de Campos Pardmetros
ensino  [complementares *

Financeira J Conkabil

© ToTVS

Integragdes Configuracdes

" Wivel de Ensing: 1 - Ensing Basico

a >(|""‘,-|I - 7 Z‘ﬁ 141 ‘mJ_]Anexos v B Processos v

|dentificag & T Campoz complementares disponivels ]

Configuragdo do RA:
HitHH

Aprezsentagdo

@ Ensino Basico

) Ensino Superior

E-Mail:

Cadastro de Novo aluno via sistema:

Entre em ‘Curriculo e Oferta>>Alunos’, clique em ‘Incluir’. Na tela a seguir clique em ‘Localizar pessoa’, caso o aluno
ja seja uma pessoa cadastrada no sistema ou digite os dados de Nome, Estado natal, Naturalidade e Data de Nascimento.

Aluno: 0000000001 - TOTYS EFICAZ TOTYS 2015

(] ><|’=‘|7 a v Z|ﬂ 1/1 |@J_‘]Anexos v ¥ Processos v

|dentificagio T Enderego T Documentos T Flesponzaveis T Diiversos T Campos complementares ]
Cadigo: Reagistro Académico:
2 0000000001 KEH &
Nome: Mome Social
TOTYS EFICAZ TOTYS 2015
Estado Matal: Naturalidade: Data de nascimento:
MG Minas Gerais Q Belo Horizonke »  09/09/1999 [E~ 15 anos

Localizar pessoa
Apelida: Sobrenome:
TOTYS 2ms
Sexn: Tipo de aluno: E stado civil
— @ oo &
Ernail: M acionalidade:
totys(Eitatt, com. br 10 Brasileira E]
Lgudrio:
Dados basicos l Informagdes adicionaiz J

[ ()8 ] [ Cancelar ] Salvar

¢ No cadastro de Novo aluno temos a informagéo do ‘Tipo do Aluno’, este fica a cargo da Instituicdo, pois o tipo do aluno
etc.

pode ser Ativo, Inativo, Novato, Veterano,
Oferta>>Académico>>Auxiliares>>Tipos de Aluno’.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Curriculo & Oferta Matricula & Avaliagda Atividades académicas Financeiro | Conkabil Inkegracies Configuracties Customizagdo Gestdo Armbiente

b \} Ii;ﬂ W ! Disciplinas I-_-.I h{; £ Tumas \':J", ) l . ‘;\Li i

:" Turmas|Disciplinas

rofessores Cursos  Matrizes magis,,, - Perindos  Parametrizacio ) Situagdo de  Turmos e Histdrico | Ausliares |
- curticulares letivos par curso Mais... = matricula  horéarios - -
) F, = .
rofessor Estrubura curricular Cferta Académico Tipos de aluno

8 __Nl'vel de Ensino - 03.9.0519 X% Tipos de matricula

e Podemos definir o aluno como Responsavel Financeiro no momento de criagdo desse novo aluno, para que isso seja
possivel & necessdrio  parametrizar o sistema para tal. A configuracdo €& feita em
‘Configuragbées>>Parametros>>Tesouraria>>Geral 1/2'.

Cadastrar aluno como rezponzavel financeiro
[T Wernhcar débitoz do aluno em outras coligadaz
Mimero de dias de caréncia para inadimpléncia;
0 =

-

Yalor masimo de tolerdncia para inadimpléncia:

o

Walor méx. da conta corente de tolerdncia para inadimpléncia:
]

Caso o aluno seja menor de idade, o sistema bloqueara este cadastro, salvo quando o perfil associado ao usuario
Educacional possui esta permissao especial. A permissdo para cadastrar responsavel financeiro menor de idade esta presente em
‘TOTVS>>Servigos Globais>>Seguran¢a>>Perfis’, edite 0 sistema para Educacional, edite o perfil associado ao usuario logado
no sistema em ‘Anexo>>Parametros Educacional’ e marque o parAmetro ‘Associar Responsavel Financeiro/Académico menor de
18 anos ao aluno’.

P ®&-FJ0O-@& @O Perfilf 03.9.0507 - TOTYS Série T Yarejo (RM) Alias; Col
== [Eo | adnmstagi | sequanca | o
@ RH v | ' Permissties de Acesso
L —_— ) Cédigos de Acesso ‘erfis
(@ Froeos »
Acesso
§  selde b |Sistemna Processo Seletiva -
0o e Ssrvigos Globais ,5| U] brnexos v 2 Proc
PR evucanona k Inteligéncia de Negécios ===
Layaut - [EEEE =
P oot v s Inteeracas
AR Gestio do Relacionamento com o Cliente
o :
@\-‘ Gesto de Corteddos 1 Manutengia Céd, Sistema
i Gestio de Conteitdos 2
-~ 5 H
T (GestSo do Relacionar 0 cor BackOffice 5 =
Q Integracic Educacianal » Avaliagio e Pesquisa
: Projetos » Gestdo Biblioterdria
p i ‘] Inkeigéncla de Negicios RH » Educacional
= Saide » Pracesso Seletivo
F# Manutengio
DXz~ =lanw Bla-g MjAnexnsq‘ﬁF’m:Essns | 4
e ) i 2]
1,‘9 B Layout: | Padrio~ (R O @ @ = g el # Flwodetrabalho »
| ¢4 6eo ’
@ Logout /Logn | | B3 sar | | Arraste acui o cabecalhn de tma coluna para agrupar il ~
[x] | cod. perti Identficagio Cod.| B Consultas SQL »
Acessa Contrale de usudriosiperfis 5 | 1% Relatdrios »
Alunos s F mapa ’
Comum &
» | ¥ Foea s
| ceral Menus especficos do RM Class... S Termplates de Acordo Financeiro
Parméh Pargmetros globais 5 Filtro pronRertl
a Professores Perfil de professares s Con i e
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Plano de Implantagao

o Pardmetros educacionais

Fermissies 1/2 T Fermiszies 2/2 ]

Motas/Faltas

[ alterar notas & faltas bloqueadas por situagdo de matricula
[ alterar notas & faltas de tumas encenadas/ndo niciadas
[ &lterar naotas & faltas de etapas encenadas/néo iniciadas

Matricula/Rematricula

|| Matricular em turmas com excesso de alunos

[ Matricular alunos sem documentos obrigatdrios entregues

[ Matricular alunas com ocaréncias que blogueiam a matricula

[ Matricular alunos apés a data limite de matricula no periodo letiva

[ Matricular alunos com chogue de horérios

[ Matricular alunos inadimplentes

[ Matricular alunos em discipinas que o pré/conequizito no foi cumprida

[ Matricular alunos com crédios abaiko/acima do n? minimo/méximo de créditos do per. letivo

Bibliateca

[ Alterar situasio de matricula ou matricular aluno com empréstimos em atraso
[ alterar situasio de matricula ou matricular alunos com débitos na biblioteca

Geral

[ alterar dados em periodo letivo encerado

[ Efetuar trancamento de matricula apds data limite

[] Exchuir matricula com movimentacSo

[ alterar situacio de matricula para inadimplentes

[ Inscrever aluno em atividade ofertada de periods letivo encenado
|| &dterar situacio de matricula no perioda letivo por falta de documentos obrigatdnios
[ alterar dados financeins da solictacsn de atendimentos

[ #dterar situacso de matricula no periodo letiva

[ alterar situasio de matricula nas disciplinas

[ Pemitir superalocacio professores

[] Permitir superalocacio de salas

[T Pemitir superalocacio de recursos

Azzociar rezponzédvel finaceiro/ académica menar de 18 anos ao aluno

Cadastro de Filiagao no TOTVS Educacional

Para que seja possivel cadastrar a Filiagdo do aluno no sistema. Entre no cadastro de alunos em ‘Anexos>>Filiagao’. Clique em

Incluir e informe a filiagao do aluno.

© TotTVs

Aluno: 0000000423 - ALUNO TOTVS EFICAZ - 03.9.0519

1| X|'=;"A' a ¥ x‘éa 1/3 “@l‘jAnexosi:‘%Processus T

Contratos

Irmdos

Documentos solicitados
Ocorrénciss do alunc

Histérico

|dentificagéo Enderego 1 Do:un’-enti ;’ Fluxe de trabalho 2 ipos complementares ‘
GED 4
Chdigar Reslﬂmkadél il Graficos >
A5 R {=! Relatérios ¥ XiGH|a
Nome:
ALUNO TOTVS EFICAZ ﬁ} ;c:;\us i : |
Estado Natal- Nat, mento:
WG | Minas Gerais g Nadi Central do:Aluho | B~ 25an0k)
Digitacso de histérico Registro Freliminar
Apelido Sobrenome Painel de responsaveis do aluno
ALUND ERGAZ Fiche médica do aluno
Sexo: Tipo de aluno: Dados do Censo Escelar & SISTEC -
Eomail Registro Profissional | D
Matriculas no periodo letive E]
Usuério: . Matricula isolada s

Dados bédsicos Informagées adicior Respansaveis do aluna

Conta corrente de aluno

Atendimentes

(o) [comr ]

Salvar
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i >‘\"=a|': a % Z‘:ﬁ 1/3 ‘@JAnexos +  Processos ~

i |dentificagdo T Enderego ] Documentos [ Responsaveis ] Diversos [ Campos complementares I Filiagdo ﬂ
iJ[—i“x"“,|'§ a v i‘,ﬁtﬁ 1/1 E]‘-b'-j|"{b"{"7[m‘tm:'rudns] -
Layout: | Padrio ~ .é EEE B E & k- ‘:l = ‘gll_jl &

Filiacdo: 1677 2
(B |=— | x A v X ‘h 1/1 | 9 Anexos ~ 9, Processos
Identificagio |
Cod. Pesspa: Tipo de Relacionamento
3073 PA
@ Fal

@ Mae
Falecido

Cadastrar aluno, pai, mae ou Responsavel Académico como Responsavel Financeiro

Para que seja possivel cadastrar o responsavel financeiro automaticamente para o aluno, entre no cadastro do aluno em
‘Curriculo e Oferta>>Alunos’, aba Responsaveis. Apos cadastrar os dados dos Pais na tela de ‘Anexos>>Filiagao’, Responsavel
Académico, para que seja possivel cadastrar alguns destes como Responsavel Financeiro, clique no icone ‘Cadastrar como
Responsavel Financeiro’. Este botdo faz o cadastro automatico do Cliente/Fornecedor no TOTVS Gestéo Financeira. O cédigo do
Cliente/Fornecedor vai de acordo com a parametrizagdo da Mascara.

E importante observar que como a instituigdo utilizara o contexto basico, ndo havera obrigatoriedade de CPF para o aluno,
seu responsavel académico e seus pais, mas havera a obrigatoriedade de CPF para aquele que for informado como responsavel
financeiro.

Aluno: 0000000428 - ALUNG TOTVS EFICAZ - 03.9.0519 52
-
ax | (d

|dentificagdo T Enderego T Documentos T Responsaveis T Diversos T Campos complementares T Filiagda ]

esponsAvel financeim
[m Cadastrar ALUNC como responsavel ] @C&dasﬂar PAI/MEE como responsavel ]

Responsavelfinanceino: Parertesco:

Z a v E ‘aﬁ 1/3 ‘ @J_] Anexos ¥ %Processos =

Responsavel académico
# Cadastrar ALUNO como responséve!
Responsével académico: Parertesco:
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Plano de Implantagéo O TOTVS

Conferencia da mascara de Cliente/Fornecedor pelo TOTVS Educacional:
‘Configuragbes>>Parametros>>Tesouraria>>Geral 1/2".

0 Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional » Tesouraria]

Etapa 1 - Parametios relacionados a Tesourania o
Eztes pardmetros 230 neceszanos para o funcionamento coreto dos processos de Tesowrana do sistema. O objetivo desta
etapa & definir o comportamento do sistema em relagio aos assuntos financeino: TOTVS
W Geral 12 Acordo
W Geral 2j2 [¥] &grupar langamentos de diferentes matrizes aplicadas
_:."E] Relatdrios [¥] &grupar lancamentos de servicos com tatamenta diferente de inadimpléncia
Servico parametizado para verificar inadimpléncia:
4 Acordo Financeiro D

Servigo parametizads para NAD verficar inadimplEncia:

(]

[¥] Preenche mésfano de competéncia da parcela com mésdano do acordo

HMe‘sponsadvel ﬂﬁjnczmcr i i [ Cadastrar aluno como responsével financein
n;i;;;l LODCII0 08 SAER =0 DIBREHAL [ Verficar débitos do aluno em outras coligadas
Himero de dias de caréncia para inadimpléncia
Codigo default para o responsavel financeino: a [
e Walor masimo de tolerdncia para inadimpléncia;
Tif0 de Clighte/Fomecedar: 1]
D Walor maw. da conta conente de tolerancia para inadimpléncis;
1]

Processos Correlatos

< Yoltar ” Avancar > l I"[ Cancelar

Definir obrigatoriedade de CPF ao cadastrar aluno

No TOTVS Educacional é possivel definir a obrigatoriedade de CPF no cadastro do aluno. A informagéo é registrada em
Configuragdes>>Parametros>>Secretaria>>Geral 1/4’.

o Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional = Secretaria)

Etapa 1 - Secretaria - Parametros gerais O
0 objetivo desta etapa & definir az caracteristicas do funcionamento da Secretania da instituigio, TUTUS
& Geral 1/4 Parémetros gerais
o Geral 2/4 [C] CFF Obrigatério Cocrgigﬂ{aa[cgi ieo [F_m
ij Geral 3/4 ] Certificado de Fessrvista Obrigatrio .
% Ser_ald‘ur . [ Considerar somente disciplinas autoizadas dos professores @ Nenhumn
eriodo letivo
= [ &praveitar cédian do professar de autrals) coligadals] _
] Motas/Faltas . () Mivel de enzino
o Relatérios [7] Selecdo de recurso durants reserva

Percentual minimo de carga horaria entre
equivaléncias:
Tamanha masimo dos arquivos das ocornéncias do aluna [KB]:

il = M azcara de matricula:
H

Processo de Matricular Aluno

Apbs Cadastro de todos os dados do aluno, definir os responsaveis Académico, Financeiro, Pai e Mée, Endereco,
Telefones, é hora de Matricular o aluno em seu Curso e Periodo Letivo. Este processo se localiza dentre os processos do Cadastro
de Alunos em ‘Processos>>Matricular Aluno’.
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Plano de Implantagao o TOTVS

‘ 'ﬁF‘rDcessos I:" {7 [Filtrar] =

fatricular aluno

Geracdo de Usuarios (Blunos)

Irnprirnir relatdrio

Enwio de Email

Atualizar Responsavel Financeiro

a - "
san Farmula Visual 4

@ Geragdo de Planilhas em Lote

|| Copia da configuragio da wisio

Para que este processo funcione corretamente, os cadastros de Curso, Série, Matriz Curricular, Matriz Aplicada, Periodo Letivo,
Parametrizagéo por Curso, Turmas e Turmas/Disciplinas devem estar cadastrados.

O Matricular aluno

Matricula no periodo letivo 0

Informe aqui oz dados neceszarios para a matricula do aluno no periodo letivo, TOTUS
= Aluno:
000000000 TOTYS EFICAZ TOTYS 2015
M atriz aplicada

Periodo letivo: Curso:
2015 (] TOTvs  TOTVSEFICAZ

Sérnie:

1 12 SERIE FUNDAMEMTAL

M atriz curricular: Turno:

T-EF12015  TOTWS EFICAZ - FUMDAMEMTAL E] Manhd

n 0 0 B

Turma: Tipo de matricula:
1 Matricula
Situacao atual: Data de matricula:
1 Fré-matriculado E] 04j0siz015 [
Carteitinha
M? da carteirinha: RN

[ Carteira emitida

’ < Volbar “ Avangar = ] [ Cancelar

e Selecione o seguinte campos:
1 - Periodo letivo
2 - Matriz Aplicada
3 - Tipo de matricula: Novato ou Veterano
O Tipo de Matricula é cadastrado em ‘Curriculo e Oferta>>Auxiliares>>Tipos de matricula’
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Plano de Implantagao o TOTVS

—
X ‘
rico | Auxiliares |

o |

Tipos de aluno
Tipos de matricula
Motivo de alteracdo de matricula

Documentaos

4 - Situagdo atual
A situacdo de Matricula é cadastrada de acordo com regras e processos a serem utilizados. Em primeiro momento
criaremos duas situagdes de Matricula (Pré-Matriculado e Matriculado).

e Pré-Matriculado: Esta situagdo de matricula descreve uma situagéo proviséria até a confirmagdo de matricula por
pagamento. O cadastro de situagao de matricula vai de acordo com necessidade da Instituigdo. Neste documento criaremos
situacbes para uso padréo.

Entre em Curriculo e Oferta>>Académico>>Situacao de matricula.

| Curriculo e Oferta Matricula e Fwallagao Atividades académicas Financeiro ¢ Contabil Inkegragdes Configuragdies Customizacdo
e "
=7 Turmas ] : -]
@ % K} . & ' Disciplinas | I ‘%'Lﬁ e @‘ - ) ii ‘?’ |
':'51 TurmasDisciplinas s b
Alunos  Professores | Cursos Matrizes  pagis,,, - Petiodos Parametrizacdo : Situagdo de  Turnos e Hiskdrico  Auxiliares
- e curriculares letivos pOF CUrFsn Mais... = matricula | horarios - 3
Alune e Professar Estrutura cutricular Cferta &cadémico
Situagdo de matricula: 1 - Pré-matriculada £3
OX|B|= «av = |®|1m | Uy arexos ~ P Processos

|dentificagdn T Status no periodo letiva T Status na discipling T Paortal Corpore. net ]

Cadigo: Descrigdo: Cédigo Externo:
1 Pré-matriculado

Status indica

[ Status de resultado final
Aprovado

[ Matricula provisdnia (processo seletiva)
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Plano de Implantagao

Situagdo de matricula: 1 - Pré-matriculado

A A ¥V ¥

ax|#

419 | ] arexos v % Processos v

|dentificacin T Statuz no periodn letiva

[

Status na dizcipling

T Paital Carpore. net ]

Mo perioda letivo
Aluna ativa

Blogueia alteracio de situagdo de matricula

Matricular automaticamente nas dizciplinas da turma

[] Blogueia inclusdo/exclus3o de disciplinas

Skatus listado no processo de enturmacdo

Bloqueia alteragties financeiras
Altera tipo do aluno para:

Altera zsituacdo de matricula das dizciplinas para:

Exige contrata financeio

| Cancela usudrio do Gestio Bibliotecaria

EBloqueia alkeragdo para este skatus por Falka de doc. obrigatérios
Gera conkabilizagdo por competéncia
Dizciplinas com esta situagio de matricula azsumem a nova situagdo de matricula do perioda letivo

Ardo usuario do aluno

() Cancelar usudrio () Ativar usudrio () MEo alterar

Cancela confrata financeira [:]

Geral | Envio de email

0k ] [ Cancelar ] | Sahear
Situagdo de matricula: 1 - Pré-matriculado
OX|ml= a~=x ‘éﬁ 1/9 | Uy anexwos ~ M Processos ~
Identificagdn T Statuz no periodo letivo T Statuz na dizcipling T Portal Corpore.net ]
Na dizziplinag
Conta como aluno matriculado na tuma
Imprime no histdrico
Bloquear alteragdes de notas e faltas
[¥] Aluno com esta situag3o de matricula é exibida na didrio
Eloqueia alkeracdo de situacda de matricula nas disciplinas
Méo altera a situagdo de matricula na disciplina {apenas para matricula on-line)
Ok ] [ LCancelar ] | Salvar
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Situagdo de matricula: 1 - Pré-matriculada 22
QX = « v =|s10 | 1y arexos ~ 4 Processos v
|dentificacio T Status na perioda letiva T Status na discipling T Partal Corpore.net w

Wizlvel para zelecdo no contexto educacional do Portal
Dizponivel nas listagens de conzulta do professor [ex: Funcionalidade "Minhas turmasz"]
[7] Disponivel para digitagiio de natas/faltas

Matricula

Permite confirmar rematricula do aluno

Salvar

Esta configuragao é basica para Matricula do aluno no Periodo letivo, Turma e Turmas/Disciplinas.

e Matriculado: Esta situacdo de matricula descreve uma situagcdo em que o aluno assumird durante todo o periodo letivo.
Este status sera inserido ao aluno ap6s a execugao do processo de confirmagdo de matricula por pagamento. O processo
de Confirmagdo de matricula por pagamento é realizado para identificar se o aluno quitou a sua parcela de matricula. Caso
essa esteja baixada, o sistema atribui o status de matriculado ao aluno. O cadastro de situacéo de matricula vai de acordo
com necessidade da Instituigdo. Neste documento criaremos situagdes para uso padréo.

Entre em Curriculo e Oferta>>Académico>>Situacao de matricula.

Situagdo de matricula: 2 - Matriculado

ax |‘=~|E R E|@ﬁ 2/3 |@J_]Anexos + B Processos v

|dentificagio T Statuz no periodo letiva T Status na disciplina T Partal Carpare. net ]

Cadigo: Descrigio:
2 Matriculado

Cédign Externo:

Statuz indica

[ Status de resultada final
Aprovado

[] Matricula pravisdra [processa seletiva)

Salvar

74

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy © "SOpeAJIasal S0}IalIp SO SOpo) *SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAJasal S0}I34Ip SO SOpo) *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagao O TOTVS

Situagio de matricula: 2 - Matriculado 3

A X|‘=-|X o v Z|éﬁ 2/ |@J_‘]Anexas v B Processos v

|dentificagdo T Statuz no periodo letivo T Statuz na dizcipling T Fortal Corpore. net ]

Mo perioda letivo
BSluno ativio M atricular automaticamente naz disciplinaz da turma

[7] Bloqueia alteragSa de situagdo de matricula Bloqueia inclusdo/exciuzio de disciplinas

Status listado no processo de enturmagdo
Altera tipo do aluno para:
[7] Cancela contrata financeiro 1 Alivo E]

[7] Blogqueia alteragdes financeiras

Eige contrata financein Altera situagio de matricula das disciplinas para:

2 Matriculado E]

[] cancela usuério do GestSn Eiblioteciria

Eloqueia alteracdn para este status por Falka de doc. abrigatdrios
[] Gera contahilizacin par competéncia
[] Disciplinas com esta situagio de matricula assumem a nova situagio de matricula do periodo letivo

Acdo usuario do aluno

() Cancelar usudrin () Akivar usudtio () Mo alterar

Geral | Envio de email

Posso definir no cadastro de Situagdo de Matricula, que ap6s alterar a situagdo do aluno no periodo letivo este
automaticamente assumira essa situagao também nas disciplinas. Para que isso seja possivel € necessario informar um valor no
campo ‘Altera situagdo de matricula das disciplinas para:’.

Situagdo de matricula: 2 - Matriculado 3

a ><|=‘|T o v Z|éﬁ 2/9 |@J_‘]Anexos v B Processos v

|dentificacdo T Status no periodo letivo T Statuz na disciplina T Portal Corpore.net ]

Ma dizciplina
Conta como aluno matriculado na turma
Imnprime no kistdrico
[ Bloquear alteragiies de notas e faltaz

Aluno com esta situagdo de matricula & exibido no disro

[ Blogueia alteracdo de situacdio de matricula nas disciplinas

[ M&o altera a situacsn de matricula na disciplina (apenas para matricula on-line)

Posso ter outra situagao de matricula para o aluno nas disciplinas, por exemplo: Cursando, Ativo, etc. Para que a situagao
de matricula do aluno nas disciplinas seja considerado como situagéo ativa, a configuragao deve estar de acordo com a tela acima.
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Situagdo de matricula: 2 - Matriculado 2
0 x|2

|dentificagio T Status no periodo letiva T Status na disciplina T Fortal Corpare.net ]

ZT o v X |aﬁ 2/a |@J_‘] snexos » P Processos v

Vizivel para selepdo no contexto educacional do Partal
Dizponivel naz listagens de conzulta do prafessor [ex: Funcionalidade “Minhas turmas"]
Dizponivel para digitagdo de notaz/faltas

Matricula

[ Permite canfirmar rematricula do aluno

Apos realizar o cadastro de situagdes de matricula, seré possivel dar prosseguimento ao processo de matricular aluno.
Continuidade no Processo de matricular aluno.
Apbs informar todos os campos obrigatorios, avance para a préxima tela do processo. Caso tenha interesse em ja

matricular o aluno em uma Turma, informe essa turma previamente cadastrada ao campo ‘Turma’ do processo. Caso ndo tenha
interesse em informar a turma, faremos o processo de enturmagéo deste aluno no futuro.

o Matricular aluno

Matricula no periodo letivo O

Informe aqui oz dadoz necessanos para a matricula do aluno no periodao letivo. TOTUS
AL Aluno:
0000000001 TOTYS EFICAZ TOTYS 2015
Matnz aplicada

Periodo letivo: Curso:
2015 (] TOTvs  TOTVSEFICAZ

Sene:

1 12 SERIE FUMDAMEMTAL

M atriz curricular: Turno:

T-EF12015  TOTWYS EFICAZ - FUNDAMEMTAL E] Mathd

0 B B E

Turma: Tipo de matricula:
T-EF12015_MAMH: T-EF12015_MANHA E] 1 atricula
Situacao atual: [rata de matricula:
1 Pré-matriculads E] osi0si2015 [
Carteirinha
ME da carteirinha: Wiar

[ Carteira emitida

l < Wolkar “ Fwan;ar:>] [ Zancelar
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Essa préxima tela permite informar quais os documentos (Cadastro de Documentos — Pagina 10) entregues no ato da
Matricula. Para que seja possivel informar estes dados, é necessario parametrizar o sistema afim de permitir esse registro.

o Matricular aluno

Documentos zolicitados conforme parametrizagdo por curzo O
Informe os documentos necessanos: para a matricula do aluno TUTUS
ZAd, Dacumentn | Dacurmenta Ohrigatdrin | Qd, Solicitada | Qbd. Entreque | Data da entrega
I 1 Certiddo de Mascimenta o i 1 1 05/05/2015

[ < Yalkar “ .ﬂ.van;ar:b] ’ Cancelar l

A parametrizagdo do sistema para permitir informar os documentos entregues no ato da matricula esta presente em
‘Configuragbes>>Parametros>>Matricula>>Movimento 1/2’.

o Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional = Matricula]

Etapa 2 - Movimentag3o de matricula

0 ohietiva desta etapa & definir oz padrdes de funcionareto da movimentacio de matricula

W Geral Durante a matricula

éj Movimenta 142 [ Listar disciplinas em atrazo

éj Movimento 212 Bloguear matricula na falta de documentos obrigatarios
W Férmulas visuais Bloquear matricula em turma encerada

[ Matricula em disciplinas aprovadas no sproveitamento de estudo
Bloguear matricula para inadimplentes

Bloguear matricula apenas para inadimplentes na mesma modalidade
Bloquear mudanga de situagdo de matricula para inadimplentes

[ Matricula em disciplina com conflita de harério
[] Considerar conflito de hordrio de disciplinas em diferentes niveis de ensino

Infarmar documentas obrigatdrios entragues [matricula presencial)

[ Bloguear exchisio de maticula em disciplinas que contenham Motas efou Faltas digitadas
[] Pemitic maticular o aluno em uma discipling j& aprovada

Continue o processo de Matricular Aluno. A proxima tela mostra as disciplinas a serem inseridas ao aluno. As disciplinas
serdo carregadas automaticamente, caso tenha informado uma turma no processo e caso o parametro ‘Matricular automaticamente
nas disciplinas da Turma’ esteja marcado no cadastro de situa¢do de matricula do aluno no Periodo Letivo.
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o Matricular aluno

Dizciplinas da matricula do aluno
0 aluno SBI?I matriculado nas l:_IiscipIinas abaivo. Cazo neceszano, informe oz dadog adicionaiz o
E‘;ﬁeanp;ag ::anﬂSfcglsfeiiﬂﬁccﬂggﬁﬁas Optativas / Eletivas. TOTVS
=] ‘ Cadigo ‘ Dizciplina Situacdo de matricula Tipo de matricula | Subturma
[ Pré-matriculado = || Matricula hd

R — i

l < Wolkar “ Fwan;ar:>] [ Zancelar

Stunglio 4 salbritulal | - Pré-malricutads B
] H|'ﬂ|= aw ."‘n.lﬂlﬂ |§_‘|.nrm = W Frocesios =
wtfcagho | Siimropeicdsing | Simmadecgine | PeldCoprenet |
. ] Mo paelosda oo I I
[ Ao avo | [ M astaruly s domalasvants na docipinas ds ans
7] Bogues stesche de 1B de mahiouls T Eikodpmn inchalo/mockia o de disedna)

Continue o processo de Matricular aluno. A préxima tela refere-se ao quadro de horarios composto por todos os horarios

cadastrados nas turmas/disciplinas ofertadas ao aluno.
Avance 0 processo.
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o Matricular aluno

Quadro de horarios do aluno o

Weja abaiso como zerd o quadro de horarios do aluno. TOT”S
Harano Segunda Terga Quarta (uinta Sexta Sabado Domingo
7 Lingua
Portuguesa

L]

[ < Yaltar ” A ancar = l [ Zancelar ]

A tela a seguir refere-se ao cadastro do contrato do aluno. Esta tela somente é carregada no processo de matricula
quando o parametro ‘Exige contrato Financeiro’ esta marcado no cadastro de situagao de matricula no Periodo Letivo do aluno.

Avance e execute 0 processo.

© Matricular aluno
Langamentos. contrato e boleto o
Selecione as opgies desejadas llluws
— Financeiro:
Plano de pagamernto:
|F‘Iano|]'| |Plano de pagamento Movatg E Inserir responsavel financeiro para o contrato I
1 Gerr lancamentos
& Porparcela € Pordata IPamela iniciak IPar\oela finak
Data inicial: Data finak Cota iniciak Cota finak
——rd E——r=A|| | |
T Imprimir cortrato Imprimir boleto
Relatdrio: Relatdrio:
Opgbes « Woltar Avangar > Cancelar

79

© ToTVS

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3 © "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap @ ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagéo O TOTVS

Tela de Matricula no periodo letivo

A tela de matricula do aluno no Periodo Letivo mostra como ficou a estrutura de matricula do aluno apds executar o
processo de ‘Matricular Aluno’. Esta tela esta localizada dentro do cadastro do aluno em ‘Anexo>>Matriculas no Periodo Letivo’.

Matricula no periodo letivo; 0000000001 - TOTYS EFLCAZ TOTYS 2015 2
P ‘=.r | ‘ @J_’| Anexos v "f-_; Processos =

|dentificagio Carteirinha Transferdncia extemna Campoz complementares
R.A - Aluno:
0000000001 TOTYS EFICAZ TOTWS 2015
Curso:
TOTYS TOTYS EFICAZ
Habilitag:&0:
1 12 SERIE FUMDAMEMTAL
Matriz curricular: Turna:
TEF12015 TOTYS EFICAZ - FUMDAMEMTAL 2015 Manh3
Periodo Letivo:  Tumia: Tipo de matricula:
2015 | TEF12015_MaNHA Matricula E]
Situacdo de matricula: |dentificador:
1 Pré-matriculado

Data de matricula: [iata da alteragio: | zudric:

05/05/2015 05/05,/2015 mestre

[ata de solicitagdo de alteragio: Muotivo da alterag3o:

i @ ()
Fesultado: Data do resultado:
M2 do aluno:

’ 0K ] ’ Cancelar ] Salvar

Processo Alteragao de situacao de Matricula

Caso surja a necessidade de alteragéo de situagdo de matricula do aluno no Periodo Letivo, existe um processo presente
na matricula do aluno capaz de fazer o desejado. Este processo estad localizado na tela de Matricula no periodo letivo em
‘Processos>>Alterar situagdo de matricula’.

80

© "SOPEeAI3sSal SO}I31Ip SO SOpo) "SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3 © "SOPeAIasal SO}aIp SO SOpo) “SALOL ep apepaudoad ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOPeAIasal SO}aIp SO SOpo) *SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnoop ajs3



Plano de Implantagdo TOTVS

Matricula no periodo letivo: 0000000001 - TOTYS EFICAZ TOTYS 2015 2

TS

|dentificacin I Carbeitinkbia T Tranzferéncia exterm A ) de matricula
bdatricular aluno nas disciplinas 1
R.A - Aluno!
0000000001 TOTWS EFICAZ TOTVS 2015 Mudar turma
Curso: Confirmagdo de matricula por pagamento
TOTWS TOTYS EFICAS
Irnprirmir relatario
Hahilitac&o:
1 12 SERIE FUNDAMEMNTAL Atualizagio de dados do Censo e SISTEC
b atriz curricular: 5 Rlmmue Weusl »
T-EF12015 TOTYS EFICAZ - FUMDAMENTAL 2
Periodo Letivo:  Tuma @ Mashups b
2015 [] T-EF12015_MANHA (-] Matricula D

Este processo pode ser executado para mais de um aluno simultaneamente. Caso seja necessario fazer o processo para
varios alunos, selecione 0s alunos que deseja alterar a situagdo de matricula no menu ‘Matricula e Avaliagao>>Matriculas’.

Curticulo & Oferta | Matricula & Avaliacio |
@ | Enturmacia Rematricula
| ==R | Numeracdo Processo Seletivo RM -
Matriculas | g
- Makricula isolada Mais,.. =
Matricula |

Execute o processo Alterar Situagdo de Matricula

a5l alkerar situacdo de matricula

Mudanga de situagdo de matricula o

Selecione a nova situagdo de matricula no periodo letivo dolg] alunols] abaiso: TOTUS

Propagar informagdes para todos os alunos

Cancelar langamentas: em aberto & ndo vencidos

Situagdo de MHova situagao
R (e matricula atual de matricula
0000000001 | TOTWS EFICAZ TOTYS 20145 Fré-matriculado b atriculado -
4 ULl »

Maotivo da alteragio:
36 TOTYS EFICAS - MOTIVO DE ALTERACAD E]

’ < oltar ” Avancar = l ’ Cancelar ]

Indique no processo a nova situagdo de matricula para qual o aluno deve ser alterado no periodo letivo em questao e
informe um motivo de alterag&o.
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1.22 ENTURMAGAO E ENTURMAGAO EM TURMA MISTA

Enturmacgao

Esta funcionalidade permite realizar a distribuicdo dos alunos nas turmas de cada curso oferecido pela instituig&o.

Q &~ C- F & s [ Enturmagso -03.9.0519 - TOTVS Série T Servicos (RM)

|_ [ 1=l Curricula e Oferta Matricula & Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Caonfiguractes Customizacio
= I L — = ! =
g—ll Enturmacdo Rematricula ."1.;4-3 ag:}u/ \ l_iAA A - : l b
MNumeracéo Processo Seletivo RM - e L . . '
Matriculas 0 i Motas e faltas MNotasde Freguénda Avaliacde Mais... Gabaritos Geracdo do  Apuracdo de
- Matricula isolada Mais... = deetapa  avaliacio  didria  Desaitiva  ~ - histdrico  resultados
Matricula Notas e Faltas Rotinas periodicas

Para realizar o processo de enturmagao, selecione o periodo letivo, Curso, Série, matriz Curricular e Turno para que o
sistema consiga filtrar os alunos para execugao do processo. Selecione as situagdes de matricula ‘Apos a Enturmacgéo’ e ‘Apds a
desenturmagéo’. Clique em ‘Selecionar’

Filtro £
Matriz aplicada Stuacdo de matricua per. letivo  Situacdo de matricula mudanca de turma
Periodo letivo:  Curso: Habilitagdo: Apés a enturmacéo: Diseiplinas origern: Selecionar
2015 [.] Totvs  ToTvsEFICAZ =R 12 SERIE FLINDAMENTAL [L] 2 mamosde ) )
Matiiz curricular: Tumo: Apds a desenturmagdo: Disciplinas destina:
TEF12015  TOTWS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [o] Manha ™R Pré-matriculsdn [, | &
Alunos sem turma (R4, - Nome - Sit. Makricula) N Turmas (C6diga - Home - [Himera méxima de akunos | Alunos matriculados)
<=
& X |5 [ Manterfitro apés Enturmar/Desenturmar -4 T-EF12015_MANHA [50 /0]
BA Nome Sit. Matricula Enturmar
0000000001 TOTWS EFICAZ TOTUS ZO1E Pré-matriculads

HumeracEn
automatica

Serao listados a esquerda os alunos disponiveis para serem enturmados conforme o filtro selecionado. Somente serdo
listados alunos que estdo sem turma selecionada no cadastro de matricula no periodo letivo e que estejam na situagéo de matricula.

Ao lado direito serdo listadas as turmas disponiveis para enturmagao conforme o filtro selecionado.

As situagbes de Matricula somente serdo apresentadas caso o parametro ‘Status listado no processo de Enturmagéo’
esteja marcado na situagéo de matricula no Periodo letivo.

Situacdo de matricula: 1 - Pré-matriculado 53
O x| v X |# 19 ‘ U srexos ~ % Processos -
|dertificagdo Status no periodo letiva Statuz na disciplina Portal Corpare. net

Mo periodo letiva
Alupo ativa M atricular automaticamente nas disciplinas da turma

[ Bloqueia alterago de sivagdn de matricula Bloqueia inclusdo/excluzio de dizciplinas

‘ Status listado no processo de enturmacdo ‘

[ Bloqueia alteragles financeiras

Altera tipo dao aluno para:

o Para que seja possivel Enturmar os alunos, selecione o aluno, selecione a turma e clique em ‘Enturmar’
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Filtro
Matriz aplicada Situacdo de matricula per, letiva Situagdo de matricula mudanga de turma )
Periodo letivo:  Curso: Habilitagao: Apds a enturmacso: Distlplinas origem: Seleionar
2015 [) TOTvs  TOTVSEFICAZ [] 1 12 SERIE FUNDAMENTAL [] 2 vaticdsde [ =)
Malriz cuniicular: Tumo: Apés a desenturmagdo: Disciplinas destino:
TEFI2015  TOTYS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [ Manha a1 Pré-matriculady [ [
Aunos sem turma (R.A, - Nome - Sit, Matricula) Turmas (C6dign - Nome - [Nimero méximo de slunos | Alunos matriculsdos])

<< Desenturmar

o X | [0 Manter filro apds EnturmarjDesenturmar R <Y 1-EF12015_MANHA [50 /0] ‘

na Wome Sic. Macriculs Enturmar > Cligue sobre a Turma para marcar.

0000000001 TOTWE EFICAZ TOTVE 2015 Pré-matriculado

Clique sobre o aluno para marcar.

automatica

e Para Desenturmar os alunos, marque o Checkbox no aluno e clique em desenturmar. A selegdo no CheckBox somente
serve para desenturmar os alunos, nunca para enturmar.

Fitro
Matiiz aplicada Situacdo de matriculs per. lstivo  Situag3 de matricula mudanca de turms )
Periodo letivo:  Curso: Habilitagao: Apés a enturmacéio: Disciplinas origem: Selecianar
2015 [.] TOTVS  TOTVSEFICAZ [ 12 SERIE FUNDAMENTAL [L] = veoucese [ [
Mariz curricular: Tumo: Apéds a desenturmagdo: Disciplinas destina:
TEF12015  TOTYS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [] Manha (i) Pré-matriculado  [L..] [
Alunos semm turma (R, - Mo - Sit, Matricula) Turmas (Codign - Mome - [Mimero mésims de alunos | Alunos matriculadas])
<< Desenturmar
o X[ Maritr filtyn apds Enburmar/Desenturmar B “EF12015_MANHA [50 /1]
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 Matriculado
R.A. Nome Sit. Mavricula Enturmar >3

Apobs executar o processo, a Enturmacg&o ou desenturmagao sera realizada com sucesso.

Enturmagao em Turma Mista

O conceito de Turma Mista consiste numa turma disciplina que ndo pertence a uma matriz aplicada. Nesta turma podem
ser matriculados alunos de diferentes matrizes. O cadastro é realizado da mesma forma que o cadastro de Turma/Disciplina
convencional, porém esta ndo possui registro de Curso, Série, Matriz Curricular.

Turma Disciplina: 5 - EFICAZ_MISTA - 7 2
ax ’;"Z - v Z|§§ 5/5 |m,l_3Anexosv"$Pmcessos'
i |dentificagdo | Periodos de matricula ‘ Campos Complementares )
Matriz aplicada
Periodo letivo: Chmti Durago da aula | Nmer de créditos pars cobrangs
2015
Céd. Turma: Série Custo médio: Walor do crédito para cobranga:
EFICAZ_MISTA,
. — Data inicial Mimero de casas decimais
Nome ] : Tumo T e PTEN
Data final
A S -
Tumo: _ Tipo datuma: Cod. Disciplina: Mimern diadas
Manhé u Presencial Ik Lingua Portuguesa
Prédio/Vagas

Prédio: Bioce Centro d custo:
- . =

i ) P .
Capacidade / Cap. Max.:  Alunos matrculados Formiz para calculo de médias / sprovagso.

0

)

Ne minima de lunes: o

[ Adicional [ Adicional noturno [¥] Ativa

[@] Exibe na matricula do portal [ Turma/disoiplina gerencial

saver
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Plano de Implantagao O TOTVS

Um aluno sé pode ser Enturmado em uma turma mista caso ja esteja matriculado em uma turma/disciplina com Matriz
Aplicada na mesma disciplina, denominada turma “origem”. Assim como na turma “origem”, a turma mista possui controle de
notas, faltas, plano de aula e frequéncia. O grande intuito de uma turma mista é trabalhar como agrupadora de alunos de varios
cursos ou matrizes curriculares diferentes, para desta forma facilitar o gerenciamento da instituicdo em relagao a alocagéo de sala,
professores, etc.

A tela de enturmacgdo em turmas mistas é o principal processo por onde os alunos serao vinculados a uma turma mista.
Nao existe no sistema um processo de Matricular alunos em Turmas/Mistas. Estes alunos devem estar regularmente
matriculados em uma turma origem para serem enturmados em uma turma mista da mesma disciplina.

Apos realizar o cadastro da Turma Mista faremos o processo de Enturmacado dos alunos. Para que o processo funcione
corretamente certifique-se que o aluno esta matriculado na disciplina em uma turma/disciplina amarrada a uma Matriz Curricular.

Entre na Matricula do aluno no periodo letivo do aluno em ‘Matricula e Avaliagado>>Matriculas’, Selecione o aluno
desejado, acesse ‘Anexos>>Matricula em Disciplinas’ e valide se o0 aluno esta matriculado na mesma disciplina ofertada como
Turma/Mista.

| | Curriculoe Oferta Matricula & Avaliacio
. J;.: Enturmacdo Rematricula
I:-'
Mumeracao Processo Seletivo AM -
Matriculas

. Matricula isolada  Mais... =

Matricula
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Plano de Implantagao

Matricula na disciplina: 7 - Lingua Portuguesa =
d)“’a‘z a :||ﬂ 1 ‘Wl_]Anems'%Frocssosv
Identificagdo | Dados adicionais |  Obsenvagdodohistérico |  Campos complementares
Al
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Periodo letivo: [ Disciplina: —
2018 E]# Lingua Portuguesa ]
Tuma = == =
T-EF12015_MANHA Turma Discipiina: 1 - T-EF12015_MANHA - 7 5%
thel dn dhoipine:___ | |= a v x> | U Anexos ~ “, Processos ~
Fiial TOTVS Hiicaz o x|2 4 E
Tipo de matriculs: ldentificago | Perfodos de matriculs | Campos Complementares
1 Matricula Wiz aplicada
b Periodo letivo: Curso: Duragio da aula o crédios para cobranga
TOTVS 2015 L] /] TOTVS TOTVS EFICAZ | 50
Habiltacdo: Cod. Turma- - Série " _ Custo médio:
1 TEFI2015 MANHA [ [ ! | |12 SERIE FUNDAMENTAL =)
Mtz kT, Nome Matriz cunicular  Tumo: BRI —
TEF12015 [T-EF12015 | [TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTY| ] [Manha 3] ] | == B~
Resultado final Data final; =
Resulado, : 5 o
e Tumo: Tipo db tuma: Cad. Disciplina: N | it
Manhd Presencial X 7 Lingua Porluguesa =
Prédio/Vagas
P S Centro de custo

Turma/Mista

= —)

_ Capacidade / Cap. Max: A

Fémula para calculo de médias / aprovagao

N2 minimo de alunos

|E 1

N2 méximo de alunos

Campus:

[7] Adicional

Exibe na matriculs do portal

&

[£] Adicional noturno

Ativa

(7] Tuma/disciplina gerencial

0K

] [ cancelar | [ Saivar

Turma Disciplina: 5 - EFICAZ_MISTA -7

IJX|‘=|:-‘ . :|%5]5|@jAnem5'%Pmco_§s_osv

&
&

Capacidade / Cap. Max., Alunos matriculados:

|dentificagao | Periodos de matricula | Campos Complementares
Matriz aplicada

Periodo letivo- Curso: Duragdo da aula: MNimero de créditos para cobranga
2015 = =

Céd. T - Série- ] Custo média: Valor do crédito pars cobranga:
EFICAZ_MIST. & | Il I

Nomi: Matriz curmicular - Tumo o Nimero de casas decimais:
I | I | [

Tumo: Tipo da tuma: Cad. Di: . - Mifsers et e

Marha Presencial -7 Lingus Portuguesa 2]

Prédio/Vagas

Prédio: Bloco Centro de custo:

Fémula para céleulo de médias / aprovagdo:

Neminimo de alunos;

N2 méximo de alunos

o
Campus:

100

7] Adicional

[] Adicional naturna
Exibe na matricula do portal

Ativa
Turma/disciplina gerencial

[ ox

) [ Congolar |

Salvar

Com base nestas validagdes realizadas, sera possivel enturmar o aluno em Turma/Mista.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Para realizar o processo de Enturmagédo acesse 0 menu ‘Matricula e Avaliagao>>Mais>>Enturmagao em turma

mista’.
L.‘? | Curriculo & Oferta Matricula & Avaliacdo
g’.'—l Enturmacdo Rematricula
@
Mumeracio Processo Seletivo RM -
Matriculas y —_—
- Matricula isolada | Mais... ~

Matric Enturmagdc em turma mista

Confirmacao de matricula por pagamento

Matricula de disciplinas em lote

Ao selecionar Periodo Letivo e clicar para buscar a disciplina, o sistema somente trara as turmas cadastradas sem
Matriz Aplicada (Curso, Série e Matriz Curricular). Selecione a situagdo de matricula apds a enturmagéo e clique em Selecionar. O
sistema retornara selegéo apenas os alunos ja matriculados nessa disciplina através da Turma Origem contendo Matriz Curricular.

Filtro A
Situacio de matricula per, letivo Situacio de matricula mudanca de turma )
Periodo letivo: Discpina: Apds a enturmagiio: Discipinas arigem;: Ranili
2015 [ 7 Lingua Portuguesa [o] 2 vaticsdo = [iea]
Disciplinas desting:
Matriculas disponiveis (A, - Nome - Sit, Matricula - Turma) n Turmas (Codigo - Nome - [Nimero méaximo de alunes / Alunos matriculados])
<<
o X|% [ Manter fitro apés Enturmar/Desenturmar =43 EFICAZ_MISTA [ /0]
{74 7Lingua Portuguesa [100 { 0]
R.A. Vome Sit. Matricula Enturmar >
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 Matriculado

Numeragio
automatica

Selecione 0 aluno, Selecione a Turma Mista e clique em Enturmar. Ao final do processo, sera possivel validar que o
aluno ja se encontra matriculado na Turma Mista em ‘Curriculo e Oferta>>Alunos>>Anexo>>Matriculas no Periodo
Letivo>>Anexo>>Matricula em Turmas/Mistas’.

Matricula no periodo letivo: 0000000001 - TOTWS EFICAZ TOTVS 2015 £z
x |"=¢ | ~IGE 2. |é“ﬁ 11 || I Anexos 3 %, Processos ~
, — o ) I
dentificagie | Carteirinha | Tq = Fluxe detrabalho '
—— &% bl
RA- Aluno: fj Sk i
0000000001 TOTVS EFicaz | lln Gréficos |
) Consultas SQL ¥
s ——————— 1= Relatérios b
TOTVS TOTVS EFICAZ | |
? Mapa ¥
Hahilitacdo: ) | |
1 12 SERIE FUNDA Dados para o Censo e SISTEC |

Matriz cumicular: Matricula em disciplinas

T-EF12015 :I'OTVS EFICAZ - :

Periodo Letivo: Tuma:

2015 || TEF12015MAN  Contratos [ &
Situagio de matricula: | Histérico de alteracdo de matricula periodo letivo I
2 Matriculado |

Configurar Anexos

Registro de Matricula em Turma Mista do aluno
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Plano de Implantagao o TOTVS

Matricula no penodoletive: 0000000001 - TOTYS EFICAZ TOTVS 2015 EZ

><|'=.‘: a ¥ :‘rﬁ 11 ‘@thnexos * % Processos ¥

|dentificagdo [ Carteirinha ] Transferéncia externa I Campos complementares 1 Mz Lﬁ_ﬁ_l
(BT a~z|lpnw B|le-3| 8- &~
Layout: |Padrio- gy 0l B @ @ E B & ik~ |g] = E =] &

Arraste aqui o cabecatho de uma coluna para agrupar

5_ | [x¢ - .Cédigo da disciplina iDisdph'na | Turma m[SthagEo de matricula i.i;-‘eriodo letiva |
_r| B |z Lingua Portuguesa EFICAZ_MISTA Matriculado 2015 I
Matricula isolada: 7 - Lingua Portuguesa 2
- | = a v = (88 11 | U3 Anexos ~ ¥ Processos ~
|dentificagda | Dados adicionais | DObservagao do histérico Campes complementares
Auwo:
0000000001 TOTYS EFICAZ TOTWS 2015
Periodo letivo: | Disciplina: ]
2015 | W Lingua Portuguess
Tuma: (| Subtuma: Sttuagdo de matricula:
EFICAZ_MISTA | RE Matriculado
Filial da disciplina:
Filial TOTVS Hficaz
Tipo de matricula: _ o ling: Nimer no diro:
I a— 1 Matricula [Normal v i
[ | Curso: s
(4L TOTVS TOTVS EFICAZ
Habilta o
1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz curmicular: Tumo:
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Manhd
Resultado final
Resultado: Mots:  Conceito:  Falta:
.23 NUMERACAO
Numeracao

O processo de numeragao segue o padrao definido na parametrizagao do sistema e pode ser pré-estabelecido
para que ao realizar a Matricula do aluno no Periodo Letivo, 0 nimero no diario ja seja automaticamente gerado.

Para que o processo de Numeragao ocorra corretamente é necessario que o aluno esteja matriculado em um
Periodo Letivo e esteja alocado numa Turma. O processo de numeragéo pode ser individual no ato da Enturmagao ou
por turma.
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Plano de Implantagao

Numeragao automatica

O processo de numeragao automatica é definido em ‘Configuragoes>>Parametros>>Matricula>>Geral'.

© TotVS

0 Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional » Matricula]

7] Geral

|&7] Mawimento 12
|a] Movimenta 2/2
|a#] Férmulas visuais

Etapa 1 - Parametros gerais da matricula

Objetiva desta etapa € definir 0z pardmetios gerais do proceszzo de matricula

Padries para matricula no periodo letivo
Siuaglo de matricula:
1 Pré-matr iculado D

Tipo de matricula.

1 Matricula D

[¥] Mumerar aluno automaticaments
Tipo de numeragio
@ Paor nome
(7 Por n? de matricula
(70 Par gexn & por name (homens primeina)
(7 Por sexo & por nome [mulheres primeira)

[7] Usar identificador para o aluno por perfoda letivo

)

Padifies para matricula na dizciplina
Situago de matriculs:
1 Pré-matriculado D
Tipo de matricula.
1 tatricula D

Hizstérico de alteragio de matricula para formulas
Mativa da alteragdo no curso;

=
=)
Log

Motiva da alteragdo no perioda letive:

Mutive da alteragso na disciplina:

© "SOPeAIasal SO}aIp SO SOpo) “SALOL ep apepaudoad ap 3 ojuawnaop ajs3

[l Exibir detalhamento do n® de vagas no log. para
! matriculas redlizadas através do sistemna,

Processos Correlatos

I < Moltar ” Avancar = | I'I Cancelar l

E possivel no sistema TOTVS Educacional definir uma data limite para numeracao automatica. Normalmente
este limite é configurado para que, apds o periodo de matricula os novos alunos que adentrarem as turmas ndo mudem
a numeraga@o dos alunos ja alocados anteriormente. Definindo o periodo limite para numeragdo automatica, sera
necessario executar o processo de numeragdo manualmente.

A configuracdo de data limite para numeragdo automatica esta presente em ‘Curriculo e
Oferta>>Oferta>>Parametrizagao por Curso>>Aba Configuracao de Matricula’.

Parametrizacdes por curso: 2015 - TOTYS EFICAZ

J X = « v X |3 1017151 | Uy srewos = 9 Processos -
|dentifizagdon Configuracdo de matricula b ovimento Dizciplina
katricula prezencial; katricula via Paortal:

Data inicial: Huorario inicial Data inicial: Horario inicial:
Y S 4 N S g
Data final Hor i final: Data final: Horario final:
JdJ___ B+ N S g

Data limite para numeragio automatica:

31122015 B~

88

© "SOPEeAI3sSal SO}I31Ip SO SOpo) "SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOPeAIasal SO}aIp SO SOpo) *SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnoop ajs3



Plano de Implantagao o TOTVS

Numeragéo individual

A numeragdo individual ocorre no mesmo momento da Enturmacdo do aluno. Entre em ‘Matricula e
Avaliagdo>>Enturmacéo’, selecione os dados de Periodo Letivo, Curso, Série, Matriz, Turno, Situacbes de Matricula apés a
enturmagao e ap6s a desenturmagéo, selecione os alunos. Apds enturmé-los, clique sobre o aluno desejado e clique em ‘Numeracao
Automatica’ O sistema fara a busca dos parametros do Educacional e executara o processo de acordo com especificagao.

Turmas {Cadigo - Mome - [Ndmero maxima de alunos | Alunos matriculados])
=« Desenturmar

- T-EF12015_MANHA [50/ 0]

D o0 2 2015 Pré-matriculado

Enturmar ==

Mumerazdo

auUtamatica

Numeragéo Geral por Turma

A numeracao geral consiste em Numerar no mesmo processo todos os alunos de uma mesma turma.

Bl l Curriculo e Oferka | Makricula & Avaliacio
E Enturracdo Rematricula
("7
Mumeracan Processo Seletivo RM -
Makriculas
- Matricula isolada Mais:.. =
Makricula

Selecione o Periodo Letivo e a Turma que deseja numerar e avance 0 processo.

O Mumeracdo de turmas

Numeragio o

Selecione o tipo de filtro desejado. OBS: Deve ser selecionado pelo menos o periada letiva. TOTUS

Periodo letivo:

20115 Periodn Letiva 2015 (=)

Turmas;
T-EF12015_MANHA )

< Yoltar ” Avancar > ” Cancelar
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Para que os alunos sejam listados em suas respectivas disciplinas da Turma é necessario que o pardmetro ‘Aluno com
esta situacao de matricula é exibido no diario’ esteja marcado na situagdo de matricula do aluno na disciplina. Ao lado esquerdo sao
mostrados os alunos alocados nas turmas/disciplinas, clicando em ‘Visualizar’ € mostrado ao lado direito como ficara a numeragéo
apos executar o processo.

o Murneracio de turmas

Numeracio O
Informe o processo e o tipo de numeragdo. TOTVS
MHumeracdo atual Mavea numerag o
=-[83] T-EF12015_MANHA =-[83] T-EF12015_MANHA
E-[] 7 Lingua Portuguesa =-H] 7 Lingua Portuguesa
'\E [1]: 00O00DOODL - TOTYS EFICAZ TOTYS 2015 -\g [1]: 0000000001 - TOTYS EFICAZ TOTYS 2015

Processo Tipo de numeragao

@ Por nome

@ Mumerar turma _

() Porn® de matricula

= Akibuir dlima nimera da digio & novo ) Por sexo & por nome (homens primeiro]

- aluno () Por sexo e por nome [mulheres primeirg)

’ izualizar ] ’ < Voltar ] ’ Avancar = ] ’ Cancelar

Situacdo de matricula: 1 - Pré-matriculada

g “E-|= - ¥ E|§§ 1/9 ‘@jﬂﬂexus - %Prucesans

|dentificacdo T Status no periodo letivo T Statuz na dizciplina E

Ma dizcipling
[] Conta come aluno matriculada na turma
[] Imprime no histarnico

[] Bloguear alteragiies de notas e faltaz

Aluno com esta situacio de mabricula & exibido no didnio

1.24 CADASTRO DE CONTRATO

Cadastrar Contrato Financeiro ao aluno:
0O cadastro do contrato financeiro pode ser feito no ato da Matricula do aluno no Periodo Letivo ou manualmente no aluno.

No manual (Como Fazer TOTVS - 5 - Admissao de Alunos, Alteragdo de Situagdo de Matricula, Enturmagao e Numeragao)
explicamos como fazer o processo de criagao do contrato de forma automatica na Matricula do aluno.
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Plano de Implantagao

© TotTVs

Neste manual trataremos do cadastro do contrato de forma manual.

‘|. Curriculo & Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeira f Contabil Integragtes Configuragdes Customizagao

- &
E 2 VE e B X~ 6 @D %
. :ﬁ Turmas,Disciplinas - ' .
Alunos | Professores | Cursos  Matrizes maig,.. - Periodos  Parametrizacdo Situaciode Turnose Histdrico Auiliares

: - curriculares letivos por curso Mais... = matriculs  horérios - -
Estrutura curricular Oferta Académico

Aluno e Professar

Apds acessar 0 menu de alunos, selecione os alunos ja matriculados no periodo letivo e acesse ‘Anexo>>Contratos’.

Aluno: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 2
] X|§|: a v :|@-‘i.l;’1 |@J_]Anems|T||'ﬁ,Prv::-cesscpsv
|dentificagio Enderego | Document < Fluxo de trabalho * |pos complementares |
§4 Gep v
(;.ncign: Registro Acadé i, Graficos L4 -
: 8 Consultas SQL L2 XEH ‘ &
Nome: ;? Relatérios L4
TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
? Mapa L2
Estado Natal: Naty o
MG Minas Gerais E] Belo Central do Aluno [E+ 15an0s
Digitacio de histérico ocalizar pessos
Apelido: Sobrenome: Painel de responsaveis do alunc
205 Ficha médica do alunc
Sexo: Tipo de aluno: Dados do Cense Escolar e SISTEC X -
— e »
Registro Profissional
Email: A
totve@tott.com br Matriculas no periodo letivo [:]
Usudgrio: Matricula isolada y .
@
2 |
-----

Clique em Incluir um novo contrato e informe os dados:
e Periodo letivo em que o0 aluno esta matriculado.
e Curso, Série, Matriz e Turno do aluno naquele Periodo Letivo.
e Plano de Pagamento associado a sua Matriz Curricular.

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

91

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagéo o TOTVS

Contrato: 2 - 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 =3
A x | ﬂr Z a v ¥ (43101 | @J_j Anexos ¥ ‘{l,, Processos v
Identificagdo ] Responsavel Financeiro
Periodo letivo: RA: Ao
2015 .| 000ODEOOODY  TOTWS EFICAZ TOTVS 2015
Matriz aplicada
Curso- Contrato: Tipo de contrato:
TOTVS TOTVS EFICAZ 2 Plaro ad
Série: - Data do contrato: ;
1 12 SERIE FUNDAMENTAL A -
Matriz icular T ; ] Assinado Cancelado
TEF12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENT Manha Data d
L IR AT AT
Plano de pagamento: o o Certro de custo:
EFICAZ TOTVS EFICAZ PLANO DE PAGAMENTD. | ™
Dia do vencimento
Tipo da bolsa:
[F] pia fisvo Somar bolsas -
[ Utilizar contrato em solidtacses do aluno pelo portal
OK I I Cancelar Salvar

Ao salvar o registro e vincular o plano de pagamento, as parcelas ja serdo automaticamente inseridas ao contrato do
aluno. A informagéo do plano de pagamento ndo é obrigatoria, porém um facilitador para que as parcelas e vencimentos sejam
padronizados para todos os alunos a serem matriculados naquele Periodo Letivo, Curso e Turno.

Caso ndo tenha interesse em incluir o plano de pagamento ao contrato, é possivel fazer o cadastro de Parcelas de forma
manual em ‘Anexo>>Parcelas’ no cadastro do contrato.

Processo de Inclusdo automatica de parcelas aos alunos:

fidades académicas Financeiro | Contabil Integractes Configuracies Cust

-

g G == 'f;;},p

|

Financeiro Contabiidade NF-e |.ﬁ.ssistentes|

- -

Geracao Inclusdo de contratos para alunos

Incluir bolsas

i j | @lj Anexos + 'ﬁProcessc, Repasse de bolsas
ills - |j||§|—_||'j| & Incluir/Excluir bolsas retroativas
—————— | Excluir/Cancelar bolsas

Criar parcelas

Kl ERLAT Tt i Fal A e i v

Este processo possibilita a criagdo automética de parcelas ao contrato dos alunos filtrados quando estes possuem
contratos ativos no Periodo Letivo selecionado. Selecione o Periodo Letivo e escolha uma das formas para filtrar os alunos
desejados. Clique em Adicionar alunos e avance 0 processo.
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Plano de Implantagao

© Gerar Parcela(s) para Contrato(s)

Selegdo de contratos

Selecions os contratos desejades

TOTVS

Periodo letivo:

2015

Filtra de confratos | Contrat

Selecdo de aluro por RA:

Aluno:

Selecio de aluno por consulta sql:
Senienga

/D00DDO00D1 | TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

Selegdo de alunos porfiftro:

| | =

|&m I [=

| ] f=

i =

— ) (e
Opghes [ <voter || Avanar> | | cancelar |

© ToTVS

Selecione o servigo (Cadastro de Servico — Pagina 54) a ser incluido no contrato dos alunos filtrados.

o Gerar Parcela(s) para Contrato(s)

Selecione os servigos gue serdo associados as parcelas geradas To-rvs
Servigo:

E][ Adicionar ][ Remover

Cédigo do

= Nome:

Mensalidads

o (e ] [

Da mesma forma que séo criadas as parcelas no plano de pagamento, as configuragdes serdo obedecidas. Informe o

numero de parcelas, o nimero de cotas por parcela, defina qual sera a parcela inicial, Tipo da parcela e data de vencimento.

O tipo da parcela pode ser ‘Parcela do Plano’, ‘Parcela Extra’ e ‘Parcela Adicional’. Ap6s informar os dados para execugao,

avance e execute o processo.
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Plano de Implantagao

o Gerar Parcelafs) para Contrato(s)

Informacio para criagao das parcelas

Informe os dados necessanos para criacdo das parcelss TOTUS
Mensalidade
Manter informagdes para todos os servigos selecionados
Dados das parcelas
Nimero de parcelas: 12 Namero de cotas: g1
Debir ot ricil: Parcela Inicial: 1 Cota Inicial: gy
Tipo de parcela: parcela do pllano - Compet&ncia: _):
Valores Vencimanto
Descorto:  Tipo de desconto Dia de vencimento Data de vencimento inicial
| @ Perentual & Valor T Fixo
= = 20012015 B
i@ Lkl
[ < Voltar “ Avangar > ] [ Cancelar |

Todos os contratos filtrados na primeira tela terdo as parcelas cadastradas em seus registros de acordo com
parametrizagdo do processo. Através deste processo poderao ser criados servigos extras ou eventuais por aluno ou em lote.
N&o é obrigatorio ter uma bolsa associada ao contrato para a geragao dos Langamentos.

Somente sera possivel criar parcelas no contrato do aluno caso este aluno tenha um responsavel financeiro cadastrado

© ToTVS

em seu registro de aluno na aba ‘Responsaveis’ OU no Contrato Financeiro na aba ‘Responsavel Financeiro’.

Aluno

Aluno: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

B} X|’=~|= A ¥ Z|rﬂ 171 |@J_‘]Anexos ~ ‘&, Processos

|dentificagdo T Enderego T Diocumentos ] Responsdveis ] Diverses

[

Campos complementares

T Contratos ]

Pai:

4 TOTVS EFICAZ - PAI (=)

Mae:

3 TOTVS EFICAZ - MAE (=]

Responsdvel financeiro: Parertesco:
000001 TOTVS EFICAZ - MAE (=)

Responsavel académico: Parentesco;
3 TOTVS EFICAZ - MAE (=]
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Plano de Implantagdo TOTVS

Contrato

Contrato: 5 - 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 23

I_'IX‘@‘T - Vz‘ﬂlfl ‘@J_]Anems'%Pmcessosv

ldentificacdo | Responsdvel Financeio |

DX s~y @203

1] Cédigo do Coligada do Cédigo do Responsdvel Financeina
1| DDDO01 TOTVS EFICAZ - MAE

Processo de Inclusdo de Contrato aos alunos
Temos no TOTVS Educacional um processo que faz a inser¢éo automatica de contratos em lote para os alunos ao mesmo
tempo. Caso a instituicdo matricule os alunos sem a insergao de contrato no ato da matricula, pode-se efetuar este processo.

vidades académicas | Financeira [ Contabil | Integracies Configuracties Cusi

Financeiro Contabiidade NF-e

| Geragio | ' Inclusde de contratos para alunos

Selecione o Periodo Letivo e o plano de pagamento (Cadastro Plano de Pagamento — Pagina 56) a ser inserido ao novo
contrato do aluno.

o Indus&o de contratos para alunos

Selegdo de periodo letivo e plano de pagamento O
Selecione o periodo letivo & o plane de pagamento que serd associado aos alunos To-l-us

Periodo letivo:

2015 15 )

Planc de [

EFICAZ TOTVS EFICAZ PLANG DE PAGAMENTO B
Opgdes [ <voltar || Avangar> | | cancelar |

Caso tenha interesse, selecione a Situagdo de Matricula para que o sistema retorne somente os alunos naquela situagao
no Periodo Letivo. Avance o processo.
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Plano de Implantagao

° Indus&o de contratos para alunos
Filtro de situacio de matricula o
Escolha a situagdo do aluno na matricula no periodo letiva TOTVS
Situagdo de matricula:
2 Matriculado |
Opghes [ < Voltar ” Avancar > ] [ Cancelar ]

Selecione os alunos utilizando uma das opgdes. Selegao por RA, Selegéo por Curso, Série, Matriz, Turno ou Turma,

© ToTVS

Selegao por Consulta SQL ou Filtro especifico. Apos filtro clique em Adicionar Alunos e avance 0 processo.

© 1ndusso de contratos para alunos
Selecio de alunos o
Escolha os dados para selecionar os alunos a serem associados ao plano de pagamenta: To-rus

Selecdo de aluno por RA:
Aluno:

0000000001 | TOTWS EFICAZ TOTVS 2015

Selegio de alunos por filtro:

[ svotar | avencer > | [ cancelar |
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Selecione os alunos listados, avance e execute o processo.

° Inclusdio de contratos para alunos
Alunos selecionados para associagio °

Os alunos marcados abaixo serdo associados ao plano de pagamento informado To-rvs

g edsto

acadamico MNome do aluno

|

Oncoes [<vor | avangar> | [ concser_]

Apds execugdo, o contrato sera associado aos alunos filtrados. Para que as parcelas sejam cadastradas ao contrato do
aluno pelo processo é necessario que o aluno tenha um responsavel financeiro associado.

1.25 INCLUSAO DE BOLSAS

Inclusao de bolsa ao contrato do aluno

Caso o aluno tenha algum beneficio de gratuidade ou desconto na instituigdo, sera necessario informar o desconto
diretamente na parcela do aluno ou incluir uma bolsa ao contrato deste aluno através de ‘Anexo>>Bolsas’ presente no cadastro do
contrato.

© "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap @ ojuawnaop ajs3
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Beneficios recebidos: <novo> 2
ox §|Z a v Z|ﬁDfD ||1]]]Anexos g -
|dentificagdo T Observagio ]
Bolsa ativa
Contrato: Periodo letivo:
5 (] 2015
Aluno:
(0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Bolsa: Servigo:
4 TOTVS EFICAZ - BOLSA [ Mensalidade ]
Periodo Desconto
Tipo de desconto

@ Parcela © Data @ Percentusl ) valor

Parcela inicial - Parcela final: P Valor méximo:

1 12 50,00
Ordem da bolsa Caodige do Data de concessso: Data de autorizagdo:
1 mestre I A E~
Usudrio cancelamento:  Data do cancelamento:  Motive do cancelamento:

I
0K ] [ Cancelar ] [ Salvar

97

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao o TOTVS

Para incluir uma nova bolsa de desconto ao aluno, selecione a Bolsa cadastrada no sistema e vinculada ao Periodo Letivo
(Consulte 0 manual ‘Como Fazer TOTVS - Cadastros financeiros’), servigo presente na parcela do contrato do aluno, Parcela Inicial
e final as quais a bolsa seréa valida, Tipo de desconto e Valor do desconto aplicado.

Processo de Inclusdo de bolsas ao contrato do aluno
Temos no TOTVS Educacional um processo que faz a insergdo automatica de bolsas em lote aos contratos dos alunos.
Caso a instituigdo tenha cadastrado os contratos dos alunos e as bolsas ndo tenham sido incluidas, pode-se efetuar este processo.

fidades académicas | Financeiro [ Contdbil | Integraches Configuractes Cust

B T = &

Financeiro Contabilidade NF-e Assistentes

- - -

Geragao | Inclusdo de contratos para aluncs

19 x | Curso -03.9.0515° x| Férmul Incluir bolsas

Selecione o Periodo letivo e escolha uma das formas de filtrar os alunos. Selegéo por RA, Selegéo por Curso, Série,
Matriz, Turno ou Turma, Seleg&o por Consulta SQL ou Filtro especifico. Apos filtro clique em Adicionar Alunos e avance 0 processo.

Q Gerar Bolsa(s) para Contrato(s)
Selegio de contratos o

Selecione os contratos desejados To.rus

Periodo letivo:

015 [

Filtro de contratos | Contrato

Selegdo de aluno por RA: [7] Selegdo de aluno por consulta sqgl:
Aluno: Sentenga
0000000001  TOTWS EFICAZ TOTWS 2015

Matriz curmicular

i I[
Tumi:

[ Adicianar alunos ] ’ Limpar alunos. ]

Opgies ’ < Voltar ” Mam:clw] [ Cancelar ]
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Plano de Implantagao o TOTVS

Selecione a bolsa e o servigo presente no contrato do aluno onde a bolsa sera associada e avance o processo de insergao
de bolsa.

° Gerar Bolsa(s) para Contrato(s)

Selecio de bolsas o

Selecione as bolsas que serdo associadas para os contratos anteriommente selecionados TOTVS
Bolsa:
E] | Adicionar I Remover
Servigo.
Cadi . Cadi e )
bolslgo Descrigdo bolsa serv:?;) Descrigdo servigo

TOTVS EFICAZ - BOLSA 1 Mensalidade

= [ <volter |[ avengar> | [ cancelar |

Selecione os dados referentes ao contrato dos alunos aos quais a bolsa sera vélida. Parcela inicial e final ou data inicial
e final, Tipo de desconto. Avance e execute o processo.

o Gerar Bolsa(s) para Contrato(s)
Iraf 50 para iacdo de bolsas para ao contrato °
Informe dos dados das bolsas selecionadas para a associagdo aos contratos TOTVS
Bolsa: TOTVS EFICAZ - BOLSA
Servigo: Mensalidade
Periodo Descorto
Tipo de desconto
@ Parcela © Data @ Percentual ) Valor
Parcela inicial: Parcela final: P I Teto de valor mé&dmo:
& 12 50,0000 0
Ordem da bolsa: Codigo do ari Data de concessdo: Data de autorizagdo:
1 mestre 07/05/2015 i =5
Opgdes ’ < Voltar ” A\rmc«r)] ’ Cancelar ]

Ao final do processo, o sistema incluird no cadastro do contrato do aluno a bolsa de acordo com as parametrizagdes
realizadas no processo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Concessao de Bolsas para Irmaos

E comum nas instituigdes de ensino oferecer bolsas de desconto quando o aluno possui irmaos matriculados. O TOTVS
Educacional permite que seja possivel cadastrar estas bolsas a alunos irmaos. Para que seja possivel executar o processo acesse
0 processo presente em ‘Financeiro/Contabil>>Formacao de Pre¢co>>Bolsas>>Conceder bolsas para irmaos’.

Lﬁ' | Curriculo e Oferta Matricula & Avaliago Atividades académicas Financeiro / Contabil Integr:

}_B_ / | . Planos de pagamento % g i3 l !},| @
— Il Boletos L ==

Confratos B, servicos ’Eﬁlsas | Financeiro  Contsbiidade MNFe Assistentes
Contratos Formagao de |:|rr:.;c.i Classificagio de bolsas ¥rites
| Aluno -03.5.0513 X | . Bolsas por periodo letive
O X |=' ‘ ol S S |-f-§ 17 i Concessdo de bolsas futuras

Assistente de concessdo de bolsas futuras

{7 [Filtro: Todos] =

Conceder bolsas para irmdos

Para que o processo funcione corretamente € necessario que os irmdos estejam cadastrados matriculados e com
contratos ativos no sistema e periodo letivo escolhido na parametriza¢éo do processo.

Aluno: 000000002 - TOTVS EFICAZ IRMAQ 1 Aluno: 0000000003 - TOTVS EFICAZ IRMAO 2
OX|8|= « v x|s8 12 | Daes ~ % processos ~ O%|8|= 2~ =|s 2 | Daces - 2 processos ~
ldentificagdo | Enderego | Documentos | Responséveis | Diversos |  Campos complementares dentiicagio | Enderego | Documenios | Responsveis | Diversos |  Campos complementares
i Flegidrs Acarimicn: Codigo: Regitro Acadéico:
5 0000000002 [ 0000000003
Nome: Nome Sacial Nome: Nome Social
TOTVS EFICAZ IRMAQ 1 TOTVS EFICAZ IRMAD 2
Estado Natal: Naturalidade: Dt. Nascimento: Estado Natal: Naturalidade: Data de nascimento:
MG Minas Gerais [ Belo Horizonte v 09/03/2000 [+ 1danos MG Minas Gersis [] Belo Horizonte - osfosf0r  [@v 14anes
Localizar pessoa Localizar pessoa
Alno: 0000000002 - TATVS EFICAZ IRMAO 1 Aluno; 0000000003 - TOTVS EFICAZ IRMAQ 2
OX|8[= » v 2[5 12 | Wanews + % Processss - O%[@|T « = s 22 | Byaneos ~ 9 Processos ~
dentificagic | Enderegn | Docsmentos | Responsdveis | Diversos Campos complementares || | | ldenfificagio | Enderego | Documentos | Responséveis | Diversos |  Campos complementares
Zai S pa—— oo — - Pai: . . - e 9
6 TOTVS EFICAZ - PAl DE IRMAOS [ § TOTVS EFICAZ - PAI DE IRMADS [l
Ve, _ Mae:
L] = ) =
Jesponsavel financeio ] Parsrtesco Responsavel financeiro: Parertesco:
000003 TOTVS EFICAZ - PAI DE IRMAOS =) 000003 TOTVS EFICAZ - FAI DE IRMAOS =)

No processo de Concesséo de bolsas para irm&os, o sistema validara os dados de acordo com as parametrizagdes
incluidas no proprio processo, conforme mostrado a seguir:
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Plano de Implantagao o TOTVS

O Conceder bolsas para irmaos

Selegio de parametros gerais o
Selecione atentamente os pardmetros que serdo utiizados pelo processo TOTUS
: o Validade da bolsa:
Perl:)du IE‘"O" - Data inicio: ) Data finak
2015 Beriodo Letivo 2015 (] 01/01/2015 O~ 31/12/2015 [
Verificar mimero de Usar configuragoes de
irmaos por: desconto:
[ pai & pelo nimero do fiho Apenas para o filho mais novo
[¥] m3e i Para todos os filhos (Exceto o mais velho)
[¥] Responsével financeiro @ pelo nimere de irmdos P
Desconto Verificar irmdos em:

@ Sempre cadastrar desconto ree
) [¥] Todas as coligadas
(7) M&o cadastrar desconto se o aluno j& possuir outro desconto o
|| Todas as filiais
@l

) Mo cadastrar desconto se algum irm3o j& possuir outro desconto

Tipo de desconto [T contexto atual
@ Percentual ) valor
[7] Desconsiderar irm3os em periodas letivas encerrados
Opgies < Voltar ” Avancar > | | Cancelar

e Verificar numero de irm&o por: Esta parametrizagdo mostra como o sistema fara a identificagdo dos irméos
cadastrados no sistema. Mesmo pai, mesma mée e/ou mesmo responsavel financeiro.

e Usar configurag@o de: Parametriza o sistema para aplicar desconto de acordo com a data de nascimento dos
irméos. Posso parametrizar o sistema para dar desconto apenas para o filho mais novo, para todos os filhos
(Exceto o mais velho) ou para todos os filhos quando marcado o parametro ‘Pelo numero do filho'. O parametro
‘Pelo numero de irméos’ o sistema aplicara o desconto a todos.

e Desconto: A bolsa de desconto sera aplicada de acordo com esta configuragdo. Posso cadastrar o desconto
para todos sem validar a existéncia de outros descontos aos alunos ou nao cadastrar o desconto de acordo com
especificagéo.

e Validade da Bolsa: Refere-se ao periodo em que a bolsa sera valida no contrato do aluno.

o Verificar irmaos em: Mostra ao sistema onde desejo validar a existéncia de irm&os para concesséo de bolsa de
desconto.

A tela a seguir refere-se a configuragéo e validagéo da bolsa. Selecione a bolsa desejada e informe o numero de irmaos
e desconto a ser aplicado.

e Numero de irmaos: Esta parametrizagéo faz a validagdo do nimero de irmaos matriculados na instituigao.

Exemplo: Caso o processo encontre 1 irm&o, efetue o cadastro do desconto.
Informe os dados, clique em adicionar e avance 0 processo.
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Plano de Implantagéo ° TOTVS

° Conceder bolsas para irmos
Selegdo de bolsas o
Selecione as bolsas e os descontos TOT"S
Bolsa: Mimero de imaos:  Desconto (i)
[ToTvs EFicaz - BOLSA = 20,00 | Adcionar || Remover |
Codigo da bolsa Bolza Mimero Valor

TOTVS EFICAZ - BOLSA

[ <votr || avengar > | | conceer |

Selecione o Servigo presente na parcela do contrato do aluno a qual a bolsa estara valida, clique em Adicionar e avance
0 processo.

°Conceder bolsas para irmaos

Selecione os servigos que serdo associados as bolsas TOTUS
Cod. servigo:
1 Mensalidade - [ Adicionar ] ’ Remover ]

Cddigo do servica

Mensalidads

| <voltar || Avangar > | | cancelar |

Selecione o plano de pagamento a ser valido para execugdo do processo, avance e Execute o processo de Concessao
de bolsas para irmaos cadastrados e matriculados na instituigéo.
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Plano de Implantagéo ° TOTVS

o Conceder bolsas para irmaos
Planos de pagamentos °
Selecione os planos de pagamentos para os quais serdo aplicados a concessao de bolsa TOTUS
i, Periodo
Bl Cadigo  Nome Descrigdo Fgriodo letivo

F EFICAZ TOT PLANO DE PAGAME... TOTVS EFICAZ PLANO DE PAGAME...

[ <vltar | Avangar > | [ canceler |

Ao final do processo sera possivel, através do log, analisar quais os alunos tiveram a bolsa incluida em seus contratos.

© conceder bolsas para irm3os
Execucio concluida o
P A 50 do p foi com
@ Solictado em: Iniciado em: Finalizada em:
07/05/2015 15:08:37 07/05/2015 15:08:37 07/05/2015 15:08:37

#*% INFORMACOES SOBRE O PROCESSO #**

Foram concedida{s) Z bolsals). Verifique-als) logo sbaixo:
Bolsa concedida : 0000000002 - TOTVS EFICAZ IRMAO 1 )
Bolsa : 4 Desconte : 20,0000 - Tipo : Dercentusl Contrato : 6.

Bolsa concedida : 0000000003 — TOTVS EFICAZ IaMAC 2
Bolsa =t 4 Desconto : 20,0000 - Tipo : Percentual Contrato:.: 7.

Fhh AGTSOS Whk

L v
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Concessio de bolsas Futuras

Normalmente os alunos que possuem bolsas, terdo essas bolsas validas também nos préximos periodos letivos em que
0 aluno serd matriculado. Para que estas bolsas sejam cadastradas automaticamente no cadastro de contrato do aluno ao executar
o processo de Rematricula em ‘Matricula e Avaliagdo>>Matricula>>Rematricula’ & necessario cadastrar a concesséo de bolsas
futuras.

Se este cadastro ndo for realizado, as bolsas validas para os proximos periodos letivos ndo serdo automaticamente
atribuidas aos contratos dos alunos.

Cadastro de Concessao de Bolsas Futuras

io Atividades académicas Financeiro  Contabil Integri

R © T & @

| Balsas Financero Contabiidade NF-e Assistentes

- - -

1 Classificacdo de bolsas jtes

Bolsas por periodo letivo
Concessdo de bolsas futuras
Assistente de concessdo de bolsas futuras

Conceder bolsas para irmaos

Ao entrar no cadastro de Concessao e clicar em Incluir, informe para qual aluno a concessao sera aplicada, a bolsa e
qual é o periodo de validade dessa bolsa em questao.

Concessdo de bolsas futuras: TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 - TOTVS EFICAZ - BOLSA X
OX|m = avXx ‘ﬁ 1/1 | 'y Anexos = % Processos -

|dentificagdo T Observagdo ]

Aluno:

000D000DDT  TOTWS EFICAZ TOTVS 2015

Bolsa: Crdem da bolsa:

4 TOTVS EFICAZ - BOLSA 1

Validade Desconto

Data Inicial: Data Final: Tipo de desconto
01/01/2015 g 31122020 [l @ Percentual ) Valor

Codigo do usudrio: Data de concessdo:

mestre 07/05/2015 50,00

[ Todos os servigos Inserir bolsa automaticamente

oK l [ Cancelar Salvar
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Plano de Implantago O TOTVS

Em ‘Anexos>>Habilitagdo da Concessao de Bolsas futuras’ informe para qual habilitagdo daquele aluno a bolsa estara
valida. Caso o aluno seja matriculado em outra habilitagéo e a concessao néo possuir o cadastro de Curso, Série, Matriz e Turno
de destino do aluno, a bolsa ndo seré incluida.

Concessao de Bolsa Habilitagdo Filial: TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 - 12 SERIE FUNDAMENTAL 22

O X

®

| ‘ @J_] Anexos ~ ".’:}Processos =

|dentificagdo

Aluno:
0000000001  TOTVS EFICAZ TOTWS 2015

Bolsa:
4 TOTVS EFICAZ - BOLSA

Matriz aplicada
Curso:
TOTVS TOTVS EFICAZ (=]
Série:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL (]
Matriz curricular: Tumeo:
T-EF12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 (] Manha ]

[ OK ] [ Cancelar Salvar

Apbs a configuragéo destes cadastros, ao executar o processo de Rematricula, a bolsa configurada sera associada automaticamente
ao contrato do aluno também em Periodos Letivos futuros.

1.26 CONFIRMAGAO DE MATRICULA POR PAGAMENTO

O processo de Confirmagdo de Matricula por pagamento serve para alterar a situagdo do aluno no periodo letivo,
matriculando-o efetivamente ou cancelando sua matricula de acordo com pagamento da parcela de matricula deste. Exemplo: O
aluno encontra-se Pré-Matriculado na instituigdo dependendo da confirmagédo de seu pagamento de matricula para efetivagdo desta
matricula para Matriculado. Ao executar o processo, o sistema valida o status do langamento financeiro (Baixado ou Em Aberto) e
entdo muda a situagdo de matricula do aluno de acordo com parametrizagéo do processo.

Selecione 0 menu ‘Matricula e Avaliagdo>>Mais>>Confirmagao de matricula por pagamento

|'_<5' | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacdo Atividades academicas Financeiro [ Contabil Integraghes Configuragies Customizaca
= Enturmacio Rematricula - 100 B Pl = -
; 5 . 100 51/ A P A | T )
Numeracio Processo Seletivo RM = :
Matriculas - e Notase faltas Notasde Frequénda Avaliacdo Mais... Gabaritos Geracdodo Apuraciode
x: Matricula isolada | Mais... = | de etapa avaliacio diria Descritiva = > histérico resultados
Matricy| Enturmago em turma mista Faltas Rotinas periddicas
| Aluno -03.9.0519 X | Confirmagdo de matricula por pagamento <
% - |
R | ] | = & Matricula de disciplinas em lote M, Processos v| | Anexos

Processo confirmagao de matricula por pagamento
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Plano de Implantagao o TOTVS

Selecione o Periodo Letivo, Situagdo de Matricula e o filtro para quais alunos sera aplicado o processo de verificagdo das
parcelas baixadas ou ndo. Os filtros seguem a mesma linha do processo de Geragdo de langamentos em Lote mostrado
anteriormente.

Apbs atribuir o filtro, clique em Adicionar alunos e avance o processo.

E Confirmacdo de matricula por pagamento

Periodo letiva: Situagdo de matricula:

2015 2015 ) 1 Prématriculado (]
Selegdo de aluno por RA: Selegdo de aluno por consulta sql:

Aluno: Sertenga:

Selegdo de alunos por fittro:

Curso:

TOTVS TOTVS EFICAZ (]

Série:

1 12 SERIE FUNDAMENTAL B

Matriz cumicular:

T-EF12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 B

Tumo:

Manh3 =) { Adicionar alunos | | Limpar alunos |

Opgles ’ < Voltar " Avangar > ] ’ Cancelar ]

Selecione os alunos e avance 0 processo.

E Confirmacéo de matricula por pagamento

Alunos selecionados °
Informe as matriculas dos alunos TOTUS
[ Nedoaluno RA Nome Turma Rk e
i
T — »
Opgies ’ < Voltar " Avangar > l ’ Cancelar l

Selecione qual parcela / cota sera considerada como “Baixada” ou né@o para alterar a situagdo de matricula do aluno.
Selecione a situagao de matricula a qual o aluno devera assumir caso as parcelas estejam baixadas no TOTVS Gestéo Financeira.
Caso deseje cancelar alunos que ainda ndo pagaram a parcela em questdo, informe no campo “Para alunos com parcelas nao

106

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy © "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

© "SOpEAI3sal S0}131Ip SO Sopo "SALOL ep apepaudosd ap g ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagao o TOTVS

baixadas” a situa¢éo de matricula cadastrada como Cancelado. Caso tenha interesse selecione o checkbox para alterar a data de
matricula conforme a data em que a baixa do langamento foi executada. Informe o motivo da alteragéo de situagdo de matricula e
avance 0 processo.

E Confirmacdo de matricula por pagamento

Selegio de parametros °
Selecione a faia de parcelas e a stuagdo de matricula para qual deseja alterar To-l-us

Parcelas Cotas Situagdo de matricula

Inicial: Inicial: Para alunos com parcela babada:

|1 E” |'| E" 2 Matriculada E]

Final: Final: Para alunos com parcela ndo baiada:

N B [ B | 3 Cancelado (=)

Verificar o comportamento da inadimpléncia da bolsa de crédito

Alterar data da matricula conforme data do pagamenta

Mative:
5 TOTVS EFICAZ - MOTIVO DE ALTERAC [

Opgoes l « Voltar ][ Avangar > l [ Cancelar l

Selecione qual servigo a ser considerado na parcela indicada na etapa anterior, avance e execute 0 processo.

E Confirmacdo de matricula por pagamento

Selecio de parametro o
Selecione o servigo TOTUS
Serviga

] Codigo

Mensalidade
Matricula

Material Didatico
Acordo Financeiro

Opgies [ < Voltar ][ Avangar > ] [ Cancelar

Apobs execucdo do processo, o sistema apresentara o log de execugao.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

85l Confirmacio de matricula por pagamento

Execucio concluida o

TOTVS

Ei A execucgso do processo foi concluida com sucesso.

Solicitado em: Imiciado em: Finalizado em:
D6/05/2015 12:53:41 D&6/05/2015 12:53:41 06/05/2015 12:53:45

| Logs

I Bloco de Notas I [ Copiar

e INFDRHAQ&ES S0BEE O PROCESSO +++

Alunofs) ecuja matricula foi econfirmada:s
0000000001 — TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

4 P

1.27 TRANSFERENCIA EXTERNA
Transferéncia Externa

O processo de transferéncia externa refere-se a mudanca de situagdo de Matricula do aluno de “Matriculado” para um
dos demais status cadastrados de acordo com regra de negdcio da Instituicdo de Ensino “Desistente, Cancelado, Transferido”,
dentre outros. Portanto, o processo se aplica quando o aluno for transferido para outra instituicdo de ensino. Caso seja necessario,
a configuragé@o pode ser alterada para que no momento da alteragdo de situagdo, o contrato possa ser cancelado e as parcelas
futuras em aberto também possam ser canceladas.

Configuragéo basica da situagdo de matricula:

o Transferido da Instituicdo: Esta Situacéo de Matricula é configurada de forma a cancelar a atuagéo do aluno na
instituicdo. Este status esta configurado para que os titulos financeiros ja gerados e ndo vencidos sejam
cancelados pelo financeiro. Para que isso seja possivel € necessario que o parametro ‘Cancela contrato
financeiro’ esteja marcado na configuragao.
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Plano de Implantagao

Situacdo de matricula: 4 - Transferido de instituicio

o

g|: a v x‘ﬁﬁ 49 ‘@J_‘]Ane)aos v % Processos ~

|dentificagdo T Status no periodo letive T Status na disciplina

T Portal Corpore.net ]

Cédigo: Descrigso:

Cédigo BExtema:

4 Transferido de instituigdo

Status indica

Status de resuftado final
[] Aprovado

Matricula provisdria {processo seletivo)

oK ][ Cancelar ]| Salvar

Situacdo de matricula; 4 - Transferido de instituicao

A ><|=!|f N Z‘ﬁﬁ{@ ‘@J_‘]Anem + W Processos ¥

|dentificagdo l Status no periodo letive T Status na disciplina

[ Portzl Corpore.net ]

Mo periodo letivo

Bloqueia alteragdo de stuagdo de matricula

Blogusia alteragiies financeias

Cancela contrato financeino ‘

[F] Exige contrato financein

Cancels usudrio do Gestao Bibliotecaria
EBlogueia alteracio para este status por falta de doc. obrigatérios

[l Gera contsbiizacio per competénda

AcEo usuario do aluno

@ Cancelar usudrio (2 Ativar usudrio (1 N3o alterar

[] Watricular automaticaments nas disciplinas da tuma
Blogusia inclusdo/exclusdo de disciplinas

[ status listado no processo de enturmacio

Altera tipo do aluno para:

2 Inativa
Altera stuacso de matricula das disciplinas pars:

4 Transferido de instituigso

[F] Disciplinas com esta stuagio de matricula assumem a nova situagdo de matricula do periodo letive

Geral |Envio de email

ok | [ Cancelar | [ Salvar

O parametro descrito como ‘Cancela contrato financeiro’, cancela o contrato e todos os langamentos de parcelas em

aberto e ndo vencidas geradas ao aluno.
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Plano de Implantagao O TOTVS

Situagdo de matricula: 4 - Transferido de instituicdo £
ax 44 4/9

Identificagao T Status no periodo letive T Status na disciplina T Fortal Corpore.net ]

"=|7sz

@J_] Anexos %Processos -

Na disciplina

‘ [ Conta come aluno matriculado na tuma |

[ Imprime no histérico

| Bloquear ateragies de notas e faltas |

[F7] Aluno com esta situagdo de matricula € exibido no didrio

Blogueia alteracdo de situacdo de matricula nas disdplinas

[ 3o altera a situacio de matricula na discplina (apenas para matricula on-ine)

0K ][ Cancelar ][ Salvar

Para realizar o processo de alteracéo de situagao de matricula do aluno, acesse a Matricula do aluno no periodo letivo
em ‘Anexos>>Alterar situagdo de matricula’.

Matricula no periodo letiva: 0000000003 - TOTVS EFICAZ MUDAMCA TURMA 23

x|®

L a v Z|ﬁ 2{2 |@thnexos "Q,Processos:]

|dentificagdo T Carteirinha T Transferéncia exterr Alterar situagdo de matricula
Matricular alunc nas disciplinas ]
RA - Aluna:
0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCATURM/  Mudertuma
Curso: Confirmagdo de matricula por pagamento
TOTVS TOTVS EFICAZ
Imprimir relatoric
Habiltagdo:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL Atualizagdo de dados do Censo e SISTEC
Matriz curricular: saw Formula Visual ’
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2 —
Periodo Letivo: Tuma: (@@ Mashups g
2015 .| EFICaz_TaARDE Matricula (]
Situagso de matricula: ldentificador:
2 Matriculado

Informe os dados de Motivo de alteracéo (Cadastro de Motivo de Alteracéo — Pagina 10) e a nova situagéo de matricula
cadastrada para indicar transferéncia Externa do aluno. Caso tenha interesse em Cancelar os langamentos em aberto e nédo
vencidos, marque o parametro apresentado no processo. Avance e execute 0 processo.
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Plano de Implantagao TOTVS

o5l Alterar situacio de matricula
Mudanca de situacioe de matricula o

Selecione a nova stuacdo de matricula no periodo letivo dofs) alunols) ababo: TOTVS

[F] Propagarinformacties para todos os aluncs
Cancelar langamentos em aberto & ndo vencidos

i s i
Stuagio de Nova situacio
RA. Aluno matricula atual de matricula E
GOOROD0003 | TOTWS EFICAZ MUDANCA TURMA Matriculado Transferdo dei... | =
] i | r

Mativo da alteraggo:
36 TOTVS EFICAZ - MOTIVO DE ALTERA

Opodies | <voltar | Avanar> | | canceler |

Ao executar o processo, a situagio de matricula do aluno no Periodo Letivo e disciplinas seré alterado de acordo com a
configuracéo da situag@o de matricula. O contrato do aluno sera cancelado e todas as parcelas com langamentos gerados ainda em
aberto e ndo vencidos estardo cancelados.

Os demais langamentos em abertos e vencidos deverdo ser baixados no sistema mediante pagamento ou entrando em acordo com
0 aluno.

1.28 MUDANCA DE TURMA E TURNO

Para que seja possivel realizar a mudanga de turma e/ou turno do aluno é necessario que o aluno esteja matriculado
em um periodo letivo e turma/turno. A mudanga de turma ocorre para alunos que desejam mudar de uma turma “manha” ou
“tarde” ou da turma “A” para a turma “B”. Todos 0s passo € campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as
seguintes telas. Confira nas telas de cadastros todos os campos que estéo preenchidos.

Mudanga de Turma para o mesmo Turno

a. Processo de Mudanga de Turma pela Matricula do Aluno no Periodo Letivo

|| curricul & Oferta |

2

Alunos  Professores Cursos
2

-

Aluno e Professor |
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Plano de Implantagao O TOTVS

Filtre o0 aluno que deseja mudar de turma, acesse ‘Anexo>>Matricula no Periodo Letivo>>Processos>>Mudar Turma’
no cadastro de Matricula no Periodo Letivo.

Matricula no periodo letivo: 0000000003 - TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA. 2
b | ) | P a4 | & 11 | 1y Anexas v| %, Processos F]
ldentificagio | Carteirinhz |  Transferéncia exterp  Alterar situagdo de matricula
? Matricular alunc nas disciplinas i
RA- Aluno: |
0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANGA TURM, A
Curso: o | Confirmagado de matricula por pagamento
TOTVS TOTVS EFICAZ
Imprimir relatcric

Hellaigie. - :

1 12 SERIE FUNDAMENTAL Atualizagic de dados do Censo e SISTEC
Matriz cumicular 3 sra Férmula Visual .
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2 —
Periodo Letivo:  Tuma:_ & Maships |
2015 [ ] T_MuDANCA1 [ Matricula ()
SituagSo de matricula: Idertificador:
2 Matriculado

Data de matricula:  Data da afteracdo. Usuidrio:

07/05/2015 08/05/2015 mestre

Data de solicitagdo de alteragdo: _ Motivo da atteragdo: )

ol @~ (=)
Resultado: Data do resultado:
N2 do aluno:

oK ] [ Cancelar [ -Sal;ar

Lembrando que para mudar o aluno de Turma, é necessario que este ja esteja matriculado em uma determinada Turma
antes de realizar o processo.

Ao abrir o processo de Mudanga de Turma, o sistema automaticamente trara o registro da Turma de origem. Informe os

dados de Motivo de alteragdo, situacdo de matricula que o aluno assumira nas disciplinas de origem e a situagéo que o aluno
assumira na nova turma e disciplinas.
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Plano de Implantagao

o Mudar turma

Informagies para a mudanca de turma

Aluno:;

0000000003 TOTWS EFICAZ MUDANCA TURMA

Turma de origem: _ Tuma de destino:
T_MUDANCA 1 T MUDANCA 2
Motivo da aheragio:

36 TOTVS EFICAZ - MOTIVO DE Al [,

Situsgdo de matricula das disciplinas apds a mudanga de turma:
Ongem: Destino:
5 Tranfererido de tuma !:l 2 Matriculado

[¥] Copiar os registros de presenca didna para a tumma de destino
[¥] Copiar os registros de notas pars a turma de destino
[7] Associar etapa/avaliagio de origem com a de destino

Informe o= dados necessanos para o processo de mudangs de tuma.

TOTUS

[ < Woltar ” Avangar =

I Cancelar ]

e Situagdo de Matricula de Origem: A situagdo de matricula de origem é a situagdo cadastrada ao aluno
descrevendo que este sofreu uma alteragdo de Turma em seu registro. Esta informacéo é necesséria, pois ao
alterar o aluno de Turma, o sistema ainda listara na Matricula do aluno no Periodo Letivo aquelas disciplinas,
porém com situagdo de matricula diferente da atual. Para que a situagdo de matricula seja apresentada no
campo Origem do processo de Mudanga de Turma é necessario que o parametro ‘Conta como aluno

matriculado na turma’ esteja DESMARCADO.

Configuragéo basica da Situagao de Matricula:

Situagdo de matricula: 5 - Tranfererido de turma

[F] Matricula proviséria {processo seletiva)

ax|® | % 4 v x| l]Anexos v # Processos *
|dentificagdo T Status no periodo letive T Status na disciplina T Portal Corpore.net ]
Codigo: Descrigio: Cédigo Extemo:
5 Tranfererido de turma
Status indica
[F] Status de resuttada final
Aprovado

Salvar
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Plano de Implantagao

Situacdo de matricula: 5 - Tranfererido de turma 2

O X

|dentificagao | Status no periodo letivo | Status na disciplina | Portzl Corpore net ‘

ﬁ|: - Z|m.|_’|Arpems v & Processos ~

No periodo letive
[T Aluno ativo [] Matricular automaticamente nas disciplinas da tuma

Bloqueia alteracio de stuacdo de matricula Blogueia inclusdo/exclusdo de disciplinas

[ status listado no processo de enturmagio

Bloqueia alteragdes financeiras
Ao o e i fis:

Cancela contrato financeira 1 Ativa @
[F] Exige contrata financsim Alers stuzglo de matricula das discipiinas par:
5 Trarferendo de tumma B

[ Cancela usudrio do Gestdo Bibliotecaria

[ Blogueia alteragio para este status por falta de doc. obrigatdrios

[T Gera contabilizacio por competénda

[[] Disciplinas com esta stuagio de matricula assumem a nova stuagio de matricula do periodo letivo

Acdo usudrio do aluno

) Cancelar usudrio () Ativar usudrio @ NEo alterar

Geral |Envio de email

oK Cancelar | | Salar _\

Situagdo de matricula: 5 - Tranfererido de turma 22

[} ><|="= a v l‘ﬂJ_IAnexos + A, Processos +

|dentificagdc T Status no periodo letivo T Status na disciplina T Portal Corpore net ]

Na disciplina

‘ [ Corta como aluno matriculade na tuma |

[ Imprime no histérico
Bloguear alteragdes de notas e faltas
Aluno com esta situagdo de matriculz & exbido no didrio

Blogueiz alteracio de situacio de matricula nas disdplinas

[ MEo altera a situacio de matricula na disciplina (apenas para matricula onine)

0K ” Cancelar ]l Salvar

Apbs configuragédo do status de matricula e informagao de situagéo de Origem no processo de Mudar Turma, avance e
execute o0 processo. Apds execugao do processo, acesse o cadastro do aluno e valide a informagao de mudanga de turma do aluno.

Antes do processo de Mudanca:
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Plano de Implantagao

Matricula no periodo letive: 0000000003 - TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA 22
)(|§|= P Z‘ﬂ 11 ‘ i Anexos ~ ¥ Processos +
I |dentificagdo T Carteirinha [ Transferénciz externa I Campes complementares
RA.- Aluno:
0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA |7\
Curso: -
TOTVS TOTVS EFICAZ =
Haldagss Matriculs no periodo letivo: 0000000003 - TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA 22
i SR NI WG X |=f | x av ey ‘,ﬂ 11 | U9 Anexos ~ % Processos ~
Matriz cumicular e
TEF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Menficagdo | Carteinnhe |  Translerénciaexterna | Composcomplementares | Me[ 4 #
Periodo Letivo: | Tuma IJE'},)(|E|:‘7:|“ 1/1 %*;ﬂ‘%'|‘%"
2015 || T_mUDancat = =
Layout: | Padvso- [3 B B @ @ B B & - [E @ [EE @
Si 80 de matricula- — —_—
2 Matriculado Arraste aqui 6 cabecalha de uma coluna para agrupar
[x] |Cédigo da discplina iDlsapﬁna iTunna V‘Sm.lagio de matricula |Pen'odo|eh\to
Data de matricula:  Data da alteragio Usurio SHE i e et =
07/05/2015 08/05/2015 mesre ||| it b (e ] e
Data de solicitagdo de alteragio _ Metivad
R AT B~
Resultado
N da aluno:
o
4] L} |
0K | [ Comcelar || Sabvar |
Apbs o processo de Mudanca:
Matricula no periode letivo: 0000000003 - TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA =
)(‘g|= a v Z‘ﬂ LA ‘WJ_]Me)eos + 9 Processos ™
| Igentificagio ] Carteirinha | Transferéncia externa | Campos complementares
RA- Aluna:
0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA |_|
Curso: -
TOTVS TOTVS EFICAZ =
Habilta oo Matricula no perioda letivo: 0000000003 - TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA 4
2
1 12 SERIE FUNDAMENTAL X‘ﬁ‘f s Z|H 171 |@_Mnm5 + ¥ Processos ~
Matriz cumicular:
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Carteirinha | Transferéncia externa [ Campes complementares ( Matricula em disciplii | # %
Periodo Letivo: | Tuma = )<| |:-vv| 112 |;,- | -| -
2015 \L || T_MUDANCA Z 0 & a # 1 B e %_ %
Layout: Padrﬁnv@ T EEE E B | |@
Sil 30 de matricula:
2 Matriculado Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
Codigo da disaplina |D|sapﬁna |Turma |S|magio de matricula | Perioda letiva
Data de matricula: Data da alteracdio: Usugrio;| =
07/05/2015 08/05/2015 mestre L 7 Lingua Portuguesa  T_MUDANCA 1 Tranfererido de turma 2015
Data de solictacio de ateragio Wotivod | || o] Lingua Portuguesa  T_MUDANCA 2 Matriculado 2015
M 100 £ [Eihg
Resuttado
N2 do alune
1

0
4] ] |

[ ok ][ Cancelar || Saiver
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Plano de Implantagao o TOTVS

Mudanga de Turma pelo processo de Enturmagao

Atualmente no TOTVS Educacional é possivel mudarmos o aluno de turma através do processo de Enturmag&o. Acesse
‘Matricula e Avaliagao>>Matricula>>Enturmagéo’.

|_ | Curriculo e Oferta | Matricula e Avaliacio

E Enturmacio Rematricula
I'f-‘
Mumeracio Processo Seletivo RM -
Matriculas
- Matricula isclada  Mais... -
Matricula

Para que seja possivel mudar o aluno de turma através do processo de Enturmacgéo, € necessario que na situagao de
matricula de origem esteja com o parametro ‘Status listado no processo de enturmagéo’ esteja MARCADO para que 0 mesmo seja
apresentado no processo.

Situagdo de matricula: 5 - Tranfererido de turma 2

A ?i|‘=:|f i ¥ .V;|éﬁ 5/9 |[UJ_jAnexDs + % Processos

ldentificagio | Status no periodo letivo \ Status nz disciplina i Portsl Corpore net i
Mo periodo letiva
(7] Auno ative ["] Matricular automaticamente nas discipiinas da tumma
[¥] Blogueia atteracio de stuagdo de matricula [¥] Blogusia inclusdo/exclusdo de disciplinas

| [@] status listado no processo de enturmacia

[¥] Bloqueia akeragdes financeiras

[¥] Cancela cortrato financsin 1 Aivo D
[ Exige contrata financsin Altera situagso de matricula das discipiinas para:
— 5 Tranfererido de tuma D

[ cancela usudrio do Gestdo Bibliotecaria

[F] Bloqueia alteracio para este status por falta de doc. obrigatérios

[T Gera contzbilizacio por competénda

[T Disciplinas com esta situagdo de matricula assumem a nova stuagdo de matricula do periodo letive

AcZo usudrio do aluno

) Cancelar usudrio ) Ativar usudrio & N3o alterar

Geral | Envio de email ‘

OK H Cancelar ” Salvar ]

Apbs informar os dados de Periodo Letivo, Curso, Habilitagdo, Matriz Curricular, Turno e situagdes de Matricula para
origem e destino, arraste o aluno selecionado até a turma desejada. Apds soltar a arraste do aluno, este seja remanejado
automaticamente para a préxima turma.

Filtro
Matriz aplicada Situacio de matriculs per. letiva Situacio de matricula mudanca de turma
Periodo letivo:  Curso: . Habilitagio- Apds a enturmacio: Disciplinas origem: Selecionar
015 [] TOTVS  TOTVS EFicAZ &l 12 SERIE FUNDAMENTAL =] [ | 5 Tranferendo de tun [
Matriz cumicular- Tumo: Apés a desenturmagiio: Disciplinas destino:
TEF12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2075 [] Manha [5a) []| 2  Matrigisdo [ial)
Alunos sem turma (R.A. - Nome - it. Matricula) Turmas (CSdigo - Nome - [Nimero maximo de alunos / Alurios matriculadosT)
it bt << Desenturmar i
o %X | [ Manter fitro spés Enturmar Desenturmar [ Hgy T-EF12015 MANHA [50 /1]

T_MUDANCA 1 [100 { 0]

Mgh T_MUDANCA 2 [100/ 1]
S 1000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCA TURME Matriculado

R.A. Home Sit. Matricula Enturmar >

0000000002 TOTVS EFICAZ ImMEGC 1 Matriculado

¥

Numeracdo
automatica
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Plano de Implantagao O TOTVS

Informe se os dados de Notas, faltas, conceitos ou frequéncia serdo também remanejados.

Filtra -
Matriz aplicada Situacio de matricula per. letivo SituacSo de matricula mudanca de turma _
Periodo letivo:  Curso- Habilitago- Apds a enturmacio: Disciplinas origem: . - Seledonar
015 [ TOTVS  TOTVSEFICAZ PHE 12 SERIE FUNDAMENTAL [i] [] 5 Tranferendode i []
Matriz cumicular- _ Tume: Apés a desenturmagio: Disciplinas destino: -
TEF12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [] Manhs &) ] 2 Matioado ™
Alunos sem turma (R.A, - Nome ~Sit, Matricuia) Turmas {Codiga - Nome - [Nimero méxima de alunos / Alunas matriculados])

<< Desenturmar

o X |2 [0 Menter fitro apés Enturmar/Desenturmar T-EF12015_MANHA [50 / 1]
T_MUDANCA 1 [100 / 0]

R.A. Nome Sit. Matricula I Enturmar > » T_MUDANCA 2 [100 / 1]
0000000002 TOTVS ZFICAZ ImMio 1 Matz I 1% Matriculado
TOTVS Educacional

"9' Alunos que possuam notas, faltas, conceitos ou frequéncia devem ser remanejados copiando estas informacdes?

[ sm_J[ Moo || cancelar

Valide que o aluno foi transferido de Turma.

Filtro 7
Matriz aplicada Situaco de matricula per. letiva Situacio de matricula mudanca de turma :
Periodo letivo:  Curso: Habilitagio: Apds a enturmaco: Disciplinas origem: o Seledonar
015 [« TOTVS | TOTVSEFICAZ () 12 SERIE FUNDAMENTAL () [w] 5 Tranferendo de un [
Matriz cumicular _ Tumo: Apds a desenturmacio: Disciplinas destino: i
T-EF12015 | TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [] Manha &) [5] 2z Mabigisdo (i)
Alunos sem turma (R. A, - Nome - Sit. Matriciia) Turmas (Codiga - Nome - [Nimera méxima de alunes / Alunos matriculados])

<< Desenturmar

- Higp T-EF12015_MANHA [50 /1]
figh T_MUDANCA 1 [100 / 1]

'__I 0000000003 TIOTVS EFICAZ MUDANGA TURMA Matzriculado
-[Bgh T_MUDANCA 2 [100 /0]

o X|2& [0 Menter fitro apds Enturmar Desenturmar

Rih. Fome Sit. Mstricula ‘ Enturmar >

0000000002 TOTVS EFICAZ IAMAC 1 Matriculade

Mudanca de Turma para o outro Turno

Para que seja possivel mudar o aluno para turma de outro turno, & necessario que exista Turma/Disciplina cadastrada
em turno diferente do turno em que o aluno esta matriculado.
e O Turno deve ser ofertado no Cadastro da Matriz Curricular em ‘Anexo>>Matriz Aplicada’.
e O Turno deve ser ofertado em uma nova Parametrizagdo por Curso no Periodo Letivo em ‘Curriculo e
Oferta>>Oferta>>Parametrizagao por Curso’.
e A Turma deve estar cadastrada para aquele Curso, Habilitagdo, Matriz Curricular e Turno.

Para execugao do processo, acesse a Matricula no Periodo Letivo e valide a informagao de que o aluno esta matriculado
em um determinado Turno e verifique que a turma de destino do aluno esta vinculada em outro.
Matricula e Turno do aluno:
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Plano de Implantagao o TOTVS

Matricula no periodo letiva: 0000000003 - TOTWS EFICAZ MUDANCA TURMA £z
X|=- = a v Z‘ﬁ 11 ‘@J_‘]Anexos + & Processos
|dentificagdo T Carteirinha T Transferénciz externa T Campos complementares ]
RA- Aluno:
0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA
Curso:
TOTVS TOTVS EFICAZ
Habilitagga:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz cumicular: Tumo:
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 | Manh3
Periodo Letive: Tuma: Tipo de matricula:
2015 | T_MUDANGA1 IRE Matricula [J

Turno da Turma/Disciplina:

Turma: EFICAZ_TARDE - 2015 2

A >(|‘=-|Z - Z|aﬁ 1/4 |@J_‘|Pmexos + & Processos v

|dentificagdo T Campos Complementares ]
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso: N2 maxime de alunos:
2015 .| TOTVS  TOTVS EFICAZ .| 10
Céd. T Série- Data inicial:

. Turma: - ]
EFICAZ TARDE 1 12 SERIE FUNDAMENTAL | A A— B~
Cédigo da préxima turma: Matriz cummicular: Tumo: Datafina:

T-EF12015 ||TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTZ| | .. || |Tarde - Ehg

Acesse o processo de Mudar Turma presente em ‘Processos>>Mudar Turma’ na Matricula do aluno no Periodo Letivo.

Matricula no periodo letivo: 0000000003 - TOTVS EFICAZ MUDANGA TURMA 3
x|

ldentificagio T Carteirinha T Transfer&ncia extern Alterar situagdo de matricula

Matricular alune nas disciplinas

RA- Aluno:
DODIE | [TOTVS EFICAZ MUDANCATURM

O N Z‘ﬁ 141 |E|J_‘]hnexos v|’$Process¢>5:]

Valide que ao selecionar a turma pertencente a outro Turno, o sistema habilitou mais um campo (Sit. Matricula P. Letivo
Origem) no processo. Esta informagao é necessaria pois 0 sistema criara um novo registro de Matricula no Periodo Letivo do aluno
contendo a nova turma e disciplinas. O sistema efetua esse processo de criagdo de novo registro de Matricula no Periodo Letivo
devido ao aluno estar mudando de Matriz Aplicada (Curso, Habilitag&o, Matriz, Turno).
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Plano de Implantagao o TOTVS

'o Mudar turma
Informaghes para a mudanca de tuma o

Informe o= dados necessanos para o processo de mudanga de turma TOTVYUS

Aluno:
0000000003 TOTWS EFICAZ MUDANCA TURMA

Tuma de crigem: Tuma de destino:.

T_MUDANGA 1 EFICAZ TARDE E
Motivo da ateragfo: Sit. Matricula P. Letive Origem:

% TOTVS EFICAZ - MOTIVO DE Al .| 5 Trarfereido de tuma ()
Situagao de matricula das disciplinas apos a mudanga de tuma:

Origem: Destino:

B Tranfererdo de tuma D 2 Matriculado

[] Copiar os registros de presenga diaria para a turma de destino
[¥] Copiar os registros de notas para a turma de destine
[C] Associar etapa/avaliagio de origem com a de destine

Opces [ < Voltar “ Avangar > [ Cancelar ]

No processo de Mudanga de Turma para outro Turno o sistema automaticamente cria um novo contrato financeiro para
0 aluno devido a mudanga de Matriz Aplicada (Curso, Habilitagdo, Matriz e Turno), porém é possivel parametrizagéo o sistema para
manter o contrato financeiro e somente alterar o registro da matriz anterior para a nova.

Essa parametrizagdo é realizada em ‘Configuragdes>>Parametros>>Matricula>>Movimento 2/2>>Mudanca de
Turma’.

) Geral Trancamento do curso
& Movimento 1/2
ﬁ Movimento 2/2
] Férmulas visuais

[ Trancar curso no 12 perioda

N2 de periodos trancados: N2 de trancamentos:
0 0

Processo seletivo RM:

[ Copiar campos complementares do candidato para o registro de aluno & de responsavel financeiro

Mudanga de Tuma
Aproveitar contrate na mudanga de tuma

Processos Correlatos

Apbs informar os dados no processo de Mudanga de Turma, avance o Processo. Informe os dados para Cancelamento
do Contrato e Parcelas do contrato anterior.
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Plano de Implantagao

o Mudar turma

Selecdo de datas

Selecione as datas para cancelamento do contrato e langamentos TOT‘JS

Data & partir da qual as parcelas serdo canceladas

08/05/2015 B

Data de cancelamento do contrato

08/05/2015 E~

[ < Voltar ][ Avangar > ] [ Cancelar

l

© TotTVs

Avance e execute 0 processo. Depois da execugao, valide os dados na Matricula do aluno no Periodo Letivo.

Antes do processo de Mudanga de Turno do aluno

Matriculas no periodo letivo ]
BX[R[Tavj@an @ 9-3| ¥ -
Layout: | Padrdo ~ Lé B EEE B E@ & dgh- @@@E &
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[ |R.A. |A|uno |Per|’odo letivo |SiIL|ag§o de matricula |Turno |Turma
v O] |ooooooooo3 TOT\!'S EFICAZ MUDANCA TURMA 2015 Matriculado Manhd T_MUDAMNCA 1
Apbs o processo de Mudanga de Turno do aluno
Matriculzs no periodo letivo ]
X[ avz|law Bau-a| -] &
Layout: Padréovua = EEE B E & dgh- gggg |
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[ |R.A. |J'-\Iuno |Periodo letivo |Sima§§o de matricula |Turno |Turma
3 D 0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA 2015 Tranfererido de turma  Manhd  T_MUDANCA 1
D 0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCA TURMA 2015 Matriculado Tarde EFICAZ_TARDE

N&o € possivel efetuar a mudanga de Turno do aluno através do processo de Enturmagéo como é feito na simples

mudanca de turma para mesmo turno do aluno.
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Plano de Implantagao ° TOTVS

1.29 DIGITAQAO DE NOTAS, FALTAS, FREQUENCIA DIARIA
Preliminares

Para que seja possivel digitar as notas aos alunos € necessario que os estes estejam matriculados em Turmas/Disciplinas
que contenham o cadastro de Etapas, as etapas devem estar com data vigente. A forma como a institui¢do trabalha com a digitagéo
de notas e faltas vai depender muito da regra de negécio. Vamos tratar neste manual de formas padréo para o processo de digitagéo
de notas e faltas.

1. Notas e Faltas de Etapas

Matricula e Avaliacio
Z M B D oa

Motas e faltas | Motasde  Frequénda  Avaliacdo  Mais..,
de etapa avaliacio didria Descritiva *
Motas e Faltas

Na tela que segue selecione Periodo Letivo, Turma, Disciplina, SubTurma (Caso possua), Etapa de Notas ou Etapa de
faltas que deseja digitar os dados. Apos selegéo, clique em Selecionar alunos.

Digitagso de notas e faltas por etapa -03.9,0519 X |
Periodo letivo: Turma: Disciplina: Subturma:
015 | Periodo Letivo 2015 (i) TEFT2015 MANHA [ | Lingua Poriuquesa
Etapa de notas: Etapa de faltas: Ne de aulas dadas:
1 otas (S Fattas =l
Stuacio da matricula: Tipo de nota: Valor da Etapa Somatério das notas:

2 Matriculado () mumérico 100,00 [ ]

Selecionarakinos | | Saiver | [ Canceler | [ incluir Comenténo | [ Lieraretapa

e Para que seja possivel digitacdo de notas na etapa é necessério que a etapa selecionada esteja com data para
digitagdo vigente no cadastro da Turma/Disciplina. Acesse a Turma/Disciplina em Anexo>>Etapas e valide as
datas de inicio e fim para digitagéo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Etapa da turma: 1 - Motas 23

I EERE

3 22 | [ﬂJ_j Anexos v %Processos -

|dentificagio

Turma: _ Disciplina:
T-EF12015_MANH: 7 Linguz Portuguesa
Codigo: Descrigdo: Tipe da etapa:
1 Jriotas] Notas * |
Fre Fortos distibuidos:  Média -
100 DI}DD ) EI} D'H'DD || Exibir no grafico

Obrigatdrie digitacio de n® de aulas dadas
Gupo de conceitos e
|_J Motas conceituais
) Usar nota inicial
Fémula de notas:

@) Usar nota final
AP_DISC APURACKOD DE RESULTADO NA DISCIPL EJ -

() Usar média
[[] Etapa final [ Exibe no Portsl
Data de Inicio: Data de Témino:
01/01/2015 @~ 31/12/2015 E _
|| Etapa encerrada
Dt inicio digtagdo: Dt. limite digitagdo; e o v g
01/01/2015 O~ 3112/2015 B [¥] Permite digitacko diretaments na etapa

Ct. limite contetido previsto:  Dt. limite conteddo sfetivo:
31/12/2015 E~  31/12f2015 E~

oK Salvar

Apds selecionar os alunos, digite a nota no campo ‘Nota’ e clique em salvar. Caso a instituicdo tenha férmula de notas
associada a etapa, ao clicar em salvar, o sistema executara a férmula de acordo com configuragdes.

Periodo letivo: Turma: Disciplina:
2015 Periodo Letivo 2015 .| T-EF12015 MAMHA [3 1 Lingua Portuguesa
Etapa de notas: Etapa de faltas:
1 Notas L Faltas
Situagdo da matricula: Tipo de nota: Valor da Etapa:
2 Matriculado .| Mumérico 100,00
N2 RA. Nome Situagio Nota Falta Ejlas Notas Faltas

4 0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 Matriculado

Para que seja possivel ao sistema executar a formula de calculo das notas digitadas de forma automatica é
imprescindivel que o  parametro  ‘Executar  férmula  automaticamente’ esteja marcado em
‘Configuragbes>>Parametros>>Secretaria>>Notas/Faltas’.

_él Notas/Faltas Executar famulas automaticamente

Instituicdes de ensino normalmente trabalham ndo digitando notas diretamente na etapa, mas fazem célculos através de
formula de notas somando os valores digitados nas avaliagdes, fazendo uma média e entéo vinculando o valor da média a etapa
em questdo. Caso seja esse 0 cenario da instituigdo, desmarque o pardmetro presente na etapa referente a ‘Permite digitagao
diretamente na etapa’.

A digitagdo de Faltas na etapa funciona da mesma forma que a digitagdo de Notas. Filtre Periodo Letivo, Turma,
Disciplina, SubTurma (Caso possua), Etapa de Notas ou Etapa de faltas que deseja digitar os dados. Apds selecao, clique em
Selecionar alunos.
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Plano de Implantagao O TOTVS

Apds selecionar os alunos, digite 0 niumero de faltas no campo ‘Falta’ e clique em salvar. Caso a institui¢éo tenha férmula
de notas associada a etapa, ao clicar em salvar, o sistema executara a férmula de acordo com configuragdes.

Digitagio de notas e faltas por etapa - 03.9.051% X

Periodo letivo: Turma: Disciplina:
2015 Periodo Letivo 2015 T-EF12015 MAMHA E] 1 Lingua Portuguesa
Etapa de notas: Etapa de faltas:

1 Faltas

Situacdo da matricula

2
N2 RA. MNome Situagdo Falia E.Ilas Faltas
4 0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 Matriculado

Instituicdes de ensino normalmente trabalham ndo digitando faltas diretamente na etapa, mas fazem célculos através de
férmula de faltas somando os valores digitados em todas as etapas de faltas alimentadas através da digitagéo de frequéncia diaria
e assim vinculando o valor somado a uma etapa final de faltas em questdo. Caso seja esse o cenario da instituigdo, desmarque o
parametro presente na etapa referente a ‘Permite digitagéo diretamente na etapa’.

Notas de Avaliagoes

i i Curriculo e Oferta | Matricula & Avaliacio | i

— 10,0 (=t
00 9,'-’;’ [ ?’- = 7

MNotas e faltas | Motas de | Frequénda Awaliacdo  Mais. ..
de etapa avaliacao diaria Descritiva b

MNotas e Faltas

O menu em questéo possibilita a digitagdo de notas das avaliagdes inseridas a Turma/Disciplina em que o aluno esta
matriculado. O cadastro da avaliacdo esta presente em ‘Anexos>>Avaliagdes’ no cadastro da Etapa da Turma/Disciplina.

No processo de digitagao de nota de avaliagdes selecione Periodo Letivo, Turma, Disciplina, SubTurma (Caso possua),
Etapa de Notas e Avaliagao presente na etapa que deseja digitar os dados. Apos filtro, clique em Selecionar alunos. Ao selecionar
os alunos, o sistema apresentara o valor da nota da etapa selecionada. Para digitagao da nota da avalia¢éo, digite o valor no campo
‘Nota’ e logo ap6s em salvar.

Digitac3o de Notas de Provas - 03.9.0519 X
Periodo letivo: Turma: Disciplina: Subturma:

2015 | [Periodo Letivo 2015 | TEFI2015 TEF12015_MANHA &= Linqua Fortuquesa
Etapa: Prova: Situagio da matricula
1 Notas 1 Avaliagio Hicaz
Tipo de nota: Valor da Frova Somatério das notas
MNumérico 10,00
Ne RA Nome Nota foe Descigio Notss
» 0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 LT 70,00 [Matnulado 70,00

Caso exista formula na etapa de notas, esta sera automaticamente executada ap6s clicar em salvar.
Instituicbes de ensino normalmente trabalham utilizando as avaliagdes para compor o valor da etapa digitada, utilizando
férmulas de notas na etapa que buscam os valores digitados nas avaliagdes e salva o registro de média na etapa em questéo.
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Plano de Implantagéo O TOTVS

A digitagdo de Notas e Faltas por Etapas e Notas de Avaliagbes podem ser digitadas em lote de acordo com
especificagdes acima ou individualmente por aluno através do menu de Digitag&o por aluno.

|_ | Curriculo & Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro { Contabil Integraces Configuragies Customizacdo Gestdo Ambient

Enturmacio Rematricula - = | ' & -
& - = B B B la B @ o
Mumeracdo Processo Seletivo RM ~ il = r
Matriculas iy ) Motase faltas Motasde Freguénda Avaliacdo |Mais,.. Gabaritos Geragdodo  Apuragdo de
- Matricula isolada  Mais... ~ deetapa  avaliacio  didria  Descitva | v | - histérico  resultados
T \f .. -
Matreua Noiase taion Digitacdo por aluno K Motas e faltas de etapas
Liberacdo de Avaliagtes Notas de avaliagdo

Digitagdo de faltas por dia

Relatdrio fixo »

| H-F O-F & @ 03 TOTVS Série T Varejo (RM) Alias: CorporeRM_Eficaz | 1-TREINAMENTOS CORPORE RM Sistema

|_ (== | Curriculo e Oferta Matricula e Avaliagio Atividades académicas Financeira | Contabil Integracoes Configuragdes Customizagdo Gestdo Ambient

==, Enturmagio Rematricula - y [iZ il ™
g S 7 B OB B a B @ o
Numeragao Processo Seletiva RM = e - = = -
Matriculas ) ) ) Motas e faltas  Motasde Frequénca Avaliacio |Mais... Gabaritos Geracdodo Apuracdo de
- Matricia isolada  Mais,.. - deetapa  avaliacio  didra Descritiva | = - histérico  resultados
Matricula Notas e Faltas | Digitacdo por aluno v Motas e faltas de etapas
Liberagdo de Avaliagées MNotas de avaliagio

Digitagdc de faltas por dia

Relatdrio fixo 3

Frequéncia Diaria
|' [El= | Curriculo e Oferta | Matricula & Avaliacio

— = -
A W || > A

— =L

Motas e faltas  Motas de | Frequénda | Avaliacdo  Mais...
de etapa avaliacio didria Descritiva -

Motas e Falias

Para que o processo de digitagao de frequéncia funcione é necessario que existam cadastros prévios na Turma/Disciplina:

e  Horario.
e [Etapa de Faltas.
e Plano de Aula.

A frequéncia diaria trabalha em acordo com o plano de aula gerado para aquela Turma/Disciplina em que o aluno esta
matriculado e que deseja-se registrar as faltas.

No processo de digitagdo da frequéncia diaria selecione o Periodo Letivo, Turma, Disciplina, SubTurma (Caso possua),
Etapa de Faltas presente na etapa que deseja digitar os dados. Apos filtro, clique em Selecionar alunos. Ao selecionar os alunos, o
sistema apresentara os dias e horarios do Plano de aula criado para aquela Turma/Disciplina. Para digitacdo da Frequéncia,
selecione o CheckBox para falta e deixe sem marcagao para presenca € logo apés clique em salvar.

Periodo letivo: Turma: Disciplina: Subturma:
2015 Periodo Letivo 2015 T-EF12015_MA| T-EF12015 MANHA 1 Lingua Portuguesa
Etapa: Data inicial Data final: Niimero de aulas dadas Aulas dadas / Total de aulas
1 Faltas [ A e 2 /51
Legenda -
M fas d dia simut nt
Indica auséncia [] Indica presenca  Indica falta justificada (Para justificar, clique com o bot3o direito sobre a falts) Srearauss comesmo g3 smEnssments
S —— H — 05/01 12/01 15/01 26/01 02/02 09/02 16/02
- ome Y 07:00-07:50 07:00-07:50 07:00-07:50 07:0007:50 07:0007:50 07:0007:50 07:00-07:
» I coooo00001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 Matricuiado =] 0 ]
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Plano de Implantagao O TOTVS

Ao clicar em salvar, automaticamente o sistema incluira a soma dos CheckBox marcados a etapa selecionada. Caso
exista formula na etapa de faltas selecionada, esta sera automaticamente executada apés clicar em salvar.

Para que o sistema consiga somar as faltas digitadas e guardar automaticamente na etapa selecionada é
necessario que o Numero de Aulas Dadas seja digitado no Processo de digitagao da Frequéncia.

Periodo letivo: Turma: Disciplina: Subturma:
2015 Periodo Letivo 2015 T-EF12015_MA| |T-EF12015 MANHA 1 Lingua Portuguesa
Etapa: Data inicial: Data final Nimero de aulas dadas Aulss dadas / Total de aulas:
1 Fattas S _J_J [20] 151
Legenda
. . 7] M las di dia simut it
Indica auséncia ["] Indica presenca Indica falta justificada (Para justificar, dlique com o botSo direito sobre a falta) srearaulas do mesme da simulaneaments
S — - — 05/01 12/01 15/01 26/01 02/02 03/02 16/02
- ome FELED 07:00-07:50 07:00-07:50 07:00-07:50 07:00-07:50 07:00-07:50 07:00-07:50 07:00-07:5(
» [N 2000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 Matricuiade @] ] ]

Digitagao de Faltas por dia

[[E]= | Curriculo & Oferta ‘ Matriculz e Avaliacdo

| 10,0 =
S0 51/ \ Eﬂ% A

Motas e faltas Motasde  Frequénda Avaliacdo || Mais...
de etapa avaliacdo didria Diestritiva :

Matas e Faltas Digitacdo por aluno 3

Liberagao de Avaliagtes

Digitacdo de faltas por dia

Relatério fixo 3

O processo em questdo tem por objetivo agilizar a digitagéo de frequéncia diaria de maneira a evitar que o usuério tenha
que entrar em todas as disciplinas para executar o processo de frequéncia diaria. O processo em questdo fara com que o sistema
lance faltas para todas as disciplinas de uma turma ao mesmo tempo.

Digitac8o de faltas por dia -03.9.0519 X

Filtros:

Periodo letivo: Curso: Série

[2015] Periodo Letivo 2015 [] ToTVS TOTVS EFICAZ =) 1 12 SERIE FUNDAMENTAL [

Tuma Situagdo de Malricula: RA:

TEF12015_MA TEF12015_MANHA & 2 Maticulado =) =
Alunos:

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

b |R.A Nome Curso Série Turma
» l:l 0000000001  TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 TOTVS EFICAZ 12 SERIE FUNDAMENTAL T-EF12015_MAN...
o
Data da falta- Hora inicial:  Hora final:

Na parte superior da tela, temos as opgdes de filtros que possibilita selecionar o(s) aluno(s) que desejamos cadastrar
faltas. Nestas op¢des podemos filtrar o periodo letivo, Curso, Série, Turma, RA ou todos os alunos de determinado Curso.

Caso deseje adicionar somente a turma, basta informa-la no campo “Turma”, antes de clicar no botéo ‘Selecionar alunos’.
Para selecionar somente um determinado aluno da turma, basta seleciona-lo informando seu R.A (registro académico).

Para selecionar mais alunos de outros cursos e/ou turma, basta informar os filtros desejados e clicar no botéo selecionar
alunos. Assim os alunos serdo adicionados na lista e para marcar a falta e necessario selecionar o aluno.

A hora inicial e final ndo é obrigatoria, mas caso seja informada, o sistema ira gerar falta somente para este intervalo.
Caso contrério, sera cadastrada falta para todos horarios na data informada no campo ‘Data da Falta’.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Apds escolher os alunos, para cadastrar a(s) falta(s) para os alunos selecionados, basta clicar no botéo ‘Salvar’. Ao
término do processo de salvar, sera exibido o log das faltas geradas e ndo geradas, assim o usuario podera conferir todas as faltas
geradas.

Leg:

Fim de digitacdo.
Data: 11/05/2015 07:00 12:00

Total de alunos selecionados..: 1
Total de faltas cadastradas...: 1

0000000001 - TOTVS EFICAZ TOIVS 2015

T-EF12015_MANHA [7 / Lingua Portuguesa]
- Falta cadastrada [07:00 - 07:50].

1.30 EMISSAO DE RELATORIOS FIXOS

A medida que o Banco de Dados vai aumentado, fica cada vez mais inviavel a criacdo de relatorios (pelo Gerador ou
consultas SQL) para extrair relatérios que s&o utilizados no dia-a-dia de uma organizagao. Desta forma, para otimizar a usabilidade
do sistema, foram criados relatérios fixos no médulo Matricula e Avaliagdo. Os relatérios fixos, tem como objetivo emitir relatorios
em formatos PDF, HTML, Texto, Excel e CSV, onde o usuario podera selecionar e imprimir da forma desejada; em todos os formatos,
existem os mesmos campos e informagoes.

El = | Curriculo e Oferta | Matricula & Avaliacdo |
— 10,0, ESN
S0 %/ | A

MNotas e faltas MNotasde Freguénda Avaliacdo | Mais...
de etapa avaliacdn didria Descritiva -

Motas-e Faltas

Digitacdo por aluno 3
Liberacdo de Avaliagties

Digitacdo de faltas por dia

Relatdrio fixo 3 Motas por etapa

Motas por avaliagdo

Relatorio de Notas por etapa

O relatério fixo por etapa tem como objetivo extrair informagdes dos alunos no qual os mesmos possuem notas abaixo
da média na etapa. Para este processo, 0s alunos serdo apresentados em uma listagem. Podem ser selecionados todos os alunos
ou apenas alguns para geragao do relatério fixo.

Para exibir/ocultar os campos do relatério, existe op¢ao para os seguintes campos: Matricula, Nome, Nimero do diario,
codigo da situagéo de matricula, situagdo de matricula, falta, aulas dadas, resultado final, nota, conceito, etapas e somatério das
notas. Estas configuracdes serdo salvas no banco de dados para cada coligada, filial e nivel de ensino (Guia Configuragdes). Depois
de configurar a tela clique em ‘Gravar'.
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Relatdrio de notas por etapa X

Campos visiveis no relatdrio:
[ Namero do didio Etapas: Somatério de notas:
. Resultado Final Resultado Final
V| Matricul
riede 12 Btapa [E1 112 Etapa 12 Btapa [ 112 Btapa
Nome [ 22 EBtapa [ 122 Btapa [F] 22 Etapa [ 122 Btapa
] Cédigo da stuacdo de matricula [O] 3 Etapa [C] 132 Etapa [ 32 Etapa [ 132 Etapa
§ . . [ 42 Btapa [ 142 Btapa [ 42 Btapa [ 142 Btapa
Stuagdo de matricula [ 52 Etapa 7] 152 Etapa [ 52Etapa [ 152 Etapa
] Resultado final [F] &2 Etapa [E] 162 Etapa [ 62 Etapa [ 162 Etapa
Neta [F] 72 Etapa [E] 172 Etapa [ 72 Etapa [ 172 Etapa
[F] 82 Etapa [E] 182 Etapa [E] 82 Etapa [E] 182 Btapa
[ Conceito [ %2 Etapa [ 192 Btapa [ %2 Etapa [ 192 Etapa
[ Fata [ 102 Btapa [ 202 Btapa [ 102 Btapa [ 202 Btapa
[ Aulas dadas

Na Guia Relatério, o usuario devera informar como campo obrigatério: Filial, Periodo Letivo, Turma, Matriz Aplicada e
como opcional, 0 campo Turma/Disciplina, € os parAmetros que serdo ponto determinante para a extragao do relatério proposto:

o “Imprimir somente alunos com nota abaixo da média”: Este parametro tem como objetivo, listar apenas alunos
que possuem notas abaixo da média da etapa.
o "Imprimir somente notas abaixo da média": Este parametro tem como objetivo, listar todos os alunos,
classificados da seguinte forma:
1. Os alunos que possuem notas abaixo da média: Os alunos abaixo da média serdo
listados com as suas respectivas notas;
2. Os alunos que possuem notas acima da média: Os alunos acima da média serdo
listados sem a informacg&o das notas.

o “Imprimir notas abaixo da média com diferenciagdo”: Este parametro tem como obijetivo, listam todos os
alunos, do mesmo critério do pardmetro listado no item 2, porém as notas abaixo da média estarao destacadas
em vermelho e com * (asterisco).

Relatdrio de notas por etapa X

Relatério | Configuracies

Filial - Periodo letivo: Turma:
1 Filial TOTVS Eficaz o] 2015 2015 [..]  T-EF12015_% T-EF12015 MANHA (=)
Matriz aplicada Turma/ Disciplina:
Curso: Série: E]
TOTVS TOTVS EFICAZ [ 1 12 SERIE FUNDAMENTAL ()
Matriz cumicular: Tumo:
TEF12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [.] Manha &l
[ Imprimir somente alunos com nota abaio da média [ Imprimir somente notas abaio da média [ Imprimir notas abaixo da média com diferenciacio

Relatoério de Notas por Avaliagdo

O relatério fixo por Avaliagdo tem como objetivo, extrair informagdes dos alunos no qual os mesmos possuem notas
abaixo da média. Para este processo, 0 usudrio tera duas condigdes:
o Média da etapa: O calculo sera realizado pela média da etapa.
o Média da Avaliagdo: O calculo sera realizado pela média da Avaliag&o.

Os alunos serdo apresentados em uma listagem e podem ser selecionados todos ou apenas alguns para geragao do
relatério.

Para exibir/ocultar os campos do relatério, existe op¢ao para os seguintes campos: Matricula, Nome, Nimero do diario,
codigo da situagdo de matricula, situacdo de matricula, falta, aulas dadas, resultado final, nota, conceito, etapas e somatorio das
notas. Estas configuracdes serdo salvas no banco de dados para cada coligada, filial e nivel de ensino (Guia Configuragdes). Depois
de configurar a tela clique em ‘Gravar'.
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Relatdrio de notas por avaliacdo - 03.9.0518 X

Configuracties

Campos visiveis no relatdrio:

Avaliagies:
[ Nimero do didrio
12 Avaliagao [ 112 Avaliagio

Matriculs [ ZAvalagge [ 122 Avaliagio
Nome [[] 32 Avaliago [[] 132 Avaliagdo
[[] Cédigo da stuagdo de matricula [C] 42 Avaliagéo [ 142 Avaliagio

L . [ 52 Avaliacso [ 152 Avaliacio
Stuagdo de matriculz [ &2 Avaliacio [ 162 Avaliaggo
MNota [ 72 Avaliagio O 172 Avaliagio

[ 82 Avaliacio [ 182 Avaliacio
7] Conesit
oneeto [ % Avaliagio [ 19 Avaliagio
[ 102 Avaliagio [ 202 Avaliagio

Na Guia Relatorio, o usudrio devera informar como campo obrigatdrio: Filial, Periodo Letivo, Turma, Etapa, Matriz Aplicada e como
opcional, o campo Turma/Disciplina. Os parametros que serdo ponto determinante para a extragdo do relatério proposto:
1-  “Imprimir somente alunos com nota abaixo da média”: Este parametro tem como obijetivo, listar apenas alunos
que possuem notas abaixo da média da etapa/Avaliagao.
2- "lmprimir somente notas abaixo da média"; Este pardmetro tem como obijetivo, listar todos os alunos,
classificados da seguinte forma:
a. Os alunos que possuem notas abaixo da média: Os alunos abaixo da média da etapa/avaliagao,
serdo listados com as suas respectivas notas;
b. Os alunos que possuem notas acima da média: Os alunos acima da média da etapa/ avaliacéo, serdo
listados sem a informacg&o das notas.
3- “Imprimir notas abaixo da média com diferenciagdo”: Este parametro tem como obijetivo, listam todos os
alunos, do mesmo critério do parametro listado no item 2, porém as notas abaixo da média da etapa
lavaliagéo estardo destacadas em vermelho e com * (asterisco).

Relatdrio de notas por avaliagdo - 03.9.0519 X

Relatdrio Configuragies

Filial: Periodo letivo: Turma:
1 Fiial TOTVS Hicaz &) 205 2015 ()  TEF12015 h T-EF12015 MANHA (=)
Matriz aplicada Etapa:
Curso: Série: [1] - Notas -
TOTVS  TOTVS EFICAZ [ 1 12 SERIE FUNDAMENTAL (L Tume/Discipina
Matriz curricular: Turmo: E]
TEFI12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 [ Manha (&) Verficor midia da:
@) Etapa @ Avaliacio
Imprimir somente alunos com nota abaixo da média Imprimir somente notas abaio da média Imprimir notas abaio da média com dferenciagdo
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
b |ne R.A Turma MNome Ativo Situagio Data de alt...
1 0000000001 EFICAZ_MISTA TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 5 Matriculada 07/05/2015
[ o 1 0000000001 T-EF12015_MANHA TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 5 Matriculado 07/05/2015

1.31 APURAGAO DE RESULTADOS

Seguem abaixo todos 0s passos necessarios para a apuragdo de resultados das disciplinas e do periodo letivo. A apuragéo
de Resultados é o processo que valida notas e a frequéncia do aluno e o qualifica como aprovado ou reprovado nas disciplinas e
no periodo letivo. Para que seja possivel executar corretamente o processo de Apuragdo de Resultados é necessaria a existéncia
de Etapas cadastradas nas Turmas/Disciplinas em que o aluno esta matriculado.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Apuragéo de resultados

Estes passos devem ser executados ap6s a digitagdo de todas as notas de provas, de todas as etapas de todos os
professores das turmas.

© ©@- O Cl- B & ww [ Matrialano periodo letivo - 03.9,0513 - TOTVS Série T Servicos (RM) Alias: CorporeRM_CMVOIA | 1-S0CIEDADE CL.. sl
L zl Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacdo Atividades académicas Financeiro [ Contabil Configuractes Customizacio Gestdo Ambiente
4| Enturmacio Rematricula - 10,0 = Pt ? =
¢ i ) oo qvf k 5 24 : »._.b ©
Mumeracso Processo Seletivo RM ~ i UL s e -t
Matriculas T i Motas e faltas Motas de Freguénda Avaliacde Mais... Gabaritos Geragdodq Apuragdo de
- Matricula isolada Mais... ~ de etapa avaliacdo didria Descritiva - - histérico resultados
Matricula Motas e Faltas Rotinas perigdicas

Matricula no periodo letivo - 03.9.0519 |

Tela de processos: Apuragao de resultados

A tela a seguir corresponde a apuragéo de resultados no Periodo Letivo. Neste momento devemos escolher a formula
correspondente e a consulta SQL que retornara quais alunos seréo afetados pela formula. Apds esta execugéo a situagdo de
matricula e situagdo de resultado final na matricula do aluno na disciplina estardo preenchidas como “Aprovado” ou “Reprovado’,
dependendo da configuragédo da Formula. Em nossos testes, 0 aluno tera a Situagéo 7 — Aprovado’ inserida na Situagao de Matricula
e Resultado Final da disciplina.

O Apuracao de resultados

Apuracao de Disciplinas / Bapas
Informe aqui os dados necessarios para a apuragao. Caso ndo seja selecionado a fémula para
etapa e médias finais, serd executado a fémula previamente cadastrada. TOTUS
[T Célculo de média das provas por etapa Consulta SQL:
[T Caleulo de médias finais por disciplina {nota/frequéncia)
Adicionar Alunos | Limpar Alunos |
COpgles | < Voltar | Avangar = | Cancelar |

Foram criadas férmulas e consultas simples, unicamente para apresentagdo do funcionamento da execugao do processo
de Apuragdo de Resultados. As férmulas simplesmente alteram a situagéo de matricula dos alunos nas disciplinas e no periodo
letivo.
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Cadastro de Formulas
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Cadastro de Consultas SQL

A consulta pode variar conforme a necessidade do momento. Para apurar os resultados das disciplinas, a consulta
utilizada deve buscar os dados da tabela SMATRICULA. Para apurar os resultados do Periodo Letivo, a consulta utilizada deve

buscar os dados da tabela SMATRICPL.

130

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy © "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

© "SOpEAI3sal S0}131Ip SO Sopo "SALOL ep apepaudosd ap g ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagao o TOTVS

peta)  Customizacie Iﬂ‘ Consultas SQL: APURA_DISC - APURAGAO DE RESULTADO DISCIPLINA = B =
‘31 @ £17% |=‘ ‘ T & v X3 569569 | UyAnexos v ) Processos +
Vobes || pandade | crdfen i |
deDados ~ | Cendrios ~ &5 dentificato !
Cédigo: Titulo: Aplicacdo:
= = APURA_DISC APURAGAOD DE RESULTADC DISCIPLINA RM Classis Net x:
D x|B[= = v =|m v (2| ¥ . i —
) S— [T visivel a todas Coligadas  [] Mo considerar seguranca por linha ‘ & Exscutar ‘ |'—‘_-|Cnr_vflgular I ‘ [ Editor ‘
Layout: | Padrio~ [ @ H @ @ B || [P it consilerat-segirania e cokina =
> [l TOTVS Automagio de Ponto = Fomatar | [ Dicionaro

s  TOTVS Gestdo Financeira

Editar  Opcdes
> @ TOTVS Inteligénda de Negddios

1 SELECT CODCOLIGADA, IDIURMADISC, RA -
> [[][#|  TOTVS Construcdo & Projetos { FROM SMATRICULA W
~ [l  TOTVS Educacional | WHERE

> [T D0 -COLIGADA GLOBAL . BAR =:Ra

b v[[Z78]  1-TREINAMENTOS CORPORE RM

T

<« . |

Disponivel para
B de dados ext e e x =y P
RO R S SR, D |¥] Execucées em Visdes (V] Relatdrios [] RM Portal

[¥] Filtros [ Menu

Data da Ultima Alerogo 06/05/2015 17:02 Usuério Responsdvel:  mestre

oK Cancelar Salvar

e Funcdes de Formula utilizadas para demonstragéo:

GravaCampoMatricula(CODSTATUS','7");
GravaCampoMatricula( CODSTATUSRES','7")

As funcbes de formula acima gravam a situacéo de matricula ‘Aprovado’ no campo Situagéo de Matricula e Resultado
Final da matricula do aluno Disciplina.

GravaCampoPL('CODSTATUS','7");
GravaCampoPL('CODSTATUSRES','7")

As funcdes de formula acima gravam a situagéo de matricula ‘Aprovado’ no campo Situagéo de Matricula e Resultado
Final da matricula do aluno no Periodo Letivo.

Cadastro de Situagcdo de Matricula Aprovado e Reprovado

A situacdo de Matricula é cadastrada de acordo com regras e processos a serem utilizados. Em primeiro momento
criaremos duas situagdes de Matricula para apuragéo (Aprovado e Reprovado).

. Aprovado: Esta situagéo de matricula descreve uma situagao final do aluno ap6s a execugao dos calculos de Notas
e Faltas e apuragdo dos resultados. O cadastro de situagdo de matricula vai de acordo com necessidade da Instituicdo. Neste
documento criaremos situagdes para uso padréo.
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Entre em Curriculo e
||| curricuio e Oferta |

A Ty T
@ b
Situagdo de | Turnose  Histdrico

matricula | hordrios -

Academico

Oferta>>Académico>>Situagdo de matricula.
Mariiae )

Auxiliares

-

© ToTVS

Situagdo de matricula: 7 - Aprovado

o x ‘5|TAVZ|QQ7!9|@J_1

Anexos %Processos =

|dentificagdo T Status no periodo letivo T Status na disciplina T Portal Corpore.net ]

Codigo: Descrigao:

Cédigo Extemo:

7

Status indica

Status de resultado final
Aprovado

Matricula provisdria (processo seletivo)

0K H Cancelar ]|

Salvar

Situacdo de matricula: 7 - Aprovado

AX[@Zavz|lam| b

Anexos * P Processos ~

ldentificsgio | Status no periodo letivo

[ Status na disciplina [ Portal Corpore.net

No periodo letivo
Aluno ativo

Blogueia shteragdo de situagio de matricula
Blogqueia alteragdes financeiras

[ Cancela contrato financeiro

[] Exige cortrato financsiro

[ cancela usudrio do GestSo Biblioteciria

[7] Gera contabilizacio por competéncia

Acdo usudrio do aluno

(7) Cancelar usuério  (7) Ativar usudric

[] Matricular automaticamente nas disciplinas da tuma
[¥] Blogueia inclusdo/exclusdo de disciplinas

[ status listado no processa de enturmagio
Altera tipo do aluno para:
1 Aivo

Altera situagdo de matricula das disciplinas para:

Blogueia alteracio para este status por falta de doc. obrigatdrios

|| Disciplinas com esta stuagdo de matricula assumem a nova situagdo de matricula do periodo letive

(71 Mo alterar

Geral | Envio de email

ok | [ cancelar ||

Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Situagio de matricula: 7 - Aprovado 3
o x

|dentificagdo T Status no periodo letivo T Status na disciplina T Portal Corpore.net ]

‘=-|Z P Z|aﬁ 7/9 |@J_‘|Anexos + & Processos v

Na disciplina
[ Conta como aluno matriculado na turma
Imprime no histérico
Elogquear alteragies de notas e faltas

[] Aluno com esta stuagio de matricula & exibido no didrio

[ Blogueia alteracio de situaco de matricula nas disdplinas

[] M&o altera a situacio de matricula na disciplina (apenas para matricula on-ine)

[ oK ][ Cancelar ] Salvar

. Reprovado: Esta situagdo de matricula descreve uma situagéo final do aluno apds a execugéo dos céalculos de
Notas e Faltas e apurag&o dos resultados Este descreve que o aluno néo esta aprovado na Disciplina ou Periodo Letivo. O cadastro
de situagao de matricula vai de acordo com necessidade da Instituigdo. Neste documento criaremos situagdes para uso padréo.

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

Entre em Curriculo e Oferta>>Académico>>Situacao de matricula.

Situagio de matricula: 8 - Reprovado

o

|dentificagdo T Status no periodo letivo T Status na disciplina T Paortal Corpore.net ]

‘=-|Z o ¥ Z|éﬁ 8/9 |@J_‘|Anexos - %Processos <

Codigo: Descrigao: Cédigo BEdemo:
8

Status indica

Status de resuftado final
[E] aprovado

[1] Matricula proviséria (processo seletivo)

0K

H Cancelar ]

Salvar
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Situacio de matricula: & - Reprovado £
O x| | A 4wy = |§ﬁ 8/9 | Iy Anexos + ¥ Processos +
|dentificagdo ] Status no periodo letivo [ Status na disciplina [ Portal Corpore.net
[#] Mo periodo letiva
Aluno ativa [ Matricular automaticaments nas disciplinas da tuma
[7] Bloqueia atteragio de stuagio de matricula Bloqueia inclusdo./exclusdo de disciplinas

Bloqueia ateracdes financaias [T status listado no processo de enturmacao

Altera tipo do aluno para:
[F] Cancela cortrato financeiro 1 Ativo E]

&

[[] Exige contrato financeinn Altera situacdo de matricula das disciplinas para:

[T cancela usudrio do Gestio Bibliotecdria

[T Blogueia alteracio para este status por falta de doc. obrigatérios
[ Gera contabilizacdo por competéndia
[ Disciplinas com esta situagdo de matricula sssumem a nova situagdo de matricula do periodo letive

Acdo usuario do aluno

() Cancelar usuério (73 Ativar usudrio (7) No alterar

Geral | Envio de email

oK l [ Cancelar | Salvar
Situagio de matricula: 8 - Reprovado 3
O xX|= | Z & vV X |@ﬁ 8/9 | 'y Anexos ~ #, Processos ~
|dentificagdo T Status no periodo letivo T Status na disciplina T Fortal Corpore.net ]
Na disciplina
[ Conta come aluno matriculade na turma
Imprime no histérico
Bloquear alteragies de notas e faltas
[ Aluno com esta situagdo de matricula & exibido no didrio
[[] Bloqueia alteracio de situacio de matricula nas disdplinas
3o altera a situacio de matricula na disdplina (apenas para matricula on-ine;
[ Mzo alte ituacso de matricul disdplina (; tricula on-ine)
[ QK ] [ Cancelar ] Salvar

Esta configuracéo é basica para situagées de Matricula ‘Aprovado’ e ‘Reprovado’ do aluno na matricula no Periodo letivo
e Disciplinas.

Apos realizar o cadastro destas situagdes de matricula, sera possivel dar prosseguimento ao processo de Apuragao de
Resultados.

Continuando no processo de Execugdo da Apuragdo de Resultados por Disciplina e Periodo Letivo do aluno. Verifique
que o aluno encontra-se Matriculado no Periodo Letivo e na Disciplina sem resultado final cadastrado no campo Resultado.
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Matricula no periodo letive: 0000000001 - TOTYS EFICAZ TOTWS 2015 3
X‘ﬂ o s I‘;ﬂ 1/t ‘mljﬂnemsv‘ﬁt?roéessos-v
|dentificagéo T Carteirinha [ Transferéncia externa ] Campos complementares
RA - Aluno:
000000000 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 &
Curso: _ -
TOTVS TOTVS EFICAZ B
Habilitagan:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz curmicular: Tumo:
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Manha
Periodo Leti\m_:_ Turma: - Tipo de matricula:
2015 [ | T-EF12015_MANHA (]| | Matricula
Situagdo de matricula:  |dertificador:
2 Matriculado )|
Data de matricula: Data da alteragzo: Usuario:
06/05/2015 06/05/2015 mestre
Data de solictagdo de alteragdo: Motivo da afteragao:
A [E &)
Resultado: E Data do resultade:
V=g Sire:
1
OK || Concelar || Salvar
Mairicula na dscplng: 7 - Lingua Portuguess 3
QX8| a~ I|H .| By Anexos = % Processos ~
Idemiicagfa Cladcs adiciorais Dbaarcagbo do hestrico Campos complementarea
Murmo:
1 TOTVS EFICAZ TOTYVS 2015
Peripdo letivo: Dhscipdinum-
il -] 7 Limgun Fortuousesa
Tuma Subturmay: | Stuacio do malricuda
TEF 205 MANHA | =]|2 Matnculado
Filiad i chncaping
Fial TOTVS Bicar
Tipo de matricuis _ Tended P ity libries
1 Batricy [=] mormal
Cusma:
TOTVS TOTVS EFICAT
1 1® SERIE FUMDAMENTAL
Mistiz cumcuiar ) Tuma
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Marths
Roasdtacda firial
Fem @ Mgl Coroela Faltn
[ ox [ Cocowr ]| s ||

Busque a Férmula cadastrada com as fungdes exemplificadas anteriormente e a consulta SQL criada para apuragéo da
disciplina. Vincule-as a Apuragdo de Disciplinas / Etapas. Clique em Adicionar Alunos e Avance o processo de Apuragdo de
Resultados.
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Plano de Implantagao o TOTVS

o Apuracdo de resultados
Apuracao de Disciplinas / Bapas o
Informe aqui os dados necessarios para a apuracdo. Caso ndo seja selecionado a farmula para
etapa e médias finais, serd executado a formula previamente cadastrada. TOTVS

= 2 -
Calculo de média das provas por etapa Consulta SQL:

E] APURACED DE RESULTADO DISCIPLINA E]

Calculo de médias finais por disciplina (nota/frequéncia) Nome alor N

APURACEQ DE RESULTADO NA DISCIPLINA (=) (D

IDTURMADISC

rresr fe——

Orgies [ <vltr | [avangar> | [ concelr |

Selecione os alunos listados e avance o Processo de Apuragdo de Resultados.

o Apuracdo de resultados
ApuracSo de Disciplinas / Btapas o
Selecione os alunos para a apuragdo TOTVS
4] CODCOLIGADA IDTURMADISC RA
V|
Opgies [{leir][ﬁvam}][mlcda']

A tela a seguir corresponde a apuragéo de resultados no Periodo Letivo do aluno. Neste momento devemos escolher a
féormula correspondente e a consulta SQL que retornara quais alunos seréo afetados pela formula. Apés esta execugao a situagéo
de matricula e situagdo de resultado final na matricula no Periodo Letivo dos alunos estardo preenchidas como “Aprovado” ou
“Reprovado”, dependendo da configuragdo da Férmula. Em nossos testes, os alunos terdo a Situagao ‘7 — Aprovado’ inserida na
Situagéo de Matricula e Resultado Final no Periodo Letivo.
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Plano de Implantagao

Selecione a férmula, qual o periodo letivo para execugdo e a consulta SQL criada para filtrar os alunos. Clique em

Adicionar Alunos e avance 0 processo.

o Apuracdo de resultados
Apuracio de Resultados Finais o
Informe aqui oz dados necessarios para a apuragdo. Caso ndo seja selecionada a fomula de
resultado final, serd executado a farmula previamente cadastrada. TOTUS

Célculo resultados finais no periodo letivo Consulta SQL:

APURA RESULTADO DO PERIDDO L [3 2015 E] APURACED RESULTADO PERIODO LETIV E]

Encemar perioda letivo

Editar  Opgoes
1 GravaCampoPL ('CODSTATUS', "7') ;
2 GravaCampoPL (' CODSTATUSRES', '7')

| »

137

[ Adicionar Alunos ] ’ Limpar Alunos ]
Opghes [c('.’dlir“ﬁm:»”l]mcda’l
Férmula: AP_PLET - APURA RESULTADO DO PERIODO LETIVO = =
|j)<|§|7AVZ|[|]J_]Ane)m.I;V%Processosv
|dentificagio
Codigo: Titulo: Li
AP_PLET APLURA RESULTADO DO PERIODO LETIVO | @ FérmuaRM (0 VB.NET

© ToTVS
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Plano de Implantagao ° TOTVS

Selecione os alunos filtrados pela consulta SQL, avance e execute o processo de Apuragao de resultados.

o Apuracao de resultados
Apuracio de Resultados Finais o
Selecione os alunos para a apuragdo TOTVS
el CODCOLIGADA IDHABILITACAOFI RA IDPERLET
F
Opgies ’<Vdizr”hva1¢r)~”5a1cda’l

Apbs execugdo com sucesso do processo de apuragdo de resultados, as situagdes de matricula do aluno no Periodo

letivo e Disciplinas foram alterados conforme especificagéo das formulas utilizadas.

Matricula no periode letivo: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
X|‘§‘= a '!‘Eﬁ 141 ‘[ﬂ]_"]Anei_m-'v'ﬁP'méesfégs_.v

|dentificagdo T Carteirinha I Transferéncia externa ] Campos complementares

RA: Aluno:

DOB000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 )
Curso: o
TOTVS TOTVS EFICAZ ()
Habiltacda:
i 12 SERIE FUNDAMENTAL

Matriz cumicular: Tuma:

T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Manha

Periodo letim'__ Turma: - Tipo de matricula:

2015 [ | T-EF12015 MANHA R | Matricula
Situagdo de matricula: |dertificadaor:

7 Aprovado (]

Data de matricula: Data da alteracdo: Usudria:

06/05/2015 07/05/2015 mestre

Diata de solicitagdo de alterago: Maotivo da steragdo:

i B
Resultado: Data do resultado:

T Aprovado

N2 do aluno;

1

[ OK ] [ Cancelar ] [ Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Matricula na disdplina: 7 - Lingua Portuguesa 0
O X & =awzx ‘ 1/ ‘ Uy Anexos = ¥ Processos ~
|dentificagao | Dados adicionais | Observagdo do histénco [ Campos complementares
Aluno:
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Periodo letivo: Disciplina:
2015 | 7 Lingua Portuguess
Tuma: Subtuma: | Situagdo de matricula:
TEF12015_MANHA | e Aprovado

Filial da disciplina:
Filial TOTVS Hficaz

Tipo de matricula; Nimeno ne didrio:

1 Matricula D I'-Jc;ﬁ'ﬁal o
Curso. :
TOTVS TOTWS EFICAZ
Habiliagdo:
il 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz curmicular: Tumo:
T-EF12015 TOTWS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Manha
Resultado final
Resutado: Nota: Coneeito: Falta:
7 Pprovado E]
| Ok | | Cancelar | | . Salvar

Em nossos testes utilizamos a apuracéo de resultados somente para alteragéo de situacao de matricula do aluno no periodo Letivo
e Disciplinas, somente para acompanhar o seu funcionamento. Normalmente a formula utilizada efetua varios calculos antes de
efetuar a alteragéo de situagao de matricula do aluno.

1.32 CADASTROS PREVIOS E EXECUGAO DO PROCESSO DE REMATRICULA

Segue abaixo forma de como deve ser executado o processo de Rematricula de alunos. Todos 0s passos € campos
necessarios para tal, serdo explicados conforme as seguintes telas. Confira nas telas de cadastros todos os campos que estao
preenchidos.

Preliminares
Antes de executar o processo de Rematricular os alunos, é necessario que os cadastros do Periodo letivo futuro esteja
cadastrado.

e (Cadastro de Novo Periodo Letivo

0O aluno ao ser rematriculado, sera automaticamente inserido ao periodo letivo futuro. O cadastro do novo periodo letivo
deve informar qual é o periodo letivo anterior.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Periodo letivo: 2016 - Periodo Letivo 2016 B2
Al
nx | (4

|dentificagio T Movimento T Observagio ]

:avz‘ﬁﬁsfs

@J_] Anexos v %Processos -

Periodo letivo: Descrigio:
2016} Periodo Letivo 2016

N2 de dias letivos: Carga hordria:  Data de Inicio Previsdo de témino:  Data de Témnine:
200 1200.0000 oyoyj201s @ 31006 @ sy G

Calenddrio Periodo letivo anterior:
(]| 208

[] Periodo letivo encerrada ] Perioda letiva encerrado para pagamento [] Exibir no Portal

e (Cadastro da Matriz Curricular Futura

O aluno sera matriculado em um novo Curso, Série, Matriz Curricular, assim é necessario que essa Nova Matriz esteja
cadastrada contendo Matriz Aplicada, Periodos e Disciplinas. A nova Matriz Curricular deve ser identificada na Matriz Curricular que
0 aluno atualmente encontra-se matriculado.

Matriz Futura.
A Matriz futura deve ser criada, pois é para essa nova matriz que o aluno sera rematriculado.

Matriz curricular: 1 - MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 2016 b

ax |ﬂ|f a v X ‘éﬁ 27/27 |WJ_jAnexos ~ A Processos ~

Identificagde |  Campos complementares |
Giirzgc Série
TOTVS TOTVS EFICAZ 2 2 SERIE FUNDAMENTAL
Codgec.  Maweclmodsr! ____________ Ceusthciel Detedeinin: Data ds témino:
1 MATRIZ - 2* SERIE FUNDAMENTAL - 2016} L [ g B~
Status Controle de vagas-
Ativa - | IPor turma v]
Tipa de avaliagdo das disciplinas optativas Tipo de avaliagio das disciplinas letivas
@ Cargahordia ) Disciplina @ Carga horéria © Disciplina
Frximo curso

savar_|

Matriz em que o aluno encontra-se matriculado.
Observe que a matriz atual do aluno teve a matriz futura na qual este sera rematriculado vinculada.
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Plano de Implantagao

© TotTVs

Matriz curricular: T-EF 12015 - TOTYS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 22
I} X|¢'|= - VZ|Q§Z&!27‘@|_]AU&MV%PF0595§05*
|dentificagdo T Campos complementares |
Curso: _ Série )
TOTVE TOTVS EFICAZ = |1 || 12 SERIE FUNDAMENTAL | [
Cédigo:  Matriz cumicular Carga Hordria:  Data de inicio: Data de témino:
T-EF12015 OTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015] 4 | B g B
Status: Controle de vagas:
At =] [por turma -
Tipo de avaliagio das disciplinas optativas Tipo de avaliagio das disciplinas eletivas
@ Carga horéria (0 Disciplina @ Carga horéria () Discipling
Préwimo curso: Préuma séne: )
TOTVE TOTVS EFICAZ E] |2 ijZ‘-’SEFHE FUNDAMENTAL =
i | [MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL- | [ |
oK ] l Cancelar ] | Salvar ‘

e Parametrizagdo por Curso Futura

Sem a amarragéo de Periodo Letivo e Nova Matriz, ndo sera possivel ao sistema rematricular o aluno, devido a néo

conseguir encontrar o registro futuro para alocagéo.

Parametrizagies por curso: 2016 - TOTVS EFICAZ

o x|2

|dentificagio T

Z a v Z|ﬂ 141 |@J_‘]Anems +  Processos ¥

Configuragdo de matricula T Movimento T Disciplina ]

Periodo letivo:

2016 Periodo Letivo 2016

Matriz aplicada
Curso:

TOTVS TOTVS EFICAZ
Série:

[z | [ SERIE FUNDAMENTAL

Matriz curricular: Tumo:

[1 | [MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 2016 | (=] [Marha

Dados financeiros
Conta caixa:

Calendario:

oK ][ Cancelar ]| Salvar

141

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3 © "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao o TOTVS

e Turma e Turma/Disciplina futura
Caso a instituicdo queira rematricular o aluno buscando a préxima Turma do aluno ou dar preferéncia para a mesma
turma sera necesséria existéncia dessas no novo periodo letivo.

Turma: TURMA_2016 - 2015 o

3] ><|=a|: i v .Z‘éﬁ 6/6 ‘@j&nexos' A Processos v

|dentificacio | Campos Complementares |
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso- N2 méximo de alunos:
2016 o] | | e TOTVS EFICAZ .| oo
Séxie. Data micial: S
2 | {22 SERIE FUNDAMENTAL 15 = — B-
Cadigo da prévma turma Malriz curricular. = Tumo: = Dadivi =
[ 1 [MATRIZ- 22 SERIE FUNDAMEN] [ | [Manha I B~
RM Labore
Nome reduzide: _ Mome _ Alunos maticulados: | N®alunos: Data: o
0 Ly B
Frédo: Hoizo - Centra de custo:
(i) | I [ =
, Cepzcidade / Cap. Max Fémuia pars osleulo do resutado final:
Departamento Campus

& (d
| e

Nos pardmetros da Rematricula, caso seja marcada a opgéo de Matricular o aluno na préxima Turma, sera necessario
informar qual € a préxima turma no cadastro da Turma atual do aluno.

Turma: T-EF12015_MANHA - 2015 3
| >{|’:—‘E PN Z‘éﬁ 3/6 ‘@J_]Anexos"{;Processos'
|dentificagdo T Campos Complementares ]
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso: N? maximo de alunos:
2015 | TOTVS TOTVS EFICAZ .| A0
Cod. T ) Série- Data inicial:
T-EF12015 MANHA 1 12 SERIE FUNDAMENTAL [ R A @~
Cédigo da préxima tuma: Matriz cumicular: Tumo: Data final:
TURMA_2016 TEF12015 | [TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTA| [ | [Manha ] B~
RM Labare:
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Plano de Implantagao o TOTVS

e Plano de Pagamento Futuro
Caso a instituigdo queira cadastrar um plano de pagamento ao contrato do aluno no novo periodo letivo, sera necessaria
criagdo do plano de pagamento e amarragdo do mesmo a nova Matriz Curricular do aluno

Plano de pagamento: 2016 - 3
[y x |’=c |f i v ¥ |§ﬁ 6/6 | 'y Anexos + W Processos +
|dentificagdo T Séries do plano de pagamento |
Periodo letivo:
2018 Periodo Letivo 2016
EFICAZ2016 PLANG DE PAGAMENTO EFICAZ 2016
Descrigso:
Validade do plano
P ; Data Inicial: _ Dsta Final:
0,00 [ Matricula isolada 01/01/2016  [E+ 31122016  [Ev
|dentificagdo | Séries do planc de pagamento ‘
Séries do plano de pagamento: EFICAZ2016 - PLANG DE PAGAMENTO EFICAZ 2015 bt
o x ‘ - | A |,}3 144 ‘ U] Anexos = &, Processos ~ [ Satvar
—_— Identificagdo ‘
Matriz aplicada

TOTVS  TOTVS EFICAZ &)

12 22 SERIE FUNDAMENTAL

Matriz curricular: A

1 | [MATRIZ-22 SERIE FUNDAMENTAL - | .| |Manha

S

Apos estes cadastros sera possivel fazer o processe de Rematricula no sistema para os alunos.

Processo de Rematricula

Matricula e Avaliagdo | Rematricula
t"f"l Curriculo e Oferta | Matricula & Avaliacio

j Enturmacdo Rematricula
Mumeracao Processo Seletivo AM -
Matriculas
- Matricula isolada  Mais... =
Matricula
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Plano de Implantagao

Selecione os alunos utilizando uma das opgdes de Selegéo por RA, Selegéo por Curso, Série, Matriz, Turno ou Turma,

© ToTVS

Selegao por Consulta SQL ou Filtro especifico. Apés filtro clique em Adicionar Alunos e avance 0 processo.

Selegao de alunos o
Escolha os dados para selecionar os alunos a serem rematrculades. lrotrvs
Situagao de matricula:
| 2 Matriculada

Selegdn de aluno por RA. Selegdo de aluno por constita sgl;

Auno: SEmén;a
| I sl I I
[¥] Selecio de alunos por fitro;
Curso:
TOTVS TOTVS EFICAZ
Série:
21 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz curricular:
TEF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015
Tumo: Turma:
Warhé [[Adcionaraiunes | [ Limparaluncs ]
[ < Voltar ”mw ] [ Cancelar ]
Selecione os alunos a serem rematriculados e avance 0 processo.
Q) Rematricula
Alunos selecionados para rematricula o
Os alunos selecionados abaixo terdo suas matriculas renovadas para o proximo periodo letivo. To-rvs

Bl R.A. Aluno
0000000002 | TOTVS EFICAZ IRMAQ 1
0D 01 | TOTVS EFICAZ 015

TOTVS EFICAZ MUDANGA TURMA

Opghes < Voltar ” Avmmr>] ’ Cancelar
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Se 0 periodo letivo ainda ndo estiver concluido e apurado, marque a opgao “Ignorar disciplinas em atraso”. Essa marcagao
é necessaria devido ao fato dos alunos ainda estarem cursando as disciplinas no periodo Letivo anterior.

o Rematricula
Configuragbes para rematricula o

Informe os dados necessarnos para o processo de rematricula. TOTVS

Stuagdo de matricula: Tipo de matricula: Famula

No préximo periodo letivo: No préximo periodo letivo: No préximo periodo letivo: )

1 Pré-matriculado E] 2 Bematricula D I:‘

Nas disciplinas do préximo periodo letiva: Nas disciplinas do prévimo periodo letivo: Nas disciplinas do présimo periodo letive:

1 Eré-matriculado E] 2 Rematricula

Tuma do préximo periodo letivo:

@ Martertumo atual ) Usar tumo fixo:

Disciplinas em atraso:
Data da matricuia::

12/05/2015 @

~) Bloguear matricula caso exista disciplinas em atraso

@ lgnorar disciplinas em atraso

Upgoes | < Voltar ” Avancar > | | Cancelar l

A tela a seguir pode ser configurada de duas formas conforme 0 momento:

e O primeiro momento é quando deve-se promover todos os alunos para geragdo das mensalidades do préximo
ano.
e 0O segundo momento sera quando a apuragdo de resultados ja tiver ocorrido e sabemos os aprovados e
reprovados para progredir ou n&o.
O parametro “Substituir matricula existente no préximo periodo letivo” deve ser utilizando para que a matricula dos alunos

© "SOPEAIasal So}Ia1Ip SO Sopo) “SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3

reprovados seja substituida pois 0 mesmo ja foi progredido.
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Plano de Implantagao

Selecione os pardmetros conforme 0 momento em “Opgdes de rematricula”.

o Rematricula
Corfiguragbes para rematricula o
Informe o= dados necessaros para o processo de rematricula. TDTUS

Opoﬁes_d_eTeEEtricula:
8 Prumovestodososangs [F] Rematricular na mesma tuma [ Validar documentos do tipo ingresso

= | Rematricular na préeima turma
! Promover somernite alunos aprovados [ P

= . Fl Substituir matricula exstente
{71 Marter oz reprovades no mesmo periodo ¥ no préximo periodo letivo

"] Pemite selecionar outra matriz aplicada caso a do aluno ndo exdsta ro préocdma periodo letivo
Financeiro:

[] Cadastrar contrato financeim

Data inicial

[F] Capiar vencimentos dferenciados de contratos anteriores do aluno iy

[ Copiar respensavel financsir do contrato anteror da aluno

Gerar lancamentos Parcelainicial-  Parcela final -
@ Porparcela ) Pordata L ]
Cotainicial:  Cota final:
Plano de pagamenta: 1 1

EFICAZZ PLANO DE PAGAMENTO EFICAZ 20° E]

Opohes E <vVolar || Avangar> | | Canceler |

o Rematricular na mesma turma: Marcando este parametro, o sistema validara a turma cadastrada na Matricula

© ToTVS

do aluno no periodo letivo anterior e buscara no periodo letivo de destino turma com o mesmo cadigo.

Turma analisada pelo sistema

|dentificagdo T Carteirinha T Transferéncia externa T Campos complementares ]

RA- Aluno:

0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

Curso:

TOTVS TOTVS EFICAZ

Habilitaggo:

1 12 SERIE FUNDAMENTAL

Matriz curicular: Tumo:

T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Manhd

Periodo Letivo: | Tuma: Tipo de matricula:

2015 .|| T-EF12015_manHA Matricula ()

e Rematricular na proxima Turma: O sistema validara a existéncia de préxima turma cadastrada no campo

‘Proxima Turma’ no registro da Turma anterior do aluno.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Turma analisada pelo sistema

|dentificagdo Campos Complementares
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso- N2 maximo de alunos:
2015 | Totvs  TOTVSEFICAZ =) 30
Cod. T Data inicial:
. Turma:
T-EF12015_MANHA 1 12 SERIE FUNDAMENTAL I | A @
Data final:

Cadigo da préxima turma: 1na O

URMA 2016 T-EF12015 | |TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTA| | .| |Manha A -

e Cadastrar contrato financeiro: Este pardametro vem marcado por padréo quando a situagdo de matricula do
aluno no periodo letivo possuir o parametro ‘Exige contrato financeiro marcado’.

Podemos parametrizar o sistema para gerar langamentos automaticamente através do processo de rematricula. Podemos
inserir o plano de pagamento também ao rodar o processo, assim quando o processo de rematricula for executado, o contrato ja
sera criado com o plano de pagamento vinculado.

Apbs informar os dados desejado, avance e execute o processo de rematricula.

Validagao dos dados
Apobs executar o processo de rematricula é possivel visualizar os novos registros no cadastro do aluno.

Acesse: “Curriculo e Oferta / Alunos / Anexos / Matricula no Periodo Letivo”
Observe que o novo periodo letivo foi inserido ao aluno juntamente com a nova turma e novas disciplinas de acordo com
especificagdes no processo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Matricula no periodo letivo: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 2
X |'ﬂ- T « v ¥ |3 23 | [3Anexos + B Processos
|dentificagdo T Carteirinha | Transfergnciz externa ] Campos complementares
RA- Aluno:
DODG00000T TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
TOTVS TOTVS EFICAZ
Habiltagio: N Matricula na discplina: 8 - Matematica 22
2 22 SERIE FUNDAMENTAL
- |_ A ¥ X |8 11 |@J Anexps T Processos +
M Eiimdler Tumtid: o | = ;e " =
1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 20 Menha i | Dados adicionai | Observagio do histérico | Campos complementares
Periodo Letive:  Tuma: - Tipo de matriculg
2016 TURMA_2016 f A || Auno ]
. 0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Situagso de matricula: _ Idertificador Periodo letivo: Disciplina:
1 Pré-matriculado | ) w6 (18 Motemstcs
Turma; Subturma: Situagio de matricula:
Data de matricula: Data da akeracdo: _ Usudrio: TURMA_Z016 | [:] 1 Pré-matriculado
12/05/2015 12/05/2015 mestre N
Filial da disciplina:
Data de solictagso de atteragdo: B Motivo da atteragdo: Hiial TOTVS Hicaz
ke e B- . -
Tipo de matricula: Tl o clecrined Nimero no digo:
Resultado 2 Rematricula D |Normal 3
Gt
N2 do sluno: TOTVS TOTVS EFICAZ
? Habiltagdo:
2 22 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz curicular: . i _ Tume:
L_ 1 MATRIZ - 22 SERIE FUNDAMENTAL - 2016 Manha
_| Contrato: 12 - 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 8
ot Eda:
ax |’=; G P 4 |g§ 111 ‘ 'y Anexos = W, Processos =
ldentificagio | Responsével Financeiro | =
Periodo letivo:  RA: _ frer
2016 | .| 'DDODDOODDT  TOTWS EFICAZ TOTWS 2015
Matriz aplicada
Curso- Contrato: _ Tipo de contrato:
TOTVS  TOTVSEFICAZ = : 3
Series Data do cortrato:
[z [ SERIE FUNDAMENTAL |[..]] | 112/05/2015 [Ehd
M il  Tumo D Assinada [ cancelado
1 |MATRIZ - 22 SERIE FUNDAME| | Manhs oha e DR SR CH e
= =v—4 I 7
|
Planodepagamente: ____________________ Centro de custo:
EFICAZ2016  PLAND DE PAGAMENTO EFICAZ 2016 [& &
Dia do vencimento
: Tipo da bolsa:
[F] pia fixo Somar bolsas. -

[¥] Utilizar contrato em solicitacdes do aluno pelo portal

Caso o aluno tenha concessdo de bolsa futura cadastrada antes do processo de rematricula, essa bolsa sera associada
automaticamente ao contrato do aluno.

1.33 CADASTRO DE OCORRENCIAS AO ALUNO

Segue abaixo como executar o processo de cadastro de ocorréncias ao aluno. Todos 0s passos e campos necessarios
para tal, serdo explicados conforme as telas do sistema.

O cadastro de ocorréncias ao aluno permite informar alguma ndo conformidade deste com a instituigéo, seja por este néo ter
feito o dever de casa, respondido ao professor, bagunga dentro de sala de aula, etc.
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Plano de Implantagao 0 TOTVS

Cadastro manual de ocorréncias

Para que seja possivel cadastrar as ocorréncias manualmente para os alunos, acesse ‘Curriculo e Oferta>>Alunos’,
selecione 0 aluno desejado e acesse Anexos>>Ocorréncias do aluno.

Aluno: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 2]

B X|‘=|= a ¥ Z|§ﬁ 1/3 “@jAmsH%Pmcessos -

|dentificagio Enderego | Documeny = Fluxe de trabalho L2 pos complementares ‘

¢4 G L
%@907 Registro Acadé i, Grificos 4

DOO00000T |y e s v XEd a

Nome: 1=/ Relatérios Y
TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 =

? Mapa L
Estado Natal: MNatt P
MG Minss Gerais [] Bl Central do Aluno B~ 15ancs

Digitacio de histdrico calizar pessos

Apelida Sobrenome: Painel de responsaveis do aluno
2015 Ficha médica do aluno
Sexo Tipo de aluno Dados do Censo Excolar e SISTEC

r— | &

Registro Profissicnal

s S
totvs@rot Gom br Mt il o pertodo et =
Usudrio: ) Matricula isolada .
| — @
Contratos :
Trméos
Documentos solicitados
Histérico
Responsaveis do aluno
Dados bisices Iformaches adicir | Conta comrente o aluno

Atendimentos =

Configurar Anexos

Como dados obrigatérios da ocorréncia, informe Aluno, Grupo de ocorréncia, Tipo de ocorréncia e Periodo Letivo. O
restante dos dados ¢ opcional para este cadastro.

Ocorrénda de aluno: <novo> 22

JX|'=-‘7 a v !|ﬁ0;‘0 |W)Anexosv-@ -

|dentificagde T Arguivos da ocorréncia 1

Aluno:
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

Grupo de encia: Tipe de encia:
2 Académico E] 2 Deixou de fazer avaliacdio

Periodo letivo- Data da ocomréncia Tuma / Disciplina
2015 Periodo Letivo 20° E] i s

Etapa: Professor:

080 0B

Observagies
Aluno ndo fez a avaliagio disponibilizada pelo professor em sala de aula s

Respansavel ciente da ocorréncia?

Cod. usudrnio responsavel Responsavel ciente pela ocoméncis Data que ficou cierte:
Usugrio de cadastro Data de cadastro Usuario de alteragdo Dats de alteragso
QK ] [ Cancelar ] [ Salvar
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Plano de Implantagao

Na tela de Arquivos da Ocorréncia é possivel anexar arquivos que comprovem o motivo pelo qual a ocorréncia foi inserida

ao aluno. Para conferir o contetido do arquivo em anexo, clique em ‘Carregar documento’.

Ocorrénda de aluno: 0000000001 £2

ax|#

Z a vV :‘,ﬂ 141 ‘[m_‘]hhems ~ ¥, Processos ~

" ldenfificagio | Arquivos daocorténcia |

DEX|[Tavzipay B g

] Tamanho do

Descrigio

Ocoménciafluna.. |Arquivoanexaa .. 0

Arquives da ocorrénda: 1 - OcorréndaAlunoEFICAZ. txt 2E.

MNome do arquivo
|OcoménciaAluno EFICAZ b

Descrigdo:
Argquivo anexo a ocomencia. -

Tamanho do amurvg (KE)

1]

[ ok ][ Cancelr || Savar

Referente aos anexos as ocorréncias, é possivel parametrizar o sistema para permitir arquivos somente até um tamanho

TOTVS

maximo especificado. Essa especificagdo esta presente em ‘Configuragées>>Parametros>>Secretaria>>Geral 1/4’.

© hssistente de Implantacio de Processos [Fducadonal » Secretaria]

Bapa 1 - Secretaria - Parametros gerais o
O objetivo desta etapa & definir as caracteristicas do funcionamento da Secretania da instituigdo. TOTVS
| Geral 1/4 Parametros gerais .
o] Geral 2/4 CPF Obrigatéiio Corfiguragdo de RA
Calcular RA por:
@ Geral 3/4 [] Certificado de Reservista Obrigatdrio
g E;zld:‘?aﬁvo [ Considerar somente disciplinas autorizadas dos professores © Nerhum
@ Notas/Faltas Aprovettar codigo do professor de outra(s) coligadais) & Nivd )
o] Relatorios [] Selego de recurso durarte reserva = RS R

Percentual minimo de carga hordria entre i Méscara de matricula:

uivaléncias: | 'E_J
Tamanho maxdimo dos arquives das ocoméncias do aluno (KB): ki il
10000 Utimo RL.A::

[T Usar grupo de disciplinas Optativas / Bltivas RA Gilobal 3
MN&o usar histdrico estrturado por Grupo de Séne -m.

Importar disciplinas reprovadas para o histdrico

[] Lilizar turma/disciplina gerencial na digitagao de notas, fattas, avaliacio, freqiéncia didna e plano de auls

Processos Correlatos

<Voltar || Avangar > | [v[ Cancelar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Processo de cadastro de Ocorréncias ao aluno.

O Processo de Cadastrar ocorréncias para os alunos permite que ocorréncias sejam cadastradas para varios alunos ao
mesmo tempo.

(=] | Curriculo € Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Integracties Configuraciies Customizagso Gestan Ambiente

_ﬁ:i‘ € a w & 2.8 solicitagies £
iy ) ! ;(_‘ A 8 £ 3‘5
Transferénda Avaliagdo Estdgio | Reservaderecurso  Alocacio Configuragbes Assistentes
Interna = institucional - einstalacdo - de salas ~ = =
Académico Infra-estrutura CRM Importago de fotos 1

Atualizagde de irmdos

Cadastrar ocorréncias para os alunos

Informe como campo obrigatdrio para qual Periodo Letivo deseja-se cadastrar a ocorréncia. Como campos opcionais para
melhor filtro, informe Curso, Série, Matriz ou Turno. Avance 0 processo.

O Assistente de ocorrénda de alunos

InformacgGes de periodo letive e matnz aplicada

Informe o periodo letive desejado & a matnz aplicada TOTUS
Periodo letivo: )
2015 2015 (]
Matriz aplicada
TOTVS TOTVS EFICAZ
1 12 SERIE FUNDAMENTAL

Matizeumicwlar
T-EF12015  TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015

B B

Tumao:

Manha =]

Opgdes < Voltar ” Avancar > ] [ Cancelar

Ainda como dados opcionais informe a Turma, Disciplina, Etapa ou Professor. Caso néo tenha desejo de informar estes
dados, simplesmente avance 0 processo.
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Plano de Implantagao

o Assistente de ocorrénda de alunos

Informacbes opcionais

Selecione a turma desejada. Ao selecionar a Turma / Disciplina, serd possivel selecionar uma etapa e/ou um professor. TDTUS
Tuma:
T-EF12015_h T-EF12015_MANHA [:]
Disciplina:
7 Lingua Portuguesa [:]
Etapa
1 Notas [:]
Professor:
1 PROFESSOR TOTVS EFICAZ =

< Voltar ][ Avangar > ] [ Cancelar

Informe os dados de Grupo de ocorréncias, o Tipo de ocorréncia cadastrado e utilize o filtro para trazer os alunos que

terdo a ocorréncia cadastrada. Selecione os alunos, avance e execute 0 processo.

O Assistente de ocorrénda de alunos

Informagbes de ocoméncias e alunos o
Faga o filtro desejado de alunes. Cada sluno listado terd & ocoméncia cadastrada conforme parémetros abamo. TOTUS

| Ocorréndas )

| Grupo: S Ocoméncia: S -

|12 Académico E] 5 W&o levou materal didatico B

| Observacio: _ Data da acorencia S

[ ~  12/05/2015 [Ehg
| Matriculas dos alunos:

B

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
| [x] |N®doaluno iR.A. | Aluno | Turma ‘ Codigo da di... I Disciplina
e 0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 T-EF12015 ... 7 Lingua Portugu
| 1
|| 4 [ 4l
Cpghes < Voltar H Avangar > ] [ Cancelar

© TotTVs

Apds execugdo do processo, sera possivel conferir no cadastro do aluno a ocorréncia digitada pelo processo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

00001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 2

(] K‘ﬁ|'= a ¥ .V;|§ﬁ 1/3 ‘@J_j.ﬁmems ~ . Processos ¥

ldentificogio | Enderego | Documentos | Responsdveis | Diversos |  Camposcomplementares |  Ocoméncias dosluno |

O X B =a~ =12 E‘ﬁ'5|$'|%[F\Ltro:tOMS] -
Layout: | Padrio- @) 6 H @ @ B B & | d- (5] = [5]|E @
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
| b0 |1d, Ocorrénda | Grupo de Ocorréndia | Tipo de Ocorréndia | Id, Perioda letivo | Periodo Jetivo | Cadigo da Ftapa | Data da ocorréncia | Codigo|
lv| HE 2 Académico 3o levou material. .. 4 2015 1 12/05/2015 3
|| ocorrénda de aluno: 0000000001 ol
o f“,‘f o ¥ = 4 1/2 | ) Anexos ~ 2 Processos
dentificagio | Arquivos da ocomréneia |
Aluno:
NI | TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 =)
Grupo de ocoméncia: Tipo de ocoméncia:
2 Acadgmico NG Néio levou material didético ™
Periodo letivo: . Datadaccoréncia:  Tuma / Discipiina:
2015 Periodo Letivo 20° E] 12/05/2015 O 1 Lingua Portuguesa E]
Etapa: Professer
i Notas HE PROFESSOR TOTVS EFICAZ =)
Observagies: =
|4
Responsével dente da ocorénda?
Céd. usudrio responsdvel Responsdvel ciente pela ocoméncia: Data que ficou clente:
Usudrio de cadastro: Data d= cadastro: Usuério de alteragdo: Data de afteragdo:
mestre 12/05/2015 10:13 mestre 12/05/2015 10:13

Nao é possivel anexar arquivos pelo processo de cadastrar ocorréncias. O processo foi concebido desta forma pois o
anexo trata de arquivos individuais, desta forma ndo ha como inseri-lo através do processo.

1.34 CADASTROS E GERAGAO DO EDUCACENSO

O Censo Escolar da Educacio Basica coleta dados anualmente individualizados sobre os Estudantes, Professores,
Turmas de cada escola brasileira. Gestores de todas as escolas de Educacg&o Basica do pais deverdo verificar informagdes sobre o
movimento e o rendimento de cada um de seus alunos no final de cada ano letivo. Além de resultado de aprovado ou ndo, a escola
deve confirmar se o aluno permanece na instituigao, se transferiu, se abandonou os estudos. E solicitado nome completo, data de
nascimento, sexo, cor/raga, nome dos pais, naturalidade, enderego residencial e ainda se ele necessita de atendimento escolar
diferenciado (hospitalar ou domiciliar), se utiliza transporte publico ou se tem necessidade educacional especial.

Para realizagéo do Censo do Ensino Basico, EDUCACENSO, devem ser processados alguns arquivos que seréo criados
através do “TOTVS Educacional”. Estas funcionalidades serdo cumpridas nas seguintes etapas:

Registro Inicial

Informa-se ao MEC/INEP dados sobre a Escola, Alunos, Turmas e Professores conforme a situagéo vigente em um determinado
dia de referéncia determinado em portaria pela regulamentadora. Mais informagdes em
http://inep.gov.br/imprensa/noticias/censo/escolar.

Nesta etapa as seguintes funcionalidades seréo executadas:
o Preparagao dos Cadastros.
o Assistente de preparagdo dos dados.
o Relatdrios de exportagao de dados.

Sincronizagao de dados
Apbs o fechamento da primeira etapa o0 MEC/INEP disponibiliza os cddigos identificadores de alunos e turmas recenseados pela
primeira vez. As escolas devem atualizar o cadastro de alunos e turmas com este c6digo, que s&o necessarios na préxima etapa.
Nesta etapa a seguinte funcionalidade é executada:

o Assistente de importacao de dados.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Informacgao da “Situagdo do Aluno”
No encerramento do ano letivo informa-se ao MEC/INEP se o aluno foi aprovado, reprovado, abandonou o curso, etc. O sistema do
MEC/INEP permite que as informagdes possam ser trocadas através de arquivos em formato texto que podem ser importados e
exportados no site do MEC num processo denominado “migragéo de dados”.
Nesta etapa a seguinte funcionalidade é executada:

o Relatorio de exportacédo da “Situagdo do Aluno”.

Preparagao dos Cadastros
Cadastro da Escola
Estes dados séo registrados no Cadastro de Filiais do médulo de “Gestéo Fiscal”.
Para abrir este modulo clique no menu TOTVS, o icone com o globo no canto superior esquerdo da tela, e selecione
BackOffice e Gestéo Fiscal.

Uma vez aberto 0 mddulo selecione a aba Cadastros e clique em Filiais.

@ { Exteym | e Provess e — Lrif i Cel: By

e

i @. > _:: & P e [l s | s W
| /| W Ema ool N
o e T "-"'Iv':"_?" - 4 ol e

Usa ayn e g B

P i
R B W e W T ] et o | e (B Breesise | & [Ei
Lyt Prdeloi= ) :{ Sl .i.r{-- i s Grificar
B, Concan 301
17 metntgeion ’
[ |Pai Mo Livegs Pl | P P T e ’
T o |
Bl B e dateen = P B e Saraws Ddectducaciangs
¢ . o Carby ol Braif  SRoPada 1 Pilal Sc Py
s | Bl Fomlalei o Fiha Fosimes B g - Connbl
[ . (e’ G- E i, S s T i
oy ‘ ol fﬁ.‘i‘! 5 Pial .n;n ettt e
¥ i T e W Pl Cirmtia ; s
i kit . Lo e Hiinl
H [ t, Md-dﬂﬂ":bﬂ.l’lglmll
u fimin e e AL .Ml Mw Pl Pasandaaly hif e trustiicnda
- . (el Fracd 9 el Pt Erquadrsrmirts Srmples Nwconal
i ek S Bl Ty 10 Py Mgt Geido Vaiger Bt e Fdhow e Sl
'ﬂ e = Brandl  Cangpd Grands 11 Pilkal it Gronsce dlo S
L Gl T NS, TS o Ve 13 Filgl Epaho Saie
- ol Boblm 13 Pikiad i,

Clique na linha da filial desejada e abra 0 anexo Dados para o Censo Escolar. Esta tela apresenta os dados solicitados
no questionario “Dados da Escola”.
Preencha todas abas de acordo com as instrugdes fornecidas pelo MEC.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Dados para o-Censo Escolar e SISTEC: 1 b4
- ‘ ol S, 2 - | 0] Anexos + ¥ Processos ~
Caracteristicas T Infra-Estrutura I Dependéncias ] Equipamentos
Nro. INEF: Situagao de funci - Bepondente adividtrativa:  Jow: Categoria:
123 Escola Ativa » Instituicdo Privada - Zonalrbana v Particular -
Tipo convénio: _ CNPJ Executora Sistema de ensino responsavel pela regulagio:
. Governo Federal -
Mantenedoras da Escola Privada
[ Empresa privada ou pessoa fisica [T organizacio trabalhista [ sistema S {Sesi, Senai, Sesc, Cutros)
[F] organizacio ndo-governamental [F] organizacso flantrépica
Orgéo regional Situacéo do credenciamento:
Escola com localizacs jada: Material didatio R 3 diversi io-cultural
[NEO Aplicavel '] [F] indigenas [F] Quilombolas Nao utiliza
[”] Educacdo indigena
Ensine em idioma portugués
Ensino em idioma indigena
Coordenadas [F] Oferece merenda [ Possui ouvidoria
Latitude: Longitude: [T] Programa Brasi Alfabetizada [Z] Tem autoncmia para criar curso
[E] Abre fim de semana para a comunidads
[F] Realiza acompanhamento pedagégico dos estudantes
OK ] [ Cancelar ] [ Salvar

Cadastro do Aluno

Estes dados sé&o registrados no Cadastro de Alunos do mddulo “Educacional’. Selecione a aba Curriculo e Oferta e
clique em Alunos:

i 55“‘ Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro / Contabil Integracdes

[ - =

22 VE e @ XN ™ 6
. ﬁ Turmas,Disciplinas -

Alunos |Professores | Cursos  Matrizes map,,, - Periodos Parametrizacio ) Situagdo ¢
- - curriculares letivoz por curso Mais. ., = matriculz
Aluno e Professor Estrutura-curricular | Oferta

| Aluno -03.9.0519 x|

ILJ 52 ><|§|:‘ a ¥ Z|§% 1/3 | R | ||@J_1Ane)eosH%Processos " % [Filtro: Tod

Layout: | Padrio~ [ [ & @ @ B @ & | il & Fluxo detrabalho L
' | 94 cep ’
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Eﬁi Grificas »
I i .Cédigu | .R.egistru Académico -i MNome i & Consultas SQL b bnsavel a
] 2‘ .0000000001 i TOTVS EFICAZ TOTVS 215 iE- Relatdrios b SEFICAZ
5 0000000002 TOTVS EFICAZ IRMAD 1 ’ Mapa L
7 0000000003 TOTVS EFICAZ MUDANCA Caritealido Mk

Digitagdc de historico
Painel de responsaveis do aluno

Ficha médica do aluno
Diados do Censo Escolar e SISTEC

Registro Profissional

Matriculas no periode letivo

Matricula isolada

Clique na linha correspondente ao aluno e abra o anexo Dados do Censo Escolar. Esta tela apresenta dados solicitados
pelo MEC no questionario “Dados do Aluno”, deve ser usada para informar necessidades especiais e de transporte. Também permite
a corregao do codigo INEP atribuido ao aluno.

Note que no primeiro momento do Censo este campo € enviado em branco sendo preenchido automaticamente pelo
processo de importagao do arquivo gerado pelo MEC.

155

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3 © "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao o TOTVS

s para O Caro Extnise EB-DO236 g

-Ir|t¢ 4 v | Bysnewes + B Processos -

identficasdo |
Cid, INEP} Cod NS
Usa Transporte Piblice
[¥ Tem Necessidades Especials
[ Cogumwa [T Duficiineia Fsiea I Sindriome: de Ruett
[ B Wisko 71 Dreficimis Mentsl 1 Peicose tnfantl
Surdaz [7] Deficitneis Midkipls 7 siperdotaie
Surdodegueira [ Snadrome de Asperger
Educato g Oino Espaco:  Zona Residdncia: Fotrsp, Transpoets Pablico
N3 Aphc et Zona Urbany - -

Cadastro do Professor

Estes dados séo registrados no Cadastro de Professores do modulo “Educacional”. Selecione a aba Curriculo e Oferta e
chque em Professores.

| =l Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio  Atividades académicas Financeiro / Contabil Integraches Configu
28 OB B N 2 6
ﬁ Turmas,Disdplinas

Alunos Proﬁassores Cursos  Matrizes  pgis.. Peripdos  Parametrizacdo i Situacdo de Tur
~: curriculares letivos. por curso Mais... = matricula  hor
Aluno & Professor Estrutura curricular Oferta |

| Professor -03.2.0513 x-|

A X E = a«a~=x |(ﬁ 11 | v | @Jjﬂnems{:] A, Processos v| < [Filtro: todos] ~
layout: |Padrio~ 55 (] E] @ & = E & flla{ & Fluxodetrabalho %
#4 Gep Fills
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar ﬂi Graficas »
[x] | Cadigo do Professor | Nome | Chapa i Codigo I Sex ﬁl Consultas SQL 4 E
vi Wl PROF... 1 Mas 1= Relatérios A
| P Mapa z

Dados para o Canso Escolar e SISTEC

Registro Profissional

Clique na linha correspondente ao professor e abra o anexo Dados para o Censo Escolar. Esta tela apresenta dados
solicitados pelo MEC no questionario “Dados do Professor”. O preenchimento do cédigo INEP n&o é necessario.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Daddos parg & EDUCACENSO: D001 x
SIH 4 ¢ M| Tireo: ~ Yivocsses =

Iderwificagho |
e INEF: NS

Pos-aroduasio .

[ Nenhurms 7] EspecisiizacBa 77 Mestrado

Kursos Esprcilicos

] Nerirm 171 creche 11 PréEsccla

17 Educacka Espacial [Z1 ntercturalioutros 1] educasBo indigens
Formaga Suparior 1L

Cursan .

ZIROE  Letras portuguds o Bguas estrangotas lrj (] Licsniistura
Tnstuiglio: e Conchiso:
2 UNIVERSIDACE D ESTE DE SANTA CATARING (L] =
Fomy o Superior 02

Clrsos

) 18 Licencistsrs

FoamacBo. Suparior 03

Curso: .

Jeed B vicencintura
[ o ][ concelar | [ savar |

Cadastro de Cursos

O codigo INEP deve ser informado no cadastro dos cursos de formag&o. Apenas os alunos, professores e turmas de
cursos com o codigo INEP preenchido serdo considerados no processo de recenseamento. Selecione a aba Curriculo e
Oferta, clique em Cursos e edite o curso desejado.

Curriculo e Oferta | Matriuae Avaliagio  Abvidades académicas  Financeiro / Contibil  Integragies  Configuragies  Customizacio

22VEw—B LI, ©O0%

Alunos Professores. || Cursos | Matrizes  wais,.. - Periodos  Parametrizag3o StuagSode Turnose Histdrico Audiares

rricLiares jstivos  poreurso Mais.. - matriculs hordries - -
Alumo & Professor Estrutira curmicilsr Oferta | Aradsmico |
| curso-039.0519 %
D %|8[2 2 v =|nos B 23| Diaeos + % processas ~| ¥ [Fitro: Todos] +

Layout: | Padiio~ ) B Bl @ @ B @ & - [E)EEE ®

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

b |Codigo |Home | Méscara da turma |
| (LB et Al Curso: TOTVS -TOTVS EFICAZ 5=
@ |z Ensine Fundamental =
== b b - -
@ |3 Ensine Médio ax ‘ " | Z e v X ‘éﬂ 6/6 ‘ U3 Anexos ~ 44 Processos
E |4 Ensino Fundamental I 50 | Campos |
& |s Ensino Fundamental IT
b O [ronse onsencas ‘ ﬁwg: TOTVS EFICAZ

Cédigo INEP
154

Segundo Nome

Habiltagso: Mimero do contrato em caério:
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Plano de Implantagao o TOTVS

Cadastro de Periodos Letivos

[E% | curialoeofera | vaminise Avalacso  Atvdadesacsdémcas  Fnancero /Contdbl  Integraches  Configuraches  Customizaco

22 VBB X 5, €0 %

(2% Turmas/Disciplinas

Alunos Frofessores | Cursos  Matrizes  mas,., - Periodos |Parametrizacio Sitiagiode Turnose Historico  Aundiares
- - curricularss letcs porcurso Mais.. ~ matricula hordrios - -
Alung ¢ Professor Estrutura curricular Oferta Académico

| Periodo letivo - 03..0519 X |
X
Layout: | Padrde = [ig)

= a~vzx |.ﬁ 45 E“ -b'-j| Uy Anexos ~ 4 Processos v | <% [Fittrar] ~
= =

56 B E & d [FEEE

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[d |1d. Periodoletiva | Periodoletiva | Descric3o Periodo letvo encerrado | Data de Inido | Data d= Términa. |1
& [ 15t Perioda Letivo 1 Com Modelo de E'tapas Bimestal  Nfo T
22 Perioda Letiva 2 Com Modelo de Etapas Trimestral  Nao
| 3 2014 Calendério 2014 Nio 01/01/201%  31/12/201%
NEEH| 4 2015 Periodo Letiva 2015 a0 01/01/2015  31/12/3015
Perfode letivo: 2015 - Periodo Letiva 2015 =

ax |=-|f a v .Z|§Q afs |WJ_]Anexus - % Processos ~

" Identificacdo | Movimento | Observagdo |
Periodo letivo: Descrigio
B Periodo Letivo 2015
N2 de dias lefivos: Carga horéria: | Detade Inicio: _ Previsdo de témino:  Datade Témino:
200 1200.0000 01/01/2015 @~ 31122015 B~ 31/12/2015 B~
Calendario Periodo lefiva anfefior
Calendério 2015 [ (2me
[F] Periodo letivo encerrada 7] Periodo letivo encerrado para pagamento  [4] Exibir no Portal

A data de inicio do periodo letivo deve estar necessariamente preenchida. Também é obrigatéria a data de fim ou sua
previsao. Apenas periodos letivos que tenham estas datas preenchidas serdo considerados no processo de recenseamento.
Selecione a aba Curriculo e Oferta, clique em Periodos letivos e edite o periodo desejado.

Assistente de preparagao dos dados

Este Assistente vai preparar a base de dados para a gravag@o de um arquivo texto com os dados da Escola, Alunos,
Professores e Turmas requeridos na etapa inicial. Selecione a aba Atividades académicas clique em Assistentes e
escolha Preparacao do arquivo para o Censo Escolar.

Atividades académicas Financeire [ Contabil Intearacies Configuracoes Customi:

" I\ 4 Solidtacies f}ﬁ

w0 Alocacdo Configuracies | Assistentes
de zalas - [ g

frutura CRM Importacdo de fotos

Atualizagdo de irmdos

I Cadastrar ccorréncias para os alunos

i Cadastro de turma e turma/disciplina
Inclusdc de disciplinas em turmas
Atualizar etapas da Turma/Disciplina
Associar turma/disciplinag come gerenciada
Preparacdo do arquivo para o Censo Escolar

Imperacide de dados do Cense Escolar

A tela de abertura informa a necessidade de se complementar os cadastros com os dados especificos do Censo. Se os
dados especificos referentes a Escola ndo tiverem sido registrados no Cadastro de Filiais 0 Assistente néo ira prosseguir. Caso esta
informacao tenha sido registrada corretamente, sera solicitado o preenchimento da data de referéncia.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Assim que as datas sdo informadas, 0 assistente verifica se os dados especificos dos alunos e professores que estudaram
e lecionaram no periodo informado foram registrados realmente e se n&o foram, informa que iré criar os néo existentes com valores
“default”. Clique em Avangar.

o Prepara dados para o Censo Escolar

Periodo de Referéncia do Censo Escolar 0
Informe a Data de Referéncia e o periodo letivo comespondente. TOTUS
Data de Referéncia: Inicio Ano Letivo: Témina Ano Letivo:

31/12/2015 (@~ 01/01/2015 B | 31/12/2015 [k

?
W4 Anexo do Censo Escolar do cadastro de Filial registrado cometamente.
4  Anexo do Censo Ezcolar do cadastro de Aluno registrado para todos os Alunos.

& M3o foram registrados os dados do anexo do Censo Escolar para todos os Professores.

O Sigtema vai gerar os dados do Censo Escolar com valores default para oz registros de
Alunos efou Professores onde ndo tenham sido informados.

O Sistema vai verificar a coeréncia entre o Grau de Instrugdo do cadastro do Professor e a
Formagdo Académica informada para efeto do Censo.

COpches ’ < Voltar ]I Avangar > | ’ Cancelar l

Os valores “default” para as informagdes especificas de Professores s&o de que eles ndo possuem pds-graduagédo, nem
curso especifico e nem curso superior. Os valores “default” para as informagdes especificas de Alunos séo de que eles ndo tém
necessidades especiais, ndo usam transporte publico, ndo utilizam outro espago educacional e residem em zona urbana.

Caso a operagéo de criagdo dos registros de dados especificos de professores com valor default resulte em uma
inconsisténcia com a escolaridade ja registrada, o assistente apresenta a lista de professores nesta situagéo e permite ao usuario

abrir e corrigir estes cadastros, clicando no botao Q . Os cadastros corrigidos séo excluidos da lista automaticamente. O assistente
nao prossegue enquanto toda a lista ndo for corrigida.

) Frepara dados para o Censo Escolar
Cadastro de Professores 0
O cadastro &/ou anexo do Censo Escolar dos professores nesta lista deve ser

revisto: o "Grau de InstrugSo" registrado nas "Informagdes Adicionais” ndo & TDTUS
coerente com a Formag8o Académica registrada no anexo.

Cédigo Nome Em
PROFESSOR TOTVS EFICAZ Infarme @ Cursa Superior

Professor: 1 - PROFESSOR TOTVS EFICAZ 2

A ><|‘=|'A' - v Z|D.I_)Anem5 + % Processos v

dentificagso | Endersgo | D | Campos con
Cadigo: Cédigo do Professor: ]| &
; Ch - XEH| a
PROFESSCR TOTVS EFICAZ
Estado Natal: Naturalidade: Dt. Nascimento:
MG Minas Gerais @ Belo Horizonte ~  09/09/1999 E* 15an0s
Localizar pessoa
Apcido: Sexo: Estado civil:
b )
Nacionalidade: Ttdagso:
10 Brasileira
E-Mail: Chapa:
|
Usadrio
G @
Dados bdsicos Informagdes adicionais

o= ]
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Plano de Implantagao Q TOTVS

Séo consideradas “inconsisténcias” as seguintes situagoes:
o Grau de Instrugao no cadastro néo foi informado.
o Grau de Instrugao no cadastro ndo denota formagao em nivel superior € na tela de informagdes especificas foi registrada
uma pés-graduag@o ou um curso superior.
o Grau de Instrugao denota formagao em nivel superior € na tela de informagdes especificas néo foi informado pelo menos
um curso superior.

Caso ndo existam inconsisténcias o assistente apresenta uma tela semelhante a exibida abaixo.

° Prepara dados para o Censo Escolar
Cadastro de Professores o

O cadastro dos professores ndo apresentou emos quarto ao Grau de Instrugdo
& Formagdo Académica: avance para o priximo passo. TOTUS

Cédigo Mome Emo

4 n 3

([ Opgtes | [ syoter |[ vencar> | [ Cancelr |

Na préxima tela do assistente séo listados os cddigos de Nacionalidade utilizados no TOTVS Educacional. O cédigo
INEP correspondente a cada cédigo de nacionalidade que deve ser selecionado na lista que é apresentada quando se clica no

botdo .

o Prepara dados para o Censo Escolar

Pais de Origem o
Informe o codige do INEF comespondente aos codigos de nacionalidades
utilizados no sistema e relacionados na I L

© Pais de Origem o B s

Cédigo Proprio  Descrigio Prépria | | — o :| & [Filtrar] ~

Brasileira

Cédigo MNome

60 | BERMUDAS

64 | BUTAD

68 | BOLIVIA (ESTADO FLURINACIONAL DA}
70

72

BOSNIA E HERZEGOVINA
BOTSUANA

BELIZE
ILHAS SALOMAQ
ILHAS VIRGENS BRITANICAS

A=A

[ Opgoes <volar_ | |

[ umsr J[ oc ][ concelr |

Na préxima tela do Assistente sao listados os codigos de Grau de Instrugao utilizados no TOTVS Educacional. O cddigo
INEP correspondente a cada cédigo de grau de instrugéo que deve ser selecionado na lista que é apresentada quando se clica no

botdo .
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Plano de Implantagao o TOTVS

Q Prepara dados para o Censo Escolar

Grau de Instrucio o

Informe o codige do INEP comespondernte aos graus de instrugdo utilizados no
sistema e relacionados na lista ababo. To‘rus

Descrigio Propia  Codigo INEP Descrigdo INEF

Doutorado compl... & ool Superior Completo

o Grau de Instrucio = B

=L z‘%ﬂﬁﬁraé]v

Filtrar por: [Cogigq i

Cadigo Nome
Fundamertal Incompleto

Fundamental Completo

Ensine Medio - Nermal /Magisterio

Ensino Medio - Nomal/Magisterio Indigena
Ensino Medio

En b L (R | =

Na préxima tela do Assistente s&o listados os codigos das Disciplinas utilizados no TOTVS Educacional. O codigo INEP
correspondente a cada cddigo de disciplina que deve ser selecionado na lista que é apresentada quando se clica no botéo.

Q Prepara dados para o Censo Escolar

Disciplina o

Informe o cddigo do INEF comespondente aos codigos de disciplinas utiizados.
no sistema & relacionados na lista abaixo. TOTVS

Cadigo Pﬂ'!?ﬂ'ﬂ | Descri_qéo Prépﬁa
1

Cédigo INEP  Descriglio INEP
11 ()| Educagaa Fisica

Lingus Portuguesa | & ™ Linous /Literstur..
© piscipina = B 3
T s v 2| &) -

Educagdo Fisica

Filtrar por: | Codigo -

Cadigo MNome

Lingua /Literstura Portuguesa

Lingua /Literstura estrangeira - Inglés
Lingua /Literatura estrangeira - Espanhol
Lingua /Literatura estrangeira - outra

o (oo [~ Gl (B | (p | —
=}
ol
@

[ tmpar J[ ok ][ concer |

Na préxima tela do Assistente séo listados os codigos dos Cursos utilizados no TOTVS Educacional. O cédigo INEP
correspondente a cada cddigo de curso deve ser selecionado na lista que é apresentada quando se clica no botao .
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Plano de Implantagao o TOTVS

o Prepara dades para o Censo Escolar

. O
Irforme o codigo de etapa do INEP comespondente aos codigos de cursos
utilizados no sistema e relacionados na lista abaoo, TOTUS

Cédigo Préprio Descrigdo Propria  Cédigo INEP Descrigio INEP
[ roTvs TOTVS EFICAZ 4 ™ Ensino Fundame..

© Etzpa = = =
T 4~ x| & Fi -

Fitrar por: [Cadgo -] | [&

Educagdo infantil
Educagdo Infantil & Ensino Fundamental (8 & 5 anos)
Ensino Fundamental (8 anos)

1

2

3

4 | Ensino Fundamental (9 anos)
5 | Ensino Fundamental (8 e 3 anos)

&

7

8

g

Ensino Médio

Ensino Médio Integrado

Ensino Médio - Mommal/Magisténo
Educagdo Profissional

(Cumpr | [ ok | [ cancelr |

Na proxima tela do Assistente sdo listados os cddigos dos Cursos Profissionalizantes utilizados no TOTVS
Educacional. O codigo INEP correspondente a cada codigo de curso deve ser selecionado na lista que é apresentada quando se

clica no boté. Caso nédo sejam ministrados cursos profissionalizantes € apresentada uma tela semelhante a esta abaixo.

o Prepara dados para o Censo Escolar

Curso Profissionalizante o
N&o foram relacionados cursos profissionalizantes ofertados no periodo.
Prossiga para o préximo passo. TOTVS
Cddigo Préprio Descrigio Prépria  Cddigo INEP Descrigdo INEP

Opgies [ <voltr [ avangar> | [ conceler |

Na préxima tela do Assistente s&o listados os codigos das Séries utilizados no TOTVS Educacional. O codigo INEP
correspondente a cada série de cada curso deve ser selecionado na lista que é apresentada quando se clica no botéo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

o Prepara dados para o Censo Escolar

Série o

Informe o cédigo do INEF que idertffica a séne dos cursos registrados no
sistema & relacionadas na lista abaixo. TOTVS

12 SERIEFUND.. | TOTVS

El 28
Fitrar por: [Cédigo x| | )
Codigo Nome 3
Educagdo Infantil - Creche

Educacio Infantil - Pré-escola
Educagdo Infantil - Unificada

1

2

3

4 | Ensino Findamental de 8 anos

@ 5 | Ensino Fundamental de 8 anos - 22 Séne

6
7
8
]

Ensino Fundamental de 8 anos - 32 Sére
Engino Fundamental de 8 anos - 4° Sere
} | Ensino Fundamental de 8 anos - 52 Séne
Ensino Fundamental de 8 anos - 62 Sére >

[ tmpar |[ ok |[ cancelr |

Na préxima tela, caso a Turma tenha alguma atividade especifica, informe estas atividades para cada turma listada.

o Prepara dados para o Censo Escolar

o O

Irforme as Atividades Complementares para as turmas, caso existam. TOTVS

Periodo Tuma Atividade Atividade
EFICAZ_TARDE
T-EF12015_MAN...
T_MUDANGA 1
T_MUDANGA 2

c=m R T re

Neste ponto o Assistente ja tem todas as informagdes necessarias para preparar os dados necessarios a geragao do
arquivo. Clique em avancar e Executar.
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B Prena detior purn o Ceroo Exoble

TOTVS
i b gboriine
Lot | [osvoter [ ovoosw | [ cocer

O Assistente vai atualizar a base de dados com os dados informados. Cligue em Fechar para encerrar o processo de

preparagao.

Relatério de exportagao de dados

© TotTVs

Iﬁ Prispina dckos b o Coirssy Estolr

T emow: Bo conchuida 0

TOTVS |
@ A B Im Wi o

SRk kB0 Rrazanthn fom ! Frakaado so
SRS R HET LS SR A0 R0

r 1T 1
| oot rovavants | | Pechar |

© "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

O arquivo é criado através do gerador de relatérios. Sera exibida uma tela de pardametros semelhante a da figura abaixo.

{ig] 1102063} Pardmetros do Relatdrio .
Pardiretio [k |
MUNICIFID (CODIGO D& TABELA MUNICIPID) 3120
DISTRITO [CODIGE DA TABELA DISTRITD) 2222
ooo il
TELEFONE Errerr] |
|| e b2
|| CODIGD DO GRGED REGEONAL DE ENSIND 3190
: CHPJ D ESCOLA FRIVBDA, 17 34B934000924
| MOME DO DIRETOR / RESPONSAVEL CARLOS SALAS
|| CPF DO DIRETOR / RESPOMSAVEL | THIRTET 23R
CARGE DO DIRE TOR / RESPONSAVEL 2
E-M4i. DO DIRE TOR # RESPONSANEL . ko (@eacoka com be
¥ Granvar (times valoies [_Df\ _I Careeles Agadn

Informe os dados solicitados e clique em OK.

O arquivo de exportacdo € exibido numa tela semelhante a esta abaixo. Salve o arquivo.
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© TotTVs

(5 (102052) Arquivo Testo de Farmato Banchrio Lo | 5]
| Bequiva {
=
poOoDo0000a1 A1 Eathn 1 2 |
100000000002 A LfaNwnCARLOS SALAS i
Q00000005003 1
LO00A000004 CARLOS SALAS
Q00000000005 1
100000000006 CARLOS SALAS
|| scoononoonos oono107 LUIZk ESTER OLIVEIRA BRITO
200000000007 0000107 |
E0000000000E [eat T =1 ANL LAURA DOS %ANTOS 3
TE0Q0000000% ooogise
£0000000001 0 o016l VIVIANE PEREIRA BRANDAD
700000000011 0000161
A000000000 12 OO0 160 ACIDALIL VIEIRL SANTOS
| ToDG000000L2 ogno1s0
E000000000 14 0000108 VIVIAN MOREIRA SIEIRO L
FO0000000015 O00E 106
EG000000001 6 [lii s B i) ANDREW TRINDADE VIEIRR
FO0000000LT OOOC1L0 = |
4 | I-I.I L]
Lk 1
Colura: 1

Verifique no site do INEP como realizar os procedimentos de migragéo.
Sincronizagéo de dados
Assistente de importagao de dados
Para atualizar os registros dos novos Alunos e Professores com o codigo que foi atribuido pelo INEP, além da
possibilidade de langamento individualizado nas telas de cadastramento, o TOTVS Educacional também disponibiliza um Assistente

para processar 0s arquivos gerados pelo site do INEP. No momento podem ser obtidos trés tipos de arquivos no site do INEP:
e 0 arquivo “normal” com os dados de Alunos, Professores e Turmas da primeira fase.

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

e 0 arquivo "especial” com dados de Alunos discriminados pela instituicao.
e 0 arquivo “especial’ com dados de Professores discriminados pela instituigado

Para importar os arquivos “especiais” a instituicdo deve exportar a relagdo de alunos ou professores em um arquivo texto.
O TOTVS Educacional permite a criagao destes arquivos através de relatdrios que relacionam, respectivamente, todos os Alunos e

Professores que ndo tenham o codigo INEP registrado na base de dados.

Selecione a aba Atividades académicas clique em Assistentes e escolha Importagdo de dados do Censo Escolar.

W) rpomacis de et & Cango Ecols
sy e mcky ek WEL 0

bt i O & 5 ST VD TR Eagiad Doty MEC

TOTVS

T par 2 orauv:

T B¢ s

@ Ml Hirda Prafridicen

W) rpomacis de et & Cango Ecols
sy e mcky ek WEL

bt i O & 5 ST VD TR Eagiad Doty MEC

T par 2 orauv:

T B¢ s

@ Ml Hirda Prafridicen

©

TOTVS
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Plano de Implantagao o TOTVS

Informe o caminho para o arquivo gerado pelo site do MEC/INEP clicando no bot&o. Informe o tipo de arquivo e em
seguida conclua o processo clicando no botéo Executar.

Se ocorrer algum problema no processamento do arquivo sera apresentada a seguinte tela:
Informagao da Situacao do Aluno
Relatério de Situagdo do Aluno

O arquivo € criado através do gerador de relatérios. A TOTVS disponibiliza todos os relatérios necessarios para execugéo de todo
o processo do EducaCenso. Sera exibida uma tela de parametros semelhante a da figura abaixo.

Informe os dados solicitados e clique em OK.

[ (5 1102063) Pardmetros do Retatério Loy (2 i
P Smetio [vaien |
{ | CODIGO DAIES |
{ loatamicio o 0 A0 72008
DATAFINAL D 1272008
CODFILLAL 1
[ Goavse dbwnon vakines . oK Cancels Apds

1.35 CADASTROS E IMPORTAGAO DO HISTORICO ESCOLAR

A importag&o de Historico é a Geragéo de um documento que comprove que 0 aluno cumpriu um determinado grupo de
disciplinas e esta apto ou habilitado em um curso é uma necessidade elementar de uma instituicio de ensino.

Este grupo de disciplinas pode ser do ensino Basico ou Superior, ou mesmo estabelecidos por decretos de lei distintos,
mas o sistema TOTVS Educacional esta preparado para atender a todos os modelos.

O presente manual mostrara como efetuar cada um dos cadastros para perfeita execugéo do processo de importagéo do
Historico.
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Cadastrar os Cursos e Séries do Histérico

Acesse: “Curriculo e Oferta / Historico /Cursos do Historico em anexos Series do histérico”.

L.’ " | Curricuto e Oferta Mamcula & Avaliacio Atividades académicas Financeira / Cont3bil Integracies Configuracdes Customizacia Gestio

\ = T i -
28 VBB N €O %
e ﬁ Turmas,Disciplinas b .

Alunos Professores Cursos  Matrizes  Mais.. Periodos  Parametrizacso : Situagdo de  Turnos e | Histdrico | Auxiliares
curriculares letivas por cursa Mais... = matriculz horarios 2 g X
Aluna e Professor Estrutura curricular Oferta Acads| Cursos i hrstoncu

Grupos de séries

Disciplinas do histdrico

Partes do histdrico

Informe qual sera o nome do Curso utilizado no histérico.
Cursos do Histdrico: 1 - Ensino Fundamental EZ
nx|e

|dentificagdo

Codigo:
1

S . 4 |fﬁ 1/2 |@J_]Anexos - ¥ Processos ~

Nome-
Ensino Fundamental]

Apos realizar o cadastro acesse: “Curriculo e Oferta / Historico /Cursos do Historico em anexos Series do historico”. As
séries do historico s@o por exemplo: O Ensino Médio apresenta as seguintes Séries do historico (1° Série, 2° Série e 3° Série).

Cursos do Histdrico: 1 - Ensine Fundamental 22

aox ‘5 |8 172 H 0y Anemslv “#, Processos v

P

|dentificagdo " Fluxc de trabalho 4
#4 ceo ,
Cédigo- Iﬂz Graficos 4
1 = ﬁ Consultas SQL 4
55 Relatérics 4
Nome: ? Mapa 4

Ensino Fundamental

Séries do histérico

Informe a Série e 0 nome da Série.
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Séries do Histdrico: 1 - 19 SERIE FUNDAMENTAL £

] ><\5|= a v Z‘éﬂ 1/9 ‘@J_‘]Anexos ~ A Processos v

|dentificagéo T Texto de conclusdo ]

Curso:
1 Ensino Fundamentsl

Série:
1

Nome: Crdem:
12 SERIE FUNDAMENTAL

OK ] [ Cancelar Salvar

Cadastro de Partes do Historico
O cadastro de Partes do Historico faz a separagéo das disciplinas que séo de Base Nacional Comum e Parte Diversificada.
Tais partes ja sdo pré-determinas pelo ministério da educagao como:

e Base Nacional Comum
e Parte diversificada

Acesse: “Curriculo e Oferta / Historico /Partes do histérico”.

' . ‘ Curriculo & Oferts Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Integraches Configuraciies Customizaco Gestdo A

@ g U ¥} Disdplinas E v&: B e @ - I %

ﬁ Turmas/Disciplinas

Alunos  Professores Cursos  Matrizes  pgis,,, - Periodos  Parametrizacio SituacBo de  Turnose | Histdrico | Auxiliares
- - curriculares letivos par curso Mais... = matriculs  horarios . -
Aluno € Professor Estrutura curricular Oferta Acadé Cursos dohistérico

Grupos de séries

Disciplinas do histérico

| Partes do histdrico

Informe a parte do Histérico e defina as posigdes inicial e final que as disciplinas serdo dispostas.
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© ToTVS

Partes do Histdrico: 1 -Base Nadonal Comurm 2
nx|@

Identificagio
Codigo:
B

T a v X |,§ﬁ 1/2 ‘@_‘] Anexos v, Processos v

Descrigdo:
Base Macional Comum

Posigdo inicial
1

Partes do Histdrico: 2 - Parte diversificada 2

ox|e
Posiggo final:

10 Identificagdo
Cadigo-
2

Z &4 v X

3 22 | 1y Anexos ~ %% Processos =

Descrigao:
Parte diversficada

Posigdo inicial

l

Posigdo final
20

Salvar

Cadastro de Disciplinas do Historico
Acesse agora: “Curriculo e Oferta / Historico /Disciplinas do historico”.

Realize o cadastro das disciplinas do histérico. Essas disciplinas s&o identificadas no histérico importado do aluno e serdo
associadas as disciplinas da grade do aluno posteriormente.
Mas o que seriam as Disciplinas do Historico e porque ndo usar as mesmas disciplinas da grade do aluno?

Exemplo: Temos as seguintes disciplinas da grade do aluno:
o Portugués
e Redacdo

No entanto no Histérico do Aluno apresentara apenas a disciplina Lingua Portuguesa, assim unificamos mais de uma
disciplina ou mesmo disciplinas com nomenclaturas diferentes em uma unica Identificag&o.

l_ Curriculo e Oferta Matricula € Avaliacdo Atividades académicas Financeira / Contabil Integragdes Configuraches Customizacio Gestio Ambients
= " = f] \ 78 T o : ¥
| @ g V\} W ' Disciplinas Aaza] ‘*i‘_; i lamas @/ +) L. %
: . e :{j Turmas,Disciplinas .
i Mlunos Professores | Cursos  Matrizes  mais.,, - Perindos  Parametrizacio ) Situacdo de  Turnos e | Histdrico | Auxliares
- - curriculares letivos por curso Mais... = matricula  horarios - -
Y Alnoe Professor Estrutura curricular Oferta Acadé] Cursos do histérico

Grupos de séries
Disciplinas do histarico

Partes do histdrico
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Informe o codigo e o nome da disciplina do histérico.

Codigo = | Nome |

1 Educacdo Fisica
Geografia
Ciéndias

Filosofia

Biologia Discplinas do historico: 7 - Lingua Portuguesa R

Fisica
Quimica a >< | g
Produgio de Ty
Matematica 1
Matematica 2
Literatura
Artes

Lingua Portugy|
Filosofia

b, .

44 20/22 | 'y Anexos + 9% Processos -

|dentificagdo |

Cédigo:
¥

Nome:

Lingua Portuguesa)

Sodologia

Lingua Estrang
Educagdo Musi
Atividades Ped

Ensino Religios|
Lingua Portuay|
Matematica

R R RO

Histdria

Al

Cadastro de Grupo de Séries e Layout de Importagdo

Nessa etapa definiremos os “Grupos de Série”, aonde sera determinado o “Layout de importag@o” de disciplinas para o histérico
com suas respectivas posicoes.

Acesse: “Curriculo e Oferta / Historico /Grupos de Séries”.

"." ‘VI"I Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacio Atividades académicas Financeiro [ Contabil Integractes Configuracies Customizacio Gestdo A

e (Y ¥ ! Di _ \ %) 2 Turmas Pl %
@ g U W ! Disdplinas E o ﬁ‘Turmastisdp\'rnas % ! _J J‘ i

b

Alunos  Professores Cursos  Matrizes  mais... - Periodos  Parametrizacio . Situacio de  Turnose |Histdrico | Auxiiares
- - curriculares letivos por cursa Mais... = matriculs  horédrios - -
Aluno & Professor Estrutura curricular Oferta Acadeél Cusos dohistoncs

|
| Grupos de séries

Disciplinas do histarico

Partes do histérice

Informe o cddigo e 0 nome para o Grupo de Séries. Apds, acesse ‘Anexos>>Séries’ presente no cadastro do Grupo de
Séries e inclua um novo registro.

Grupos de séries: 1 - Ensino Fudamental 22

O x "Er 3 1/2 H 1] Anexos |v “*, Processos ¥
|dentificagdo < Fluxc de trabalho

§4 ctD

illy Graficos

ﬁl Consultas SQL

;E Relatdrios

Nome: ’ Mapa

Ensino Fudamental

R .

_ng
3
* v v v v ¥
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Plano de Implantagao

© TotTVs

Vincule o “Curso do Histérico” e suas “Séries do Histdrico” cadastrados anteriormente. Salve o registro.

Séries: 1-1 3
B >(|§|= P Z|§a 1/9 |@J_‘|ﬁnem5 ~ A Processos ~
|dentificagdo
Curso:
1 Ensino Fundamental E]
Série:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL E]
OK ] [ Cancelar ] | Salvar
Ainda no cadastro de Grupo de Séries, acesse ‘Anexo>>Layout de importagéo’.
Grupos de serigs: 1 - Ensino Fudamental 22
B )(‘E Z A ¥ X (810 Hml‘jﬂnemH'%Processosv
ldentificagio | Séries | < Fluxo de trabalho 4
: - §4 GeD 4
d@’%‘ﬁ|*‘vi|éﬁ il Graficos »
Layout: | Padrde » L% = E &= A @& Consultas SQL »
1= Relatérios 4
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para a , Mapa »
[x.] Cur.so | Sériel Séries
2| T [onemen S e e—— 3

Determine qual a parte do historico e posi¢éo de cada disciplina do histérico.

Layout de importacdo: Base Nadonal Comum - Lingua Portuguesa 22

O X|ﬂ-|: P Z‘ﬁﬁ 1/8 ‘@J_‘]Anexos v A Processos ~

Identificagdo

Parte:
1| Base Nacional Comum E

Disciplina:
7 Lingua Portuguesa B

Posigdo:
P

QK ][ Cancelar H Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Apos realizar todos os cadastros acima, faremos o vinculo das “Disciplinas do histérico” com as disciplinas cadastradas
em meu sistema no cadastro de disciplinas.

Amarragao dos cadastros do histérico aos cadastros de Disciplinas e Cursos
Acesse: “Curriculo e Oferta / Disciplinas”, vincule a disciplina do histérico a disciplina cadastrada no sistema.

Disdplina: 7 - Lingua Portuguesa 4

A >(|‘=-|X e ¥ Z||§ﬁ 20/22 |@J_‘|Anexos ~ N, Processos ~

|dentificagdo

Disciplina: Nome:
7

Mome reduzido:
Gramética

Segundo Mome:

Disciplina do histérico: [C] Exdlusiva para estagio
7 Lingua Portuguesa E] || Exclusiva de curs livre
[ oK ] [ Cancelar Salvar

Acesse: “Curriculo e Oferta /Curso /Séries”
Vincule o “Curso no Historico” e o “Série no historico” no cadastro do curso.

Séries: 1 - 12 SERIE FUNDAMENTAL 2

a >(|‘=-|Z - v Z|@ﬁ 1/2 |@jAnexos hd J'{;,Processos =

|dentificagdo T Texto Conclusdo T Campeos complementares ]

Curso: Tipo:

TOTVS TOTVS EFICAZ A (=)
Cadigo: Série:

1 12 SERIE FUNDAMENTAL

Complemento: Segundo Complemento:

Curso no Histérico: Série no Histrico:

1 Ensino Fundamental () 1 12 SERIE FUNDAMENTAL (=)

oK ] [ Cancelar Salvar

Apbs realizar todos os cadastros e vinculos mostrados acima, sera possivel executar o processo de “Geragdo do
histérico”.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Processo de Importacao do Histérico

Para que seja possivel executar o processo de importagdo do historico para o0 aluno s@o necessérias informagdes
importantes no aluno.
e Periodo Letivo: E necessario que o aluno esteja com situagdo de matricula ‘Aprovado’ no Periodo Letivo.

Matricula no periodo letive: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTYS 2015 3
)(|2',|‘2 a ¥ £|§§ 1/2 |ﬂleAnexos""5Frocessos'
|dentificagdo ' Carteirinha i Transferéncia externa i Campos complementares
RA- Alung:
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
TOTVS TOTVS EFICAZ
Habiitagio:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz cumicular: Tumo
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Manha
Periodo Letivo:  Turma Tipo de matricela )
2015 | T-EF12015 MANHA 1 Matriculs &=
Situago de malricula: Idertificador
7 Aprovado
Data de matricula: Data da afteragdo _ Usudrio:
06/05/2015 12/05/2015 mestre
Data de solicitagdo de afteragdo: _ Metivo da ateacdo: .
i [ (&2
Resultado: B i Data do resultado:
7 Aorovado [ia)| 120872015
¥ da luno
1

o Disciplinas: Para que seja possivel ao sistema importar as disciplinas é necessario que o aluno esteja com
situagéo de ‘Aprovado’ no Resultado Final da Disciplina e tenha o Tipo de Matricula informado.

Matricula na discipling: 7 - Lingua Portuguesa by

5| X|‘=‘"X a w l’.‘:ﬁ 171 |@JjAne)ms + ¥, Processos ¥

|dentificagdo | Dados adicionais | Observagdo do histérico 1 Campos complementares
Rumo:: S —

0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

Periodo letivo: Disciplina: .

2015 i Lingua Portuguesa

Tuma: Subturma Situagio de matricula:

T-EF12015_MANHA &) 7 Aprovado

Filial da disciplina:
Filial TOTVS Hicaz

Tipo de matricula Mimero no didrio:

1 Matricula D Normal

Cuso: i ——
TOTVS TOTVSEFICAZ
g .
1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz cumicular: Tuma
T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Marhs
Resuttado final
il bed Lovieetr Pl
7 Aorovado = 50000

o | [

¢ Notas das disciplinas: Somente serdo importadas as notas das disciplinas caso a nota esteja digitada na etapa
marcada como ‘Etapa Final’ e presente nos campos Notas, Conceitos ou Faltas.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Etapa da turma: 1-Motas 1

A 7‘|e‘: i v 1|aﬁ 2/2 |@l_1Anem5 + B, Processos v

Identificagdo |

i Drgciplina:

T-EF12015_MANH/ 7 Lingua Portuguesa

Codigo:  Desciigdo! Tipo da etapa:
Freq mnimz (=} Pontos distibuidos:  Média:

| | '100,0000 50,0000 [ Exdibir no gréfico

[ Otrigatario digitacio de n® de aulas dadas
Grupo de concettos:

1 G.CONCEITOS EFICAZ

=

Notas conceituais
) Usar nota inidial

Fémula de notas: () Usar nota final

)

&) Usar média

[¥] Etapa final | [F] Exibe no Portal

Data de nicio. Data de Temnino.

01/01/2015 @~ 31f12/2015 B

|| Etzpa encerrada

Dt. inicio digtaggo: Dt Imte digtago:

01012015 '@'v 31/12/2015 D'. [7] Permite digitacio diretamente na etapa
DX. limite corteido previsto: Di. imfs coteddo efetivo: s A
31f12/2015 B~ 31/12f2015 [
Matricula na disciplina: 7 - Lingua Portuguesa 2
By | | et |,H 1/1 | [y Anexos ~ ¥ Processos ~
|dentificagdo | Dados adicionais | Observagao do histérico T Campes complementares |
A :
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 =]
PeripiloMdive._ Discipiia -
2015 [.2] 7 Linguz Portuguess =
Tuma: b Situacso de matricula: ]
T-EF12015_MANHA N Aprovado |

Filizl da disciplina:
Filial TOTVS Eicaz

Tipo de matricula: - = Tipo _ Nomero no didrio:
1 Matricula B [Normal
Curso: E <o
TOTVS TOTVS EFICAZ 2
Habiltagdo:
1 12 SERIE FUNDAMENTAL
Matriz cumicular: Tumo:
TEF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 Marha
Resuttado final
Resuttado:_ Nota: Conesito Fatta:
7 Aprovada (i) 70.00 70000

Acesse: “Matricula e Avaliagdo /Geragao do histérico”.

riculo & Oferta l Matricula e Avaliacio
. P

- |a + i f
| & | &

1 8 1F

Gabaritos | Geracao do | Apuracao de
1 - histarico resultados

Rotinas pericdicas

Faca o filtro dos alunos aprovados por Periodo Letivo e utilizando o botéo de filtros da forma que desejar a instituicéo.
Lembrando que o sistema somente retornara os alunos neste filtro, caso ele esteja aprovado no Periodo Letivo, como mostrado
anteriormente.
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Plano de Implantagao

O Geragdo do histérico

Selecio dos alunos °

Mengo : somente serdo aceitos alunes cuja stuagdo de resultade na matricula indique resuttado final &

eprovago TOTVS
Periodo Letivo:
2015 Periodo Letivo 2015 &l
Filtro

jist! = Mari
E:a?:!;iec Aluno Tuma Curso Habiltagdo CL.IFI'I!-:..HEI'

0000000001 TOTVS EFICAZ ... | T-EF12015_MAN... TOTVS EFICAZ 12 SERIE FUND... | TOTVS EFICA|

o[> | [ anc

Escolha os pardmetros para importagao.

° Geracao do histdrico

Selegio de parametros o
Selecione os pardmetros pars a execugdo do processo TOTUS
Ano: Dias Letivos: Carga horaria: Min. aprovagao:
2015 200 1200 ]
Instituigao:
1 INSTITUICAQ EFICAZ
Carga horaria
@ Usar carga horéria da disdplina Importar disciplinas cursadas em regime de dependéncia
() Usar nimero de aulas dadas do aluno Presnchimento automatica na chservagan do histénca {Enual):

(7) Usar nimero de aulas previstas do aluno

Usar ponto como separador de casas decimais
Convererfaltas e carga horana da discipling em horas
Sobrepor séries @ existentes

Opgies | <voltr || avencar> | [ concer |

o Instituigdo: Este cadastro é obrigatdrio para o processo de Importagéo do Histérico. O cadastro de Instituigdes

TOTVS

de Ensino é realizado em ‘Curriculo e Oferta>>Auxiliares>>Instituigdes de Ensino’.

e (Cadastro de Instituigdes de Ensino
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Plano de Implantagao o TOTVS

|" | Curriculo e Oferta

1._/ _.- -'J: *“I %
Situagdo de Turnos e  Histdrico | Auxiliares

matricula  hordrios » ¥

Académico Tipos de aluno

Tipes de matricula

Motive de alteragdo de matricula
Documentos

Tipes de responsaveis do aluno
Tipos de ingresso

Provas de processo seletive

Instituictes de ensino

Informe os dados da Instituigdo de Ensino e salve o registro.

Instituicio: 1 - INSTITUIGAQ EFICAZ - INST.EFICAZ - BELO HORIZONTE - MG - EFICAZ - 2

(] ><|=‘|= a v Z|ﬂ 11 |@J_‘|Anexos ~ A Processos ~

|dentificagdo
Codigo:
1

Instituigio:
INSTITUIGAD EFICAZ

Nome fantasia:

INST.EFICAZ

Estado: Cidade:

MG Minas Gerais [.] BELOHORIZONTE

Diretaor:

EFICAZ [E] Conveniada

Tipo da Instituicdo

(@) Instituicdo Piblica @ Instituicdo Privada

OK ] [ Cancelar Salvar

Apbs informar os parametros para execugao do processo, clique em avangar e executar. Ao final do processo executado
com sucesso poderemos visualizar os dados importados ao registro do aluno.

Validacao dos dados importados

Acesse: “Curriculo e Oferta / Alunos / Anexos / Historico”.
Valide que os dados do histérico do aluno foram corretamente importados ao cadastro do aluno.
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Histérico: Ensino Fundamental - 19 SERIE FUNDAMENTAL 2
ol
o x | (=4

|dentificagdo T Observagdo ]

Z a vy |ﬂ 1/1 |@J_‘] Anexos ~ % Processos -

Registro Académico:

000000000 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

Curso:

1 Ensina Fundamental

Série: Situagdo:

1 12 SERIE FUNDAMENTAL @ Aprovado (=)
Ano: Dias letivos: Carga horaria: Faltas: Min. p# aprovagdo: % Freguéncia:
2015 200 1200 7 60,00

Instituigdo:

1 INSTITUIGAD EFICAZ E]
Diretor:

oK ] [ Cancelar Salvar

Os dados referentes ao Periodo Letivo foram importados com sucesso. Acesse agora ‘Anexos>>Disciplinas do Histérico’
presente no cadastro do Histérico do aluno.

Disciplinas do histdrico: 7 - Lingua Portuguesa 2
O x "’:- A A v ¥ 4814 ‘ 1y Anexos ~ % Processos ~

|dentificagdo

Dizciplina:

) Lingua Portuguesa

Situagdo:

7] Aprovado D
Posigao: Maota: Mimero de fattas:  Carga horania:

1 70,00 7 240

Cod. parte historico:

1 Base Nacional Comum

[ QK ] [ Cancelar ] Salvar

Sempre que houver a inclusdo de uma disciplina diversificada que deva aparecer no histérico, a disciplina deve passar pelo mesmo
processo de cadastro das “disciplinas do histérico” tendo muita atengéo a ordem de apresentagdo da mesma.

1.36 CADASTRO DE PERFIS PARA ALUNOS E PROFESSOR ACESSAREM O PORTAL

Para que seja possivel o aluno acessar o Portal Corpore.net e o Portal do EducaMobile é necessario que o professor
esteja cadastrado no sistema e o aluno esteja matriculado em um periodo letivo ativo que seja exibido no portal e que o status de
matricula deste aluno permita-o acessar as funcionalidades do Portal.

e Periodo Letivo ativo e visivel no portal. Para que o professor também visualize as informagdes no portal é
necessario que o periodo letivo em que ele ministra aulas esteja ativo e visivel no portal.
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Plano de Implantagao

Calendario:
Calendario 2015

Periodo letivo: Descricdo:
[2015] Periodo Letivo 2015

N2 de dias letivos: Carga hordria:
200 1200.0000

[7] Periodo letive encerrada

Data de Inicio: Previsdo de témino:  Data de Témino:

oifo1f2015 B~ 31122015 Bl 31/12/2015 [E-

Periodo letivo anterior:
(o] 2012

[] Periodo letive encerrade para pagamento ‘ Exibir no Portal |

e Configuracdo da aba ‘Portal Corpore.net’ na situagdo de matricula do aluno (Aluno)

Situacdo de matricula; 2 - Matriculado

4 >(|’=r‘z & v Z‘Qﬁ 2/9 ‘E'J_‘]Anexos + % Processos -

Identificagdo T Status no periodo letivo T Status na disciplina T Portal Corpore.net “_

Vizivel para selegdo no contexdo educacional do Portal
Disponivel nas listagens de consulta do professor (e Funcionalidade "Minhas turmas™)
Dizponivel para digtagdo de notas.faltas

Matricula

[] Permite confirmar rematricula do aluno

e Professor cadastrado no sistema

© ToTVS
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Professor: 1 - PROFESSOR TOTVS EFICAZ b
a % |§ | Z a v X ‘,ﬁ 141 | Uy Anexos ~ 4 Processos ~

|dentificagdo \ Enderego ‘ Documentos ‘ Campeos complementares i

Cédigo: _ Cadigo do Professor: ¥ e

1 3 = = | =

PROFESSOR TOTVS EFICAZ

Estado Neitnl: Rrkia kit D Nuscimento-

MG Minas Gerais E] Belo Horizonts ~  09/03/1992 [E~ | 15ano0s

Localizar pessoa

Apelida: Sexo Estado civil

PROFESSOR Masadlino - &)

Nacionalidade: Tiulagao:

10 Brasilzira

EMa: - Ol

L !

B@
Dados bdsicos Infarmagbes adicionals

e Criacdo de Perfil para acesso do aluno e professor ao Portal
Para que o aluno e o professor consigam acessar as funcionalidades do portal, é necessario criar um perfil de acesso
para os alunos e professores da instituicdo. O acesso as funcionalidades véo de acordo com regra de negécio da instituicéo e
referente a quais funcionalidade a instituicdo deseja liberar ao aluno.

Acesse: TOTVS | Servigos Globais / Seguranga / Perfis

Selecione o sistema Educacional e crie um novo ou edite o perfil de aluno j& existente a ser associado ao aluno no
processo de geragéo de usuarios.
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Plano de Implantagao

© TotTVs

O perfil a ser associado ao aluno e professor deve possuir permisséo ou restricdo de acesso aos seguintes menus

referentes ao portal:

Aluno

Perfil: Alunos - Perfil de alunos

ax

[
L2

T o ¥ Z|§ﬁ 2/7 |@J_‘|Anexos + % Processos ¥

Identificagdo T Acesso a Campos T Acessoa Menus T

Acesso a Relatéries/Planilhas

|

Céd. Perfil:
Alunos
Identificagio:
Perfil de alunos]|

Identificador do perfil -
Alunos

Ativo

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

Acesse: Aba de Acesso a Campos.
Esse cadastro serve para permitir consulta ou alteragdo em certos campos da base. Como o perfil sera associado ao
aluno, nao ha motivo para bloqueio de campos do sistema.

Perfil: Alunos - Perfil de alunos o B ER

i} ><|§|7: i v Z|@ﬁ2¢’7 |@J__]Anems ~ . Processos v

Identificagdo ] Acessoa Campos I Acesso a Menus | Acesso & Relatdrios/Planilhas

| - Encolher Tudo [] Exibir apenas campos com restricio

+- [ SDIRETORESCOLA -
[+ SDISCAUTORIZADA

=18 SDISCCOMPETENCIA

(- [y SDISCFILHA

- {7y SDISCFILHAALUNG

()% SDISCGRADE

/- [ SDISCGRADEALUNO

][ SDISCGRADEALUNOCOMPL

41 SDISCGRADECOMPL =
+]- [ SDISCGRADECOMPLDISC [l
(=% SDISCGRUPOEQ

=%y SDISCGRUPOOPTELET

[+ SDISCGRUPOOPTELETALUNG

-y SDISCIPLINA

/-8 SDISCIPLINAHIST

[+ SDISCIPLINAHISTTRANSF

(+]- [ SDISCIPLINATRANSF

[+ SDISCNACAPROVEITADAS

[+ SDISPDIASEMAMA

151 crTEDDDAEESEmD

Tabela:
CVDICIONARIOTABELAS

Campo:
*

Descrigda:
Tabelas

Pemissdes

Pode Consultar

Pode Alterar

Permissées | Restrigoes

)

Salvar
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Acesse: Aba de Acesso a Menus.

As permissdes de acesso aos menus do portal véo de acordo com diretivas especificas da propria instituicdo de ensino.
Alguns dos menus em questdo sdo exclusivos do Ensino superior e mesmo que o aluno tenha permiss@o no Ensino basico, estes
néo serdo visualizados.

&

{ Educacional |

x [01] Curriculo & Oferta
¥, [02] Matricula e Avaliacio
x [03] Atvidades académicas
% [04] Financeiro / Contbil
x [05] Integragtes
ﬂ [06] Configuracdes
-3 [07) Customizagio
ﬂ [08] Gestdo
09] Ambiente
B

o4/ [10.01] RM Portal

=] Educadonal
[01] Curriculo & Oferta

)f“ [02] Matricula e Avaliagio
v, [03] Atividades académicas

x [04] Financeiro f Contabil
YN‘ [05] Integractes
% [06] Configuragdes
W, [07] Customizacio
Y\- [08] Gestéa
. [05] Ambiente
24 [10.01] RM Portal

=4 [10.01.01] Portal
4 [10.01.01.01] Académico

V [10.01.01.01.02] Dados pessoais
4 [10.01.01.01.03] Cursos
v [10.01.01.01.04] Calendério do aluno
)f“ [10.01.01.01.05] Histdrico Ensino Superior
[10.01.01.01,06] Histdrico Ensino Basico
4 [10.01.01.01.07] Movimentacio académica
-4 [10.01,01.01.08] Notas de etapas
-4 [10.01.01.01.09] Notas de avaliagies
% [10.01.01.01.10] Entregas de trab. /aval.
V [10.01.01.01.11] Frequéndia diaria
( [10.01.01.01.12] Quadro de horérios
v [10.01.01.01,13] Atividades curriculares
)f“ [10.01.01.01.16] Matricula on-Line Ensino Superior

-4 [10.01.01.01.18] Periodo de matricula
( [10.01.01.01,19] Visualizar ocorréncias
-4/ [10.01.01.01.20] Solictagdes

( [10.01.01.01.21] Matriz curricular
-4 [10.01.01.01.22] Plano de aula

V [10.01.01.01.23] Documentos obrigatdrios
( [10.01.01.01,24] Quadro de avisos

YN- [10.01.01.01,26] Plano de atividade do Estagio

4 [10.01.01.01.28] Url's Externas

( [10.01.01.01,17] Confirmagde de rematricula para Ensino Basico

YA [10.01.01.01.25] Acompanhamenta de Vagas/Estigio

X [10.01.01.01.27] Trabalha de condusao de curso (TCC)

E-4/ [10.01.01,25] Financeiro

i [10.01.01.28.01] Extrato financeiro
4 [10.01.01.28.02) Benefidos

-J [10.01.01.28.03] Negodiacio Online

-4 [10.01.01.32] Materiais

‘( [10.01.01,32.01] Arguivos da instituigio
E ‘{ [10.01.01.32.02] Arquivos por disciplina

-3, 110.01.01.35] Professor
-3, [10.01.01.58) Administracio

-/ [10.01.01.61] Emitr relatorios

-9, [10.01.01.62] Avaliacio Institucional
x [10.02] Outros médulos

Apbs definir as permissoes, salve o registro.

Professor

Perfil: Alunos - Perfil de alunos

ox

‘;-‘T o v Z|§@. 2/7 |@J_‘|Anexos v #, Processos

Identificagdo T Acesso a Campos T Acessoa Menus T

Acesso a Relatéries/Planilhas ]

Céd. Perfil:
Alunos
Identificagio:
Perfil de alunos|

Identificador do perfil -
Alunos

Ativo

Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Acesse: Aba de Acesso a Campos.
Esse cadastro serve para permitir consulta ou alteragdo em certos campos da base. Como o perfil sera associado ao
aluno, nao ha motivo para bloqueio de campos do sistema.

Perfil: Professores - Perfil de professores o B

| X|"=¢|f “ v Z|§§ 77 |@|_}Anexos + M, Processos ¥

Identificagdo I Acesso a Campos l Aresso z Menus Acesso & Relatdrios/Flanilhas

- Encolher Tudo [F] Exibir apenas campos com restrigio

- SDIRECAOFILIAL -
(- SDIRETORDPTO Tabela:

- SDIRETORESCOLA CVDICIONARIOTABELAS
- SDISCALITORIZADA
- SDISCCOMPETENCIA Campo:
- SDISCFILHA -
- SDISCFILHAALUNO

- SDISCGRADE

i SDISCGRADEALUNO

-7 SDISCGRADEALUNOCOMPL [
- SDISCGRADECOMPL

- SDISCGRADECOMPLDISC

- SDISCGRUPOEQ

- SDISCGRUPOOPTELET Permissdes
- SDISCGRUPOOPTELETALUNO
- SDISCIPLINA [#] Pode Consultar
1§ SDISCIPLINAHIST
[+ SDISCIPLINAHISTTRANSF [¥] Pode Alterar
- SDISCIPLINATRANSF
..l enTerMAMADDAWETTANAS

Permissdes l Restrigbes

Descrigdo
Tabelas

Acesse: Aba de Acesso a Menus.

As permissdes de acesso aos menus do portal véo de acordo com diretivas especificas da propria instituigdo de ensino.
Alguns dos menus em questdo sdo exclusivos do Ensino superior e mesmo que o aluno tenha permiss@o no Ensino basico, estes
n&o serdo visualizados.

|E|-- I Educacional ‘
x [01] Curriculo e Oferta
)ﬁ [02] Matricula e Avaliacdo
[03] Atividades académicas
[04] Financeiro [ Contabil
[05] Integragies
[08] Configuracdes
[07] Customizagio
[ [08] Gestdo
(-9, [09] Ambiente
B--\{ [10] Outras permissdes
=4 [10.01] RM Portal

g [10.01.01] Portal
-3, [10.01.01.01] Académico

-, [10.01.01. 28] Financeiro

-9, [10.01.01.32] Materiais
[E-4¢ [10.01.01.35] Professor |
Y“ [10.01.01.35.01] Didrio de dasse
[ Y [10.01.01.35.02] Cadastro de Avaliacies
v, [10.01.01.35.03] Minhas turmas
w [10.01.01.35.04] Plano de aula
)T [10.01.01.35.05] Disponibilidade de horérios
[ i [10.01.01.35.06] Reserva de instalacies
-4 [10.01.01.35.07] Upload de material
[ )f [10.01.01.35.08] Reserva de recursos
-3 [10.01.01.35.09] Quadro de horarios
[ J [10.01.01.35.10] Motas de etapas
[ V [10.01.01.35.11] Notas de avaliagies
[ )f [10.01.01.35.12] Liberar visuslizacio da avaliacio
[
[

e[ -

x: [10.01.01.35.13] Liberar visualizagdo da etapa
[10.01.01.35.14] Frequénda didria

)f [10.01.01.35.15] Aprovar Frequénda

J [10.01.01.35.16] Cadastro de Ocorréncias

Y“ [10.01.01.35.17] Aprovar Ocorréncias

o, [10.01.01.35.18] Encerrar etapa final

v, [10.01.01.35.19] Complemento de discplinas

v [10.01.01.35.20] Plano de Atividade do Estagio

o [10.01.01.35.21] Trabalho de condus3o de curso (TCC)
-~ e, [10.01.01,35.22] Url's Externas

2
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Plano de Implantagao o TOTVS

Apbs definir as permissoes, salve o registro.

e Permissao de acesso do Usuério
Para que o aluno e professor consigam acessar o portal é necessario que este tenha permissdo de acesso a Coligada,
Filial e Nivel de Ensino ao qual este esta matriculado ou ministrara aulas. O processo de Geragéo de Usuario da permisséo de forma
automatica somente no contexto em que este aluno esta matriculado. No caso do professor, somente na filial e nivel de ensino em
que o processo esta sendo executado.

Coligada
Acesse: TOTVS / Servigos Globais / Coligada.

Coligadas: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM ZE

a |'=-|Z PO 4 Z|ﬂ 1/1 |@J_‘]Anexos + A, Processos ~

|dentificagdo T Enderego ]

Imagem:

Ativo XEH

Codigo: Cédigo BEdemo:
1

MNome Fantasia:

TREINAMENTOS CORPORE RM

Pais:

BRASIL

=

n

CNPJ /7 CPF / CEI: Inscrigio Estadual:
05.734.435/0001-75 [ Produtor Rural
Nome:

TREINAMENTOS CORPORE RM

Telefone: Fax:

31 2122 5000 & 3121295188 'S
E-Mail:

FEficaz @Hicaz.com br

L2y

Filial
Acesse: TOTVS / BackOffice / Gestao Fiscal / Cadastros / Filiais.

Filial: 1 - Filial TOTVS Eficaz 2

a ><|='|= a v Z|rﬂ 1/1 |@J_‘|hnexos ~ M, Processos ~

|dentificagdo T Enderego T Dades Adicionais ]

Cédigo da Filial:
1

Imagem:

XEd

=

Nome Fantasia:
Filial TOTWS Hicaz

Nome:
Filial TOTVS Hicaz

CNPJ:
05.784 485/0001-75

Cédigo do Calendario:

Defautts Contabeis

OK ] [ Cancelar Salvar
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Plano de Implantagao 0 TOTVS

Nivel de Ensino
Acesse: TOTVS / Educacional / Educacional / Configuragdes / Niveis de Ensino.

Nivel de Ensino: 1 - Ensino Basico 2

A ><“=«|= a v Z|ﬁ 11 ‘@J_]Anexos ~ % Processos ¥

Identificagdo T Campos complementares disponiveis ]
Nome:

Ensino Basico

Apresentacio Corfiguragdo do RA:

_ HinE
@ Ensino Basico

() Ensino Superior

E-Mail:

OK ][ Cancelar ]| Salvar |

Para que seja possivel dar permissao de acesso a Coligada, Filial € Nivel de Ensino a um Usuario é necessaria vinculagao
de Nivel de Ensino a Filial cadastrada na Coligada. Acesse o cadastro de Filiais e acesse ‘Anexos>>Dados Educacionais’.

Filial: 1 - Filial TOTVS Eficaz £

[ X‘E‘Z - v Z‘ﬁ 111 ||mJ_‘]Anem5|v %Processos hd

|dentificagao I Enderego I Dados Ad ‘. Fluxe de trabalho *
#4 cep ,

1_90 da Filial: il Grafices 3
ﬁl Consultas SQL (]

Nome Fantasia: 55 Relatorios »
’ Mapa »

Nome: Dados Fiscais

Filial TOTVS Hficaz Dades Educacionais

Na tela que abrir, acesse ‘Anexos>>Nivel de Ensino por Filial'.

Filial: 1 - Filial TOTVS Eficaz £3

Bz avz

| 1y Anexos :] . Processos ~

ldentificacio A # Fluxo de trabalho "
: ’
Principal ﬁ GED
Filial- iy Graficos 4
1 Fiial T % Consultas SQL v
Fegido: 35 Relatdrios 4
e ' @
Nivel de ensine por filial
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Plano de Implantagao o TOTVS

Vincule o nivel de ensino a filial em questao.

Filial: 1 - Filial TOTVS Eficaz 2

=.|=sz

@Jj Anexos ~ %Processos =

ldentificagdo T Autorizagdo T Outros T MNivel de ensina por filial ]
AR X|B|za~=law B o398 ¢
Layout: | Padrdo - La = EEAE E B & k- @@

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

=2E ®

[x] |Cddigo |N|‘\re| de ensino |
v O 1} Ensino Basico

1.37 GERAGAO DE USUARIOS PARA ALUNOS

Processo de Geragao de Usuarios para alunos

Apos realizar todos os cadastros, caso estes ja ndo estejam prontos em vossa base de dados, Entre no cadastro do aluno
em ‘Processos>>Geragéo de Usuarios (Alunos)

Aluno: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 22
B] )(‘5": a v :|ﬁ 1/t | U3 Anexos V|%Prommns|:]
r z =
|dentificagao ] Endersgo [ Documentos T Responsj Matricular aluno ! |
Geragso de Usuarios (Alunos)
Cédigo: Registro Emi
2 0000000001 Imprimir relatoric XBEH ‘ &
Noige: Envio de Email
TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Estado Natal- Naturalidade- | Atualizar Responsavel Financeire
MG Minas Gersis [.e.] Belo Horizonte =
saa Formula Visual L
Apelido: Sobrenome: @ Mashups L4
| 2m5
Sexo Tipo de aluna: Estado civil
Masculing ~|1 Aivo . 5 Solteiro E]
Email  Masionaidade: i
tolvs@lott combr 10 Bresleia &
Leidng -
Dados basicos Informagdes adicionais

Informe os dados nos campos da tela que se abre a seguir.
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Plano de Implantagao O TOTVS

o Geracan de Usuarios (Alunos)
Opgbes de Geragao o
Forfavar informe os seguintes pardmetros necessanos para a Geragao dos Usuanos TOTVS
~  Parametrizacao
Perfil: Perfil do Portal
Pedil de alunos LJ Acesso 505 menus "livees” u
Perfil de Seguranga de Contetidos do Portal: Pedil CRM
\Grupo de usudrios LJ Acesso s0s menus "livres” u
Peril Gestdo Bibliotecana: Codigo de Acesso ao Banco de Dados:
[..] DefaubiFacigol [
Permissao para acessar,
[Portal -
Localidades
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para sgrupar
[ | Localidade Usudrio MNome do us. ..
3 #| |Belo Horizo... mestre Usuario me...
1
Opgles < Voltar || Avangar > | | Cancelar

e Campo Perfil: Este registro é referente ao Perfil criado para acesso do aluno ao portal como mostrado
anteriormente.

o Perfil do Portal: Este perfil & criado em ‘TOTVS / Servigos Globais / Seguranga / Perfis’, altere o sistema para
‘Servigos Globais’ e serve para acesso a tela inicial do Portal Corpore.net. (Essa informagdo vai cadastrada
como Padrao)

e Perfil de Seguranga de Contetidos do Portal: E Opcional e é criado em ‘TOTVS / Gestéo de Contetdos / Grupos
de Usuarios’. (Essa informagao vai cadastrada como Padrao)

o Perfil CRM: Este perfil & criado em ‘TOTVS / Servigos Globais / Seguranga / Perfis’, altere o sistema para ‘Gestéo
de Relacionamento com o cliente’ e serve para correto funcionamento da Solicitagdo de atendimento em relagio
ao menu Solicitacdo do Portal Académico.

o Perfil Gestéo Bibliotecaria: Este perfil & criado em ‘TOTVS / Servigos Globais / Seguranga / Perfis’, altere o
sistema para ‘Gest&o Bibliotecaria’ e é utilizado somente se a instituigdo utiliza integragdo com o TOTVS Gestéo
Bibliotecaria.

e (Codigo de acesso ao Banco de Dados: Descreve com qual cédigo de acesso ao banco o usuario sera associado.
(Essa informagao vai cadastrada como Padrao)

e Permissdo para Acessar: Descreve se 0 usudrio tera acesso ao sistema e/ou ao Portal. Como estamos gerando
usuario para alunos, somente tera acesso ao portal.

Informe a localidade de acesso do usuario e avance o processo. Na proxima tela informe como sera gerado o codigo para

0 usuario, Inicio da validade do usuario.
e Senha do Usuario: Podemos utilizar uma senha padréo fixa de nosso interesse ou utilizar uma senha aleatoria.
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Plano de Implantagao

o Geragio de Usudrios (Alunos)

@ Registro Académico (R.A)
1 Coligada + R.A.

() Personalizado

Geragdo de Cadigo Personalizado

Codigo da Pessoa a
Registro Académico (RLA.)

Coligada +R.A, -
Primeiro Nome + . + Ulitimo Nome t |
Ultimo Mame . S
Primeira Letra do Primeiro Nome + Ultimo Nome i ol
Ultima Nome + Primeiro Nome ‘;

Opgoes de Seguranca o
Porfavor informe a3 seguirtes opgdes relativas a seguranga das contas de usudnio a serem criadas TDTUS
Seguranca
Modo de Geragdo do Cédigo Seguranga da Senha
1 Codigo da Pessoa [ Forcartraca de senha a cada ) dias

[] Obrigar atteracdo da senha ao logar

7] Regerar serha para usudrios ja existertes

Salvar senha
Campo Complemertar:

[

Tabela: SALUNOCOMPL

OBS.: O campo complementar deverd ser alfanumérico com
comprmento minimo de & caracterss

Data de Validade do Usugrio Senha
Inicial: Final: S (2 Mestdria 1234565
13/05/2015 [Ehd A I (kg @) Fixa
ot [ > | [ o

e Senha aleatéria; Caso tenhamos interesse de cadastrar uma senha aleatéria para cada aluno, sera necessaria

© TotTVs

criagdo de Campo Complementar no cadastro do aluno para guardar o registro da senha.

Campo Complementar

Acesse: Configuragdes / Campos Complementares.

i

| Configuracies | Customizacio Gestdo
.-: s o
a
Miveis de Campos | Parametroz
ensino | complementares =
! Aluno
|
M Professor

t

Crie 0 campo complementar conforme tela abaixo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Aluno - 03.9.0507 2=
A '}(|ﬂ.|= a v :|ﬂ 1/1 |@J_‘|,¢'ms.-)<os''ﬁ.Processosv
|dentificagao
Nome da Coluna: Descrigio:
SENHA Senha
Tipo Tamanho:
Irt&iro Data Texto 15
Real @ Affanumérico Légico
Tipo de Texto
@ Texto @ E-Mail D URL () Skype
Valor default: Ordam:
1]
Tabela dindmica
Fémula
Em tabela dindmica pesquisar por:
@ Céodigo () Descrigéo
[ OK ] [ Cancelar ] | Salvar

Para que este campo complementar esteja visivel é necessario habilita-lo no nivel de ensino. Acesse o Nivel de Ensino
na aba ‘Campos complementares disponiveis’ e marque 0 campo complementar de Senha.

Mivel de Ensino: 1 - Ensino Basico

& ><|'=f|: e Z|ﬁ 141 |@thnemsvﬁ.F

|dentificagdo Campos complementares disponivels l

EIE Aluno
- []senha
- |Professar

Continue o processo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

A proxima tela possibilita a criagdo de usuarios para Pai, Mae e responsavel académico do aluno. O sistema sempre
criara o codigo de usuario de Pai, Mae ou Responsavel académico como Codigo da Pessoa e a senha padrédo sera sempre 123456.
Avance e execute 0 processo.

O Geragao de Usudrios (Alunos)
Usudrio dos Responsaveis o
Por favor informe as seguintes opgies caso deseje gerar os usuanos para os Responsavels do Aluno TOTUS
Usuérios responsdveis

[¥] Gerarusuarios para os responsaveis (Pai, Mde & Resp. Académico)
Perfil do Corpore:

Perfil de alunos E]
Perfil de Seguranca de Conteddos do Portak
Grupo de usudrios E]
Pemissdc para acessar
[Por.ial v]
Opges < Voltar H A\ran@f)] [ Cancelar

Para validagao dos dados, acesse o cadastro do aluno.

Aluno: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 2
] ><|z|‘: A ¥ .Z|,fﬂ 141 |@.|_jmmx057%Processos'

|dentificagdo | Enderego | Documentos | Fesponsaveis | Diversos [ Campos complementares |

Codigo: Registro Académico:

2 0000000001 *EEH A

Nome: _ Nome Social:

TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

Estado Natal: Naturalidade: Dt. Nascimento:

MG Minas Gerais [3 Belo Horizonte ~ 09/09/1959 [E~ 15anos

Localizar pessoa

Apelido: Sobrenome:

OTVS 2015

Senio: Tipo de aluno: Estado civil;

Masculing |1 Aivo S Solteira E]

Email:_ Nacionalidade: .

totvs@tott.com br 10 Brasileira E]

Ususrio: = :

0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 =)
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Plano de Implantagao O TOTVS

1.38 GERAGAO DE USUARIOS PARA PROFESSORES
Processo de Geragao de Usuarios para Professores

Apos realizar todos os cadastros, caso estes ja ndo estejam prontos em vossa base de dados, Entre no cadastro do
professor em ‘Processos>>Geragao de Usuarios (Professor)’

Professor: 1 -PROFESSOR TOTVS EFICAZ ZZ
6] X|‘=;‘= a v :|;ﬂ 11| [y Anexos '|"$Pmcessnsi
Identificagdo | Enderego | D T G Geracao de Usuarios (Professor)
Codigo: Cédige do Profi - Imprimir relatorio = =
- i90: : gc essor: X Ea | =
Envic de Email
Nome:
PROFESSOR TOTVS EFICAZ | Importador curriculo lattes
Estado Natal: Naturalidade: | 2, Farmula Visual 4
MG Minas Gerais [&a] Belo Horizonte -
@ Mashups »
Apslido: Sexo Estado oivil:
=
Hachialiiade: = Tk
10 Bl [ =
E-Mail Chapa:
Lol

Usuario. —

B@
Dados basicos 1 Informagdes adicionals

s

Informe os dados nos campos da tela que se abre a seguir.

o Geracao de Usudrios (Professor)
Opgies de Geracao o

Porfavor informe os seguintes pardmetros necessanos para @ Geragdo dos Usugros TOTUS

~  Parametrizacio

Perfik: Perfil do Portal
Perfil de professores [j Menus especificos do RM Portal E]
Perfil de Seguranga de Contelidos do Portal Perfil CRM:
Grupo de usudrios B B
Pedil Gestao Bibliotecana: Codigo de Acesso ao Banco de Dados:

[..] DefauitiPadio) |
Pemisz30 para acessar:
[Pnﬂal - I
Localidades

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[xl |Localidade | Usudrio Mome da us... |

» fu"] Belo Horizo... = mestre Usuario me. ..

1]

< Voltar H .hvangﬂ>| [ Cancelar

e Campo Perfil: Este registro é referente ao Perfil criado para acesso do professor ao portal como mostrado
anteriormente.
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Plano de Implantagao O TOTVS

Perfil do Portal: Este perfil é criado em ‘TOTVS / Servigos Globais / Seguranga / Perfis’, altere o sistema para
‘Servigos Globais’ e serve para acesso a tela inicial do Portal Corpore.net. (Essa informagao vai cadastrada
como Padrao)

Perfil de Seguranca de Contetidos do Portal: E Opcional e é criado em ‘TOTVS / Gestao de Contelidos / Grupos
de Usuarios’. (Essa informagao vai cadastrada como Padréo)

Perfil CRM: Este perfil é criado em ‘TOTVS / Servigos Globais / Seguranga / Perfis’, altere o sistema para ‘Gestéo
de Relacionamento com o cliente’ e serve para correto funcionamento da Solicitagdo de atendimento em relagio
ao menu Solicitacdo do Portal Académico. O professor ndo tem acesso ao menu Solicitagao.

Perfil Gestéao Bibliotecaria: Este perfil € criado em ‘TOTVS / Servigos Globais / Seguranga / Perfis’, altere o
sistema para ‘Gest&o Bibliotecaria’ e é utilizado somente se a instituigdo utiliza integragdo com o TOTVS Gestéo
Bibliotecéria.

Cadigo de acesso ao Banco de Dados: Descreve com qual c6digo de acesso ao banco o usuario sera associado.
(Essa informagao vai cadastrada como Padrao)

Permiss&o para Acessar: Descreve se 0 usuario tera acesso ao sistema e/ou ao Portal. Como estamos gerando
usuario para alunos, somente tera acesso ao portal.

Informe a localidade de acesso do usuario e avance o processo. Na proxima tela informe como sera gerado o codigo para
0 usuario, Inicio da validade do usuario.

Senha do Usuario: Podemos utilizar uma senha padrao fixa de nosso interesse ou utilizar uma senha aleatéria.

O Geracao-de Usuarios (Professor)

Seguranca

(%) Cédigo da Pessoa
@ Cddigo do Professar

(71 Personalizado

Opgoes de Seguranca

Porfavorinforme as seguintes opgies relativas a sequransa das contas de usudno a serem criadas TOTUS

Modo de Geragdo do Cadigo

) Chapa do Funcionario
(7) Coligada + C6d. Professor

Geraggo de Codigo Personalizado Salvar senha

o

Segurangz da Senha
[F] Forgartroca de sanha a cada dias
|| Obrigar alteragdo da senha ao logar

[T] Regerar senha para usudrios ja existentes

Cadigo da Pe:

Campa Complementar:

=
"’ Tabela: SPROFESSORCOMPL

OBS . O campo complementar devera ser alfanumérico com
‘ comprmento minimo de & caracterss

Inicial:
13/05/2015 @~

Data de Validade do Usugro

Senha
Final: ) Meatdria

=== B~ @ Foa

123456

< Yoltar H Avangar>| | Cancelar

Senha aleatdria: Caso tenhamos interesse de cadastrar uma senha aleatoria para cada Professor, sera
necessaria criagdo de Campo Complementar no cadastro do professor para guardar o registro da senha.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Campo Complementar
Acesse: Configuragdes / Campos Complementares.

Configuracies | Customizacao Gestdo Ambiente
Miveis de Campos Parametros
ensino. | complementares =
! Aluno
Professor] Professor

Crie 0 campo complementar conforme tela abaixo.

Professor - 03.9.0507 3

A X“E«‘z o v Z‘@ﬂ 22 ‘@J_]Anexos ~ M Processos ~

|dentificagdo

Nome da Coluna: Descrigao:

SENHA
Tamanho:
Inteiro Data Texto 15
Real @ Afanumérico Légico
Tipo de Texto
@ Testo i E-Mail @ URL ) Skype
Walor default: Ordem:
0

Tabela dindmica

Férmula

Em tabela dindmica pesquisar por:

@ Cédigo () Descrigdo

oK ] [ Cancelar Salvar

Para que este campo complementar esteja visivel é necessario habilita-lo no nivel de ensino. Acesse o Nivel de Ensino
na aba ‘Campos complementares disponiveis’ e marque 0 campo complementar de Senha.
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Plano de Implantagao O TOTVS

Mivel de Ensing: 1 - Ensino Basico
4 X"zr|= a v Z|ﬁ 11 |E|L'|Anexos ~ B

|dentificagdo Campos complementares disponiveis ]_

--|:|Aluno
EI--|:_|ProFessor
DCDNSIDER.ADDCENSD

[Wswbo_|

Continue e execute 0 processo.

Para validagdo dos dados, acesse o cadastro do professor.

Professor: 1 - PROFESSOR TOTVS EFICAZ 2
ax |§ | O, S |ﬁ§ 1/1 | 1y Anexos v W Processos v

|dentificacdo ] Endereco [ Documentos T Campos complementares

Cédigo: _ Codigo do Professor- ¥ Wl

; : ==

PROFESSOR TOTVS EFICAZ

Estado Natal: Naturalidade: Data de nascimento:

MG Minas Gerais Q Belo Horizonte ~ 09/09/1999 [E* 15an0s

Localizar pessoa

Apelido: _ Sen: Estado civl:

PROFESSOR Masauling - &)

MNacionalidade: ) Titulagdo:

10 Brasileira

E-Mai: Chapa: i

Professor@professor.com br ﬂ,:

Usudro: 5

1 PROFESSOR TOTVS EFICAZ (=) (&

Dados basicos | Informagdes adicionais \

| oK I I Cancelar Salvar

1.39 EDUCA MOBILE - FUNCIONALIDADES DO ALUNO

Segue abaixo todas as funcionalidades do TOTVS Educa Mobile para utilizagdo do aluno via Web. Todos os passos e
campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as telas do sistema.

Esta funcionalidade tem como objetivo permitir aos alunos, responsaveis por alunos realizarem operagdes do dia a dia
de maneira prética e simples, através de dispositivos moveis conectados a internet.

Funcionalidades do aluno no TOTVS Educa Mobile

Apbs realizar a instalagdo do TOTVS Educa Mobile no servidor de Portal e gerar os usuarios para alunos e professores
no sistema, acesse o TOTVS Educa Mobile pelo Servidor.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Acesse: ‘http:/llocalhost/EducaMobile’ ou ‘http:// Nome ou IP do Servidor/EducaMobile’ e entre com Usuario e Senha do aluno.

ol

TOTVS Educa Mobile

0000000001

Manter conectado

Entrar

A seguinte tela sera apresentada ao aluno de acordo com configuragéo do Perfil associado ao aluno pelo processo de
Geragao de Usuarios. O acesso pode ser feito através dos icones ou pela lista lateral.
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Aluno .
Totvs Eficaz Totvs 2015
g Aluno ’ g
Agenda Aulas Avises Avisos
Agenda
-
» _| S Aulas S
AvaliagBes Disciplinas Financeiro . j Financeiro
Avisos
| 1} o - —~
..@ @ Avaliacdes
listarico jordarios s /Fal . Motas/Faltas
Histdrico Horarios MNotas/Faltas Disciplinas
= Financeiro
Ocomréncias Solicitagfes Historico F
Materiais Horarios
lﬁ. @ Notas/Faltas
Instituicdo Disciplina Ocorréncias
- SOlidtagaes —

Agenda

Tem como objetivo mostrar datas das atividades do aluno como Provas, aulas, periodo de matricula, etc.

2015 - TOTVS EFICAZ

2015-05-25

segunda-feira

Dia Inteiro Avaliacdo: Avaliagdo 2 (Lingua Portuguesa) Disciplinas: 7 -Ll'ngua Portuguesa

07:00 Aula: 7 (Lingua Portuguesa) 0 % | BZE «a v x ‘ 84 2/2 | U] Anexos =
|dentificagdo T Objetivo T Campos complementares
Disciplina:
7 Linguz Portuguesa
Descriggo:
Tipa de Mota: Carga Hordria:
Mumérica + 240,0000
Mividade:
Discdplina - Indica se imprime no boletim
Periodo: !
1 Primeiro TOTVS Eficaz
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Plano de Implantagao o TOTVS

ABC
/AN

Aulas

Lista o plano de aula para o aluno de acordo com a disciplina selecionada. Selecione uma Disciplina do aluno e clique
sobre um dos planos listados. O sistema mostrara o conteudo Previsto, Efetivo, se aquela aula possui ligdo de casa e se possui
arquivo em anexo.

Aula 1: 05/01/2015

2015 - TOTVS EFICAZ . .
Conteudo previsto:

Disciplinas: Plano de Aula Eficaz

‘ 7-Lingua Portuguesa
Data efetiva:

ar
Conteudo efetivo:

‘ Aula 1: 05/01/2015 (SEG)

Aula 2: 12/01/2015 (SEG)

Licao de casa:

Aula 3: 19/01/2015 (SEG) '

Aula 4: 26/01/2015 (SEG) > 3 7
Arquivos:

Aula 5: 02/02/2015 (SEG) ® Essa aula ndo possul arquivos.

Aula 6: 09/02/2015 (SEG) (>
Aula 7: 16/02/2015 (SEG)

Aula 8: 23/02/2015 (SEG)

Aula 9: 02/03/2015 (SEG) >

Aula 10: 09/03/2015 (SEG) &3

O Portal TOTVS Educa Mobile busca a informagdo do cadastro do Plano de Aula do ‘Anexos>>Planos de Aula’ no
cadastro da Turma/Disciplina.

Turma Disdiplina; 1 - T-EF12015_ MANHA - 7 ba

i} X‘=.|Z‘ a v Z‘gﬁ 4f6 ‘@JAnexns « @, processos

Identificagio | Periodos de matricula | Campos Complementares
Matriz aplicada
Perfodo letivo: Curso- Duragdo da aule
2015 TOTVS TOTVS EFICAZ 50
Céd. Turma: ldentificagdo | Periodos dematricula | Campos Complementares | Planodeaula |
TEF12075_MANHA =
& X [R|= - =y B s-d| 8]
Nome: ESE
Layout: | Padrio- (@ [ 0 @ @ B B 3 dk- (0] 2[E]E @
Arraste aqui 0 cabegalho de Lma coluna para agrpar
Tumo: - . § _ §
T | | et Indo | Términe |Aule | Céd. Turma Cédigo da disciplina
b [ |sequndafera, Sdejansirode 2015 07:00  07:50 1 TEF12015 MANHA 7
Prédio/Vagas |
A . | sequnda-feiay plang de aula: 05/01/2015 00:00:00 - 1 bd
rédio

segunda-feira

x ‘5|'.‘ a v Z‘ﬂ 151 | 03 Anewos + % Processos v

| | segunda-feira,

| | seqund=-feira ldentificagio | ConteldoRealizade | Ligiodecasa | Faltas/Reposigio
1 | sequnda-fera) =

Neminimo de alunos: | T Dot Diz da semana T
o T, 1 Segunda-Fers Manha | |o7:00 07:50

| sequndafeia | | pragio & D

[ |segunda-fera, =) I 05/01/2015
| sequnda-feira,
segunda-feira,
| da-fei
| Contedido Previsto:

| |seaundafera) | | Plang de Ads Efcaz Salvar
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Plano de Implantagao

Avisos

© ToTVS

Este menu apresenta o Quadro de Avisos referente a Frequéncia e Inadimpléncia. Para que seja possivel visualizar
a disciplina no quadro de avisos € obrigatéria a marcagao do pardmetro ‘Indica se imprime no boletim’ no cadastro da disciplina da

Matriz Curricular

A 0

2015 - TOTVS EFICAZ

Aviso de frequéncia
Limite de faltas:

@ Abaixo ® Préximo @ Acima

7 | Lingua Portuguesa
Turma: T-EF12015_MANHA
Situagdo: Matriculado

Aviso financeiro

Avaliagbes

25%

0,00%

Disciplinas: 7 - Lingua Portuguesa

dx‘ﬂxﬁvz‘&ﬁﬂz‘muhnexos*
|dentificagdo T Objetivo T Campos complementares
Disciplina:
] Lingua Portuguesa
Descrigio:
Tipo de Nota: Carga Horaria:
Numérica ~ 240,0000
Atividade:
Disdplina - Indica se imprime no beletim
Periodo: |
1 Primeiro TOTVS Hicaz

Este menu apresenta as notas de avaliagdes de acordo com a disciplina selecionada. Nesta tela, selecione a

Disciplina que deseja validar a digitagdo de notas de avaliagdes. Quando uma avaliagdo ainda nao estiver com nota digitada pelo
professor, sera apresentado um quadro em branco.
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Plano de Implantagao

. Avaliacbes .

2015 - TOTVS EFICAZ

Disciplinas:

7-Lingua Portuguesa

Notas

Avaliagdo Eficaz 10,0000

Avaliacdo 2

]

[
[—

Disciplinas

Este menu apresenta o resumo das disciplinas do aluno com os dados de frequéncia, Plano de aula e notas e faltas
de etapas. Acesse umas das disciplinas mostradas na tela. Na proxima tela sera possivel visualizar as Notas, faltas e Planos de

aula da Turma disciplinas do aluno.

Disciplinas

2015 - TOTVS EFICAZ

o

Lingua Portuguesa
céd. disciplina: 7
Turma: T-EF12015_MANHA

Lingua Portuguesa

Status: Matriculado

Notas
Notas 70,0000
Faltas
Faltas 7
Aulas
Q

Aula 1: 05/01/2015 (SEG)
Aula 2: 12/01/2015 (SEG)
Aula 3: 19/01/2015 (SEG)

Aula 4: 26/01/2015 (SEG)
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Plano de Implantagao

3

Financeiro

verificar a linha digitavel do codigo de barras.

2015 - TOTVE EFICAZ

Este menu representa a consulta do aluno aos Langamentos/Boletos aberto e/ou pagos com a possibilidade de

© ToTVS

15/05/2015 - Em aberto

14/06/2015 - Em aberto

Responsavel: TOTVS EFICAZ - MAE
Valor: 82,50

Desconto: 0,00

Bolsas até o venc.: 0,00

Bolsas: 0,00

Linha digitavel:
23790.01809 90000.000001 13002.288804 3 64590000009900

Histarico

do aluno referente ao periodo da Matriz Curricular.

198

Todos

Mostra o histdrico do aluno na instituigéo. Esta funcionalidade mostra o histérico do aluno e como estéo as disciplinas
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Plano de Implantagao

Historico

2015 - TOTVS EFICAZ

l ! Legenda
£ conclufdo
® pendente

Mio concluida

* Equivalente

Primeiro TOTVS Eficaz
@ Educacéo Fisica

Cod. disciplina: 1
Créditos: 0 C.H.: D

@ Lingua Portuguesa

Cod. disciplina: 7
Créditos: 0 C.H.: 0

Disciplinas equivalentes

Nao existem disciplinas equivalentes concluidas e/ou
em curse

Eletivas/Optativas

O

Horarios

© ToTVS
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Apresenta 0 Quadro de horarios por dia da semana. Este menu mostra os horarios de acordo com o dia da semana
selecionado. Ao clicar no horario é mostrada turma, tipo de turma e professor do horario.

e Horarios @

2015 - TOTVS EFICAZ

DOM SEG TER QUA QuIx SEX SAB
: Lingua Portuguesa e

g;gg Tur:a: T—EFuD?s MANHA Horario:
e : 07:00 - 07:50
rédio:
Sala:
Tipo turma: Presencial Cad. disciplina:

7

Nome disciplina:
Lingua Portuguesa

Turma:
T-EF12015_MANHA

Tipo turma:
Presencial

Professor(es)

PROFESSOR TOTVS EFICAZ
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Plano de Implantagéo o TOTVS

1
L4454

Notas/Faltas Este menu apresenta as notas e faltas referentes a disciplina selecionada. Selecione a disciplina, o sistema

mostrara as notas e faltas digitadas de acordo com as etapas.

. Notas/Faltas .

2015 - TOTVS EFICAZ

Disciplinas:
7-Lingua Portuguesa
Notas
Notas 70,0000
Faltas
Faltas 7

==

Ccoméncias

Este menu apresenta as ocorréncias cadastradas ao aluno. Clicando sobre a ocorréncia digitada sera possivel
validar os dados da Turma, Etapa, Professor e o motivo da ocorréncia, caso estes tenham sido digitados na abertura da ocorréncia.

Ocorré a Voltar Oco

2015 - TOTVS EFICAZ
Turma:
T-EF12015_MANHA

Q. Pre —_— . Etapa:

Notas

Data: Professor:

Disciplina: @ PROFESSOR TOTVS EFICAZ
Grupo: Académico Observacio:
Tipo: Deixou de fazer avaliacdo :
Aluno ndo fez a avaliacdo disponibilizada pelo
professor em sala de aula
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Plano de Implantago O TOTVS

!

=4

l

Solicitactes

Acessando este menu seré possivel visualizar as solicitagdes de atendimento realizadas em integragdo com o
TOTVS Gestéo de Relacionamento com o cliente. Nao é possivel fazer o processo de solicitagéo de atendimento através do Educa
Mobile, mas somente consultar as solicitagdes Pendentes, Concluidas e Canceladas.

. Solicitagoes .

2015 - TOTVS EFICAZ

Pendente Concluido Cancelado

Q

N°: 1-1-208 (17/03/2014)
Acordo on-line

1.40 EDUCA MOBILE - FUNCIONALIDADES DO PROFESSOR

Seguem abaixo todas as funcionalidades do TOTVS Educa Mobile para utilizagdo do professor via Web. Todos os passos
€ campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as telas do sistema.

Esta funcionalidade tem como objetivo permitir aos professores realizarem operagdes do dia a dia de maneira préatica e
simples, através de dispositivos moveis conectados a internet.

Funcionalidades do professor no TOTVS Educa Mobile

Apbs realizar a instalagdo do TOTVS Educa Mobile no servidor de Portal e gerar os usuarios para alunos e professores
no sistema, acesse o TOTVS Educa Mobile pelo Servidor.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Acesse: ‘http:/localhost/EducaMobile’ ou ‘http:// Nome ou IP do Servidor/EducaMobile’ e entre com Usuério e Senha do

professor.
r-'

TOTVS Educa Mobile

LA LlL]] -

Manter conectado

Entrar

@p(é'sa

‘

© "SOPEeAI3sSal SO}I31Ip SO SOpo) "SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop ajs3

A seguinte tela sera apresentada ao professor de acordo com configuragao do Perfil associado ao mesmo pelo processo
de Geragéo de Usuarios do Educacional. O acesso pode ser feito através dos icones ou pela lista lateral.

e

5 = 5
E’J Professor Totvs Eficaz = E’J

Aulas Avaliaces Chamada iacdes Chamada
Professor
&8, e Aulas [ > =
Disponibilidade Horarios Motas/Faltas @rios MNotas/Faltas
Avaliacoes )
Chamada

Disponibilidade
Horarios

Notas/Faltas

) Sair
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Plano de Implantagao o TOTVS

ABC

AN

Aulas  Este menu serve para que seja possivel ao professor digitar o Plano de aula, Contetdo previsto e ligdo de casa.
Selecione Coligada, Filial, Nivel de Ensino, Turma/Disciplina, Etapa de Faltas e a que deseja visualizar ou digitar o plano.

A

Contexto . 2015 - TOTVS EFICAZ
T-EF12015_MANHA - Lingua Portuguesa

Selecione um local:

Etapa de falta:
TREINAMENTOS CORPORE RM
o Filial TOTVS Eficaz Faltas
Ensino Basico

Q¥

Selecione uma turma/disciplina:

Aula 1: 05/01/2015 (SEG)
2015 - TOTVS EFICAZ

T-EF12015_MANHA - Lingua Portuguesa Aula 2: 12/01/2015 {SEG) ‘

Aula 3: 19/01/2015 (SEG)
Aula 4: 26/01/2015 (SEG)
Aula 5: 02/02/2015 (SEG)
Aula 6: 09/02/2015 (SEG)
Aula 7: 16/02/2015 (SEG)
Aula 8: 23/02/2015 (SEG)

Aula 9: 02/03/2015 (SEG)

Aula 10: 09/03/2015 (SEG)

Contetido previsto:

Plano de Aula Eficaz

Data efetiva:
2015-01-05
Conteido efetivo:

Plano de Aula Efetivo

Licdo de casa:

Descrever como utilizar a funcionalidade do Plano de Aula.

Arquivos:
Essa aula ndo possul arquivos.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Para acessar a funcionalidade do plano de aula, € necessario que o professor esteja cadastrado no horério da
Turma/Disciplina, porém caso este ndo esteja vinculado ao horario, existe um parametro que permite que professores visualizem e
alterem os planos de aula e frequéncias sem estarem vinculados ao horario da Turma. O pardmetro deve estar marcado em
‘Configuragoes / Parametros / RM Portal / RM Portal - Gerais / Portal Geral - Geral 1/6’.

Pemitir ao professar alterar Plano de aula/Frequéncia sem estar cadastrado no hordrio da tuma

Normalmente o contetdo previsto das aulas é digitado pela instituicdo de ensino, mas é possivel permitir ao professor
digitar também o contetido pelo portal. Para que seja possivel é necessaria marcagdo do pardmetro ‘Permite alterar conteudo
previsto’ presente em ‘Configuracoes / Parametros / RM Portal / RM Portal — Gerais / Portal Geral - Geral 1/6’

Pemitir alterar conteddo previsto.

Avaliagdes I N o . N
' : Este menu serve para possibilitar a digitagéo de notas de avaliagdes para os alunos matriculados na Turma/Disciplina

em que esse professor ministra aulas. Selecione a avaliagdo que deseja digitar notas e clique em Selecionar alunos, sera aberta
uma janela mostrando os alunos, a nota do aluno na etapa e o0 campo para digitagao de notas de avaliagdes.

A acteo Voltar A acgoe Salvar

2015 - TOTVS EFICAZ 2015 - TOTVS EFICAZ
T-EF12015_MANHA - Lingua Portuguesa T-EF12015_MANHA - Lingua Portuguesa

AvaliacOes: Limites (Nota):

01/01/2015 a 31/12/2015
‘ Avaliacio Eficaz /01/: a 31/12/

Subturma: Aluno Etapa Notas

Nenhuma subturma encontrada. JUTTIHET 70,00 10,00

Selecionar alunos

E possivel selecionarmos os dados de Nome, E-mail, Telefone do aluno através deste menu de avaliagées. Para que isso
seja possivel clique sobre 0 nome do aluno, sera aberta uma tela contendo os dados do aluno em questao.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Detalhes do aluno .

Totvs Eficaz Totvs 2015
E-mail:

totvs@tott.com.br
Telefone 1:

Telefone 2:

@

Chamada  Egte menu serve para digitacao da frequéncia diéria para os alunos matriculados na Turma/Disciplina em que o

professor em questdo ministra aula. Selecione a Etapa de faltas, a data que deseja digitar a falta para o aluno e clique em ‘Selecionar
alunos’.

Para digitagdo, informe o numero de aulas dadas e se 0 aluno estava presente ou ndo em sala de aula. ‘A — Ausente’ ou
‘P - Presente’.

aq didria Voltar 0 0 Salvar
2015 - TOTVS EFICAZ 2015 - TOTVS EFICAZ
T-EF12015_MANHA - Lingua Portuguesa T-EF12015_MANHA - Lingua Portugussa

Etapa de falta: Limites (Falta): Aulas dadas:

01/01/2015 a 31/12/2015 20
Faltas
Subturma: Aula geminada
Nenhuma subturma encontrada.
RA Aluno A - Ausente
P P-P t

Data da frequéncia resente

0000000001
2015-05-11
07:00-07:50
Selecionar alunos -

Para que o sistema consiga retornar a aula para digitagdo da frequéncia é necessario que esta aula esteja em um dia
compreendido entre as datas Inicial e Final da Etapa de Faltas.

Data de Inicio: Data de Témino:
01/01/2015 E*  31/12/2015 B~
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Plano de Implantagéo o TOTVS

Também ¢é possivel visualizar os dados de Nome, E-mail, Telefone do aluno por esta tela. Para que isso seja possivel
clique sobre 0 nome do aluno, sera aberta uma tela contendo os dados do aluno em questao.

Detalhes do aluno .

Totvs Eficaz Totvs 2015
E-mail:

totvs@tott.com.br
Telefone 1:

Telefone 2:

[m]m]
]
Disponibilidade  Este menu permite que o professor valide ou exclua as informagges de disponibilidade de horarios que a

instituig@o criou para professor. Este menu também permite que o professor crie novas disponibilidades de horarios aos quais pode
trabalhar na instituicao.

. Disponibilidade .

Filial TOTVS Eficaz
2015 - Segunda-Feira - Manh3 (07:00 | 12:30)
2015 - Quarta-Feira - Manh& (07:00 | 12:30)

2015 - Sexta-Feira - Manh3 (07:00 | 12:30)
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Plano de Implantagao O TOTVS

No sistema TOTVS Educacional é possivel a instituicdo criar a disponibilidade de horarios para o professor. Para que

iSSO seja possivel acesse ‘Curriculo e Oferta / Professores / Disponibilidade de Horarios’.

-v

=

Alunos |

-

Aluno

Professor

Professor:
1

Curriculo e Oferta Matricula e Avaliag

_____@ U K

Prnfessurv.=_5| Cursos  Matrizes  mais, .
= curriculares

Atividades extras
Grupos de atividades
Titulagdo

Adicional por aluno
Fungdo de professor
Log de movimentagdes

Disponibilidades do Professar

Selecione os dados de acordo com a tela abaixo.

PROFESSOR TOTVS EFICAZ (] Selecionar

Dados da Disponibilidade

Tipo de Disponibilidade: Dia da Semana:

Turno

Filiak
1

Turno:
1

- 7| Domingo
Segunda-Feira
Terca-Feira
Quarta-Feira
Quinta-Feira
Sexta-|

Periodo letivo:
Filial TOTVS Eficaz [o] 205 2015 (=]

Horario Iniciak Horario Finak:

Marthi & — i

e Professor: Qual sera o professor ao qual a disponibilidade sera aplicada.

¢ Tipo de Disponibilidade: Turno, descreve que a disponibilidade sera de acordo com inicio e final do turno a ser
selecionado. Horario, descreve que a disponibilidade sera referente ao horério inicial e final digitados
manualmente.

o Filial: Para qual filial a disponibilidade seré incluida.

e Periodo Letivo: Desejo cadastrar a disponibilidade do professor para qual periodo letivo em questao.

e Horario Inicial e Final: Refere-se a configuragéo de utilizar o Tipo de Disponibilidade como Horario. Assim defino
qual horario inicial e final a disponibilidade sera criada.

¢ Dia da Semana: Refere-se a quais dias da semana desejo que o professor tenha disponibilidade de horarios.

3 = =

O
£
g
g

Apbs informar estes dados clique em Adicionar e Incluir Disponibilidade. Ao salvar o registro, a disponibilidade estara

disponivel no portal do professor para validagdo ou excluséo.

Caso o professor tenha interesse em excluir a disponibilidade incluida pela instituicao, clique sobre a disponibilidade e

clique no X’ para excluséo. Ao confirmar a exclusao, a disponibilidade sera excluida do registro do professor.
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Plano de Implantagao o TOTVS

’ Disponibilidade o

Filial TOTVS Eficaz
2015 - Segunda-Feira - Manh3 (07:00 | 12:30)

2015 - Quarta-Feira - Manha (07:00 | 12:30)

2015 - Sexta-Feira - Manha (07:00 | 12:30)

Excluir? .

Confirma exclusao?

Sera excluido a disponibilidade selecionada.

Sim Néo

Para inclusdo de nova disponibilidade clique em ‘+' presente na parte superior direita da tela de disponibilidade e informe
os dados.

. Disponibilidade .

Filial TOTVS Eficaz
2015 - Segunda-Feira - Manh3 (07:00 | 12:30)

2015 - Quarta-Feira - Manhd (07:00 | 12:30)

Informe os dados de Filial, Periodo letivo, Turno e dias da semana ao qual tem disponibilidade para ministrar aulas na
instituicdo. Clique em Salvar.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Disponibilidade

Filial:

Filial TOTVS Eficaz &

Periodo Letivo:

2016
Turno:
Manha h
Dia da semana:
Segunda-Feira, Terca-Feira 2

. Disponibilidade

Filial TOTVS Eficaz
2015 - Segunda-Feira - Manh3 (07:00 | 12:30)

2015 - Quarta-Feira - Manha (07:00 | 12:30)

2016 - Segunda-Feira - Manh3 (07:00 | 12:30)

2016 - Terca-Feira - Manhd (07:00 | 12:30)

O

Horarios  Mostra ao professor o seu quadro de horarios por dias da semana. A informagéo do Quadro de horarios do professor
€ mostrada de acordo com o registro do professor na Turma/Disciplina.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

’ Horarios o

Periodo Letivo:

2015
DOM SEG TER QUA QuI SEX SAB
07:00 Lingua Portuguesa
07:50 Turma: T-EF12015_MANHA
Prédio:
Sala:

Tipo turma: Presencial

444

Motas/Faltas Este menu possibilita ao professor digitar Notas e Faltas e Etapas para os alunos matriculados na Turma/Disciplina

selecionada pelo professor. Selecione a etapa de Notas, de Faltas, SubTurma (Caso exista) e clique em ‘Selecionar alunos’.

ota Voltar ota Salvar
2015 - TOTVS EFICAZ 2015 - TOTVS EFICAZ
T-EF12015_MANHA - Lingua Portuguesa T-EF12015_MANHA - Lingua Portuguesa
Etapa de nota: Limites (Falta): Aulas dadas:
01/01/2015 a 31/12/2015
Notas 20

Limites (Nota):
01/01/2015 a 31/12/2015

Etapa de falta:

Faltas
Aluno Notas Faltas
Subturma:
0000000001

Nenhuma subturma encontrada. 70,00 13

Selecionar alunos

Para que seja possivel digitar Frequéncia, Notas de avaliagdes e notas e faltas de etapas é necessario que a data inicio
e final para digitagao estejam vigentes no cadastro da etapa da Turma/Disciplina.
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Plano de Implantagao o TOTVS

[t . inicio digitacdo: [tt. limite: digitacdo:
01/01/2015 E¥ 31/12/2015 B

Em todos estes processos (Frequéncia, Notas de avaliagdes e notas e faltas de etapas) € possivel visualizar os dados
de Nome, E-mail, Telefone do aluno. Para que isso seja possivel clique sobre 0 nome do aluno. Ao clicar, sera aberta uma tela
contendo os dados do aluno selecionado.

Detalhes do aluno .

Totvs Eficaz Totvs 2015
E-mail:

totvs@tott.com.br
Telefone 1:

Telefone 2:
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Plano de Implantagéo O TOTVS

1.30 PORTAL - FUNCIONALIDADES DO ALUNO

Segue abaixo todas as funcionalidades do TOTVS Portal Educacional para utilizagéo do aluno via Web. Todos os passos
€ campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as telas do sistema.

Esta funcionalidade tem como objetivo permitir aos alunos, responsaveis por alunos realizarem operagdes do dia a dia
de maneira prética e simples, através da internet.

Funcionalidades do aluno no TOTVS Portal Educacional

Apbs realizar a instalagdo do TOTVS Portal Educacional e gerar os usuarios para alunos e professores no sistema, acesse
o TOTVS Portal Educacional.

Ao acessar o link a tela para a tela de login sera apresentada, o aluno devera inserir usuario (RA) ou e-mail e senha
conforme configurado no momento da geragéo do usuario, conforme imagem.

http://seudominio/Corpore.Net/Login.aspx

W
ai)

Faga o login
Usuario ou Email
0014

Senha

Alias

CorporeRM ¥
@ Esgueceu sua senha? I 0 I VS

Calendario

Nesta pagina é possivel acessar a agenda do aluno: Através desta funcionalidade o aluno pode acompanhar através uma
agenda todas as atividades direcionadas a ele, datas de trabalhos, licio de casa, atividades curriculares.
O calendario é exibido de forma que cada tipo de ‘compromisso’ é identificado por uma cor para facilitar a consulta.
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Plano de Implantagao o TOTVS

a: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM

Inicio~ Educacional » Académico » Calendario

w 11 12 13 14 15 16 17 i
Académico s
= Auk: 1 i i AUBE 11 o nnaan AU 10 |[07:30 08:30 Auk: 2 (Artes) ][ ... ... AuR:7 (Lingua
ga;endarlu 07:30 08:30 (Educacio ‘07.30 08:30 (Ciéncias) ||07.30 08:30 (Geo b R |07.30 08:30 Portuguesa)
Y D - oty " o Aula:
B i it ksl o530 09:g A= & @Ensinol [ A 7 (Uingua] %20 O (pastematica) [0 Cauer 8
! Histarico | 2820 9920 petgioso) " Portuguesa) | | =Y (Matemdtica)
Notas/faltas etapas Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos
#% Entregas de trab./a 13 13 20 21 22 23 24
-(# Quadro de hordrios =
z Aula: 1 e AN, e AURER |[07:30 08:30 Avla: 2 (Artes)|[ ... .. AuR:7 (Lingua
& Ocorréncias 07:30 08:30 (Educacio ‘07.3{} 08:30 {Géncias) | |{}7.3{} 08:30 {Gecglaﬁa} I — l{}7 30 08:30 el
Fisica) I 7 = 08:3009:30 ;" ..
ah Aa.an AUR: 6 (Ensino 7 o Aula 7 (ngual ‘ (Matemidtica) | 3 a: 8 |
‘08.3{} 09:30 i) |[!B.30 0%:30 i | |[!B3ﬂ 0%:30 (Matoraation)
Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos Mastrar todos Mostrar todos
25 b 7 = 2 0 1de maio
Aula: 1 5 o AUR: 11 5 an AUR: 10 \07:30 08:30 Aula: 2 (Artes) y .o AuR: 7 (Lingua
07:30 08:30 (Educacio 07:30 08:30 (Ciéncias) 07:30 08:30 ( ) ‘ — 07:30 08:30 Portuguesa)
Fisica) = = O8:30:89:30 o
o .~ Aula: 6 (Ensino " . ~n AuR: 7 (Lingua \ (Matemdtica) . L~ AUR: B
08:30 09:30 Religioso) 08:30 09:30 Portuguesa) 08:30 09:30 (Matemstica)
Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos
2 3 4 5 & 7 8 3
Aula: 1 e e A |[07:30 08:30 Aula: 2 (Artes)|[ - Aul: 7 (Lingua
07:30 08:30 (Educacdo ‘07'30 0830 (Ciéncias) | |{}7.3{3 ge:3a (Geografia) | AR |07'3B g8:30 Portuguesa)
Fisica) I 7 = 08:3009:30 ;" ..
ah Ao.an AUR: 6 (Ensino 7 o Aulas 7 (meal ‘ (Matemdtica) | 7 oy Aula: 8
‘08.3{} 09:30 ek |UB.3U W.30.ngueg) | |UB.3U 092:30 Oatoration)
Mostrar todos Mostrar todos Mostrar todos Mastrar todos Mostrar todos
Legenda
Pariodo de matricula presencisl Pariods de matriculs no portsl Data limite de trancamenta Datas de avaliagdo/provas
Atividades inscritas Aula Data limite de entraga de trabalho Datas de Licdo de Casa e

4| [} +

Cursos da Institui¢ao

Nesta pagina € possivel verificar os cursos existentes da instituicdo bem como carga horaria, data de inicio, data de
término e disciplinas obrigatérias.

Ambiente -

Inicio » Educacional > Académico » Cursos da instituicio

% Académico Contexto Educacional
" Ccalendario

_» Dados pessoais
'/l Cursos da instit
Histérico

Curso: Ensino Fundamental Série: 6% Ano Turma: FUN.6.M.01
Periodo Letivo: 2016.1 RA: 0014

Notas/faltas etapas Cédigo [curso Habilitacio | Matriz curricular
% Entregas de trab./ar
(® Quadro de horarios 2 Ensino Fundamental 79 Ano Ensino Fundamental - 7° Ano
L. & Ocorréncias

2 Ensino Fundamental 69 Ano Ensino Fundamental - 6° Ano

Mensagens | Alertas —

Consulte os dados dos cursos oferecidos pela instituicdo, com suas respectivas disciplinas.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Historico
Nesta pagina é possivel verificar os o histérico do aluno, bem como o curso, série, instituicdo e situacao.

Usuano: Paula Jamile | Coligada: 1 - TREINAMENTO!

Inicio » Educacional > Académico = Histérica

@ Académico Contexto Educacional
i 71 Calendario

» Dados pessoais

4 Cursos da instituica:
/| Histérico
stas/faltas stapas | Ane Surse Série Instituicso Situacio

#4 Entregas de trab.far

G uadro de hordrios Menhum registro encontrado.

L. Ocorréncias

Curso: Ensino Fundamental Série: 6% Ano Turma: FUN.6.M.01
Periodo Letivo: 2016.1 RA: 0014

Mensagens = Alertas g

Histérico para simples conferéncia. Em caso de ddwidas, procure o setor de Registro Académico.

Notas / faltas de etapas
Nesta pagina é possivel verificar as notas e faltas da etapa. Para que seja possivel a visualizagdo do aluno o professor

devera liberar a etapa para visualiza¢do do aluno.

‘Carpore Met/Mainaspet ActionlD=Ed O = & | & rM Portal Versin 121101 %

Arquivo  Editar  Exibir  Favorites  Ferramentas  Ajuda

Inicio ~ Educacional > Académico = Notas/Faltas de etapas

% Académico Contexto Educacional
" Calenddrio s
) ik . Curso: Ensino Fundamental Série: 6° Ano Turma: FUN.6.M.01
g D 5 5
AR R Periodo Letivo: 2015.1 RA: 0014

~\A Cursos da instituics
- st

- £+ Entregas de trab./a' | Filial | C6d.Turma Cdd.Disc. Disciplina Situacdo
~ (%) Quadro de hordries
# Ocorréncias N&o existem notas para o periodo letivo/curso selecionados
< >

Filial | céd.Turma Céd.Disc. Disciplina Situagio

N&o existem faftas para o pericdo letivo/curso selecionados

Mensagens  Alertas. =

Consulte as notas e faltas das respectivas disciplinas, em caso de divida entre em contato o setor de Registro Académico.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Entregas de Trabalho
Nesta pagina € possivel verificar as entregas de trabalho pendentes.

Paula Jamile | Coligada: 1 - TREINAMENTOS C Ambiente -

Inicio » Educacional > Académico = Entregas de avaliacies/trabalhos

@ Académico Contexto Educacional
7 calendério
: Dados pessoais

4 Cursos da instituicd

Curso: Ensino Fundamental Série: 6% Ano Turma: FUN.6.M.01
Periodo Letivo: 2016.1 RA: 0014

Histérico

Notas/faltss etapas | Cod. Disc. Disciplina Status Céd. Turma

#% Entreqas de trab.
L-(® Quadro de hordrios
L. & Ocorréncias

Nenhuma avaliacdo/entrega encontrada.

Mensagens  Alertas

Clique ne (+) para visualizar os detalhes da entrega.

Quadro de horario
Nesta pagina € possivel verificar o quadro de horario dos alunos contemplando dias e disciplinas.

Usuanio: Paula Jamile | Coligada: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM Fale Conosco  Ambiente ~

Inicio » Educacional * Académico = Quadro de horarios

@ Académico Contexto Educacional
71 Calendério

: Dados pessoais

'\ Cursos da instituicd

Curso: Ensino Fundamental Série: 6% Ano Turma: FUN.6.M.01
Periodo Letivo: 2016.1 RA: 0014

/| Histérico
Notas/faltas etapas

% Entregas de trab./ar
(%) Quadro de horaric Hardno Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado TaRAnas

‘4 Ocorréncias
Disciplinas

Imprimir

Mensagens  Alertas

Consulte seus horarios. Em caso de dividas, procure o setor de Registro Académico,
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Plano de Implantagao o TOTVS

Ocorréncias
Nesta pagina € possivel verificar as ocorréncias do aluno bem como a data, o grupo de ocorréncia e o tipo de ocorréncia. As
disciplinas envolvidas o responsavel ciente da ocorréncia e a data ciente.

Usuario: Paula Jamile | Coligada: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM Fale Conosco  Ambiente = Sair

% Académico

! Calendério
Dados pessoais
Cursos da instituicd

Notas/faltas etapas
4 Entregas de trab./ar
:(® Quadro de hordrios
L. 4 Ocorréncias

Inicio » Educacional > Académico = Ocorréncias

Contexto Educacional
Curso: Ensino Fundamental Série: 6% Ano Turma: FUN.6.M.01
Periodo Letivo: 2016.1 RA: 0014

| céd. responsavel Nome responsavel

ciente <ciente Ds ciente ‘ ‘

Data ocorréncia Grupo ocorréncia Tipo ocorréncia Disciplina

<>

Mansagens | Alortss .
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Plano de Implantagéo o TOTVS

1.31 PORTAL - FUNCIONALIDADES DO PROFESSOR

Seguem abaixo todas as funcionalidades do TOTVS Portal Educacional para utilizagéo do professor via Web. Todos os
passos e campos necessarios para tal, serdo explicados conforme as telas do sistema.

Esta funcionalidade tem como objetivo permitir aos professores realizarem operagdes do dia a dia de maneira préatica e
simples, através da internet.

Funcionalidades do professor no TOTVS Portal Educacional

Apbs realizar a instalagdo do TOTVS Portal Educacional e gerar os usuarios para alunos e professores no sistema, acesse
o TOTVS Portal Educacional.

Ao acessar o link a tela para a tela de login seré apresentada, o professor devera inserir usuario ou email e senha
conforme configurado no momento da geragéo do usuario, conforme imagem.

http://seudominio/Corpore.Net/Login.aspx

Y

Faca o login
Usunario ou Email
&

Senha

Alias

CorporeRM b
m Esgueceu sua senha? I 0 I Vs

N

Quadro de Horarios

Na aba quadro de horarios o professor podera verificar quais sdo os seus horarios de aula, qual a turma e a sala, conforme
imagem:
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Plano de Implantagao o TOTVS

Usuario: Suel Maria (Cienaias) | Coligada: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM

Inicio = Educacional » Professor » Quadro de horarios

= .
4} professor s =
Periodo Letivo | 2016.1 E Bt
+(@ Quadro de horari L
&[] Didrio de classe
i %8 Compl. Disciplina Horario Segunda-Feira Terca-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Sabado Domingo
-2 Disp. de horarios Ciéncizs
; Turmat FUN.6.M.01
[ Reservar recursos 5
e — | Subturma: Laboratério
1% Reservar instalacse 07:30 - 08: PrEdin: 01
%) Upload materiais Sala: 01
Tipo: Prasencial
Cigncias Cigncias i
Turma: FUN.6.M.03 Turma: FUN.6.M.03
Subturma: Subturma:
EEFEEI0 ) b ki Prédio:
Sala: Sala:
Tipo: Presencial Tipo: Presencial
Ciéncias Ciéncias
Turma: FUN.6.M.01 Turma: FUN.6.M.01
Subturma: Subturma:
BEAN SRRSO | i 01 Prédio: 01
Sala: 01 Sala: 01 A
Tipo: Presencial Tipo: Presencial
Cigncias
Turma: FUN.6.M.03
Subturma:
11:30 - 12:30
Prédio:
Sala:
Tipo: Presencial
Ciéncias
Turmat FUK.6.T.05
Subturma:
13:00 - 14:00 Prédio: =
Mensagens  Alertas -

Consulte seus horarios. Em caso de dividas, procure o setor de Registro Académico.

Diario de Classe

Na aba diario de classe serdo apresentadas as turmas das quais o professor é titular, o professor devera selecionar
clicando nos botdes quais processos deseja realizar no diario de classe.

Na aba diério de classe o professor podera:

Incluir e Excluir Avaliagdes

Podera verificar dados do aluno, notas e faltas.

Lancar a frequéncia por etapa (diaria ou em periodos)

Lancar notas de avaliacdes

Langar notas e faltas na etapa

Cadastrar ocorréncias

Preencher o plano de aula com contetdo previsto e conteudo realizado.
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Plano de Implantagao

da: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM

Inicio~ Educacional » Professor » Diario de classe

?\ Professor Contexto do professor

(® Quadro de hordrios
i Diario de classe
! ‘I@, Compl. Disciplina
] Disp. de tordrios | selecione uma turma/disciplina:
& Reservar recursos |
83 Reservar instalacde
gy Upload materiais

Professor: Sueli Maria (Ciéncias) Usudrio: 3

2016.1 - Cologue agui o nome da filial - Ensino Fundamental - 62 Ano - Manhd

@ FUN.6.M.01 - Ciéncias

@ FUN.6.M.03 - Ciéncias

| 2016.1 - Cologue agui o nome da fiial - Ensino Fundamental - 62 Ano - Tarde

[7] Exibir funcionalidade em uma nava janela (PopUp)

‘ 4 Avaliacdes || €} Alunos || “& Frequéncia || V¥ Notas avaliacio || [-=] Notas stapa || & Ocorréncias H ) Flano de aula

Complementos de Disciplina

Na aba complementos de disciplina serdo apresentadas as turmas das quais o professor é responsavel, o professor
devera selecionar a disciplina e em seguida Inserir 0s complementos de disciplina conforme grupo de disciplinas selecionado no
cadastro de disciplinas da matriz curricular.

da: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM

Inicio = Educacional » Professor » Complementos das disciplinas

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

Professor

+-(® Quadro de hordrios
m Didrio de classe
L2 compl. Disciplina
[¥¥] pisp. de horérios

Disciplinas pelas quais o professor € responsivel (Escolha uma para continuar...)

[l Excibir tela em uma nova janela (PopUp)

o Liberar para visualizacdo
) g Reservar instalacae | Il ‘Dis(iplirla Descricdo Curso Habilitacdo
L% Upload materiais Pr TGS
E Periodo letiva: Perfodo Letiva 1 Com Modelo de Etapas Bimestral
O 11 Ciéncias Ensino Fundamental 60 Ano

Mensagens | Alertas

Clique sobre uma das disciplinas listadas acima para exibir e/ou editar seus complementos.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Disponibilidade de horarios

Na aba disponibilidade de horérios serdo apresentados os periodos letivos e turnos na qual a instituicdo gerou cadastros,
o professor devera selecionar os horéarios que tem disponibilidade para ministrar aulas em seguida clicar no botéo salvar.

Usuario: Sueli Maria (Ciencias) | Coligada: 1 - TREINAMENTOS CORFORE RM Fale Congsco  Ambiente ~

Inicio = Educacional = Professor » Disponibilidade de horarios
- —
(® ouadro de hordrios Coloque aqui o nome da filial |
ﬁ Diaric de classe El
Compl. Disciplina & Integral - de 07:30 até 18:00
7] pisp. de hordrios = Manhd - de 07:30 até 12:30
] Reservar recursos
@ Reservar instalacde
L% Upload materiais

=[] pomingo

= [ sequnds-Feira
- E‘TargafFe\ra
= [T guarta-Feira
= [T guinta-Feira
® 7] Sexta-Feira

=[] sabado
Tarde - de 13:00 até 18:00
=8 2016.2

= 2017.1
2017.2

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

Mensagens Alertas -

Selecione os hordrios que vocé possui disponibilidade e clique em salvar. Os hordrios estdo divididos em: Filial -> Periodo letivo -> Turno -> Dias da semana

Reserva de Recursos

Na aba reserva de recursos serdo apresentados o0s recursos disponiveis para reserva bem como a atividade agendada
para aquele recurso.

Usuario: Sueli Maria (Ciencias) | E--:-Ilgada: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM Fale Conosco  Ambiente = Sair

Inicio = Educacional »- Professor » Reservar recursos

L]

: (O sua sessio expirard em 17:45 min.
4 professor

3 = ‘ Fazer reserva || Excluir reserva || Imprimir
(%) Quadra de horarios

ﬂ Diario de classe ‘At'rvidade agendada Recurso iData inicio |Data fim
‘@ Compl. Disciplina
(1) Disn. de hordrios Nenhum registro encontrado.
7] Reservar recursc
i 8 Reservar instolacBe
"4 Upload materiais

Mensagens Alertas -

Reservas de recursos realizadas para seu usudrio.

4 1, v
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Plano de Implantagao o TOTVS

Reserva de Instalagao

Na aba reserva de instalagdo serdo apresentadas as instalagdes disponiveis para reserva bem como a atividade
agendada para aquele recurso (local).

Usuario: Sueh Maria (Ciencias) | Coligada: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM - ale ¢ co Ambiente = Sair

Inicio = Educacional = Professor » Reservar instalacies

- (O Suasessio expirard em 18:43 min,
4 professor

i (@ Quadro de hordrios
i~ (4] Diario de classe |Atividad dad |campus/Sede/Polo Prédio Bloco Descricio da sala |Data inicio Data fim
ﬁ Compl. Disciplina
i Disp. de horérios Nenhum registro encontrado.
L[] Reservar recursos
i % Reservar instalaq
“.F%) Upload materiais

‘ Fazer reserva || Excluir reserva || Imprimir ‘

Mensagens  Alertas -

Reservas de instalacdes realizadas para seu usuario.

Upload materiais

Este menu tem como objetivo, permitir que o Professor associe arquivos para as Turmas/Disciplinas ministradas.

Usuario: Sueli Maria (Ciencias) | Coligada: 1 - TREINAMENTOS CORPORE RM Fale Conosco  Ambiente ~  Sair

Inicio » Educacional = Professor ~ Upload materiais

il Incluir material | | Associar turma
4 Professor

@ Quadro de hordrios ‘ ‘D&crigﬁn Tipo do material Validade !Baixar arquivo Material
] Didrio de dasse

L Compl. Disciplina
4[] pisp. de hordrios

Reservar recursos

% Reservar instalacde
L.'%) upload materiais

Mensagens | Alertas -
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1.32CHECKPOINT EDUCACIONAL

ID

1.1
Error!
Reference
source
not
found.
1.1.2
1.1.3
1.14
1.15
1.15
1.1.6
1.1.7
1.1.8
1.1.9
1.1.10
1.1.11
1.1.12
1.1.13
1.1.14
1.1.15
1.1.16
1.1.17
1.1.18
1.1.19
1.1.20

1.2
1.2.1
1.2.2
1.23
1.2.4

ATIVIDADE
PARAMETRIZAGOES

Cadastros Basicos

Cadastro de Documentos

Cadastro de Motivos de Alteracdo de Matricula
Cadastro de Grupo de Ocorréncias

Cadastro do Grupo de Conceitos

Cadastro de Turno

Cadastro de Disciplinas

Cadastro de Grade Curricular

Cadastro da Oferta do Curso

Cadastro da Oferta da Turma / Subturma e Turma Mista
Cadastro de Modelo de Etapas

Cadastro de Professores

Cadastro de Plano de Aula

Cadastro de Bolsas

Cadastro de Servicos

Cadastro de Plano de Pagamento

Cadastro de Contrato

Cadastros prévios para rematricula

Cadastro de Ocorréncias para o Aluno
Cadastros do Educacenso

Cadastros para Importacdo de Historico

Cadastro de Perfis para Alunos e Professor Acessarem o Portal

Processos / Rotinas

Alocar Horarios na Turma/Disciplina

Vinculo do Plano de Pagamento a Parametrizacdo por Curso

Admissdo de Aluno

Alteracdo de Situagdo de Matricula
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1.2.5

1.2.6

1.2.7

1.2.8

1.2.9
1.2.10
1.2.11
1.2.12
1.2.13
1.2.14
1.2.15
1.2.16
1.2.17
1.2.18
1.2.19
1.2.20
1.2.21
1.2.22

Enturmacdo e Desenturmacdo em Turma/Turma Mista
Numeragao

Inclusdo de Bolsa

Confirmacao de Matricula por Pagamento
Transferéncia Externa

Mudanca de Turma e Turno

Digitacdo de Notas, Frequéncia Diaria

Emissdo de Relatdrios Fixos

Apuracao de Resultados

Execucdo do Processo de Rematricula

Geracgdo do Educacenso

Processo de Importacgdo de Histérico

Geracdo de Usuario para Alunos

Geracdo de Usuario para Professor

Educa Mobile — Funcionalidades do Aluno
Educa Mobile — Funcionalidades do Professor
Portal Educacional — Funcionalidades do Aluno

Portal Educacional — Funcionalidades do Professor
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Plano de Implantagao o TOTVS

2. APRESENTAGAO DO FINANCEIRO

Esta documentagao tem como base a viséo préatica e completa dos Processos administrativos (BackOffice) da area Financeira
para dar suporte aos Processos Educacionais.

A metodologia utilizada tem como ponto de partida 0 mapeamento completo do respectivo processo, relacionado com as
interfaces no Sistema TOTVS Educacional.

Sempre que houver alguma atividade a ser realizada no Sistema, as suas funcionalidades e rotinas serdo explicadas com
detalhe.

Para acessar 0 Médulo Financeiro basta clicar no menu, em seguida selecionar Backoffice > Gestdo Financeira, conforme
imagem:

© %- 3 0O- [F & s L7 ragina Inidal - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias:

[ [zl l Atividades academicas Financeiro | Contahil Integraci
g7, e ) s
@ o b e & 2 %
| 5 Financeira  Contabiidade NF-e Assistentes
m J Projetos FoF - - -
Geracan Bssistentes
“g” Satide r
@ Educacional 3
@ | BackOffice C Gestdo Contabil

Gestio de Conteddos Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

Gestdo do Reladonamento com o Cliente Festdo Financeira
Integracéo

Gestdo Fiscal

Inteligénda de MNegaddos Gestdo Patrimonial

L34

Manutencio

Servicos Globais

DENMNOD @

lE‘[‘JLu:-gn::uut,."Lu::ugirl E Sair
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.1 CADASTROS DE BANCO, AGENCIA E CONTA CORRENTE

Os cadastros de Banco, Agencia e Conta Corrente sdo necessarios para que possamos gerenciar as contas a receber e contas
a pagar.

Cadastro de Banco:

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar 0 menu Movimentagbes Bancarias e clicar no botdo Bancos e
Agéncias, conforme imagem:

© | &%- 3 - F & M [ rigna nidal - 03.9.0507 - 03.9.0507 - TATVS Série T
"“" Cadasiros Contas a Pagar [ Receber Mowvimentaches Bancarias Calna ¢

= Contas/Caixa

&l Moedas e Indices

i - I Convénio i
—— A Bancos e Agendas: &8 Cotacoes
Extratos Motivos Devolucdo Chegue
de Caiva i Contas Correntes & : 3 @ Download de Cotacies
Controle Bancario [ Moedas

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugédo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Bancos
e Agéncias seré exibida.
Para incluir um novo registro de banco devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© &- 3 O-E S @ [ Banco-03.9.0506 - TOTVS Série T Manufatura (RM) /
'I“l'l Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentacdes Bancarias Caixa c

i Contas{Caixa & Moedas e indices

5 - |5§ Convénio N
E’:‘; &) Bancos e Agencdias o Cotacoes
xtratos | % Motivos Devolugdo Ch =
de Caixa i Contas Correntes ;s Reiian L @ Download de Cotacfes
Controle Bancario | Moedas

| [F] Pagina Inidal - 03.9.0507 x| Banco - 03.9.0505 x|
j}n X |¢' | s o #a 0/0 .| ¥ -3 | W3 ariexes -~ W Proo
IncIU|r|[lCtrI+Inr-] LE IJ '—ﬂ 'j lj lJ '—-I Eii ||J| J |—-|||j| |j

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| [x] iNlJmerD ICudlgD Febraban |D|g|b:| ENume
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Plano de Implantagao O TOTVS

Uma tela sera exibida solicitando as informagdes relacionadas ao Banco, deveréo ser preenchidas Numero (Sequencial, ex:
001,002,003 ou igual ao Cédigo Febraban); Codigo Febraban (Cada banco possui um numero); Nome (Nome completo do Banco);
Nome Reduzido, conforme a imagem:

Banco: 001 - Banco Santander - 03.9.0506 23
sl
a x ‘ (]

Identificagdo

Miimerno-
001

AZ a v X ‘ﬁ 1/1 | 1y Anexos ~ % Processos ~

Codige Febraban: Digito:
033)

Mome:
Banco Santander

Mome Reduzido:
Santander

Mascara de Conta Comente:

QK l [ Cancelar Salvar

Cadastro de Agéncia:

Para realizarmos o cadastro de uma Agéncia basta acessar através da janela de Banco a aba Anexos em seguida clicar no
botdo Agéncia, conforme imagem:
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Plano de Implantagao

Banco: 001 - Banco Santander - 03.9.0506 £3
B ><|g x a 'I|ﬂ 1/1 H@JHD&M&T‘%PrOCEMv
|dentificacdo < Fluxo de trabalho »
g4 s ’
Niimero- iy Graficos 4
o001 @} Ceonsultas SQL 4
35 Relatdrios 4
Coadigo Febraban: Digtto: ’ Mapa 3
033
Laycut Bancario

: a -
Banco Sartander

Cenfigurar Anexcs

Nome Reduzido:
Santander

Fechar Anexo

Fechar Todos os Anexos

Méscara de Corta Comente:

[ 0K ” Cancelar H Salvar |

Assim como na tela do Banco, vamos incluir um registro na tela de Agencia, conforme imagem:

© TotTVs

Banco: 001 - Banco Santander - 03.9.0506

B '><|ﬁ«lz a v I.|[ﬂ 1/1 |ﬂl_}Anems* M, Processos ~

| Identificacdo Agéncia |

1 ERDEE EEa A BaEEa

Arraste aqui o cabecatho de uma coluna para agrupar

b |sanco Cédga | MNome | praca Estado  |Cidade | TpodeAgénca |

Uma tela sera exibida solicitando as informagdes relacionadas a Agéncia, deverdo ser preenchidas Cédigo (Nimero da
Agéncia); Digito (Digito Verificador); Nome (Nome utilizado para identificar a agéncia); Praga (Municipio onde se encontra a agéncia);

Tipo de agéncia (Agéncia Ordinaria), conforme imagem:
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Plano de Implantagao

Agéndia; 001 - 2175 - Agénda: 2175 - Santander

|dentificagdo T Dados Adicionais ]

B ><|=-r|= a v Z|ﬁi 1/1 |@thnexos + M, Processos ~

Codigo- Digita:
2175 1]

Nome:

Agéncia: 2175 - Santander

Praga:

Cad. Compensacdo:

530 Paulo

Tipo de Agéncia:
[Agéncias Ordinarias -

[ oK H Cancelar ] Salvar

Observacgéo: As informagdes presentes nos Dados Adicionais ndo sao obrigatérias, porém é recomendado o preenchimento da

mesma.
Cadastro de Conta Corrente:

Para realizarmos o cadastro de uma Conta Corrente basta acessar através da janela de Agéncia a aba Anexos em seguida

clicar no botdo Conta Corrente, conforme imagem:
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© TotTVs

Agéncia; 001 - 2175 - Agénda: 2175 - Santander

1

B ><|‘=i|= - v I|ﬁ 1/1 |@Jjﬂnem5?‘%Processos

55 Relatérics
Nome:

Agéncia: 2175 - Sartander

ldentificago T Dados Adicionais ] '1 Fluxe de trabalho '
§4 GeD v

Codigo:  Digito: ills Graficos r
2173 0} ﬁ% Consultas SQL r
3

3

Mapa

Conta Corrente

Praga: .
S0 Paulo Configurar Anexos
Fechar Anexo
Tipo de Agéncia: Fechar Toedos os Anexos
[! 2ncias Ordingri -
QK ] [ Cancelar ] | Salvar |

Assim como na tela do Agencia, vamos incluir um registro na tela de Conta Corrente, conforme imagem:

Agéncia; 001 - 2175 - Agénda: 2175 - Santander

23

B X|’=¢|I A W I|ﬁ 171 |@thnem5 ~ ‘A Processos ~

|dentificagdo T Dados Adicionais T Conta Corrente ]

E|B">< 2T 2 v x|gon B-a| -

Incluir (Ctrl+Ins) h

Layout: PadrﬁﬂvLE = EH EE = B2 & |Iii'|;|

-

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| [x] |IM#.GEM |Eanm |Agéncia |Cun13 |D|'gitu agénciafconta

Uma tela sera exibida solicitando as informagdes relacionadas a Conta Corrente, deveréo ser preenchidas Conta (Nimero da

Conta Corrente); DV (Digito Verificador), conforme imagem:
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Conta Corrente: <nove 2
O % '=«|I a v Z|ﬁ 1/1 |[ﬂ]]ﬁnexc|5 g -
ldentificagdo T Dados Adicionais ]

[ Global

Banco:

0om Sartander E]

Agéncia:

2175  Agéncia:2175 - Santander (]

Conta: DV: Digito agéncia/conta:

12345678 9

[ QK ][ Cancelar ][ Salvar ]

Na aba de Dados adicionais devera ser informado o tipo da Conta, devera ser classificado entre Conta Corrente e Conta

Poupanca.

2.2 CADASTROS DE CONTA CAIXA E CONVENIO

230

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy © "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

© "SOpEAI3sal S0}131Ip SO Sopo "SALOL ep apepaudosd ap g ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagéo O TOTVS

Através da conta/caixa vocé pode controlar os saldos de uma conta bancaria, os saldos dos caixas de uma empresa, 0s
saldos do caixa de uma tesouraria. Os saldos s&o atualizados automaticamente de acordo com as movimentagdes realizadas.

O cadastro de Convénios unifica toda a regra dos processos da Integragdo Bancaria, assim como Carteira, tipo de
Cobranga etc.

E muito importante que esses dados sejam validados antes de iniciar o processo e que estejam em conformidade com o
manual fornecido pelo Banco, pois assim que houver Boleto gerado para Langamentos associados ao Convénio, por seguranga
e integridade dos dados, nenhuma alteragao sera permitida no cadastro.

Para gerar Boletos é necessario que exista o Convénio cadastrado.

Cadastro de Conta Caixa:

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar o0 menu Movimentagdes Bancarias e clicar no botdo Contas/Caixa,
conforme imagem:

O | & - i__a - F & IH |:|_| TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: Corp

| LEl= | Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancarias Caia [

= Contas/Caixa & Moedas e indices

- I5§ Convénio
- M§ Bancos e Agéndas &3 Cotacbes
Extratos _ Motivos Devolucéo Chegue
de Caixa M@ Contas Correntes & - |:| @ Cownload de Cotacies
Controle Bancario Moedas
Cadastro de Contas/Caixa

Gerendar o cadastro de Contas/Caixa

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de
Contas/Caixa sera exibida.
Para incluir um novo registro de conta/caixa devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© &- 5 0O-E & W L[ contajcaixa - 03.9,0506 - TOTVS Série T Manufatura (R

| BB | Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancarias Caia [

&= Contas/Caixa @il Moedas e indices

- I3 Corvénio
ET-T: i Bancos e Agéndas &3 Cotacies
xtratos  _ Motivos Devolucdo Ch .,
de Caixa Mg Contas Correntes o IO VU0 E et @ Download de Cotacdes
Controle Bancario Moedas

| ContajCaixa -03.9.0506 X
I'-j = |"= | 4 a ¥ T |4 11 | C AR | | Uy Anexos = & Proc
|[nc|uir[CtrI+[n:] kv =) EH = E [ & ik :l [=] Ialj: |&]

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] | IMAGEM Colinada Codigo Descricdo | Saldo Instantines | Saldo

Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas a Conta/Caixa, deveréo ser preenchidas:
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Plano de Implantagao o TOTVS

Aba |dentificacdo:

Descrigéo (Utilizar uma descri¢éo para identificar a qual Banco/Agéncia/Conta Corrente, a Conta Caixa pertence);
Observagéo: Os Saldos Instantaneos, Ndo Compensado e Saldo na Data Base deverdo ser iniciados zerados.

Aba Integracdo Bancaria:

Banco (Buscar o registro do Banco cadastrado nos passos anteriores)
Agéncia (Buscar o registro da Agéncia cadastrado nos passos anteriores)
Conta (Buscar o registro de Conta Corrente cadastrado nos passos anteriores)

Para buscar os registros basta clicar no botdo E]

Ao preencher as informagdes a Conta/Caixa ja pode ser salva. Podera visualizar melhor conforme figuras abaixo:

Conta/Caixa: 001 - Conta Caixa Santander - 03.9.0506 E2

] ><|'=-‘= A v Z|ﬁ 1/1 |lﬂljhnexns + % Processos ~

|dentificagdo I Dados Adicionais I Integragdo Bancaria T Contabilidade ]
Global Aiva
Codigo: Descrigdo:
om Conta Caia Santander
Filial:
Saldos Data Base
Instantaneo: Nao Compensado: Saldo na Data Base: Data Base:
0,00 0,00 0,00 25/01/2016
Coligada Proprietana: Moeda:-
1 Base de teste - Arthur Maffra .| R% Real

QK ] [ Cancelar Salvar
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Este documento € de propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados. ©

TOTVS 1

Este documento € de propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados. ©

(3 O O

Banco Santander
Agéncia 2175 - Santander
13001988

001
13001588

Banco:
Agéncia:
2175

dentificacao [ Dados Adicionais [ Integracio Banciria T Contabilidade ]
Conta:

l_‘I‘K“E'a|= - 'Z‘ﬁm |@_1Anemv§prm-

H Cancelar ]| Salvar

0K

ContafCaixa: 001 - Conta Caixa Santander - 03.9.0506

{Plano de Implantagao

Este documento € de propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados. ©
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Plano de Implantagao o TOTVS

Cadastro de Convénio:

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar o0 menu Movimentagdes Bancarias e clicar no botdo Convénio, conforme
imagem:

O | -1% - |j C1=F & ﬁ_‘iﬂ |:|;| TOTVS Serie T Manufatura (RM) Alias: Corp

|'_$? | Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancarias Caia [

= Contas/Caixa & Moedas e indices

i |3 Convénio
ey Bancos e Agéndas Cotacoes
L'

Extratos Motivos Devolugdo Chegue
de Caixa M@ Contas Correntes o . q

# Download de Cotacles

Controle Bancario Moedas

| Convénio i

Apés clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Convénio
sera exibida.
Para incluir um novo registro de conta/caixa devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© @&~ O-[E & M [ convénio-03.9.0506 - TOTVS Série T Manufatura (RM

|'_$5' | Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentacoes Bancarias Caina ¢

= Contas/Caixa &l Moedas e indices

. ) [ Convénio -
—— 4 Bancos e Agéndas &8 Cotacoes
Extratos _ Motivos Devalucdo Ch
de Caixa M@ Contas Correntes . el Devalceo Clieioe @ Download de Cotacies
Controle Bancario Moedas

| Convério - 03.9.0506 X |

]d!fyx|'=‘|: Sy -:|rﬁ e |'=£|'-'_=j|mJ_]Arpexos + ¥ Proc

i[IncIuirl{CtrI+Inle* ._E] 4 ._| _-EH _ﬂ g ._ﬂ J ﬁi;v |Q| E-I |§|Igl ,i]

| Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] |Defaultp/Conta Caixa |Banco | Agénda Conta Convenio . It
Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas ao Convénio, deverdo ser preenchidas:

Aba |dentificacdo:

Convénio (Preencher com o cddigo do convénio bancario);
Nome (Preencher com um nome que viabilize a identificagéo do convénio)
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Plano de Implantagao

Conta Caixa (Vincular a conta caixa criada anteriormente)
Aba Dados Adicionais:

Carteira (Preencher com o cédigo da carteira)
Tipo Carteira (Preencher com o tipo de carteira)
Tipo de Cobranca (Classificar de acordo com a modalidade de Cobranga)

Cddigo do Cedente (Preencher com o cddigo do cedente do convénio)
DV (Preencher o digito verificador do cedente)

CNPJ (CNPJ do cedente)

Cedente (Nome do cedente)

Tipo de nosso niimero (Classificar como Sequencial)
Limite Inferior (0)

Limite Superior (99999999999999999)

Valor Liquido do Cédigo de Barras (Liquido)

Aba Remessa Bancaria:

Remessa de cobranga (Vincular o Layout referente a remessa de cobranga eletronica)
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.3 CADASTROS DE CONTA CAIXA DE TESOURARIA

Cadastro de Conta Caixa de Tesouraria:

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar 0 menu Movimentagées Bancarias e clicar no botdo Contas/Caixa,
conforme imagem:

0 |- 0 - B § [ |:|;| TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: Corp

|'_$? " | Cadasiros Contas a Pagar [ Receber Movimentacdes Bancarias Caia [

= Contas/Caixa & Moedas e indices

[i§ Convénio

- M§ Bancos e Agéndas &3 Cotacbes
5:1](;3; i Contas Correntes o Mt Oevakios Chogur # Download de Cotacdes
Controle Bancario Moedas
Cadastro de Contas/Caixa

Gerendar o cadastro de Contas/Caixa

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de
Contas/Caixa seré exibida.
Para incluir um novo registro de conta/caixa devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© | %- 3 0- [F & W [ contajcaixa - 03.9,0506 - TOTVS Série T Manufatura (R
|'_$? " | Cadasiros Contas a Pagar [ Receber Movimentacdes Bancarias Caia [

= Contas/Caixa & Moedas e indices

i [i§ Convénio
ey Bancos e Agéndas Cotacoes
L'

Extratos & Motivos Devolucdo Chegue

de Caixa i Contas Correntes # Download de Cotacdes

Controle Bancario | Moedas

| Conta/Caixa -03.9.0506 X

]E!;‘{’){| |a, “ v ‘|rﬁ 141 .| -'_=j|[l_|J_}.ﬁ.nems - ‘!‘-,;Prm

IIncIU|r|:CtrI+In5]E- LI B = = E & | e |;| = |§“2| A]

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

] | [x] | IMAGEM Colinada -Cudlgn |Descri|;5c| | Saldo Instantines | Saldo
l 1 i L £ |

Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas a Conta/Caixa, deveréo ser preenchidas:

Aba |dentificacdo:

Descrigéo (Utilizar uma descri¢éo para identificar que é uma conta caixa de tesouraria);
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Plano de Implantagao

Aba Dados Adicionais:

© TotTVs

Mddulo de Caixa (Marcar a caixa de permitir abertura de Sesséo de Caixa)

Consideragoes:

A conta caixa de tesouraria nao devera ter vinculo com os cadastros bancarios, portanto a aba Integracdo Bancaria ndo

sera preenchida.

Os Saldos Instantaneos, Ndo Compensado e Saldo na Data Base deverdo ser iniciados zerados.

Conta/Caixa: <novao> -03.9.0508

A 4471|ﬁ1jl‘mﬂﬂmexns"@

Fe |
=

-

|dentificacdo T Dados Adicionais T Integragdo Bancaria

T Contzbilidade ]

[] Global Aliva
Codigo: Descricdo:
002 Tezourara
Filial:

Saldos Data Base

Instantaneo: MNao Compensado: Saldo na Data Base: Data Base:

0.00 0.00 0,00 1s/02/2016 E-

Coligada Proprietaria: Moeda:
|‘I | |Ease de teste - Athur Maffra | .| Rs Real E]

QK H Cancelar H Salvar
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Plano de Implantagao

ContafCaixa: <novo: - 03.9.0506

TOTVS

u)(ﬁIAVZ|ﬁ1f1|[ﬂ]]ﬁnexuav@'
Identificacio Dados Adicionais | Integragdo Banciria | Contabilidade |
Madulo de Caba Limite Inferior
| U Limite Inferi
Pemitir abertura de Sessdo de Caixa sar Hmite erer
) Limite Inferior:
Ultimo Mimero de Caia Aberto: | 1]..{|.|].|
Periodo para Inclusdo de Bdratos Geragdo de CPMF:
Data inicial do extrato: Data final do extrato: [RES"JE'H Parametrizacao v]
N El~ A E~ Uttimo Cheque:
0
QK ] [ Cancelar ] [ Salvar

ContafCaixa: <novo - 03.9.0506

O %X | g 2471|ﬁ1f1|[ﬂ]]ﬁnexusv@v

ldentificagio | Dados Adicionais | Integragdo Bancéria | Contabilidade |

Banco:

L]
Agéncia:

-
Conta:

QK ]l Cancelar I[ Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.4 CADASTROS DE COBRANGA ELETRONICA (CNAB)

Cadastro de Conta Caixa de Tesouraria:

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar 0 menu Movimentagées Bancarias e clicar no botdo Cadastro
Bancario>Cadastro cobranga, conforme imagem:

© | %~ 0 - @B & s 07 pagina Inidal - 03.9.0507 - TOTVS Série T Construcio & Projetos (RM) Alias: CorporeRM Oferta P | 1-1AGO. .. Sistema
|L$:'r' L | Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentagdes Bancarias Caixa Gest3n Financeira Utilitarios Customizagao Gestdo Ambiente
: & Contas/Caixa f§ Convirio @il Moedas e Indices 1y DDA - Debito Direto Autorizado ﬁ .ﬁ i::,‘
Ry M Bancos e Agéndas &8 Cotagoes ‘9. Condliagio Bancaria
Extratos Mativos DevolucEo Ch | Cadastro | Retorno Aplicacdo
de Caixa i Contas Correntes ol fA0YD LYo et @ Download de Cotaces  Borderd de Pagamentos | Bancario = | Bancario ~ Financeira ~
Controle Banciria | Moedas | Integracio Ban|: & Cadastro Cobranga
[ Pagina Inicial - 03,9.0507 X | | & | Cadastro Débito Automatico

Cadastro Pagamento

o Bem-vindo: mestre Cadastro Custédia de Cheque

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugao de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Cadastro
de Cobranca Eletronica sera exibida.
Para incluir um novo registro de conta/caixa devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© | &- 3 O- B & M L[ cadastrode Cobranca Eletrénica - 03.9.0506 - TOTVS Série T Construgso & Pro;

|L$f" | | Cadasiros Contas a Pagar [ Receber Movimentactes Bancarias Caina Gestdo Financeira ]

: &= Contas/Caixa 5 Corérin &l Moedas e Indices ¢y DDA - Debito Dire
iy i Bancos e Agéndas &3 Cotacoes sw. Condliacdo Bancé

Extratos Mot DevalucEo Ch
de Caixa i Contas Correntes . e Devokian Cheque @ Download de Cotacies .~ Borderéd de Pagar
Controle Bancario [ Moedas [ I

| Cadastro de Cobranca Eletrénica - 03.9.0506 X [

! - A Vo |rﬂ EHE] | ¥~ §| W3 srexvos » ¥ Processos '| = [Filtre
|

AT

kOl e n e e e ik - (2] @ [@E ®

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

] | [x] I Coligada da Remessa de Cobranca Eletranica ' Referénca Remessa Cobranca Eletrinica I Padréo CHMABZ40 !

Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas a Cobranga Eletronica, deveréo ser preenchidas:
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Plano de Implantagao o TOTVS

Aba |dentificacdo:

Banco (Vincular o Banco relacionado ao convénio);
Agéncia Cobradora (Agéncia responsavel pela cobranga)
Padrdo CNAB240 (marcar a caixa se a modalidade for CNAB 240)

Aba Dados Adicionais:

Forma de Cadastramento (Definir Com ou Sem Cadastramento)

Emiss&o de Boleto (Cliente Emite)

Distribuicdo do Boleto (Cliente Distribui)

Cddigos de Protesto (Definir se havera protesto ou ndo, caso sim informar o Numero de Dias para Protesto)

Dados para Baixa/Devolucéo (Definir se vai baixar/devolver ou néo baixa/ndo devolve, caso baixe informar o Numero de
Dias para Baixa/Devolugao)

2.5CADASTROS DE NATUREZA ORGAMENTARIA FINANCEIRA

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar o menu Cadastros e clicar no botdo Natureza Orgamentaria Financeira,
conforme imagem:

© &- 3 - F & W L[ Natureza OrcamentariafFinanceira - 03.9.0520 - TOTVS Série T Construcdo e Pro

|_ | Cadastros | ContasaPagar [Receber  Movimentaches Bancirias  Caixa  GestBoFinancera Ut

s .
& P aal Matureza Orcamentania Financeira
. & Toos Clente/Fornecedor [ Campos Complementares ~
Clientes & ¢
Fornecedores 1] Tabelas Opdonais - 1150 Eagamenitn
Especificos Movimento

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Natureza
Orgamentéria Financeira sera exibida.
Para incluir um novo registro de Natureza Orgamentaria devemos clicar no botao de Incluir, conforme imagem:

o | B~ O E % ] EJ Matureza Qrcamentaria /Financeira - 03,9.0520 - TOTYS Série T Manufatura (RM)
|_ﬁ' | Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentactes Bancarias Caia Gestao Financeira Lt

- & Tipos Documenta

‘E"J agl Matureza Orcamentaria Financeira
- | H- Tipos Cliente/Fornecedar 3 Campos Complementares «
Clientes Meio P to
Fornecedores % Tabelas Opcionais * & Meio Pagamen

Especificos Mowimento

: [#1Pagina Inical - 03.9.0507 x; Matureza Orcamentaria/Financeira - 03.9.0520 x|
il_" (B X A v ¥ ‘-ﬁ, | W} riewos M Processos v| % [Filtrar] ~

| Incluir (Ctrl+Ins) b

(]
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Plano de Implantagao o TOTVS

A natureza orgamentéaria € um cadastro utilizado para identificar a origem das receitas e despesas dentro do orgamento.

Ao cadastrar uma origem de receita ou despesa podemos classifica-las em: A Receber; A Pagar ou Ambos.

As naturezas do tipo ambos podem ser utilizados tanto para receita quanto para despesa.

Ao cadastrar uma origem de receita ou despesa podemos classifica-las também como Sintética/Analitica. A natureza Analitica é
uma natureza orgamentaria/financeira inteiramente interligada a uma natureza principal (Sintética)

Exemplo:

Natureza 01 (Sintética)

Natureza 01.01 (Analitica)

Segue a imagem abaixo como exemplo:

| [#] Pagina Inidal -03.9.0507 X | Natureza Orcamentaria/Financeira - 03.9.0520 X

E-Tj; pa “E ‘ Z A ¥ X |§§ 117 ‘ E'Jj Anexos "ﬁProcessos v| {,’7 [Filtro: Todos] =

211 - Receitas S ;
Elﬂ 1.1 - Ensino Basico MNatureza OrcamentariafFinanceira: <novos> - 03.9.0520 2
BD 1.1.01 - Servigos Educadional | - T 2

-7, 10101 - Matricula OX B = avx=|;|i | Daee: ~@ ~

i-[71.1.01.02 - Mensalidade T T

! |dentificags

-~[[]1.1.01.03 - Material flekagto. |

:-[7]1.1.01.04 - Acordo Financeiro Cadigo:
1.1.01.05
Descrigio: Natureza: Sintético/Anal itico:-
AMimentacdo A Receber -
Campo Livre:
[T nativa
[E] N&o Permite Transferir Valores Defaults Contabeis

oK ‘ l Cancelar I I Salvar

2.6 CADASTROS DE CENTRO DE CUSTO

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar o menu Cadastros e clicar no botdo Centro de Custo, conforme imagem:

O | .\% - |j O-E & jju' E'_| Centros de Custos - 03.9.0503 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P | 1-LAGOA CE... Sistema

L!& | Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentagies Bancarias Caixa Gestdo Financeira Utllitarios Customizagao Gestdo Ambientes

o ; i Centro de Custo
‘fi" Bl o= Rooamenite agl MNatureza Orgamentaria Financeira ';t = !
- Tipos Cliente/Fornecedor  ® Campos Complementares + =5 Classificacdo de Centros de Custos i
Cliente: Evento =
jentes = Meio P to ven o
Fornecedores =2 Tabelas Opcionais = € Meio Pagamen Contahil & Visualizar Tarefas Contdbeis
Especificos Movimento Contabilidade
| [F] Pégina Inicial -03.9.0507 % | Centros de Custos -03,9.0503 X | Cadastro de Centro de Custos
i = ) ) == | Gerendar o cadastro de Centro de Custos
EHE B ‘ -} ‘ 2 a Y X|g4on | Iy srzios = 4 Procassos = ‘ <% [Filtrar] =

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugédo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Centro
de Custo sera exibida.
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Plano de Implantagao

© To1VS

Para incluir um novo registro de Centro de Custo devemos clicar no bot&o de Incluir, conforme imagem:

© &- 35 0O- [E & W [ centros de Custos - 03.9.0503 - TOT
|'_5’ f | Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentacdes Bancaria

L) & Tipos Documento

ok
- | & Tipos Clients/Fornecedor ¥ Campos Complementares ~
Clientes x
Formecedores | =2 Tabelas Opdonais -

Esperificos

| [F] Pagina Tnicial - 03,9.0507 % | Centros de Custos - 03,9.0503 x|

]E'Q’ X |"=r | Z A Vv X |.-g="'- o/ | I areims ¥ Proce

| Incluir (Ctri+Ins) |

O Centro de custo € um cadastro utilizado para auxiliar na distribuigdo das despesas/receitas delimitando o aspecto de localizagao

de todos os custos envolvidos.
Os Centros de Custos se classificam de acordo com a méascara definida.

Preenchemos o cddigo para classificar o centro de custo dentro de sua estrutura (No exemplo estamos incluindo um centro de custo

dentro do Ensino Infanti)

Preenchemos o Nome para identificar o Centro de Custo dentro de sua estrutura (No exemplo usamos o 3° Periodo do Ensino

Infantil)

Permitir Langamento deve ser marcado para Centros de Custo que permitirdo ser vinculados a outros cadastros do sistema.

| [¥] Pégiria Inidal -03.9.0507 x| Centros de Custos - 03.9.0503 X |

= e ¥V X ||§§ 7/25 |CentrosdECustos: <novos - 03.9.0503

Dex|g

EJD{} 1 - {{ Cologue agui o Nome da Instituicio )) 0%
BD{}* 1.1 - Valores a Receber
E-77§ % 1.1.01 - Ensino Infant ;

- ‘ e S, e ‘gg 7/25 ‘ W Anexas

g ¥ 1.1.02.05 - 52 Ano
471§ ¥ 1.1.02.06 - 69 Ano Campo Livre:
-[T]g ¥ 1.1.02.07 - 72 Ano
--[T]¢ ¥ 1.1.02.08 -89 Ano
-7]§ % 1.1.02.09 - 92 Ano
£=-17§ % 1.1.03 - Ensino Médio Classificagdo:

IS 110101 - 2222 Identificagdo |
Tg ¥ 1.1.01.02- 29992 Codigo:
71§ % 1,1.01.03 - 1° Periodo 1.1.01.05 Kivo
-4 ¥ 1.1.01.04 - 2°Perioda
£-[71§.$ 1.1.02 - Ensino Fundamental Nome:
14§ 1,102,011 - 19 Ano 32 Periodo
""gf 1.1.02.02 - 29 Ano
Tl ¥ 1.1.02.03 - 3° Ano Reduzido:
[Tlg % 1.1.02.04 - 4% Ano [¥] Pemite Langamerto

Enwiar para o SPED Contabil

1§ ¥ 1.1.03.01 - 13 Série
----gjj 1,1.02.02 - 22 Série
71§ ¥ 1,1.03.03 - 33 Série
E-174 % 1.1.04 - Materiais
L8 1.1.04.01 - Material Responsdvel;
=715 % 1.1.93 - Outros

Dﬁ 1.1.99.01 - Outros Valores a Re

Corta Gerencial:

@

B B

Data de chieio:,
16/02/2016 B~

Defautts Contabeis

[

oK

][ Cancelar ][ Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.7 CADASTROS DE MEIO DE PAGAMENTO

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar o menu Cadastros e clicar no botdo Meio de Pagamento, conforme
imagem:

© &- 5 O-E & w L0y T1O7Vs Série TManufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P | 1-1AGOA CENTRO EDL

|_’.¢" | Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancarias Caina Gestdo Financeira |tilitarios

e & Tipos Documento i v

B &= Tpos ag) Matureza Oroamentaria Financeira ,_j(

- | t’- Tipos Cliente/Fornecedor ; Campos Complementares - —]

Clientes = I @ Meio Pagamento Ever

Fornecedores % Tabelas Opcionais - Cont
Especificos Movimento

Cadastro de Meio de Pagpamento

Gerendar o cadastro de Meio de Pagamento

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugao de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Meio de
Pagamento seré exibida.
Para incluir um novo registro de Meio de Pagamento devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© @-3 O E & M L7 Meios dePagamento - 03.9.0520 - TC
|_’.¢" | Cadasiros Contas a Pagar [ Receber Meovimentaches Bancaria:
L & Tipos Documento

B | t‘ Tipos Cliente Fornecedor j Campos Complementares -
Clientes =
Fornecedores % Tabelzs Opdionais -

Especificos

| Meios de Pagamento - 03.9.0520 X
D X2z~ |lno @ #-8| Qe
| Incluir (Ctrl=Ins) | 2 EER E R E &k [EE

| Arraste aquio cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] | cCodigo = | Descrican Tipo Primitive: | Desconto Administrador:

Nesta opcéo é possivel cadastrar os meios de pagamentos que serdo utilizados nos processos de compra e faturamento da
empresa.

Para Meios de pagamento, um recebimento podera ter diversos meios de pagamento (cheque, dinheiro, cartéo, etc.), 0 usuario
€ quem ira informar quais sdo os meios serdo utilizados no recebimento, porém, neste caso o sistema ndo calculara datas de
vencimento, nem valores, cabendo ao usuario informar.

Uma tela sera exibida solicitando as informagdes relacionadas ao Meio de Pagamento, deverdo ser preenchidas:
Aba |dentificacdo:
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Plano de Implantagao 0 TOTVS

Cadigo (Utilizar sequencial 001,002,003...);
Descri¢éo (Descri¢éo que identifique o meio de pagamento, ex: dinheiro, cartdo, cheque)
Tipo Primitivo (Classificar a modalidade do meio de pagamento)

Meins de Pagamento: <novox - 03.9.0520 3

O X

|dentificagdo T Tabela Opcional ]

Al
=

Z a "Z|ﬁDfD |[ﬂ]]x-‘-.nexl:us"@ -

Coadigo: Conta Caba:

Descrigdo: Centro de Custo:

)

Tipo Primitiva [ Inative
@ Dinheiro
) Chegue

Defaults Contabeis

[
2 &
&
EEDE

1
o
o
[aF
o
o
i
2
i
=5
g

) Parcelado
)

) Vale

QK H Cancelar H Salvar

Consideragoes:

A conta caixa e centro de custo néo precisam ser informados nesse cadastro pois seréo preenchidos por outra origem
respeitando a parametriza¢do do sistema.
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Plano de Implantagéo O TOTVS

2.8 CADASTRO DE CLIENTE/FORNECEDOR

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar 0 menu Cadastros e clicar no botao Clientes Fornecedores, conforme
imagem:

O | R- P O3 § [+ E_| TOTVS Serie T Manufatura (RM) 2

|_’? | Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancaria

“m & Tipos Documento
e

E Tipos Cliente/Fornecedor g Campos Complementares -
Clientes

Fornecedores

==F! Tabelas Opdonais ~

Especificos

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Clientes
Fornecedores sera exibida.
Para incluir um novo registro de Cliente/Fornecedor devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© %- 3 0O- [F & W [ diente/Fornecedor - 03.9.0506 - TOT

| LEl= | Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancaria:

“om & Tipos Documento
e | E Tipos Cliente Fornecedor g Campos Complementares -
Clientes =
Fornecedores =H Tabelas Opcionais ~

Especificos

| Cliente/Fornecedor -03.9.0506 X

0 X8

. v v
s :_3 —

M
L] A e
B “re

won @ #-a
Uhdircitin) B B B @ E 8 @ & - [D)E

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Através do cadastro de Clientes Fornecedores podemos controlar as informagdes relacionadas a eles e também preencher
informagdes Uteis realizagdo dos processos financeiros.

Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas ao Cliente/Fornecedor, deveréo ser preenchidas:

Aba |dentificacdo:

Nome Fantasia: (Nome fantasia do cliente/fornecedor)

Nome: (Ao preencher o nome fantasia 0 mesmo automaticamente & copiado para o campo Nome, porém podera ser alterado
conforme necessidade)

Classificaco: (Classificar se o registro é de um cliente, fornecedor ou ambos)

Categoria: (Classificar se € uma pessoa fisica ou juridica)

CPF/CNPJ: (Informar o CPF ou CNPJ do Cliente ou Fornecedor)

Inscrigdo Estadual: (Preencher com a inscri¢éo Estadual)

Inscrigdo Municipal: (Preencher com a Inscricdo Municipal; esse dado é utilizado no momento da emisséo da NF-e)
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Plano de Implantagao o TOTVS

Numero de Dependentes: (Informar o Numero de Dependentes para geragédo do IRPF)

Aba Endereco:

Preencher todas as informagdes pois esses dados s&o utilizados na Remessa de Cobranca Eletronica com Registro.
Aba Dados Fiscais:

Preencher em Dados Relacionados ao IRRF o Cédigo da Receita (Utilizado para gerar o IRRF)

Apés salvar o registro de Cliente/Fornecedor acessar a Aba Defaults de Cli/For através do botdo Anexos, conforme imagem:

Uy Anexos -

< Fluxc de trabalho
§4 GED

Eﬂy Graficos

a Consultas SQL

55 Relatarios

? Mapa

Defaults de ClifFor

Profizzional
Participante -5PED Contdbil

¥ ¥ ¥ ¥ ¥ T

Apés acessar a tela de Defaults de Cli/For informar os seguintes cadastros:

Aba Qutros dados:

Cddigo da Receita do INSS: (Informar o cddigo da receita utilizado no INSS)

Apés salvar o registro de Cliente/Fornecedor acessar a Aba Dados Bancarios através do botdo Anexos, conforme imagem:

Aba Dados Bancarios:

Uy Anexos -

< Fluxo de trabalho
g4 G

Eig Graficos

El Consultas SQL

;E Relatdrics
? Mapa

* v v v w ¥

Defaults de Cli/For
Profissional
Participante -SPED Contabil

Contato do Cli/For

Dados Bancarios

Default de Dados Bancarios
Alteracdo Global de Dados Bancarios
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Plano de Implantagao 0 TOTVS

Uma janela sera exibida ao lado direito da tela, basta clicar no botéo B para incluir um registro de dados bancarios.

Dados Bancarios: <novo= EZ
OX El= - Z|ﬁ[lfl:| |[ﬂ]‘]ﬂnexns & -

|dentificagdo

Ativo

Ref .- Descrigao:

DE | DioC Cw Dados Complementares
Tipo do DOC.

i@ Tipo C

Filial:

E] @ Tipo D

Foma de Pagamento:
v] Cod. Finalidade:

[DDC {Compe)

Dados Bancarios

Banco: Agéncia:  Digto:  Mome da Agéncia:

1 632 0 Cabta Economica Federal 632

Corta Comente: Digito:  Tipo da Conta: Camara Comp.:
4085 2 [Coma Corrente Individual -

Favorecido:

CLAUDIO FERREIRA SILVA

CMPJ/CPF do Favorecido:
7E4.031.496-87

[ oK ][ Cancelar ][ Salvar ]

O cadastro de Dados bancérios é utilizado para geragéo do Bordero.
Esses dados s&o transmitidos para os Langamentos a Pagar, se ndo preenchidos ndo podera ser realizado a criagdo do borderd de
pagamento e também o vinculo de um langamento a um Bordero.
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2.9 CADASTROS DE TIPO DE DOCUMENTO

Para iniciarmos os cadastros temos que acessar 0 menu Cadastros e clicar no botdo Tipos Documento, conforme
imagem:
© &- 5 O-FE & W [ T1O7vS Série T Manufatura (RM) £
"“P Cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancaria

L] &= Tipos Documento

sy | &'- Tipos Cliente/Fornecedor g Campos Complementares -
Clientes =
Fornecedores | ‘55| Tabelas Opcionais ~

Especificos

Cadastro de Tipo de Documento

Gerendar o cadastro de Tipo de Documento

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugédo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Tipos
de Documento ser exibida.
Para incluir um novo registro de Tipo de Documento devemos clicar no botéo de Incluir, conforme imagem:

© %-3F 0-[F & W L7 Tipos de Documento - 03.9,0506 - TOT'

W EFY cadastros Contas a Pagar | Receber Movimentacdes Bancarias

L] & Tipos Documento
S | &l Tipos Cliente/Fornecedor g Campos Complementares -
Clientes =
Fornecedores £ Tabelas Opdionais -

Especificos

J Tipos de Documenta - 03.2.0506 x_|
D %[22z« ~=|no B 8-8|Queo
i g R EEE B B &8 k- [EE

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| [x] lCEu:Iign EDescrigﬁu |Pagar ou Receber |

O Tipo de Documento é um cadastro usado para classificar os langamentos quanto ao seu tipo através dos fatos e
acontecimentos.
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Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas ao Tipo de Documento, deverdo ser preenchidas:

Aba |dentificacdo:

Cadigo: (Podera ser utilizado sequencialmente, 01,02,03,04...)

Descrigdo: (Preencher com uma descri¢do que ajude a identificar qual é o tipo)

Classificagao: (Cada classificagéo determina o comportamento do titulo, caso o titulo ndo tenha nenhum comportamento especifico
utiliza-se Sem Classificagéo)

Pagar ou Receber (Restringe se o Tipo se enquadra a langamentos financeiros a pagar, a receber ou ambos)

Gera numero do documento: (Define como sera gerado o nimero do documento)

Consideragoes:

As demais informagdes néo seréo preenchidas pois dizem respeito a processos néo abordados neste documento.
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210  PROCESSO DE GERAGAO DE LANGAMENTOS FINANCEIROS (A PAGAR E A
RECEBER)

Os langamentos financeiros podem ser gerados através do TOTVS Gestao Educacional ou diretamente pelo TOTVS Gestéo
Financeira. Nesse processo estaremos demonstrando como gera-los das duas formas.

Todos os langamentos financeiros oriundos do TOTVS Gestdo Educacional (langamentos a receber) ja nascem com um boleto
vinculado, porém nos langamentos inclusos diretamente no Gestéo Financeira esse processo devera ser feito manualmente.

Os langamentos a pagar deverao ser gerados todos manualmente.

Langamentos gerados pelo Educacional

A vida financeira do aluno ¢ gerenciada através do seu Contrato, dentro do contrato temos as parcelas do aluno. Qualquer
movimentagao que exija a geragdo de um langamento financeiro e consequentemente um boleto deveré partir do contrato do aluno.
Para cada langamento financeiro (boleto) temos uma parcela respectiva.

Para que seja possivel realizar a geragéo de langamentos pelo Educacional & necessario parametrizar o sistema para buscar 0s
dados de Conta Caixa, Tipo de Documento e Tipo Contabil responsaveis pela correta geragdo de acordo com especificagdes da
Instituigao.

e (Codigo da Conta Caixa: Informa de onde o sistema buscara a conta caixa a ser utilizada para geragéo de
langamentos financeiros. A informagéo é configurada em
‘Configuragdes>>Parametros>>Integragao>>Financeiro>>Fin - Geral 2/3'.

0 Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional = Integrac8o » Financ

Etapa 2 - Integracao financeira

0 objetivo desta etapa & definir a forma que o Educacional integra com o F
zejam gerados cometamente,

ﬁ Fin - Geral 1/3 Histdrica:
‘ [aLU.CHCUR.CI{SRY. CHP&R.C]
A Fin - Geral 33 Tipo de documenta

ﬁ Fin - Cobranga Retroativa
] Fin - Opcionais

] Fin - Agrupamento Tipo de documento padrdo:

03 Mensalidade (]

[ Tipo de documento por gervico

Utilizar Conta Caixa: |

@ Conta caixa default
(7) Default do responsavel financeiro |
() Default do servico

() Default parametizacSes por curso

-~ e (B3

¢ Tipo de Documento: Informa de onde o sistema buscara o registro do Tipo de Documento a ser utilizado
na geragdo de langamentos financeiros. A informacdo é  configurada em
‘Configuragdes>>Parametros>>Integragao>>Financeiro>>Fin - Geral 2/3'.
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o Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional = Integracdo = Finan

Etapa 2 - Integrac3o financeira

0 objetivo desta etapa & definir a forma que o Educacional integra com o
sejam gerados cometamente.

Histdrico:
[ALU.C-{CUR.CHSRY.C}HPAR.C]
Tipo de documento

| Fin- Geral 33

| Fin - Cobranga Retroativa
| Fin - Opeionais

_ﬁ Fin - &grupamento

[ Tipa de documento por zervico

Tipo de documento padrao:
03 Mensalidade (]

Utilizar Conta Caixa:

@ Conta caixa default
() Default do responsével financeio
() Diefault do serviga

() Default parametrizagiies por cursa

© ToTVS

o Natureza Orgamentaria: O cadastro dessa € feita no TOTVS Gestéo Financeira e vinculado ao Servigo

do TOTVS Educacional. Na geragdo de langamentos financeiros a Natureza somente sera obrigatoria
caso a instituigdo utilize Rateio Obrigatorio. A informagéo de obrigatoriedade de Rateio por Natureza é

realizada no TOTVS Gestdo Financeira em
Financeira>>Contas a Receber>>Recursos Adicionais’.

' Cadastros Contas a Pagar [Receber Gestio Financeira Utilitérios

‘ [#] Gerendamento de Jobs D ?j’ Q E @' @ L@ P_'i*?

] Monitor de Jobs
| Diagndstico | Pardmetros

Movimentactes Bancarias Caiva Customizacio

Gestio Ambiente
£|' Trocar Senha

ﬁp Logout { Login

Contexto = : Cockpit Exbicdo  Janelas Ajuda  Sobre Ajuda  Links
- [} Relatdrios Gerados doSistema | i em Janelas - Online - & sar
Sair

Sessdo | Processos Config TOTVS Gestéo Financeira f Ajuda
- - |

‘Ambiente>>Parametros>>TOTVS Gestao

o Assistente de Implantacio de Processos [Financeiro » Contas 3 Receber]

Bapa 14 - Recursos Adicionais do Langamento Financeiro

O objetivo desta etapa & definir as caracteristicas gerais dos recursos adicionais do Langamento Financeiro,

o

TOTVS

| Fatura -

;a Acordo =i Ratein Centro de Custa/MNatureza Creamentana

|s#] Cobranga Eletrénica Usar rateio para:

| Integracio Bancéria [Natureza "

|| Retorno Bancria o o

s Desconto de Duplicata |~ Obn.gato'rn.adade.

& Inidalizacdo IOb"gam”” Afisceher T‘

| Tabelas Opdionais

;é] Centro de Custe — Rateio Depatamento

& Calenddrio Ofical Obrigatoriedade

& Opcies Gerais INEO Uiser Rateio - |

;é] Cliente [ Fornecedar

;é] ClifFor - Opdonais Bloqueio para Bava

5?] Recursos Adicionais [sarHibmein: Ly g

|&#] Datas Opcionais — — = ==t

& Alfa Opdonais lSem Hoquso l il

&7 Valores Opcionais [ Bloguear o largamento para alteragiies automaticamente ao desbloquear da baia

- i

3?] Inclusdo [7] Desblogueio duplo deve ser feito por usudrios diferertes

& Indusdo a Receber

& situacio Cliente Processos Correlatos o
Y g B

3_% Sthaglao Clu’FoZ T ?g 02.01.01.01 - Financeiro 3 Contas a Pagar » Manutengso de Langamentos » Langamento E
[ w777V | ¥ 02.01.02.01 - Financeiro » Contas a Pagar » Baixa » Manutencso de Baixas -

< Voltar ” Avangar > ] E[ Cancelar l
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Tipo Contabil: Informa de onde o sistema utilizara o Tipo contabil a ser incluido ao langamento financeiro.

o Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional » Integracdo » Financeiro]

Etapa 2 - Integrac3o financeira

0 objetivo desta etapa é definir 4 forma gue o Educacional integra com o Financeiro para gue oz langamentos de
sejam gerados cometamente.

| Fin - Geral 1/3

in - Gel ]
| Fin - Geral 3/3
_@ Fin - Cobranga Retroativa
_@ Fin - Cpcionais
& Fin - Agrupamento

Histdrico:
[4LU.CHCUR.CHSRY.CHPAR.C]
Tipa de documenta
[T Tipo de documento por servigo

Tipo de documento padrdo:
0z Mensaiidade ()

VHlizzr Criba M i

oeda:
R$

Tipa contabil
[ Tipo contébil por servigo

Tipo contabil padrio

IM&o conkabil -

Origem do Centro de Custo: Quando utiliza-se obrigatoriedade de Rateio por Centro de Custo configurado
nos parametros do TOTVS Gestdo Financeira em ‘Ambiente>>Parametros>>TOTVS Gestédo
Financeira>>Contas a Receber>>Recursos Adicionais’ é necessario informar de onde o sistema
buscara o registro. No Educacional existem dois caminhos onde o sistema pode utilizar o Centro de Custo.

o Assistente de Implantacio de Processos [Educadonal » Integracao » Financeira]

Hapa 2 - Integragao financeira

O objetive desta etapa & definir 3 forma que o Educacional integra com o Financeiro para que os langamentos de cobranga
sejam gerados cometamente.

)

TOTVS

| Fin - Geral 1/3

|7 Fin - Geral 2/3

| Fin - Geral 3/3

| Fin - Cobranca Retroativa
i?] Fin - Opcionais

Qj Fin - Agrupamento

Histérico:
[ALU.CHCUR.CHSRV.CHPARLC]
Tipo de documento
[] Tipo de documerto por servigo
Tipo de documento padrdo:
03 Mensalidade =
Ltilizar Conta Caixa:
@ Conta caba default

) Default do resoonsavel financeino

Moeda:

Rg Real [
Tipo contébil Centro de Custo
[T Tipo cortabil por servigo @ Da Turma

Tipo contabil padrdo:

@ Da matriz aplicada

[Néomniftbil v]

[ Utilizar escalonamento de bolsas @ Contrato
Valores opcionais para bolsas
Bolsas validas APOS o vencimento:

Aplicagdo de Bolsa

() Classficacio de Bolsa

&

Campus:

Turma
Turma: T-EF12015_ MANHA - 2015
A x | - | = A v X | & 11 | ] Anexos + %% Processos ~

|dentificagdo | Campos Complementares |

Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso: N® maximo de alunos:
2015 TOTVS TOTVS EFICAZ 50
Cod. Turma: Série: L Dot ihee —
T-EF12015 MANHA 1 |12 SERIE FUNDAMENTAL Y — B~
Cédigo da prévama turma: Matriz curricular Tumo Hetd fnal T D"

T-EF120N% || TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTA| Manha -
RM Labore:
Nome reduzido: Nome: _ Alunos matriculados: Nealunos ; Data: o
a 4+ B
Prédio: . Blaco Centro de custo:
E‘ | | il Valores a Receber E]

= Capacidade / Cap. Max.: Fémua para cdlculo do resutado final: .
| I =
Departamento:

(-]

oK H Cancelar ][ Salvar

Matriz Aplicada
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Plano de Implantagao o TOTVS

Matriz Aplicada: TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2015 - Manha 23

Al
L2

P . 4 | 1y Anexos ~ M Processos ~

|dentificagio I Autorizagio T Decreto do curso T Descrigdo do curso I Decreto da série T Dezcrigéc 4 %
Id. Matriz aplicada:

84

Curso: Série:

TOTVS TOTVS EFICAZ 1 12 SERIE FUMDAMENTAL
Cod. Matriz: Céd. Tume:

T-EF12015 TOTVS EFICAZ - FUNDAMENTAL 2018 | . 1 Manha

Centro de custo:
Valores a Receber E] Oferta ativa

Defautt Contabil

[ OK ][ Cancelar ] Salvar

Apbs definicdo destes dados sera possivel gerar langamentos financeiros aos alunos

Apds parametrizar o sistema conforme telas acima, para que seja possivel gerar langamentos acesse o contrato do aluno
(Contrato - Pagina 87) em ‘Anexo>>Parcelas’, Selecione as parcelas desejadas e execute 0 processo presente nas parcelas em
‘Processos>>Gerar Langamento’.

R |[E] Copia da configuracde da visdo

20 0000000001

300,00 07/05/2015
300,00 05/08(2015

Contrato: 5 - 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 b
0 x |’=|= a vz |§fi 141 |@|jAnexns + " Processos ~
|dentificagdo ] Responsavel Financeiro [ Eolsa I Farcela |
D X[z e~z(anoe @ -] -
Layout: | Padrdo ~ ,__a B # = E & k- Atualizar Responsavel Financeiro
I : i Gerarlangamento T T
| [x] | Identificador da parcela |R.A. Cédigo do contr e = - - |Cota | Valor | Dt vencimento
1" 1 Copia de responsavel financeiro i =
| =] 15 0000000001 5 1 1 300,00 07/01/2015 =
— oy a P "
] 16 0000000001 5 =aa Formula Visual L ‘2 1 300,00 08/02/2015
17 0000000001 5 @ Geragao de Planilhas em Lote ‘3 1 300,00 06/03/2015
13 0000000001 5 4 1 300,00 07/04/2015
5 1
5 1

41 [

Também & possivel, pelo contrato, gerar todas as parcelas de uma Unica vez. O processo € realizado em
‘Processos>>Gerar langamento’ no cadastro do contrato do aluno.
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Plano de Implantagao O TOTVS

Contrato: 5- 0000000001 -TOTVS EFICAZ TOTVS 2015 ZE
B X|§|= a v :|ﬂ.l__f‘1 |mJ_}Anems|:%Pmce5msl

|dentificagio | Responsével Financeiro | Bolsa | Gerar langamenio

Periodoletivo:  RA: Mo | Imerimirbeleo

2015 :;_: 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS Alterar validade de bolsa de funcicnaric ]

Matriz aplicada
& Cancelar contrato b trato:

TOTVE  TOTVS EFICAZ Alterar Planc de Pagamento "
Sére: Imprimir relatcrio
|1 | |12 SERIE FUNDAMENTAL
et bbb IS e E Gerreontabilizacso
Maizcuricaac _______________ Tuma:
|T-EF12015 | | TOTWS EFICAZ - FLIHDAMENT! Iz | |Manh&

Gerar Movimento por competéncia

Atualizar Respensavel Financeirc
Plano de pagamento: e

EFICAZ TOTVS EFICAZ FLANO DEPAGAMENTO | Eycluir/Cancelar bolsas Tl

Dia do vencimento

) Tipo da bolsa: | .5 Férmula Visual x
[] Dia fixo Somar bolsas -
& Mashups »

[ Utilizar contrato em solicitacies do aluno pelo portal

=l

Apbs realizar o processo de Geragao de langamentos, efetue a conferencia do registro no TOTVS Gestéo Financeira em
‘Contas a Pagar / Receber>>Langamentos’, filtrando o langamento desejado.

Cadastros | Contas a Pagar [Receber Maovimentacies Bancarias Caixa

Lancamentos | Faturas Ajuste 3 Valor Boleto  Acordo
Presente =

Baixas Realizadas de Lancamentos

Ciperacies Financeiras

iAhmu—ﬂfiQ.GEjS x| Langamento - 03.9.0506 X |

O x ‘ﬁ‘: A Y ¥ ‘;ﬂ i | -LY\5| U1y Anexos = ¥, Processos '| % [Filtro: HOJE] =
¢ & == o< B w P EFERVIVZEREREE T+

Lyour Padrio- @ I DB W B @ & k- [0 2 [HE @

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

! =1 !Imagem-Namreza {Imagem-staan | Ref. Langamento !Flllal iChenbe{Fomecedor lNome !ﬂpo de Documento |N\2|mern do Documento lData de Emiss&a !Data de Vendmento ‘Valor Criginal |
=] I ¥ 5 * ] 1 000001 TOTVSEFICAZ -MAE 03 g 06/05/2015 07/01/2015 300,00

Podemos também pesquisar o langamento financeiro diretamente da parcela do contrato do aluno. Acesse o contrato do
aluno em Anexo>>Parcelas>>Edite uma parcela com langamento gerado e clique sobre a referéncia do langamento presente na
parte inferior esquerda da tela. A tela do langamento financeiro sera aberta.

Conirato: 5 - 0000000001 - TOTVS EFICAZ TOTVS 2015

0 ><|’l-.r|: a v :|,ﬂ 141 |mJ_‘|Anex05 i *&Processos 5t

|dentificagao ] Responsavel Financeiro | Farcela |

Q@ x| sy @ s-3| 8| ¥
Layout: | Padido~ [y B E B @ 2 B 8 ik- (2] = [E]E]
- i.Idenﬁﬁmdordaparcela ER.A. ICédigo do contrato IPerl‘odoIeﬁvo |

o 15 0000000001 5

Ref o 0000000001
Pag/Rec: Em aberto 0000000001
Valor eriginal: 300,0000
Cliente/Fornecedor: 000001 0000000001
Mame: TOTVS EFICAZ - MAE 0000000001

A, S

LR U R

nomowowmow;
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Plano de Implantagao

© TotTVs

Co o=

Salvar

Geragao de langamentos em Lote

Parcela: 5 - 15 - 0000000001 3
’Z-‘T E £|,§a 1/12 |@J_1Anexos - %Processos -
|dentificagdo T Responsdvel Financeire ]
Contrato: Periodo letivo:
b .| 2018
RA:
0000000001 TOTVS EFICAZ TOTVS 2015
Parcela: Cota: Servigo: Tipo parcela
1 1 1 Menszlidade Parcela do plano
N N Desconto
Data de vencimento: Competéncia:
Tipo de desconto
e ! (mm.Ayyyy) .y .
@ Percentual @ valor
Valaor:
0,00
300,00
Ref.:
9]
Langamento: 9 - 000001 -$ - 300,00 34 I
ax ‘z | T avsx ‘ ] Anexos v % Processos v |Lancamento: s - 000001 -5 - 00,00 5
Identificagso | Valores | integragioBancaria | Integragao Fis{| ] X |’= | T avyx | [y Anexos = ¥ Processos ~
Gersis | Adicionais | Tributos | | Valores | IniegragaoBancaria | Intsqragio Fiscal | Dados Adicionsis | Opeionai |[# %]
Valor Original: Moeda: Index] Pagar ou Receber Filial:
SLILUN Beal [Receber < Filisl TOTVS Eficsz R 9
Conta/Cata Descf
e 1 Cliente/Fomecedor: CNRU/CPF:
o] 7 Bradesco
! 000001 TOTVSEFICAZ - MAE 125.281.142:06
Corwério:
Bradesco 237 Tipo de Documerto: _ Nim. Documento Segunda Nimero
) Mensalidade ] [
Ao % Niancamento: @ - 000001 -@ - 300,00 )
oo 000 Data de Emissdo: Data de Vencimento: Data Prev. Basea:
0 % ‘E, ‘ Ty > ‘ By ane] | ospsa01s 0701015 o APois B
Nitss 2N = i
500 500 Identificagio | Valores | Integracd| Histérico:
—— = TOTVS-11
Coptalizagio: % Gerais | Adicionais | Tributos |
om0 Sl i Dol
ee@
|
Vinculos

O processo de geragdo de Langamentos em lote esta presente em ‘Financeiro/Contabil>>Gerag¢do>>Financeiro’ e serve
para gerar langamentos para varios alunos ao mesmo tempo.

: l Curriculo & Oferts

ﬁ_ﬁhf v+ Planos de pagamento %
I Boletos

Contratos

Contratos

Matricula e Avaliacdo

Servicos

Financeiro

Farmacdo de preco

Seguem as telas do processo:

Atividades académicas

Financeiro / Contabil

Contabilidade

Geracao
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Plano de Implantagao

© ToTVS

o Gerar lancamentos
Geracdo de lancamentos o
Informe aqui os dados principais 2 serem utiizados para ofittro de parcelas a serem geradas bem como os dados
para agrupamento de langamentos em boletos TOTUS
amerto de langamentos
Bl | Perodaleve | Descin honer il
@ MN&o agrupado
Perioda Letiva 2015 -
E [2014 Calendéno 2014 € Huno
z Perioda Letivo 2 Com Modelo de Btap.. | ' Cortrate
1 Periodo Letivo 1 Com Modslo de Btap... | (0} Responsével financeiro
[T N&o agrupar servigos dfersntes em um boleto
Intervalo de parcelas Tipos de contrato
@ Porparcela / cota Plario Acordo
. | Servi
(7 Por data de vencimento -
Tipos de parcela
Parcela inicial: Parcelz final: Cotainicial;  Cotafinal, Parcelzs do plano

Z z L L Parcelas eventuais

Farcelas extras

| <Voitar [ Avangar > | [ Cancelar

Informe os dados para geragdo de langamento e avance o processo.

o Gerar langamentos

Dados dos lancamentos o

Selecione os dados comuns dos langamentos a serem gerados / re-gerados TOTUS

Identificagao Opcionais
Histdnico:

[ALU.CHCUR CHSRV.CHPARC]

(™) Cadigo do servigo (@) Nome do aluno Numero da parcela
) Nome do servigo ) Cédigo do curso @) Nimero da cota

) Rado aluna ) Mome do curso

Tipo de documerto: Tipo contabil:
03 Mensalidade Nio contbil -

Conta caba: Moeda:

237 Bradesco RS Real ()

<votr | avangar> | | concel

Avance o Processo.
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Plano de Implantagao 0 TOTVS

o Gerar lancamentos
Selecio de alunos o
Selecione o filro de alunos mais adequado & sua necessidade. Oz alunos poderdo =er fifrados ou adicionados.
A segunda opgdo marterd os alunos fitrados arteromente. TOTUS

Filtro de alunos | Alunos selecionados |

Selecdo de aluno por FLA: Selecdio de aluno por consulta sql:

Aluno: Serterca

Selecdo de alunos por filtro:

Cursg®

| I
Habilitagdo:

| I

Matriz cumicular,

Tumo Turma

| L] ] i ——

| svoltar || mvancar > | | concelar |

Nessa tela os alunos podem ser filtrados utilizando:

e Selegéo de aluno por R.A.: Posso selecionar os alunos marcando o checkbox, informando o RA do aluno e
clicando em Adicionar alunos. Sempre que eu informar um RA e clicar em adicionar, o sistema vai guardando
0s registros para geragao.

e Selegéo de Alunos por Filtro: Marcando este checkbox, o sistema permite que eu filtre todos os alunos de um
Curso especifico, de uma Habilitagdo (Série) especifica, Uma Grade, Turno ou Turma especificos. Ao clicar em
adicionar, o sistema selecionara todos os alunos que estiverem dentro destes cadastros.

e Selegéo de aluno por consulta SQL: Ao marcar esse checkbox, para que seja possivel selecionar alunos através
deste devo criar uma consulta SQL de acordo com a especificagdo mostrada no quadro.

e Acriacéo de consulta SQL é realizada em ‘Gestédo>>Visdes de Dados’.

académicas Financeiro [ Contabil Integractes Configuractes Customizacan Ambiente

@ | B P e ) 3o R 3

Vistes Painéis de Graficc | Fontes de Graficos Leitor Meus Canais | RM Co
deDados * | Cendrios = - = ' Rss | Canais RSS - -
2 | Graficos ‘ RSS | RM Co
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Plano de Implantagao

Consultas SQL: ALUNOS EFICAZ - ALUNOS PARA GER.A.CEODELANCN‘E\ITOS - TOTVS EFICAZ = B 2R

UX|§|: - v =|:ﬁ 568/568 | [] Anexos ~ ¥ Processos v

| Identificaggo |
Cadigo- Titulo: Aplicagio:
ALUNOS EFICAZ ALUNCS PARA GERACAQ DE LANCAMENTOS - TOTVS EFICAZ [gmgasgsm; y]
[T visivel a todas Coligadas N30 considerar seguranca por linha
M3o considerar seguranca por coluna
Editar  Opgées
1 SELECT SALUMNOC.CODCCLIGADA, SALUNC.RA, PPESS0OA.NOME -
E FROM SALUNC, PPESSCA N
B WHERE
5
& SALUNC.CCDPESS0OR = PPESSOR.CODIGD
o E
g AND SALUNC.RZ =:R& i
< | i |
3 Digponivel para
Hesied tediados externo: s Execucdes em Visdes Relatdrios RM Portal
= [¥] Filtros Menu
Data da Uttima AlteragSo:  06/05/2015 12:03 Usugrio Responsdvel:  mestre

[ ok ][ Concolr || Sahvar

Apbs informar o filtro desejado, clique em adicionar e avance 0 processo.

o Gerar lancamentos

. -

Selecione os servigos a serem considerados no processo. Os servigos listados dependem dos alunos e periodos

previamente selecionados TOTUS

B Cédigo do servigo Nome
| dad

Selecione 0 Servigo associado ao aluno e avance o processo.

o Gerar langamentos

Planos de pagamento o
Selecione os planos de pagamentos a serem considerados no processo. Os planos de pagamento listados
dependem dos periodos |etivos previamente selecionados TOTVS
B Cadigo Mome Descrigio .
izolada

EFICAZ TOTWS EFICAZ ... | TOTVS EFICAZ PLANO DE PAGAMENTO

Selecione o plano de pagamento associado ao contrato do aluno e avance o processo.
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Plano de Implantagao o TOTVS

0 Gerar langamentos

Matrizes aplicadas 0

Selecione as matrizes aplicadas a serem consideradas no processo TOTUS

Selecionar parcelas de contratos gue ndo possuem matriz aplicada associada

Matriz I Matriz
aplicada Curso Habiltagdo curmicular

TOTVS EFICAZ -...

Tumo

84 | TOTVS EFICAZ 12 SERIE FUND... Manha

Selecione a Matriz Curricular em que o aluno esta matriculado e avance e Execute o processo.

0 Gerar langamentos
Execucao concluida o
; A execugao do processo foi concluida com sucesso.
'\@ Solicitado em: Iniciado em: Finalizado em:
D6/05/2015 12:09:25 D6/05/72015 12:09:25 D6/05/2015 12:09:30
ELANOS DE BAGAMENTO: -
= "EFECAZ?
MRTRIZES APLICADRS:
— ragr
Parcelas processadas: 1
Numero ‘de erroa:z 0
Nimero de langamentos processados: 1 r
4 1 | ¥

Ao executar o processo, o sistema exibira o log descrevendo que o processo foi executado com sucesso. A forma de consultar o
langamento financeiro gerado foi apresentada anteriormente neste manual.

Langcamentos gerados diretamente pelo Financeiro

Caso seja necessario a incluséo de um langamento financeiro a receber em que o Cliente ndo seja aluno, é necessario
incluir o registro de um lancamento financeiro para registrar a movimentagéo financeira. O mesmo processo se aplica aos
lancamentos financeiros a pagar.

Para iniciarmos o processo de inclusdo devemos acessar 0 médulo TOTVS Gestéo Financeira acessar o Menu Contas a
Pagar / Receber > Langamentos conforme a imagem:
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Plano de Implantagao O TOTVS

T

© &- 5 O-E & w0y 7107V Sére T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Ofe

| L El= | Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentacdes Bancarias Caina Ge

O |B = it 7
Lancamentos fFaturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
e Presente

w" Baixas Realizadas de Langamentos

Operacles Fnanceiras

Cadastro de Lancamentos

Gerendar o cadastro de Lancamentos

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugdo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de
Langamentos serd exibida.
Para incluir um novo registro de Lancamento devemos clicar no botdo de Incluir.

Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas ao Langamento, deverdo ser preenchidas:

Aba |dentificacdo:

Pagar ou Receber (Classificar se a conta € recebimento ou pagamento)

Filial (Informar a filial de onde o langamento vai se originar)

Cliente/Fornecedor (Vincular um cliente/fornecedor ao langamento)

Tipo de Documento (Informar qual sera o tipo de documento vinculado ao langamento)
Data de Vencimento (Informar o vencimento do titulo)

Histérico (Descrigdo do recebimento ou pagamento)

Aba Valores:

Valor Original (Preencher o valor do titulo)
Conta/Caixa (Informar qual a conta onde sera recebido/pago o titulo)

Aba Integracdo Bancaria:

Vincular o registro de Dados Bancarios presente no cadastro de Cliente/Fornecedor. (Esse vinculo é necessario para gerar o borderd
de cobranga para langamentos a pagar)

Aba Dados Adicionais:

Centro de Custo (Preencher a qual centro de custo pertence o titulo)

Natureza Orgamentéria Financeira (Clicar no botdo Fstsie | ¢ informar uma Natureza Orcamentéria Financeira)

Observagéo: O Histdrico da Natureza Orgamentaria Financeira podera ser utilizado para complementar com alguma informagao.
Consideragoes:

O processo de inclusdo de langamentos A RECEBER (diretamente pelo TOTVS Gestéo Financeira) e A PAGAR séo os
MESMOS conforme descrito acima.

Seguem Imagens llustrando o processo:
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Lancamento: <novo -03.9.0506

IJX‘E‘z < "Z‘HD;”D |[ﬂ]]f-‘mexcusv@ -

Identificagio T‘u"al{:resT Integragio Bancaria T Integragio Fiscal T Integrag&o Folha T Dados & | # %

Tipo de Documento:

Nim_ Documento-

0z MNota Fiscal

Pagar ou Receber: Filial:

[Pagar - 1 GOA CENTRO EDUCACIONAL LTDA [ Ref: =
Cliente/Fomecedor: CMPJ/CPF:

000035 CLAUDIO FERREIRA SILVA 764.031.496-87

Segundo Mimero:

[ [

Data de Emissdo- Data de Vencimento:- Data de Bama: Data Prev. Baia:
17/02/2016 @~ 29/02/2016 @~ [/ | 29/02/2016 @~
Histérica:
Mota Fiscal corforme Servigo de Limpezal
Serie do Documento:
2Ee
0K ] [ Cancelar ] [ Salvar
Lancamento: <novos - 03.9.0508 =
lj}{|'=; = a 'Z|ﬁDfEI|[ﬂﬂﬁnems'-@' i
ldentificagio | Valores | IntegracioBancériz | IntegracdoFiscal | IntegracioFolha | Dados A 4 #|||
Gerais T Adicionais |
Valor Original - Moeda: Indesxador:
10000 Rs Feal (] .
|
D Conta/Cama; Descorto: % Farmula: I
| 000 2371 Lsgoa Centro Educar [} 0,00/ 0.0000 ™
Convénio: _Ea:'.:-:n ) o
3 Lagoa Centro Educacional Lida {237 | |BRADESCO [[]
Juras; % Fomula: Juros ac Dia Caréncia Juros:
000 0.0000 E] ';?:‘ Taxa (%) 0.0000 0
) valor
Mults: S Férmula: Multa ao dia (%): Valor Liguide
0,00 0,0000 0.0000
Capitalizaggo: % Fomula: Cap. Mensal {%): == ==
0,00 0,0000 10,0000 D ¥

OK | [ Cancelar | [ Sahvar
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TOTVS

Lancamento: <novo:> -03,9,0508

JX‘%‘T - 'Z‘ﬁﬂﬂj |@]Anexusv@ -

ValnresT Integragdo Bancana T Integragdo Fiscal T Integragdo Folha T Dados Adicionais Ope 4 ¥

Centro de Custo:

Centro de Custo / Matureza Orgamentana Financeira

1155 Cutros

Departamento
Departamento:

Rateio

(]

Repasses/Despesas
Reembalsavel
Vendedor:
Representarnte:
Contrata:

Reutiizagdo: Més/Ano de Competéncia:

0 _J B~
Contabilizagdo
Tipo Contabil -
N Contabi -
Inclusdo
OK H Cancelar H Salvar

Lancamento: <nowvo > - 03.9.0506

OX|@|z«~=

|ﬁ 3/3 |m]].f-\nems - & -

Dados Bancarios:

1 cC

Mosso Mimero

Codigo de Bamas
Cddigo de Bamras:

[123]

L]

ldentificagio | Valores | Integragdo Bancaria | IntegragdoFiscal | InteoragioFolha | Dados | # %

Linha Digitavel {IPTE):

Mimero da Autenticacdo:

QK H Cancelar H Salvar
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85 Rateio por Centro de Custo = =8
OX|[Zavz|gaw |@ -~

Matureza Descrigdo Centro de Custo  Mome Valor Percentual Histar]
» Despesa com Ma... | 1.1.99 QOutros 100,00 100,0000

Y

Edicdo do Rateio

Natureza Orgamentaria Financeira: Valor- Percentual -
2101m esa com Matricula g 100,00 1000000 Confirmar
Centro de Custo: Histarico:
1.1.99 Outros (] | |
Projeto: Planilha de Atividades: Grupo Orgamentario:
(] ™
Totak 100,00  Diferenca: 0,00
ok || Cancelar |
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.11 INCLUSAO DE BOLETO EM LANGAMENTO FINANCEIRO

Os Langamentos financeiros inclusos diretamente pelo TOTVS Gestéo Financeira ndo possuem boleto ao serem gerados.
Por isso é necessario a realizagéo do processo de inclusdo de boleto em langamentos.

Localize o langamento financeiro a qual deseja realizar a inclusdo do boleto. Apés localiza-lo, marque o seu registro e

| "5 Processos

7|
clique no botao | em seguida navegue até a aba Boletos e clique no botao Incluséao de Boletos.

Cancelar Langamento Ctrl+X

Borderd de Pagamentos s

Baixa » Inclusdo de Langamentc em Boleto
Desconto de duplicatas 4 Desvincular langamentos do boleto

Um assistente se iniciara dando inicio ao processo, a primeira pagina é s6 uma breve descri¢do do processo podemos avancar para
a segunda tela.

1) Selecionar “Um boleto para cada Langamento” e avancar.
2) Selecionar Data de Vencimento do Langamento”

3) Selecionar o Tipo: “Cobranga” e avangar.

4) Executar

Para verificar se foi incluso o registro do boleto acesse, Anexos>Boleto

O Indus3o de Boleto

Dados do Boleto 0

Informe o método da inclusdo de Boleto TDTU-S

Selecione a opgdo:

@ Um boleto para cada Langamento

) Um boleto para cada Cliente/Fomecedor
71 Um boleto para cada Cliente/Fomecedor e data de vencimento

) Um boleto para cada Cliente/Fomecedor e data de vencimento e segundo nidmero({Sub-Unidade)
1 Um boleto para cada Cliente/Fomecedor e sequndo nimero{Sub-Unidade)

< Valtar ” Avancar = l [ Cancelar
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© indusio de Baleto

Dados do Boleto

Informe os dados para inclusdo de boleta

TOTVS

-

MNome

RODRIGD GON...

Cortra Ap'l;.sarﬂai;ﬁé

Data de Vencimento

@ Data de vencimento do langamento

() Informar data de vencimenta

Vencimento

i A | @~
Tipo:

fobanca] -

Espécie CNAB:

Comanda:

Instrugdo Cod. 1:

Instrucdo Cod. 2:

[ Acsite

| <vair || avangar> | [ canceler

© Indusio de Boleto.

TOTVS

[ vt [ excatar
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212 ENVIO DE REMESSA DE COBRANGA ELETRONICA

O envio de remessa é realizado através da visdo de Boletos. Temos duas maneiras de enviar a remessa, através do

Anexo>Boleto na visdo de lancamento (Individualmente) ou em massa através da tabela de Boletos.

Envio de Remessa Individualmente

Localize o langamento financeiro que contém boleto. Em seguida acesse Anexos>Boletos conforme imagem:

Uy Anexos -

< Fluxo de trabalho »
§4 cep g
illy Graficos r
) Consultas SQL 4
1=/ Relatérios 4
¥ Mapa D

Rastreabilidade Lancamento Financeirc

Acordo

Baixas do Langamento

Vinculos

Extrato de Caixa

Cheques Devolvidos

Histérico de Develugdo de Cheques Recebidos

Boleto

Em seguida a janela de boleto sera exibida a esquerda trazendo o registro do boleto relacionado ao langamento.

Marque o registro e em seguida acesse Processos>Remessa Cobranga Eletrénica, conforme imagem:

Anexos

Boleto |

X[R|Ta~z|awm |.¢_.,-¢_=;||Eq|%v

Jeqn:ang_

= I

Layout: | Padrdo - Lé t E B E E A

Processo de geragac de codige de barras

Remaover cadige de barras

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] | Ref. Boleto |T||:|o |Samdu |Fu

15 Boleto de Cobranca 000003

Remessa Cobranga Eletrénica
Remessa Debito Automatico

Cancelamento Remessa de Boleto

Cancelamento de Boleto
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Uma mensagem sera exibida informando que ndo existem boletos sem codigo de barras, clique em Sim.

£y ATENCAO
Existern Boletos gerados sem o Cadigo de Barras.

Confirma a geragdo da Remessa de Cobranga?

Na tela seguinte sera necessario vincular o Cadastro de Cobranca Eletrénica cadastrado anteriormente, em Boletos deixar marcado

os com Status: Nao Remetidos.

Na tela seguinte sera necessario informar uma pasta destino para salvar o arquivo remessa para posteriormente envia-lo ao banco.

Em seguida na préxima tela basta clicar em Executar para finalizar o processo.

Abaixo as imagens ilustrativas:

0 Remessa Cobranca Eletrénica

Dados da Remessa Cobranca Hetronica

Selecions a remessa de cobranga pare execugdo do processo de remessa.

O

TOTVS

Remessa de Cobranca Eletrénica:

2 EANCO BRADESCO S.A.

Boletos
M&o remetidos [ Flemetidos [C] Registrados [C] Recusados

(]

< Yoltar ” Avangar = ] ’ Cancelar
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0 F.emessa Cobranga Eletrdnica

Selecgdo de diretdric o

Selecione o diretdrio onde sera salvo o arquivo de remessa bancana. TDT-US
Selecione a pasta de destino do arguivo.
Pasta destino:
C A Users‘arthur maffratDesktopteste bd B

< Voltar ” Auan@.r:»] ’ Cancelar

0 Femessa Cobranga Eletronica

Concluindo o Assistente de Remessa de

Cobranca Eletronica
o Finalizado o processo

TOTVS

Para iniciar a execugdo e aceitar as configuragies
escolhidas, clique em ‘Executar.

Opgdes <vVolar || Bxeuter | | canceler
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Envio de Remessa em lote (Mdltiplos registros)

Acesse 0 menu Contas a Pagar / Receber em seguida clique sobre o botdo Boleto conforme imagem:

© &-F 0-F & W [y T1OTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Of

|'_$? " | Cadasiros Contas a Pagar [ Receber Movimentacdes Bancarias Caia Ge
¢ .If'.'

0 '—'75 ® &

Langamentos Faturas| Boleto | Acorde  Ajuste a Valor
g Presente

Operacoes Financeiras

——_

w" Baixas Realizadas de Lancamentos

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Boleto
sera exibida.

Em seguida marque o registro dos boletos que pretende enviar, clique em Processos>Remessa de Cobranca Eletronica,
conforme a imagem abaixo:

Boleto -03,9.0506 X

= ><‘=:|= a v Z|ﬁ 1/1 ‘ al,'-:j| Uy Anexos ""!}Processos :" % [Filtro: Todos] -

= Processo de geragao de cédigo de barras

. E S = = = = = Remover codigo de barras
Layout: | Padrdo - Lé E = @ = E & k- |;]|E-|| 9

Remessa Cobranga Eletrénica

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar . .
. c . arue Remessa Débito Automatico

[x] |Ref. Boleto |Tipo Sacado Forma de Pagamento | Da Cancelamento Remessa de Boleto Barras
: 18 Boleto de C... 000008 17

- ' PR T

Uma mensagem sera exibida informando que ndo existem boletos sem codigo de barras, clique em Sim.

Ir' ATENCAD!
Existern Boletos gerades sem o Codigo de Barras.
Confirma a geragdo da Remessa de Cobranga?

| | Nao

Na tela seguinte sera necessario vincular o Cadastro de Cobranga Eletrénica (Cadastro de Cobranca Eletrénica — Pagina 225)
cadastrado anteriormente, em Boletos deixar marcado os com Status: Ndo Remetidos.

Na tela seguinte sera necessario informar uma pasta destino para salvar o arquivo remessa para posteriormente envia-lo ao banco.
Em seguida na préxima tela basta clicar em Executar para finalizar o processo.
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Plano de Implantagao

Abaixo as imagens ilustrativas:

O Remessa Cobranca Eletrénica

Dados da Remessa Cobranga Hetrnica o

Selecions a remessa de cobranga para execucdo do processo de remessa. TOTUS

Remessa de Cobranca Eletrénica:

2 BANCO BRADESCO 5.A. (=]
Boletos
Mo remetidos Remetidos Registrados Recusados
Opgoes < Voltar ” Avancar = ] ’ Cancelar

o Femessa Cobranga Eletrénica

Selecao de diretorio o

Selecione o diretério onde sera salvo o anquivo de remessa bancaria. TUT-U-S
Selecione a pasta de destino do arquivo.
Pasta destino:
CAUserstarthur maffraDeshktopteste bd D
Opgoes < Valtar ” Avancar = ] ’ Cancelar
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Plano de Implantago O TOTVS

O Femessa Cobranga Eletrdnica

Concluindo o Assistente de Remessa de

O Cobranca Eletronica

Finalizade o processo
TOTVS

Para iniciar a execucdo & acettar as corfiguragies
escolhidas, cliqgue em "BExecutar’

= Valtar |[ Executar ] | Cancelar

Consideragoes:

O processo de Envio de Remessa de Cobranga Eletronica devera ser realizado ANTES de entregar o boleto para o pagador.

Caso contrario o titulo compensara como néo identificado para 0 Banco, sendo necessaria a identificagdo do mesmo através
de outros métodos. Em consequéncia o Retorno Bancério ndo realizara a baixa do titulo, sendo necessaria uma baixa manual
informando a data do recebimento, de acordo com a data de pagamento do titulo no banco.

Para envio da Remessa de Cobranga Eletronica os dados do Cliente devem estar preenchidos, principalmente o de
ENDEREGO, este deve estar COMPLETO.

213 EMISSAO DE BOLETO

O processo de Emissdo de Boleto é aquele onde vamos realizar a impresséo dos boletos para entrega-los aos
Responsaveis Financeiros dos alunos.
Para imprimi-los basta acessar o menu Contas a Pagar / Receber e clicar no botdo Langamentos.

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugdo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de
Langamentos seréa exibida. Realize o filtro com os langamentos que deseja emitir o Boleto.

" : Wy A -
Em seguida marque os langamentos que deseja emitir o boleto, clique no botéo 1] Anexos

menu relatorios e selecione o relatdrio de Boleto.

em seguida navegue até o

Abaixa seguem imagens demonstrando o processo:
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+ Presente
#  Fluxo de trabalho

#4 e

s Graficos
5| E?X"=-|ﬁ “ 7 z‘aﬁ 2/2 |-g;v.5‘ﬁlConsu|m9QL

R Ee b 3 G £ B S e
apa
Layout: |Padido- g B E @ & E B & | ik

Operactes Financeiras

| Lancamento - 03.9.0506 XI

;?, Inserir Relatério

rB Bl vy v v ¥

Rastreabilidade Langamento Financeire

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Acordo
| [x] |Imagem - Natureza | Imagem - Status | Ref. Langamento Tipo de Documento | Mdmero do Document
I & 3 Baixas do Langamento - 1
b | (] £ =+ Vinculos 01 24

A tela com o relatério sera exibida ao lado direito da tela. Os boletos podem ser impressos ou salvos em PDF e outros formatos,
conforme imagem abaixo:

| Lancamento -03.2.0508 % |

L L - I T -
Boleto Santander - FLAN |

U Anexos ~ Processos ~ | [Filtro: HOJE] - r o S ] A— 7 . - =

= hd ¥ ch e 0 amx Ha iy FapEi=-0

CEFEE R oG = ey V| POFFile | -
IFEFEFEMVFEMEEEE S HTML File |

- MHT File

Layout: |Padiio- [ B E B @ B @ & d- [E] - | 33.7 RTF File =
[ ! - ) e Entrega
I Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar | Geneticiario [Fazncia | Cadon 0o Cedeme Excel File femss s
1 ! T Y { ) N5 vt indcas
| | pa iImagem -Natureza |Imagem -Statss |Ref. Lancaments |Fiial | C | LAGONEENTROEDUCACIONAL LTOR e e s e
e 1 1 | Pagady Nosso Namann 1| | Recus! | ) Endaraga msulciaTie
[ = * 22 10 ! 6 CSV File
H m | ‘ - 24 10 ‘ vencimanto Nomera do documant |Esmeci2 DOC  |/=1Vaior do Documania { }D=sca Text File | ) Outrgs {ANTIr Ma Varsa
!_ R 17/022016 000000000126 S-REAL 50.0000

| Sgoem emon o pogusomies D Assingirs D3 Image File ragazor

—

2.14 BAIXA DE LANGAMENTOS A RECEBER VIA RETORNO BANCARIO

Depois de distribuidos os boletos, os titulos serao pagos e o banco ira disponibilizar os arquivos de retorno bancario
(geralmente CNAB 240).

Esse arquivo devera ser importado no sistema para que realize a baixa dos langamentos financeiros.

Para realizar a importagéo acesse 0 menu Movimentagdes Bancérias depois no botdo Retorno Bancario, em seguida no
Retorno de Cobranga, conforme imagem:

O @%- 3 O- M@ & s [y TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P | 1L AGOA CENTRO EDUCACIONAL LTDA Sistema

Cadastros Contas & Pagar [ Receber Movimentagies Bancarias Caixa Gestio Financeira Utilitarios Customizagdo Gestao Ambiente

&= Contas/Caixa 5 Comério &l Moedas e Indices ¢y DDA - Debito Direto Autorizado ﬁ £ t; & Hist
=y Ay Bancos e Agéndas &l Cotacdes 2% Condliagdo Bancaria
Extratos | & Motivos Devolucio Ch Cadastro | Retorno Aplicacio . Ajust
de Caixa i Contas Correntes a3 MAtos Devolicdo theq(e ¥ Download de Cotaces -~ Borderd de Pagamentos Bancario * | Bancario = Financeira « h s
Controle Bancario | Moedas | Integracao Bancaria

#= Retorne Cobranca

w=+ Retorno Débito Autormatico
=+ Retorno Pagamento
w= Retorne Custddia de Cheques

ws Desbloqueio de Arquivo Retorno
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Plano de Implantagao o TOTVS

Em seguida o assistente para importagéo do retorno de cobranca sera iniciado.

O assistente solicitara o Tipo de Retorno, o mais utilizado é o “Retorno de Cobranga CNAB240”, depois de selecionados
podemos avangar para a etapa seguinte.
Na segunda etapa o assistente solicitara os Dados da Importacao, devera ser selecionado o arquivo enviado pelo banco,

clicando através do botédo E] . Devera também ser preenchido a Conta Caixa do Banco. O Histérico traz a informagao da realizagao
do processo.

Na Ultima etapa o assistente solicitara os pardmetros da importagé@o, geralmente nessa tela ndo marcamos nenhum
parametro, principalmente o que se refere ao caso de haver diferenga entre valores do sistema e do arquivo. O ideal ¢ identificar a
razéo da diferenca junto ao banco e verificar a possivel causa. Posteriormente medidas corretivas podem ser tomadas, como uma
baixa manual, negocia¢do no caso de pagamento a menor, entre outras.

Abaixo temos exemplos:

o Retorno de Cobranca

Retomo de Cobranca 0
Selecione o tipo de retomo TOTUS
Tipo de Retomo

©) Retomo de Cobranga Registrada

@ Retomo de Cobranga CNAB240

) Retomo de Cobranga Nao Registrada

< Voltar ” Avancar = H Cancelar

o Retorno de Cobranga
Dados da Importagao

Informe os sequintes pardmetros para fazer a importaggo

Arquivo:
C:M\Usersarthur maffra®\Desktop Teste Retomio ret

Cédigo da Filial:

Conta/Caixa: Banco a ser Importado:
2371 Lzaoa Centro Educacional [...] 237 BRADESCO

Evento Contabil:

=
—l
0000 s

Histérico:
Depdsito na baka

< Voltar “ Avangar > ” Cancelar ]
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Plano de Implantagao

O Retorne de Cobranca

Parametros da Importagao

Irforme os sequintes pardmetros para fazer a importagdo

Quando o Valor Baxado for diferente do Valor Liguido,
considerar a diferenga nos seguintes valores :

Se Diferenga A Maior: Se Diferenga A Menor:

[Na'?o baixar v] INS:: baixar -

Lttilizar a Conta/Caxa do langamento.

Cobranga Registrada.

Consigtir Nogso Nimero Apenas Para Lan. Em Aberto

|| Usar Data Compensagdo como Data Contabilizagdo Baba.
Gerar um extrato para todos o3 langamentos.

Contabilizar Posteriormente.

TOTVS

Exibir no log informagdes dos langamentos relacionados a cada boleto.

< Voltar ][ Avangar > ” Cancelar

O Retorno de Cobranca

Bancario
o Finalizado o processo

TOTVS

Cmmnﬁssktentedalletuﬁm

Para iniciar 3 execugdo e aceitar as configuragies

Ongdes <voltar || Executsr || cancelar

Ao final do processo sera apresentada uma tela de log, que podera ser salva em txt.
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Plano de Implantagao o TOTVS

215 BAIXA MANUAL DE LANGAMENTOS A RECEBER / BAIXA TOTAL

Caso haja a necessidade de realizar a baixa manual a mesma poderé ser realizada através do financeiro.

O primeiro passo € acessar a tela de Langamento através do Menu Contas a Pagar / Receber. Em seguida executar um
filtro para localizar o langamento financeiro que deseja baixar manualmente.

Lembrando que os langamentos financeiros oriundos do educacional intrinsecamente possuem um boleto vinculado.
Faremos a baixa através do Anexo>Boleto, selecionamos o registro do boleto e clicamos no botdo de processos, em seguida Baixar
Langamento.

© %- 3 CO- E & @ [Langmento -03.9.0506 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Allas: CorpareRM Oferts £ | 14 AGOA CENTRO ... Sistema = 2 B
[ (% | codsstros | contssapager /Receber | MovmentsgiesBancrias  Cawa  GestioFnancers  Ubhtaos  Customagio  Gestio  Ambiente o W00 @

OIBER %

Langamentos | Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
i Presente

+" Baixas Realizadas de Langamentos

Operacies Financeiras

| Lancamento -039.0506 X | ;
[ | m
Ji’)‘("‘=,|2' a v ."..|,ﬂ]»‘: ‘:-L'v_%‘l@_].ﬂ\nems 'l‘ﬁProcessos' Anexos Alx| ]
| —_
i : Fl ! balh L i | E
L2 uxo de trabalho i
{7 [Filtro: Ref. Langamento] ~ = =
g4 o vE e x|g]|z vz Ba-a[aff -
}&éEE@E{E@E‘“&GréMG} L o 5 :
| B 2 - Processo de geragdo de codige de barras
| Layout: | Padrdo - [ EEEE B & b & Consultas SQL . = P Remover codigo de barras
r + 1= Relatérios ¥ Layout: | Padrio~ [ I E @ @ E & 1
l Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar F Maps r | Remessa Cobranga Eletrenica
| — . — —_|||| Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Deébito A .
| | 0 [imagem-Natreza |imagem-Status |Reflangaments fg . oo = : Tipo de Doy 2 ; ; Remessa Debito Automatico
el = — - v A = | D] | RefBoleta | Tipo Sscado [Fol  Cancelsmento Remessa de Boleto
y| O 24 saanne RERRIGO-GoNCALEES e Il i | £ 1
= 1 HPH I 18 Boleto de Cobranca 000008
HERECD Hi) Cancelomento de Boleto
Baixas do Lancamento Relatorios 2
Manutengdo de Boletos »
Vinculos
|
Extrato de Caixa
Cancelamento de Baixa
Cheques Devolvides
Alteracdo Global de Boleto Cirl+G
Histérico de Devolugdo de Cheques Recebidos
agw Formula Visual s
Boleto |
& Geracso de Planilhas em Lote
Ajuste a Valor Presente
\[E| Copia da configuragdo da visdo
Retengdes Acumuladas
I o Movimento | .
|
[« Dados Originais do Langamento 1 _ L I
= R R 5 = Lo00 | F |4 1] 4

Fatura

Em seguida o assistente de baixa seré iniciado.
Logo na primeira tela o assistente iré solicitar os dados da baixa, estarei explicando alguns conceitos a respeito dos tipos
de baixa.

Baixa simplificada: Permite escolher somente um meio de pagamento para todos os langamentos e néo permite efetuar
a baixa com meio de pagamento cheque. Nao permite a baixa parcial do titulo.

Baixa Completa: Permite a baixa com mais de um meio de pagamento (Dinheiro e cheque, dinheiro e cartéo, etc...) e
também realizar a baixa parcial de langamentos. No caso de varios langamentos permite escolher varios meios de pagamento.

Data da Baixa: Através desse campo é possivel realizar a baixa em qualquer data, tanto datas futuras quanto retroativas.

Na segunda tela o assistente faz uma demonstragéo dos boletos e langamentos relacionados.

Na terceira tela o assistente mostra a edigdo do langcamento, nessa tela é possivel ver os valores que compdem o valor
liquido do titulo. E possivel também conceder um desconto, ou acrescer juros e multa.

Na quarta tela o assistente solicita 0s Meios de Pagamento que serdo usados, para incluir mais de um devemos inserir 0
primeiro, depois incluir um novo, e assim consecutivamente, até que a soma dos valores corresponda ao valor liquido.

Na Ultima tela iremos executar o processo configurado anteriormente.

Abaixo temos a demonstragao do processo.

275

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantacao

Q© Baixar Langamento

Dades da Baixa

Mesta etapa do processo devem serinformados os dados para a baba dos langamentas

TOTVS

Dados da Baa
Tipo de baia

@ Completa ) Simplficads

RS Real
@ Um exdrato pars cada langamento Mamere Documento do Extrato;
) Um extrato para todos os langamentos

Contsbilizar Posteriormente

Histérico:

Recebimenta mrfomwtﬂdn:[NUM]dc Cliente - [RAZ]

© saixar Langamento

Boleto

Mesta etapa & possivel visualizar os boletos & os langamentos envolvidos

TOTVS

Coligada Sacado ~ Ref. Sacado

Data de B

0

17/02/201
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Plano de Implantagao

Nessa tela abaixo concedemos um desconto de 10 reais no momento do recebimento.

0 Baixar Lancamento
Edigio do Lancamento o
Nesta etapa do processo € possivel editar dados do langamento antes do processo de baixa TOT“S
Lancamentos Saldo do Langamento | Saldo dos Valores do Acordo Dades Opcicnais
24
Origirial 50,00 Desconto: 10,00
Valor Indexado: 50,00 Juros: 000
Captalizagdc: 000 Multa: 000
Juros Vendor: 0.00
Retenghes: i]?u
INS5: 0.00
IRRF: o.00
Develuggo: 0.00
Nota Crédito: i]?u
Crédito de Adiantamento: 0.00
Valor Vinculada: o.00 Bolsa: 000 =
SEST/SENAT: 0.00
Liquida: 40.00
Valor da Baixa: 2000
Opgdes. [ <volar | mvangar> | | Canceler |

Para incluir um Meio de Pagamento basta clicar no bot&o incluir conforme indicado na figura abaixo:

|
Iﬂmtw
| Exigho de Meios de Pagamenin o
| Hests stapa & possivel adoonar | ou N mecs de pagemenio para cada lancamenis ou para vines langamentos seleciorados
s Rarsamente 54 serio bados shato oa lengamentos gue Eosrem vaior liguide maior do que pem TOTVUS |!
f E@ Dincos da Batcs
() et Tolal da Baies
| 40,00
Moo de Pagamenin &
TddePm
| | Drdem Raf, Langamento Mo de Pogamenta = | Vslor )
| ! . . . Diferonca:
| 40,00
1
|
0§
[ Croien [ <cyohar | avarser | Cancelar
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Plano de Implantagao

© TotTVs

No momento da baixa basta selecionar o Meio de pagamento (Meio de Pagamento - Pagina 229), definir o valor que sera recebido
e clicar em OK.

c".".-!- BRCEMGD
11
Edicho de Meioa de Pagamento o
Masts slana & possivel sdeonar 1 ou N meos ds pegaments pars cada lancamenio ou par vilnos lsncamentos
timufteneamente. 54 serio kxladon sbabod oa lsngamentos que tvarem valor liouido maior do que 2em TOTVYS ||
D @ Dados da Batca
Total da Bacaa
A0 00
Meio de Pagamentn. .« | | ITﬂ_d?“me
— z 5 T i
Crdem Edglo de mens de pogamernto L) i
[ Tw meodd \[ a0
{*] 5 Dinheire - 20,00
Corta Caws _
4371 Lagos Cenfre Edycaciongl e
Cheque
tmmumn
ook | [ Concelr ||
Opgien. <ytae. | wrce > | [ gonclar,

Na figura abaixo fizemos um recebimento de R$20 em dinheiro & incluimos outro meio de pagamentb no valor de R$20.
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© TotTVs

[

Edicho de Maios de Pagamento o
Hesta stapa & posanvel adcsonar 1 ou N mesos de pagaments pam cada lancamentc ou para vilnos lancamentos selscionados
simnapmente. 54 serSs istados shato of [sngamentcs gue theamem valor liouids maer ds gue e TOTVS

} [:] |§J Dados da Baba
n = Tolal da Baixa
40 00
Me de Pagasenits = Total Meo Paglo;
| I 1 1 1 20.00
| Ortdeen Ref. Largamenita Ming e Pagaments < Visor
} | L L z | ! | Déerenica
~ Meia de Fagamento: Cartho (Valor Total = RS 20) 00
| ¥ 1 0@ Cartda 0,00
= Helo de Pagamento: Dinheiro (Valor Total = RS 20)
I_ ) 4 e Dirheirts 20,00
EdicBo de meios de pagaments
e de Fagamanic Vaborr
& cantio - Pooo
Corts Caca
2471 Lagos Certro Educacional [l
Chegue
Compersar mémdo
ok | [concse |
L Opg ] E i H = Sancelsr ]

Apds executado o processo aparecera uma janela informando que a execugdo do processo foi concluida com sucesso.

Q Balxar Lancamento
Execucio concluida o

TOTVS

A execugso do pr foi da com -
\@' Solicitado em: Iniciado em: Finalizado em:

17/02/2016 20:51:01 1770272016 20:51:07 17/02/2016 20:51:14
I Logs
[ | e—

0 processc de baixa de lancamentos foi reslizado com Sucesso.

| »

m

Segue o log de processamento da baixa de langamento.
s I e iandne  batrn. e A O L, e et
| Imieic : 17/02/2018 20:51:07
Fim > I7/0272016 20:51:13
Duragdo: 00:00:068:320
Dados do processo -
l——r———-——— Momtando filtros de langamentos ————————
| Inicio = 17/02/2016 20:51:07
Fim = 17/02/2016 20:51:07
Duragdco: 00:00:00:0
Dados do processo :

e —— Lendo lista de relaciomamentos de IREF —————————————————————— =
Inicio - 17/02/2016 20:51:-07
Fim > 17/02/2016 20:51:-07
Duracac: 00:00:00:10

| Dados do processo -

|————-———— Lendo lista de winculos dos langamentos ——————————————————————

‘ m J '
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Plano de Implantagao O TOTVS

Ao final do processo o langamento devera ficar com o STATUS LANCAMENTO BAIXADO.

Lancamento - 03.9.0506 X

QX |’=r | AV . 4 |ﬁ 141 | A gj‘ 'y Anexos ~ # Processos v| % [Filtro: Ref. Langamento] ~
¢ == o<i = DI VIX SR [T

Layout: |Padrio- [ H EEE B B & - [0 E[EHE @

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[¥] |Imagem -Matureza |Imagem -Status | Ref, Langamento | Filial | Cliente/Fornecedor | Mome Tipo de Documento
b £ " 24 1 000008 RODRIGO GOMCALVES FER... 01

Lancamento baixado i

Os status dos langamentos podem ser:

Baixado

Baixado parcialmente
Em atraso
Cancelado
Vencendo hoje
Baixado por acordo

2.16 BAIXA PARCIAL DE LANGAMENTOS A RECEBER

Caso haja a necessidade de realizar uma baixa parcial de um langamento a receber o sistema permite que seja possivel.

Os langamentos de origem do médulo TOTVS Educacional, ja possui um boleto vinculado, quando baixado parcialmente
o sistema automaticamente gera outro boleto com o valor da diferenga.

O primeiro passo € acessar a tela de Langamento através do Menu Contas a Pagar / Receber. Em seguida executar um
filtro para localizar o langamento financeiro que deseja baixar parcialmente.

Lembrando que os langamentos financeiros oriundos do educacional intrinsecamente possuem um boleto vinculado.
Faremos a baixa através do Anexo>Boleto, selecionamos o registro do boleto e clicamos no botdo de processos, em seguida Baixar
Langamento.
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© %- 3 CO- E & @ [Langmento -03.9.0506 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Allas: CorpareRM Oferts £ | 14 AGOA CENTRO ... Sistema = @

L

|['TE="| cadastros | Contas aPagar (Receber | MovmentagiesBancirias  Caxa  GestioFiancera  Utiitros  Customizagio  Gestio  Ambiente o W0 g

e ! .
0 £ +] " ¥
Langamentos | Faturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
i Presente

+" Baixas Realizadas de Langamentos

Operacies Financeiras

| Lancamento -039.0506 X |

B - &
m
age %\'E'«|'z: “ v ,3|r}7'i£ 141 E‘i"j‘l@_].ﬂ\nems 'l'ﬁProcessos - Anexos foxl g
 Fluxo de trabalh y Hoteld B
E It f | | ,, M- _ M
{7 [Filtro: Ref. Langamento] ~ URD SR bEae | = —
- # ceD vE e x|g]|z vz Ba-a[aff - |
¢ e o= Pl g o 3 et s —
i & = : = 2 | - | Processo de geragdo de codige de barras
Layout: | Padrio ~ [ E = W 5 E & b onsyltas SOl . = o it e Remover codigo de barras
r - 1= Relatérios v Layout: | Padrio~ [ B EE B E A
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar F Maps r | | | Remessa Cobranga Eletronica
| S . _||| Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar . .
| [ |imagem-Nawreza |imagem-Ststus | Refilangamenty g fiopfojecin | lee oo |npu de Do 2 i Hemesabehiafaiomatico
NE=E E g e R s || D4 |Ref.Eoleto | Tipo Sacade |[Fol  Cancelsmento Remessa de Boleto
I A | HPH I 18 Boleto de Cobranca 000008
i | [T Cancelsmento de Boleto
Baixas do Lan¢amento Relatérios 4
: Manutengdo de Boletos »
Vinculos |
|
Extrato de Caixa
Cancelamento de Baixa
Cheques Devolvidos
Alteracdo Global de Boleto Ctrl+G
Histérico de Devolugdo de Cheques Recebidos =
agw Formula Visual s
Boleto =
&, Geracso de Planilhas em Lote
Ajuste a Valor Presente |
| UE| Cépiada configuragdo da visdo
Retengdes Acumuladas = T
3l Movimento
AL Dades Criginais do Langamento 1 L4 i
= o = 4 il r
$:0,00 | ! |
Fatura | ! 4} J
e—— |

Vamos selecionar o Tipo de Baixa Completa pois € a Unica que permite que a baixa parcial seja feita.
O processo de baixa € bem semelhante ao anterior, porém possui algumas particularidades.

Podemos avancar até a etapa em que incluimos os meios de pagamento.
Vamos incluir um meio de pagamento, porém com o VALOR INFERIOR ao TOTAL DA BAIXA.
Ao avancar a etapa e executar o processo o sistema vai baixar o langamento.
Podemos verificar que outro boleto foi gerado com o valor da diferenga entre o Valor do Titulo e o Valor Inferior inserido no processo
anterior.
Podemos verificar também que o status do langamento foi alterado para Langamento Baixado Parcialmente
Consideragoes:
O langcamento sera baixado totalmente quando realizarmos a baixa de todos os boletos em aberto.

Abaixo segue a demonstragé&o do processo:
Abaixo a sele¢éo da baixa completa, a etapa devera ser avangada até a edicdo dos meios de pagamento
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Plano de Implantagao o TOTVS

O Baixar Lancamento

Mesta etapa do processo devem serinformados os dades para & baia dos langamentos TOTUS

Dados da Baia
Tipo de baixa
@ Completa (7 Simplficada

Diata Baixa
Data:
17j02/2016  [E~
RS Real =)
Gerar
@ Um extrato para cada langamerto Nimero Documerto do Extrato.
(7 Um extrato para todos os langamentos
[F] Contabilizar Posteriomerte

Histdrico:
Recebimento conforme titulo: [NUM] do Clierte - [RAZ]

< Voltar ” Avancar > ] [ Cancelar

No exemplo vamos utilizar o meio de pagamento Cheque.

. . . o u Ch
No caso do recebimento com cheque devemos selecionar o meio de pagamento cheque e em seguida clicar no botao
Uma nova tela sera exibida para preencher as informagées do cheque.

Edicio de meios de pagamento

Meio de Pagamento: Valor:

- 3000

Conta Caia:
23741 Lagoa Centro Educacional E]

7] Compensar extrato.

ox

Aba |dentificacdo:

Numero do Documento (Preencher com o nimero do cheque)

Aba Dados Adicionais:

Preencher o Banco, Agéncia, Conta Corrente, Data de Vencimento, Praca e Linha Digitavel.

Cadastro de Cheque, preencher as informagdes conforme orientado.
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Plano de Implantagao o TOTVS

O Cheque o B =R
Identificacio |0pcionais | Dados adicionais | Campos Complemenmresl
Nimero Documento: Valor: Data: Tipo Contabil:
| 2000 17/02/2016 N30 Contabil -
VINTEregisx — % —x——X—— % —— X — K — X —X— Kk —X—X— X — A —— K ——X——
X X X X X X X X ——— X X ——— X ——— X ——— X —— X ——X
Flial:
1 LAGOA CENTRO EDUCACIONAL LTDA (]
Departamento: Centro de Custo:
[.] 1199 Qutros (]
MNominal: Histérico:
[FIL] Recebimenta de Sequnda Via de Histérco
[T Pré-Datado [ Imprimir Cheque

[Outros - = v] [ Ler Chegue Ol ] [ Cancelar

Podemos notar que o sistema gerou um valor de diferenca, ao avangarmos a etapa sera gerado um novo boleto com o valor da
diferenca.

o Baixar Lancamento
Edigio de Meios de Pagamento 0
MNesta etapa & possivel adicionar 1 ou N meios de pagamento para cada langamento ou para vanos langamentos selecionados
simultaneamente. 56 serdo listados abatxo os langamentos que tiverem valor liquido maior do que zem. TOTUS
Dados da Baixa
Total da Baba:
1 50.00
Meio de Pagamento =
|g—' Total Meio Pagto.
e . —— . r 30,00
| | Ordem | Ref, Lancamento | | Meio de Pagamento = | Valor
A !t i: 15 !l 1t 3 Dfrereng_;a;
I + Meio de Pagamento: Chegue (Valor Total = R% 30) 20,00
3 | 3 24 == Cheque 30,00
30,00 |
Opgbes < Vaoltar ]I Avancar > | [ Cancelar

Visdo da tela de langamento, com o status baixado parcialmente e dois boletos vinculados, um de 50 baixado e um de 20 em aberto.
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| Lancamento - 03.5.0506 X |

!J@’X|’=«|= a v 3|m1:l |~g,'-.5‘@_]Anems'%Processos " fenn x
| Boleto |

Jp:nnaxgﬁ’-
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| {7 [Filtro: Ref. Langamenta] =+

ZX[RB|Tavz|aan Bls-48]4-
& & = E iR e E = ’l‘[*l*[‘[*’l“["’l"\'['ﬂli‘;[-iﬁ% E i
| S = =1
| i o S = ==
| Layout: [Padiio~-[E B B @ @ B B & | dh- |2 2= = i : e e g=n _ (e
i s == Layout: | Padiao~ [ 1 (1 @ @ = @ @ |- [ = [E]=] @
| Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar )
i s - S ||| Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
| | [x] |imagem-Matureza |Imagem-Status [Ref.langamento |Filisl | Cliente/Fornecedor | Nome | Tipo de Dai| | — - . y - . 1
I T i i - 1 " T - | [l |Ref. Boleto | Tipo |Sacade | Status |Vah:¢r | Data de Vencmento | Nasso Nime |
| £ v 24 1 000008 RODRIGO GONGALVES FER... 01 e e 1 2 e I 1
| s v 18 Boleto de Cobranga 000008  Baixado 50,00 17/02/2016 0000000007

| Lancamenta baiada parciaiments | & 20 Boleto de Cobranca 000008  Em Aberto 20,00 17/02f2018 DDDBDDDDDi
Ul

Consideragoes:
Podemos observar que quando € utilizado o recebimento via cheque a checkbox Compensar Extrato fica desmarcada

automaticamente isso acontece pois ndo podemos considerar o recebimento do valor até a compensacao do cheque.
No processo de extrato de caixa o assunto € abordado com mais detalhes.
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Plano de Implantagao o TOTVS

217 EXTRATO DE CAIXA

Os registros de extrato de caixa contém informagdes sobre as movimentagdes financeiras realizadas e € através deles que
os saldos da Conta/Caixa sao atualizados.

Os registros de extrato de caixa podem ser definidos como a composicdo do saldo da Conta/Caixa, sdo como 0s registros
de um extrato de conta bancaria.

Os registros podem ser incluidos manualmente pelo cadastro de extrato de caixa ou gerados automaticamente por
processos realizados através do cadastro de Langamentos Financeiros, modulo de Sessao de Caixa.

Para acessar o0 extrato de caixa basta acessar o0 menu Movimentagdes Bancarias e clicar no botao Extratos de Caixa.

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de
Extratos de Caixa sera exibida.

© G- 3P C-MF & W [y 7107V Série T Manufatura (RM) Alas: CorporeRM O
' Y Cadastros Contas.a Pagar [Receber Maovimentaches Bancarias Caixa €
& Contas/Cana fi§ Convénio & Moedas e Indices
o M Bancos e Agéndas 2 Cotacbes
Extratos | _ 3
de Caixa | fll Contas Correntes ™8 "0tvosDevokidoCheque | o o ricad de CotagBes
Controle Bancario Moedas

Os Status utilizados no extrato de caixa so:
e N3&o Compensado
e Compesado
e Cancelado

Quanto a sua Natureza se classificam como:
e Saque
o Depésito

Conforme dito no processo anterior quando realizamos um recebimento via cheque, ndo podemos compensar o extrato pois 0
dinheiro ainda n&o foi compensado no banco.

Quando for identificado a compensag&o do cheque no banco o processo devera ser realizado no sistema também.

O processo de compensagéo do cheque ocorre no extrato de caixa.

Primeiro devemos localizar o extrato referente ao cheque, para isso podemos utilizar filtro especifico.
| 'ﬁ Processos

. N g
Ao Localizar o extrato devemos marca-lo, clicar no botdo de e selecionar a opgao Compensar.

Abaixo a imagem ilustrativa do processo:

| Extrato de Caixa - 03.9.0506 X |

f,‘,‘: 4 v I | .‘ L 2 j‘ iy Anexos ~ % Processos | < [Filtro: Todos] =
[ R ! cid Cancelar Cirl+X

ILayuut: Padréov._@ B = E E Eﬂ;'|._|||J||_—||| ,,?(_'_f;'t:nmpenmr

& Cancelar Compensagac
[ Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar | % Cene s Manialmier e

[x] | Imagem -Tipa | Imagem - Matureza Ref Extrato Data Conmea §g Cancelar Conciliacao
v &= | 4 o 28 17/02/2016 2371

Autorizar Liberagao

Desautorizar Liberagdo

285

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao o TOTVS

Uma janela sera apresentada perguntando a Data de Compensagéo, informe a data e execute conforme imagem abaixo

o Compensar
Dados da Compensacao 0
Informe o= dados da Compensaggo do Extrato de Caxa TOTUS

Data de Compensaggo:
17/02/2018 B

[encotn ] [ gonctr |

Em seguida a Imagem — Tipo devera estar classificado em Cheque Compensado.
Ao realizar esse procedimento o Saldo Ndo Compensado da conta caixa ira diminuir e o Saldo Instantaneo ira aumentar.

| "!} Processos

Caso seja necessario cancelar a compensagao de um extrato € s6 marcar o registro do extrato, acessar o botéo
e clicar em Cancelar Compensagéo.

Abaixo a imagem ilustrativa do processo:

| Exirato de Caixa -03.9.0506 X | Conta/Caixa -03,9,0508 % |

!LJ = X ﬁ‘: a v X ‘@% 1/ | -:glv-;——.}i‘ ] Anexos = | ¥ Processos | < [Filtro: Todos] ~
Rz SRRl aPRIERIERE] « o cncer Corl=X
| Layout | Paciio- [} [ E] @ @ 2 @ & | - [E][E)E] @ compensar Cule

,,fa; Cancelar Compensacao

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

! i | ) ﬁ Conciliar Manualmente
|_| [d |Imagem-Tipo | Imagem - Natureza i.Ref. Extrato !Data | Conta/Ce E‘% Cancelar Conciliacao

B 2 3 28 17/02/2016 237-1

Autorizar Liberagdo

Desautorizar Liberagdo

Imprimir Cheques
% Gerar Chegue Manual Ctrl+H
Cancelar Cheque Manual

Transferir Cheaue

Ao clicar em Cancelar a seguinte tela sera exibida:

Confirma execugdo desse processo T

Para confirmar o processo clique em Sim, apds isso a Imagem- Tipo devera estar classificado como Cheque.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Podemos também incluir um extrato de caixa manualmente ao clicar no bot&o Incluir na tela de extrato conforme imagem:

© | &- 3 O- E & s [ Extratode Caixa -03.9,0506 - TOTVS Série T Manufatura (RI

Contas & Pagar [/ Receber Movimentacdes Bancarias Caixa Gestao F

5= Contas/Caixa ; i Moedas e Indices oy C
: - /G 5§ Convénio wll -~
E?ﬁ Ml Bancos e Agéndas 2 Cotagbes g
XUratos Moti Devolugao Ch
de Caiva M Contas Correntes ol tdtisk Devilicl Cheque @ Dovnload de Cotacies ¥ B
Controle Bancério | Moedas

| Extrato de Caixa -03.9.0506 X |
EE‘X |4 a v "‘mml .‘i g‘@]-ﬁ.ne,{ﬁf ~ ‘B, Processos
Incluir (Ctri+Ins) g2 | &2 | o2 2 =) i

Layout | Padrde~ [ Fl B @ .j = B & | il ||J|||J|L”_| &

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| [x] IImagern-Tlpo |I.rnagem-Nat'ureza !Ref. Extrato iData EColigada da Conta/Caixa

Na tela de Identificagdo podemos escolher o tipo de operagéo, séo elas:

Saque Manual
Depésito Manual

Saque Transferéncia
Saque CPMF
Extrato de Caixa: <novo= - 03.9.0506
lj}("‘z; Z|ﬁD,fD|[ﬂ]]AnexDs"@ -
|dentificagdo T Dados Adicionais T Campos Complementares ]
Operacao: Ref: 1844
['Saque Manual v]
Filial -
1 TOTVS - Filial Belo Horizonte (]
Conta/Caixa:
0003 EANCO DO BRASIL (]
Compensado
Data: Data de Compensagdo: Nimero Documento:  Valor:
25/02/2015 E~ i\ 0000000001 50,00
Histdrico:
Inclugdio de Exdrato Manual para Pagamento de Taxa de Cartdrio
QK ] [ Cancelar ] [ Salvar
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Plano de Implantagao

Na aba Dados Adicionais podemos vincular a operagéo a um Centro de Custo e a uma Natureza Orgamentaria Financeira e também
escolher o meio de pagamento utilizado. Como n&o utilizaremos o Médulo TOTVS Gestéo contabil o Tipo Contabil devera ser sempre

Nao Contabil. Conforme Imagem:

© TotTVs

Extrato de Caixa: <novo= - 03.9.0506 3
A¥X B = a v« Z|§§1f& |[E|]ﬁnexus > @ -
|dentificagio Dados Adicionais |
Cantro de Custo: Tabelas Opcionais
11.0.1.0 12 Periodo (]
Departamento:
Matureza Orgamentana Financeira:
| L]
Meio de Pagamenta: o
=
Cortabilizagdo
Tipo Contahil -
M&o Contabil v] | Cortabilizagio |
oK ] [ Cancelar ] [ Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.18 CANCELAMENTO DE LANCAMENTO E BAIXA DO LANCAMENTO A RECEBER

Se houver a necessidade de realizar o cancelamento da Baixa do Langamento por algum motivo, o sistema possibilita esse
cancelamento.

Cancelamento da Baixa do Langamento

O cancelamento é realizado através da tela de langamentos. Para isso vamos acessar o menu Contas a Pagar / Receber
em seguida clicar no menu Langamentos conforme imagem:

© &- 5 O-E & w0y 7107V Sére T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Ofe
| BB | Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentacdes Bancarias Caina Ge

0 9 - s

Lancamentos fFaturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
e Presente

——_

w" Baixas Realizadas de Lancamentos

Operacies Financeiras

Cadastro de Lancamentos

Gerendar o cadastro de Lancamentos

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugdo de um filtro devera ser exibida, devemos executar um filtro que ajude
a localizar o langamento que queremos cancelar a baixa, em seguida a tela de Langamentos seré exibida.

Ao localizarmos o langamento baixado, devemos acessar o Anexo > Boleto para visualizarmos o registro de boleto. Em seguida
devemos marcar o registro, clicar no botdo Processos e clicar em Cancelamento de Baixa, conforme imagem:

| (%] PAgina Inical - 03.9.0507 X | Langamento -03.9.0508 X |

:d & X |g|'z a v 1|5}§ 1/12 | i,'d‘ 'y Anexos = ¥ Processos v| [nesos

| Boleto |

|{7[me:nmgs] - & ><|=|x A v .‘C|_rﬁ 111 |=$gv-'j ‘l%ﬂ| T

! EE oG Q= '

:& é ﬁ < '-B] | - Processo de geragao de codige de barras

Remover cadigo de barras

1B A B B B2 % IV 0 B % B B G Sl
|

Layout: |Paddo~ [ ) E @ @ B @ & ||

Remessa Cobranca Eletrénica

R |
Layout: | Padrio » ‘_é EEE B E & dg- | = | = | =] H = ! | Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar i s
| = L — ( o _ ) - . Remessa Débito Automatico
! T T T T 1
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar | D(] | Ref. Boleta | Tipa |Sacado | Forma Cancelamento Remessa de Boleto
¥ 7=, bl W 1 Boleto de Cobranga 000000004

| | Imagem - Natureza | Imagem - Status | Ref. Langamento jFiIia\ | coligada do ClifFor | ClientefFor| [— I | Cancelamento de Boleto

£ v 1 1 000000 « Relatdrios L4

= £ * 1 1 000000 Manutengdc de Boletos +
£ 1 L g | Baixar Langamento
£ 1 1 000000 |
£ 1 1 000000 Cancelamento de Baixa

I € 1 1/ 000000 Alteracio Glabal de Boleto Ctrl=G

£ i) 1 000000 =
P 1 1 000000 eaa Férmula Visual »:
£ 1 1 000000 | {6} Geracao de Planilhas em Lote

= £ bl = £| 800000 ] Copia da configuracdo da visdo

5 £ 11 1 1 000000

Em seguida o Assistente para Cancelamento de Baixa sera iniciado, onde seréo solicitados os Dados do Cancelamento, conforme
imagem:

289

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagéo ° TOTVS

© cancelamento de Baixa
Dados do Cancelamento o
Informe o Tipo & a Data para Cancelamento da Baixa do langamento TDT"S

Tipo de cancelamento com extrato agrupado
1@ Cancelar somente as baixas selecionadas

() Cancelartodas a5 baixas do exrato

Data de Cancelamerto.
1B0201s  [Ev
Histérico:

| Preencher com o mativo do cancelamento

Coches | <votar || Avancar> | | canceler |

Em seguida o sistema apresentara as baixas ndo contabeis exibindo o resumo da baixa cancelada, conforme imagem:

°Cancelamentodeﬂaixa

Baixas nao contabeis o
Abaio estdo sendo exibidos os itens de baia "N&o Contdbeis” selecionados para cancelamento. A data de cancelamento poderd ser atterada
para cada item. TOTUS
Langamento  Ref. Baba WValor Data Baixa Data Cancelamento
1 1000,00 18/02/2016 181022016 -

Iﬁ:gdla' ”Am'}llgauﬂa

Apds avangar essa etapa o sistema apresentara uma tela para executar as configuragdes estabelecidas.

290

© "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

© "SOPBAIasal SO}31Ip SO Sopo] "SAL0L ep apepaudoid ap g ojuawnaop ajs3

© "SOpEAI3sal S0}131Ip SO Sopo "SALOL ep apepaudosd ap g ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagao

© ToTVS

Ao término do cancelamento da Baixa do Langamento, 0 mesmo voltara ao seu status original, ou seja diferente de baixado.

Consideragoes:

Podemos observar que o cancelamento da baixa é realizado através de Anexo > Boleto, isso porque o langamento teve
origem do modulo TOTVS Educacional.
Na baixa de langamentos a pagar e langamentos a receber sem boletos € através de outro anexo.

Cancelamento do Langamento

O cancelamento é realizado também através da tela de langamentos. Basta localizar o langamento que sera cancelado
através da utilizag&o de filtros.
Como pré-requisito 0 langamento ndo podera estar baixado, se estiver é necessario realizar o cancelamento da baixa

primeiro.

"ﬁ, Processos |~

Apbs ter localizado o langamento financeiro marque o0 mesmo, em seguida acesse o botdo , em
seguida Cancelar Langamento conforme imagem:
5 Pagina Inical -03.9.0507 | Lancamento -03.9.0506 X |
A 2 X "ﬂr ‘ - A X |§i§ 112 ‘ C e | ‘ 'y Anexos . ¥, Processos E" % [Filtro: TODOS] ~
¢ & == b o< 6 = PR E R e
: o b = e 5 r
Layout: | Padiio~ [E 15 [l @ @ B @ & i [F @ [E] DoretdPermene
; = —  Boleto r
Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar Baia g
[ ] [x] - Imagem - Matureza EImagem - Status :Ref. Lancamento .Fil'lal lCoIigadE: Bescanio e cuplicalie : =r

A tela de assistente para cancelamento de langamento sera exibida, as informagdes deverdo ser preenchidas conforme a

imagem:

o Cancelar Langamento

Dados do Lancamento

Informe os dados para cancelamento do langamenta TDTUS

O

Data de Cancelamento:

18/02/2018 E~

Histdrico:

Cancelamento conforme [HIS]|

[ Executar ] l Cancelar ]

O Histérico podera ser utilizado conforme a necessidade.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Apbs o cancelamento do langamento financeiro 0 mesmo podera ser excluido para ndo deixar a tela de langamento “poluida” com
lancamentos cancelados, se os langamentos tiverem origem do TOTVS Gestéo Educacional os mesmos deveréo ser excluidos para
serem re-gerados.

Abaixo a imagem ilustrando como realizar a exclusdo do registro:

| [&] Pégina Inical - 02.9.0507 3¢| Langamento -03.9.0506 x|

B db lgg |z a v = o112 | W 5| Uy Anexos ~ 8 Processos v| % [Filtro: TODOS] =
————— Excluir (Ctrl+Del) v —— ; = .
¢ & =ergrer< 8 = [P VIV TER-EER T+

Layout: | Pacio~ Ry [ H @ @ 2 @ & k- (&) = [5E ®

| Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
|

] [x] EImagem—Natureza

| = | £ £ £ 1 000000004 0001 1

Imagem - Status | Ref, Lancamento | Filial | Coligada do ClifFor | Cliente/Fornecedor | Tipo de Documento | Mimero do Documento

Seréa exibido uma janela para confirmag&o da excluséo dos registros, conforme imagem:

p— . ; . i
1 Voce selecionou 1 registrofs) para exclusao...

Ceonfirma a exclusdo de TODOS os registros selecionados?

Apbs a confirmagao os registros serdo excluidos.

Consideragoes:

O processo de cancelamento de langamento € 0 mesmo para os Langamentos a Pagar.
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Plano de Implantagao O TOTVS

2.19 ACORDO FINANCEIRO / RENEGOCIAGAO

O Acordo é uma modalidade de negociagdo, que consiste em formalizar um novo plano de pagamento para o(s)
Langamento(s) Financeiro(s). Através do Template de Acordo serd possivel determinar descontos, acréscimos, juros,
parcelamentos, prazos, entre outros. Com essas informagdes disponiveis o usuario podera escolher o melhor Plano para gerar 0
Acordo.

O primeiro passo é realizar a criagdo do template de acordo, em seguida vincular esse template ao perfil, e por Gltimo
realizar o acordo de acordo com as definicdes estabelecidas no template.

Criagao do Template de Acordo

Para cadastrar um novo template de acordo devemos acessar 0 menu Contas a Pagar / Receber e em seguida clicar na
seta do botdo Acordo para abrir as opgdes disponiveis, clicar em Template Acordo, conforme imagem:

0 | % - !__,5] C= [ & o [|_| TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: Corpi

| [[E53 | Cadasiros Contas a Pagar [ Receber Movimentacoes Bancarias Caina Gi

Lancamentos Faturas Boleto | Acordo !.ﬁ.justea'l.-'alnr
= | -Presente

»" Baixas Realizadas de Lancamentos

Template Acordo

Gerenciar &cordo

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugado de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Template
de Acordo sera exibida.

Para incluir um novo registro de Template de Acordo devemos clicar no botao de Incluir.

Uma tela seréa exibida solicitando as informagdes relacionadas ao Template de Acordo, deverdo ser preenchidas:

Aba |dentificacdo:

Descrigéo (Utilizar uma descri¢éo para identificar o Template de Acordo)
Faixa de Valores (Intervalo entre valores disponiveis para a utilizagdo do template de acordo)

Aba Defaults:

Impressao da Negociagéo do Acordo (Relatério disponivel no Book)

Meio de pagamento obrigatorio (N&o informar: trara todos disponiveis; Informar: Informar quais poder&o ser utilizados;
Informar Obrigatério: Forgar o preenchimento de um, ou mais meios de pagamento)

Historico (Utilizado para descrever o acordo)

Aba Regras:

Usar Juros futuros (Determina que tipos de juros poderao incidir sob os langamentos gerados, preencher Taxa de Juros caso
escolha essa 0pgéo)
Acréscimo (Cobrar um acréscimo por realizar um acordo)
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Plano de Implantagao O TOTVS

Desconto (Informar se permitira Desconto)

Parcelas (Determina a quantidade méxima de parcelas que deverao ser geradas)

Intervalo em Dias (Intervalo em dias entre parcelas, se a opgdo manter vencimento estiver marcada o sistema ird manter a
mesma data para 0 més subsequente)

Prazo (Prazo até a cobranga da primeira parcela / Caréncia)

Permitir acordo de langamentos a vencer (permite realizar um acordo dando um desconto pela antecipagéo da receita)
Exibir soma dos valores (Exibe a soma dos valores, util no momento da distribuigdo de valores entre parcelas)

Observacgao: Os dados preenchidos contém um checkbox que permite alterar, a mesma serve para dar certa flexibilidade
dentro do intervalo estabelecido)

Aba Efetivacéo:

Efetivagéo do Acordo
e Ao Criar (Ao realizar 0 acordo 0 mesmo ja tera vigéncia, realizara a baixa dos titulos negociados e criara 0s novos)

e Ao Aprovar (O sistema contém um processo de aprovagao simples, ficando pendente a execugédo da aprovagéo para

efetivar o acordo)

¢ Ao pagar a primeira Parcela (O sistema néo baixara os titulos negociados e ira gerar a primeira parcela do acordo, o

mesmo sO tera vigéncia, ou seja, s6 baixara os titulos negociados caso a primeira parcela seja baixada)
Obter aceite dos Termos do Acordo (Marcar caso seja necessario a aceitagéo dos termos, relatério contido no book).

Aba Meios de Pagamento:

Caso tenha sido determinado o parametro de informar o meio de pagamento, deverdo ser incluidos aqui.
Abaixo imagens exemplificando o preenchimento:

Template de Acordo: <nove - 03.9.0506 43
SR |48 2 | @ -
|dentificagdo Defaults Regras Efetivagdo Meics de Pagamentos
Ref: 3
Descrigao:

Template Implantagdo

Faixa valores a negociar (Valor Liquida)

0.00

2 200000

(|

0K ][ Cancelar H Salvar ]
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Plano de Implantagao

Template de Acordo: <novo:> - 03.9.0506

Dx|®

ldentificacio | Defaults | Regras | FEfefivagio | Meios de Pagamentos |

Z a 'I‘rﬁlfl ‘@]Anems'@ -

Copiar campos complementares Informar defaults para langamento(s) na geracdo do acordo

Impressdo da Negociagdo do Acordo:
FINRELDO28  Proposta Renegociagdo Langamentos - Educacional E]

Meio de Pagamento obrigatdrio
@ Mo Informar @ Informar (@) Informar Obrigatério

Defaults para Langamento(s) geradols)

Filial: Departamerto:
Centro de Custo: Tipo de Documento:
Conta/Caixa:

B

Histérico defautt:
Acorda ref. [HIS] B
e
OK ] [ Cancelar ] [ Salvar
Template de Acordo: <novo> - 03.9.0506
B X|§ = a v :|,ﬁ 11 |[l]]]+\nexujs v i@ r
ldentificagio | Defaults | Regras | Ffefivagio |  Meios de Pagamentos |
Usar Juros Futuros Taxa Juroe ao dia
@ N&o Utiliza Juros Minima (%}; Ma ()
7 Juros Simples 7| ‘:l
©) Juros Compostos [] Permitir alterar juros
Acréscimo Desconto
Valor Acréscimo: Valor do Desconto:
Minimo {%): Maximo {%): Minime (%) Maximo (%)
0,00000 5.00000
[ Permitir alterar acréscme Permitir alterar desconta
Parcelas
Quantidade Maxdma de Parcelas; Wanfer Diek Yentimenka
4 Intervalo em Dias
| o
Permitir alterar numero de parcelas
Praza:
30
Permitir acordo de langamentos "A Yencer™
Exibir soma valores Langamentos
|| informar opcies para gerar Mimero do Documenta
0K | [ Cancelar | [ Salvar
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Plano de Implantacao

Template de Acorde: <novo: - 03,9,0506 2
| X|§|= P Z|ﬂﬁ 1/1 |m]]Anexos v g -
ldentificagio | Defaults | Regras | Efetivagio | Meios de Pagamentos |
Efetivacio do Acordo Utilizar Aprovacao
© Ao Criar @ N3o utiliza @ Workflow CRM
@ Ao Aprovar
@ Ao pagar primeira Parcela @) Aprovacio Simples ) Workflow Fluig
Obter aceite dos Termos do Acordo
Relatdrio dos Termos do acordo:
FINRELDO27 Temnos de Aceite Acordo Financeiro-Educacional Q
[ ok ][ cancelar |[ sahvar
Template de Acordo: 4 - 03,9.0506 EZ

DX|§|T s 'Z|ﬂﬂ2{2|[ﬂ]]mveam'§Prmmsv

dentificagio | Defaults | Regras | Ffefivagio | Meios de Pagamentos |

[
DEFX[Tav=|pon B B-G

4] Obrigatério para Cadigo do Meio Jescrigan

OK | [ Camcelar || Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Vinculo do Template de Acordo ao Perfil

Apbs criado o template de acordo vamos vincula-lo aos perfis de usuario. Para isso vamos acessar 0 modulo de Servigos
Globais. Clique em menu em seguida no botdo Servigos Globais, conforme imagem:

Ol &-TO0-B & @

(G |
D o :
| i
m 4 Projetos »
‘q” satide »
l@ Educadonal »
$ BackOffice »
@ Gestdo de Conteldos
’i‘ Gestdo do Reladonamento com o Cliente
¢ Integracdo
32« o s
', Inteligéndia de Negdcios
oo
S Manutencio
_—
e . ;
aC, Servicos Globais
EI-I Logout [ Login m Sair

O préximo passo € acessar a tela de Perfis, para isso vamos clicar no menu Seguranga em seguida clique no botdo Perfis

OI.&* Ij O- F 5 ,*_W'Ej Sistema
|_ﬁ' | Administracao Seguranca Servicos Metadados {Beta) Customizacao Gestan Ambiente
4 Permissdes de Acesso Fﬁﬂ B Conexfes a banco de dados externos
= Je Gerendiamento de Alias o0 Gerendamento de ,config
7 Cadigos de Acesso lUsugrios | Perfis
i 4.3 Provedores de Seguranca
Acesso Conexdes
Perfis

Perfis de usudrios do sistema

Ao clicar, a tela de perfis sera exibida, para vincular o template de acordo devemos selecionar 0 mddulo de Gestao
Financeira para isso basta clicar na seta ao lado do nome do sistema, conforme imagem abaixo:
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Plano de Implantagao

Perfil - 03.9.0507 X

Sisterna:| Processo Seletivo "I

0o Servigos Globais

Inteligéncia de Megdcios

© ToTVS

’fj | 'y Anexos ~ % Processos V‘ -+ [Filtrar’

Laycut Eﬂ3'||4||ﬁ|njl|njllﬂ
Integragdo — —
LIEER, Gestdo do Relacionamento com o Cliente
[x] Manutengao tPnr Criado Em | Modificado Por | Modificade Em | It
' Gestdo de Conteddos
| BackOffice r Gestao Contabil
Educacienal k Gestdo Fiscal
Projetos 4 I Gestdo Financeira I
RH 4 Gestdo Patrimonial
Salde »

Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

Os perfis relacionados ao médulo de Gest&o Financeira ficardo disponiveis na tela. Devemos selecionar o perfil vinculado ao usuario
que fara o acordo, como exemplo vamos usar o DBA.
Os templates de acordo ficam vinculados no Anexo > Templates de Acordo Financeiro, conforme imagem:

| Perfil -03.9.0507 X |

|Sistema: Gestdo Financeira -

;-_Jé?x|’=r T aw .";|_.}a3f5 |
Layout: F'aclrﬁt)v,_é = = @ E E

I

| Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[ |Cod. Perfil | Identificacio

Arcesso Controle dE usu"a'.l.'i:as;."|-:se.r-1.’|-s
- Comum Aresso aos menus Tivres™
|. = EDE'A Administrador do banco de dados
Geral Menus especificos do RM Fluxus
[ ParmGlb Parametros globais

v & | I3 Anexos i" M, Processos v | < [Filtrar] =

& Ld.i.;.: & Fluxo de trabalho b
| #8 GED »
| ill: Graficos v
ECri.acID F‘orl ﬁ Consultas SQL 4 :Idenﬁﬁcador do perfil ilntegradcn
l | I=| Relatérios » ..-;ucessa_F . c
P Mapa * Comum_F

T — ot

Filtro por Perfil Geral_F
| ParmGlb_F

00000

A tela anexo solicitara um filtro, ap6s a execugéo de um filtro sera exibida ao lado direito da tela, o préximo passo € criar um novo

registro clicando em Incluir conforme imagem:

Ao criar o vinculo com o template criado anteriormente e salvar o template ficara disponivel no momento do acordo, veremos com

mais detalhes ao criar um acordo.

298

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy © "SOpeAJIasal S0}IalIp SO SOpo) *SALOL ep apepaudoid ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAJasal S0}I34Ip SO SOpo) *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagao

TOTVS

Anexos

Templates de &cordo Financeiro |

LNl x|2|=«~=|nw @ 8-8| 8- &-
Layout. | Padrio~ B H B B @ B2 B & ik [0 = [HE =

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| 1 |R.ef.TerrLDlate |Descrigﬁo |

Template de Acordo: <novos

IJX“:"z A ¥ I|gﬁ0,’£l |m|_]£\nems &

Identificagio |

Ref. Template:
4 Template Implantacéo Q

|0k J|[ Cocoler ] [ Sabr

o|

Ao terminar o processo o acordo devera ser exibido na tela de Templates de Acordo Financeiro do perfil. Um Unico perfil podera ter

varios Templates de Acordo conforme imagem:

Anexos

Templates de Acordo Financeiro ]
O X2~z @ o -3 8- -
Layout: |Pediio- (@ B B @ @ E @ & - [0 =2[5E @
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] |Ref. Template |Descriﬁ?'o |

4 Template Implantacdo
3 :Template Implantagdo 2

a
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Plano de Implantagao

Criagdo do Acordo

© TotTVs

Para realizar um acordo devemos acessar o menu Contas a Pagar / Receber e em seguida clicar no botdo Langamentos,

conforme imagem:

© &- 5 O-E & w0y 7107V Sére T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Ofe

:;adastrns
0 B % L :

Contas a Pagar / Receber

Movimentacdes Bancarias

Caxa Ge:

w" Baixas Realizadas de Lancamentos

Lancamentos fFaturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
e Presente
Operacies Financeiras
Cadastro de Lancamentos

Gerendar o cadastro de Lancamentos

Apos clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de

um filtro devera ser exibida, devemos executar um filtro que

ajude a localizar o langamento que queremos realizar um acordo, em seguida a tela de Lancamentos seré exibida.

Devemos marcar os langamentos que desejamos realizar o acordo, clicar em

Acordo, conforme imagem:

| "5 Frocessos

| Lancamento - 03.9.0506 X |

ld = X‘E|E Al Z‘ﬂ% 212 |"ii"-ﬂ‘@jhnexﬂs 'i_"'!,Processos

* [Filtro: R.A] ~

?]

¢ & == B o8 = PEFEEEEMVIPIEH
Layout: | Padrdo + I_é I E A E EE b |£|l£|g”_l

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| b
| = £ * 2
| | %

Imagem - Matureza |Imagem - Status | Ref, Lancamento |F|Iia| | Coligad

—
L

' |

[ury
-

AR R N T T T T T T
Emm-qcnm.hm
L = o L I S G i S S e S S e

[y
Y

Cancelar Langamento Cirl+X
Borderd de Pagamentos

Bolete

Baixa

Desconto de duplicatas

Repasse

Manutencdo de Langamentos

r T v ¥ v ¥

Relatdrios L

Cancelamento de Remessa

Emissdo/Recebimento de cheques Ctrl+H

Vincular Langamentos

Converte vincules de adiantamento do modelo antige

Gerar Acordo Cirl+A

Ctrl+F

Inclusdc de Fatura

Cancelar Transagdo de Cartdo de Crédito/Debito

a - -
saw Formula Visual 3

@, (eracdo de Planilhas em Lote

|Z] Copia da configuragdo da visdo

O Assistente de Geragéo de Acordo sera iniciado.
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|| e em seguida em Gerar
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Plano de Implantagao O TOTVS

Na primeira tela o assistente ira solicitar qual sera o template de acordo que sera utilizado.
Na segunda tela iremos definir:

Data do Acordo

Quantidade de Parcelas

Juros

Desconto (O sistema ira considerar o desconto maximo, 0 mesmo serve para desconto e acréscimo)
Vencimento da Parcela

Observagao (Esse campo podera ser preenchido com alguma informagao que complemente ou esclarega o motivo
do acordo)

Na terceira tela o assistente ira solicitar a edicdo das parcelas, podemos redistribuir o valor das parcelas conforme a
necessidade. No exemplo apresentado temos o valor total de R$1767,92 sendo dividido igualmente entre duas parcelas no valor de
R$883,96 cada, podemos redefinir esses valores. Quando editamos o valor de uma parcela o sistema pergunta se pode realizar a
redistribuigdo da diferenga entre as demais parcelas. Determinamos o valor de R$500,00 para a primeira e redistribuimos o valor da
diferenga para as demais

Podemos também imprimir a negociagao para o aluno, clicando no botao imprimir negociagao.

Na quarta tela, podemos imprimir também o Termo de Acordo, ao concordar e assinar 0 documento podemos informar se
o cliente aceitou 0 ndo o template. Se recusado, o processo se encerra sem a criagdo do acordo, se o cliente der o aceite podemos
avangar a etapa e realizar o acordo.

No template de acordo definimos que o acordo sera efetivado ao pagar a primeira parcela, com isso as parcelas acordadas
nao serao baixadas até que seja baixado a primeira parcela. Ao pagar a primeira, o sistema devera baixar as parcelas acordadas
por acordo e gerar 0 nimero de parcelas definido no momento do acordo.

Consideragoes:

Para podermos realizar um acordo, 0 servico do educacional devera estar com a flag permite negociagao/acordo
financeiro de langamentos provenientes desse servigo.

Quando um acordo é criado no financeiro com parcelas do aluno um contrato do tipo acordo também é criado no

educacional.

Cadastro de Servigo (TOTVS Gestéo Educacional)

Servigo: 2 - Mensalidade - 03.9.0519 =
ax |’=- |'Z & v 2 |§=_\ 2/2 | Uy Anexos = 9, Processos ~

ldentificagdo Tabelas opcionais

Dados principais

Cédigo: Mome: Walor:

Dados financeiros Dados contabeis

Codigo da conta caia Tipo contabil:

[l Ngio contabi -
Tipo de documento: oina s
o T | Compée contabiizacio
0001 Balelo & B o corpetincn
Cédigo da Natureza Financeira: -
= | Default Contabi
[T Verifica inadimplénda durante o processo de matricula
| |&#] Permite negodacdo/acordo financeiro de lancamentos provenientes desse servico |

[¥] Aproveita valores da conta corrente do aluno na geracdo de lancamentos

[7] Considera parcelas fixas do servico no calculo de parcelas por crédito

[7] Dispanivel para o projeto de Pesquisa e Extensda

Integragdo RM Nucleus

Servigo RM Nucleus:

‘ OK | ‘ Cancelar Salvar
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Plano de Implantagao

Abaixo podemos verificar as imagens do processo como exemplo:

© TotTVs

O Gerar Acordo

Opgbes de acordo

Selecione @ opgio de acordo que melhor lhe atende.

TOTVS

Nomera de Langamentos Origem:
Z

Walor Liguido:

1767,92

4 Template Implartacdo

< Voltar ][ ﬁm@;‘;l I Cancelar

Q Gerar Acordo

Dados do Acordo

Informe os dados pars & geragdo do acordo

Data do Acordo:
18/02/2016 B~ Refergncia do acordo serd definida na execugio do processo para manter a sequéncia numérica.
Usar Juros Futuros Valor Liquido das Langamentos
& Nao Utliza = Juros 7y Juros
@ Juros ' Simples " Compostos 1 76?'9
i 1.767,92
Valar. R
[ 0.00 0

Soma dos Valores dofs) Langamenta(s)

Valor Bruta:

Valor Desconto;
Valor Juros:

Valor Muita:

Valor Capitalizagdo:
Bolsa Permanente )

0.00]

Bolsa até o Vencimento {) J
r

Q i de Parcelas: da Primeira Parcela: )
2 19032016 B [ 0.00|
T om
[ om
[ 0,00
[ 00|
Valor IRAF | 60|
Chiserveicas; Vlor INSS: | 0.00]
Complemerto do metivo do acordo L iae Boerde: | {ﬂ}_ﬂ
Acréscimo Acordo | G_D_El
Desconto Acordo: | m}_ﬁl
= Valor Integracio (s
 Opges < Voltar H Avangar > ] I Cancelar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Ao clicar no botao editar podemos alterar o valor da parcela, e imprimir a negociagéo estabelecida.

.'.Q.
oo stis: Parostas do- Acorto o

Ediche & vieusiraclo das parcelas do aoordo TOTVS

|
Parcels Tipd de Doaumenta  NYDocuments  Vendmento Vahor Parcels Walor Cagnral Taxa Jros (98]  Valor Jros Valor Acrdsrimo  Valor Descontn

1 oo Hio Disponivel  19903/2016 500,00 500.00 0.00000 400 000 000
2 oo Mio Dsponivel 15042016 126752 126732 0.00000 0.00 0.00 0,00

© Detalhes da Parcela = @ =

Diacdos da Parcels
i Parcels 1 |

Tipo de Documento:
oo Boleto

Harners di Ducumento:
o Dispon fvel 1

Deta de: Yercinents i
19/0V2016 B

Vilar dla Parcels
500,00 !

pelag Total Parcelas Edtadas  Diferanca Juros Valor Acrésoma  Yalor Desconto
[ Corfimar {m ] 1.767.92 0.00 0,00 0,00 0,00

=

|| oo EFrraralrTTs

Na tela abaixo sera impresso o Termo de Acordo para que o Responsavel Financeiro assine e de o seu aceite.

o Geral

Temmos do Acordo

ordo & W

Para corfimar o processo & necessano ler os termos do acordo & marcal

Inico | Visualizagio de Impressao

9 S D @
Imprimir Impressdo Cpcies Salvar em Arquivo
Ripida (Exportar)
Inicio &
Cliente leu o documents & ACETTOU os termos do acordo | DESCRICAOQ DEBITOS
| Referéncia Nimero Documento Emissdo  Vencimento Valor Original Juros Multa Desconts  Val

Visualizar Termos do Acondo

Cliente leu o documento e NAQ ACETTOU os termes do acordo b
i2 z 18/0272016 13/022016 80000 792 160,00 0,00 967

3 3 18/0272016 14/032016 800,00 0,00 0,00 0,00

Valor Totak 1.60000 792 160,00 0,00 10

io(A)DEVEOR(A) confessa a divida liquida ecerta, como de sua inteira e exclusiva responsabilida de obrigacional. ne
‘consignado abaixo, sendo que esta € devida a0 CREDOR(A), por forga do quanta estabelecido no Contrato de Prestagt
{Servigos.

jPeIa presente CONFISSAO DE DIVIDA a parte DEVEDOR A reconthece e compromete-se a honrar a divida hora adg
|CREDOR-A conforme condig8es e parcelamento agora firmados e discrimmados abaio:

Data do Acordo: 181022016

[ 4
 Pégina 1de3 |

Opgdes <volter | avangar > | [ conceler
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Plano de Implantagao o TOTVS

Na imagem abaixo os langamentos em vermelho sdo os langamentos do acordo (origem) e o langamento em amarelo s&o os
lancamentos gerados por acordo (destino, 1° parcela).

ﬂ - 3 0= L Ll - 405058 10T e T Marifitins (960 S Corpoei | 1R de eile - Sepus M Sinlema
NI cosiwss | covmmabmn Mpsee | Mesmudnbesen  Coes  Godifeeves Ut Calsendls | Ceb  Wbes oA
n h E '- & [F I T FEFTYE M S ——
Lagarariicy  Fefturan  Dokcls Iﬁr.h- LF g )
b

Cipemrnchen Srawrcan s

| Lo - ALRNE X
X2 T a2 yn El 43 Wieem = & Foeses | 4 [Fien: TO0OS] =

¢ooopogl e EEE=FAC TG T

Lt Pisiic- i B O W 3 @ & k- I =l BN A&
e guin i o e e DO e B
| i) z-qm- i I.n-;-: ats _lr'.'.r_:_-'rh rh _uqu-:hnl-a- u-hb-.rm oo deltuemrts | Wormende foowsty | Aunte Fraveers u-uu-bm-h:uu-u _.!ihlﬁ'l'.lwrﬂn:- n-uu-h-—h
[« & | £ # 1 1 [imoononos 1ot i 4 aE L |
| i = FH i o [ ] [N LT ] ez
| | I3 = 1 1 1 00000004 ooal 0 008 AR e 1 Lol 2T
[ - ] 3 1 1 (00000004 [l 3 0,00 |ANY0IL oo _'|Ll.n:.m:|
& ] [3 1 DOOCENI0 [ [] 00 1A At IR
i ¥ L I 1 G000 0t H 280, LA pas [ELHE
| £ LA | 1 RED0I i ] A AT TR LT P
I3 LI | 1 oODa0e oo 7 08 1A o8] LTl 2]
i 'y ] [} 1 DOOOK00H [ (] @,00 1SR o0 O
| ' 1 Gt [ ) a0 Latr g YT T HE B
j ' w1 1 DEED0as [ ] LT s T P
| @ " 1 00000000+ ool u LT LT ] LTl E
: il FT) 1 OO0000e [ it ] 8,08 1AM L 11 win c" Y
4

i s ¥
Vistal Chd i (00 | Tkl Wi 0,00 | Tt Ligunthes 080 | 5F 2

Na imagem abaixo simulamos a primeira parcela sendo paga, tornando o acordo efetivo. Como definimos que o nimero de parcelas
seriam 2, temos a seguinte configuragao:

Vermelho — Langamentos do Acordo (Status: Baixado por acordo)

Amarelo — Gerado por Acordo (1° parcela, Status: Baixado)

Azul - Gerado por Acordo através da efetivagdo (Demais Parcelas, Status: Em aberto)

O | &- 0 0O-F & EjLan;amemn 03.9,0506 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Aliss: CorporeRM | 1-Base de teste - Arthur Ma. . Sistema

g
i 1
| &

| codastos | ContzsaPager/Receher | MovimentohesSancérias  Caxe  GestioFrancera  Ubithrios  Customzagio  Gesto  Ambients &

b BE M =

Langamentos Faturas Boleto Aco(dn Ajuste a Valor
Presents

+ Baixas Realizadas de Lancamentos

Operacdes Financeiras |

Langamento - 03.9.0506 X"

a e )<|'="|_‘L = x|ﬁ% 214 [6| 2 5‘ 0y Anexos ~ 4 Processos -‘ % [Filtro: TODOS] ~
¢ ¢ ==ho<da = R ERRET Y
Lyout | Padio- B B D @@ B E & - HEEFEaE

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

\ [ |Imagem Natureza ‘Imagem Status |R.ef Langamento |FmaJ |CuhgadaduCWFur |L‘J|Ente,’FmecEdur Tipo de Documento | Nimero do Documento | Ajuste Financeira | Data de Previsdo de Baixa | Més de Competénda | Data de Emissio
| £ v 15 1 1 oooogcos o001 i 0,00 13032016 0212016 8o2015 |

1 000000004 0,00 14/01/2016
= £ 4 1 1 000000004 0001 4 0,00 14/04/2016 03/2016 18/02/2018
[ 4 5 1 1 000000004 0001 5 0,00 13/05/2016 04/2016 18/02/2015
=] (4 6 il 1 000000004 0001 6 0,00 14/06/2016 05/2016 18/02/2015
= £ 7 4 1 000000004 0001 7 0,00 14/07/2016 06/2016 18/02/2015
= | & 8 1 1 000000004 0001 8 0,00 12/08/2016 07/2016 18/02/2015
= £ 9 1 1 000000004 0001 9 0,00 14/09/2016 08/2016 18/02/2015
] £ 10 1 1 000000004 0001 10 0,00 14/10/2016 09/2016 18/02/2016
[} £ 1 1 1 000000004 0001 11 0,00 14/11/2016 10/2016 18/02/2015
ol s 14 1 1 000000004 0001 14 0,00 14/12/2016 112016 18/02/2016
2|
4 0m ] 3

| Total Originak 0,00 | Totel Algéhrica: 0,00 | Total Liquide: 0,00 | &
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.20 BAIXA MANUAL DE LANGAMENTOS A PAGAR / BAIXA TOTAL

Os langamentos a pagar terdo que ser baixados manualmente sendo o processo realizado através do financeiro.

O processo de baixa de langamentos a pagar € igual ao de baixa de langamentos a receber sem boleto. Em alguns casos
ndo sera necessaria a inclusdo de boleto para um langamento criado diretamente no TOTVS Gestéo Financeira.

O primeiro passo € acessar a tela de Langamento através do Menu Contas a Pagar / Receber. Em seguida executar um
filtro para localizar o langamento financeiro que deseja baixar manualmente.

"!h Processos

N N S
Com o Langcamento financeiro na visdo, devemos marcar o langamento clicar no botdo em seguida

¢

acessar 0 menu Baixa e clicar em Baixar Langamento, ou simplesmente clicar no botao conforme imagem abaixo:

| [B] Pagina Inicial - 03.9.0507 X | Lancamento - 03.9.0506 X |

'=¢|=sz

g K a4 11 | L= | | 'y Anexos ~| % Processos HI % [Filtro: Ref. Lancamenta] ~

é & = = t‘h Enl °¢E @ EHJ‘I(I*I*I-DI\/I\/[\/IXI\ Cancelar Langamento Ctrl+X
Layout: | Padrdo - l_li;ll " EEE EE &k |@ = |@ Borderd de Pagamentos

Boleto

Baixar Langamento
Baixar Créditos/Devolugdes Vinculados

Baixa Com Perda Financeira

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Desconto de duplicatas

[x] |Imagem - Natureza |Imagem—5mms |Ref. Langamento |Fi|\a| |C\iente
» * 23 1 00003,

* v v v -

Repasse

Cancelamento de Baixa
Importacdc de Baixa

Contabilizar Langamentos Baixados
Bloqueia Baixa

Manutencdo de Langamentos

Relatérios 4

Cancelamento de Remessa

Emissdo/Recebimento de cheques Ctrl+H Desbloqueia Baixa

Vincular Langamentos

Converte vincules de adiantamento de medelo antigo

Gerar Acordo Ctrl+A

Inclusdo de Fatura Crl+F

Cancelar Transagdo de Cartdo de Crédito/Débito

a - -
aam Formula Visual 3

@ Geragdo de Planilhas em Lote

[Z] Cépia da configuragdo da visdo

Em seguida o assistente de baixa serd iniciado.
Logo na primeira tela o assistente iré solicitar os dados da baixa, estarei explicando alguns conceitos a respeito dos tipos
de baixa.

Baixa simplificada: Permite escolher somente um meio de pagamento para todos os langamentos e néo permite efetuar
a baixa com meio de pagamento cheque. Nao permite a baixa parcial do titulo.

Baixa Completa: Permite a baixa com mais de um meio de pagamento (Dinheiro e cheque, dinheiro e cartéo, etc...) e
também realizar a baixa parcial de langamentos. No caso de varios langamentos permite escolher varios meios de pagamento.

Data da Baixa: Através desse campo é possivel realizar a baixa em qualquer data, tanto datas futuras quanto retroativas.

Na segunda tela o assistente mostra a edigcao do langamento, nessa tela é possivel ver os valores que compdem o valor
liquido do titulo. E possivel também conceder um desconto, ou acrescer juros e multa.

Na terceira o assistente solicita os Meios de Pagamento que seré@o usados, para incluir mais de um devemos inserir 0
primeiro, depois incluir um novo, e assim consecutivamente, até que a soma dos valores corresponda ao valor liquido.

Na Ultima tela iremos executar o processo configurado anteriormente.

Abaixo temos a demonstragdo do processo.

305

© "SopeAJasal S0}Ialp SO Sopo) "SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop a)s3

© "SOpeAIasal S0}1a1Ip SO SOpoy “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajs3

© "SOpeAIasal S0}alip SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy



Plano de Implantagao

© TotTVs

o Baixar Lancamento

Dados da Baixa

MNesta etapa do processo devem ser informados os dados para & bama dos langamentos

TOTVS

Dados da Baia
Tipa de baka

@ Completa ) Simplficada

Rs Feal g
Gerar
@ Um extrato para cada langamento Nomero Documento do Extrato:

73 Um estrato para todos os langamentos
[7] Contabilizar Posteromente

Histérico:

' Sague na baba ref Lanc. [LCT]

Oriie v (o> |

| Canceler

0 Baixar Lancamento

Edigao do Langamenio o
MNesta etapa do processo € possivel editar dades do langamento antes do processo de baia TOTVS
Langamentos Saldo do Langamento Saldo dos Valores do Acordo Dados Opcionais
EN
Ongimal: 100,00 Desconto: 0,00
Valorindexade: 10000 Juros: 0,00
Capitalizagdo: —ﬂq]] Multa: 0.00
JuesVendor: — poo
Retencdes: —E o0
NSS: T poo
RRF: poo
Devolugdo: 7&{6
MetaCrédte: ~ pop
Crédito de Adiantamento: —E{ﬁ
ValorVinculade:  poo Bolsa: 000 =
SEST/SENAT: ~ poo
Liquide: 100,00
Valor da Baixa: 100,00
Opcdes <voltar || Avangar» | | cancelr |
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Plano de Implantagao

o Baixar Lancamento

EdigSo de Meios de Pagamento

Nesta etapa & possivel adicionar 1 ou N meios de pagamento para cada langamento ou para varnios langamentos selecionados
simultaneamente. Sa serdo listados ababo os langamentos gue tiverem valor liguido maior do que zero.

)

TOTVS

Dados da Baixa
latalde et
|—; 100.00
Meio de Pagamento =
ke | Total Mefo Pagto.
: 100.00
Ordem |Ref. Lancamento | |Me|o de Pagamento = | Valor
Diferenga:
» Meio de Pagamento: Dinheiro (Valor Total = R$ 100) 000
3 1 23 Wy Dinheiro 100,00
100,00 |
Opgies < Voltar " Avancar > | l Cancelar
0 Baixar Lancamento
Execugse concluida o
. A execucao do processo foi concluida com sucesso.
\@-‘ Solictado em: Iniciado em: Finalizado em:
18/02/2016 12:21:52 18/02/2016 12:22:00 18/02/2016 12:22:10
Logs
Baixa de Langamento ’ Bloco de Motas ] [ Copiar ]
Q processo de baina de lengamentos fol realizado com sucessc. -
Segque o log de processamentco da baixa de langamento. |'=':
[=ets=mses Inzerandoc Bbatnp dE  lanchmanihoa ot e e s e S e S e e
| Iniecieo - 18/02/7201& 12:32:00
| Fim : 1B/02/2016 12:22:10
| Duracéo: 00:00:05:373
| Dados de processo :
| f—reee Montando £3ltros de lapcamentos —— oo T T
| | Imicio - 1B/02/2016 1Z2-22:01
| | Fim =-le/02/2016 12:-22:-01
| | Duragdo: 00:00:-00:0
| | Dados do processo :
| e o o g oy e
I SRR Lendo lista de relacionamentos de IRAF EEE
| | Imicio : 1BJSO02/Z201l6 12:-22:-01
| |- Fim = ilB/02/2016 12:-22:01
| | Duragéo: 00:00:00:3
| | Dados do processo :
| S e e T e R T T e e e T e e e
| e e Lendo lista de winenlos dos langamentog —————-———————————————=:_
4 I | r
Fechar
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.21 BAIXA PARCIAL DE LANCAMENTOS A PAGAR

Caso haja a necessidade de realizar uma baixa parcial de um langamento a pagar o sistema permite que seja possivel,
0 mesmo processo se aplica também a langamentos financeiros incluidos diretamente pelo TOTVS Gestéo Financeira sem boleto.
O primeiro passo € acessar a tela de Langamento através do Menu Contas a Pagar / Receber. Em seguida executar um

filtro para localizar o langamento financeiro que deseja baixar parcialmente.

_ _ - _ ) | A, Processos
Com o Langamento financeiro na visdo, devemos marcar o langamento clicar no botdo

- || .
em seguida

¢

acessar 0 menu Baixa e clicar em Baixar Langamento, ou simplesmente clicar no botao

conforme imagem abaixo:

[] Pagina Inicial - 03.9.0507 > | Lancamento - 03.5.0506 X

'=¢|=sz

Qg x & 11 | L= | | @J_‘] Anexos - "{; Processos F]I {7 [Filtro: Ref. Langamento] ~

& = = t‘h Enl °¢E [EJ E.,”J‘I(I*I*I-DI\/I\/[\/IXI\ Cancelar Langamento Ctrl+X
Layout: | Padrio - \_lé EEE E E & | - |@ = |@ Borderd de Pagamentos

Boleto

Baixa

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar Baixar Langamento

[x] |Imagem -MNatureza |Imagem - Status | Ref, Langamento | Filial | Clients Pesconiciaeit plicatas

* 23 10000y epasse

* v v v -

Manutencdo de Langamentos

Relatérics v Importacdc de Baixa

Cancelamento de Remessa R R
Bloqueia Baixa

Emissdo/Recebimento de cheques Ctrl+H Desbloqueia Baixa

Baixar Créditos/Devolugdes Vinculados
Baixa Com Perda Financeira

Cancelamento de Baixa

Contabilizar Langamentos Baixados

Ctrl+B

Vincular Langamentos

Converte vincules de adiantamento de medelo antigo

Gerar Acordo Ctrl+A

Inclusdo de Fatura Crl+F

Cancelar Transagdo de Cartdo de Crédito/Débito

a - -
aam Formula Visual 3

@ Geragdo de Planilhas em Lote

|| Copia da configuragdo da visdo

Vamos selecionar o Tipo de Baixa Completa pois € a Unica que permite que a baixa parcial seja feita.
O processo de baixa é bem semelhante ao anterior, porém possui algumas particularidades.

Podemos avancar até a etapa em que incluimos os meios de pagamento.

Vamos incluir um meio de pagamento, porém com o VALOR INFERIOR ao TOTAL DA BAIXA.

Ao avancar a etapa e executar o processo o sistema vai baixar o langamento.

Podemos verificar também que o status do langamento foi alterado para Langamento Baixado Parcialmente

Consideragoes:

O langcamento sera baixado totalmente quando realizarmos a baixa de todos os valores em aberto.

Abaixo segue a demonstragé&o do processo:
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Plano de Implantagao

o Baixar Lancamento

Dados da Baixa

MNesta etapa do processo devem ser informados os dados para & bama dos langamentos

TOTVS

Dados da Baia
Tipa de baka

@ Completa ) Simplficada

Rs Real E]
Gerar

@ Um extrato para cada langamento Nomero Documento do Extrato:

73 Um estrato para todos os langamentos
[7] Contabilizar Posteromente

Histérico:

' Sague na baba ref Lanc. [LCT]

<votar | [ avangar> | | concelar

0 Baixar Lancamento

Edigao do Langamenio

MNesta etapa do processo € possivel editar dades do langamento antes do processo de baia

-

TOTVS

Langamentos Saldo do Langamento Saldo dos Valores do Acordo Dados Opcionais
EN

Ongimal: 100,00 Desconte: 0@0

Valorindexade: 10000 Juos: gm0

Capitalizagdo: —ﬂq]] Multa: —D[m
JuesVendor: — poo
Retencdes: —E o0
MNSs T om
RRE: T om0
Devolugdo: 7&{6
MetaCrédte: ~ pop
Crédito de Adiantamento: —E{ﬁ

ValorVinculade:  poo Bolsa: 000 =
SEST/SENAT: om0
Ligude: 10000
Valorda Baba: 10000

Opgfes

<Voltar || Avangar > |
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Plano de Implantagao

o Baixar Lancamenta

Edigo de Meios de Pagamento

INesta etapa & possivel adicionar 1 ou N meios de pagamento para cada langamento ou para varnios langamentos selecionados

simultaneamente. 56 serdo listados abaixo os lancamentos que tiversm valer liquido maior do que zeno. TOTVS

| Meio de Pagamento  a |

Ordem |F‘.eF. Langamento | lMﬂD de Pagamento = | Valor

v Meio de Pagamento: Dinheiro (Valor Total = R% 30)
1 23 @ Dinheiro

Total da Bata:
100,00
Total Meio Pagto:
30,00
Dferenga:
70,00
30,00
30,00

Opgles

< Voltar |I Avancar :>-.] [ Cancelar

O Baixar Lancamento

Execucao concluida

TOTVS

Iniciado em:

A execucao do processo foi concluida com sucesso
\@- Solictado em:

18/02/2016 14:23:26

Logs |

18/02/2016 14:23:28

Finalizada em:
18/02/2016 14:23:31

[ Boco de Nofas | |

Copiar |

Iniecio -
Fim =
Duracéo:

|
|
| Dados do
|

0 processo de baixz de langamentcos fol realizado com sucesso. -

Segue o log de processamento da baixa de langamento. |
== Imietanda baiis (de Ensamantnn e e
| Imicio : 18/02/2016 14:Z3:29

Fim : 18/0Z2/2016 14:23:31

Duragéco: 00:

Dados do processo :

| ==—=====——— Montando filtros de langamentos

00:0Z2:-649

18/02/2018 14-23:-29
18/02/2016 14:-23:23
0Q:z00:-00:-0
processo

m

Lendo lista de relacicnementos de IRRF —————————————————=———~

1870272016 14:25:29
18/02/2016 14:23:-29
00:-00:-00:-9
processo :

—————————— Lendo lista de wvinculos dos langamentos

Ll

i
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Plano de Implantagao

Anexo Baixas do Langamento

Podemos verificar as baixas realizadas no langamento através do Anexo > Baixas do Langamento, ao clicar no botdo

© TotTVs

é possivel verificar informagdes detalhadas sobre a baixa, conforme imagem:

| [F] Pagina Irical - 03.9.0507 x| Langamento - 03.9.0506 X |

Anexos o x

Baixas do Langamento |

Ex[g|=« v =|law @ s-9]8 -
Lyous [ Padio BB D EE 85 2 b [HsEES

Arraste agui o cabecatho de uma coluna para agrupar

| b [Ref.langamento |magem -Status |Ref. daBaixa | Coigada doExtrato | Ref. Extrato de Caixa

BE= 2 ‘ﬁ|: a vz |;ﬂ 144 | -L'&l ] Anexos 'l'%Fromsos "
s 2
\% [Filtro: Ref. Langamento] ~ fluxodetmbaba
- Mol S — bo—
v ¢ =] R
== ow s PEFEEREfydma [ GE T v
Layout | Padio~ [ B B @ & B @ & ﬂnﬁ'l ConsnltasSQL L4
1= Relatérios .
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para sgrupar ? Mapa 3
| I Ilmagam-hlamreza |1magem-5tatus |R.Ef‘ Langamento R-as!r PLa‘r‘vfa"nien!o Tipo de Do
g * v # 14 = xSt — 02
s S Aesis
Vinculos
Extrato de Caixa
Cheques Devalvidos
Histérico de Devolugdo de Chegues Recebidos
Boleto
Ajuste a Valor Presente
Retencdes Acumuladas
1] Movimento |
LT Dsdos Originais do Langamento |
Ctat Byt 500 - TO T ATEb o B0 T ot a0 | 47

31

j\ﬂl 23 o 0 1 38|

A m | »
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.22 CANCELAMENTO DE LANCAMENTO E BAIXA DO LANCAMENTO A PAGAR

Se houver a necessidade de realizar o cancelamento da Baixa do Langamento por algum motivo, o sistema possibilita esse
cancelamento.

Cancelamento da Baixa do Langamento

O cancelamento é realizado através da tela de langamentos. Para isso vamos acessar o menu Contas a Pagar / Receber
em seguida clicar no menu Langamentos conforme imagem:

© &%-F0O-FE & w 0y T1O7Vs Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Ofe
| [[El= | Cadastros Contas a Fagar [ Receber Movimentacies Bancarias Caia Ee

O ’Iﬂ - " 4

Lancamentos §Faturas Boleto Acordo  Ajuste a Valor
> Prezente

»" Baixas Realizadas de Lancamentos

Operacfies Fnanceiras

Cadastro de Lancamentos

Gerendar o cadastro de Lancamentos

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugdo de um filtro devera ser exibida, devemos executar um filtro que ajude
a localizar o langamento que queremos cancelar a baixa, em seguida a tela de Langamentos seré exibida.

Ao localizarmos o langamento baixado, devemos acessar o Anexo > Baixas do Langamento para visualizarmos o registro das
baixas. Em seguida devemos marcar o registro, clicar no botdo Processos e clicar em Cancelamento de Item Baixa, conforme
imagem:

| (%] Pagina nicial - 03.8,0507 X | Langamento -03.9.0506 X

j[‘i’x|’=¢|2 A v X (8317 |-.l,'.j‘[UJJAnems"'ﬁPmcessns " Anexos 2
Bixes do Langamento |

x|g|za~zlan @ea-3[8F] - |
Layout: | Padrio ~ g H = = Cancelamento de ltem de Baiva

Jp:n:axg@,’

% [Filtra: Ref. Langamento] =
LA ==k - R e RN = 18 E3 A 3 B 3 1 1% B P10 ) 631 651 Gl Sl 4
| Leyout | pediio- (@) 1 ) @ @ = [ & il - (5] = [E[E] @

T || Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para ag Imprimir Cheques
| Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar ET o Toie 1t rns: oo e oi Baixa de Lancamentos com Cheque Emitido/Recebido
| 2 . . ‘ [x] |Ref. Langamento | Imagem - Statyl ; 2
[x] |Imagem-Matureza | Imagem-Status |Ref,Lancamento |Fiial | Clients/Fornecedor | Nome Tipade Dol | | 23 & | Cancelamento de Cheque
> v 23 1 000035 CLAUDIO FERREIRASILVA 02 ! Divolver Chsgie Recebida

Impressio de Documentas

Regerar Contabilizagdo de Baixa
Solicitar Exclusio Operag 3o Contabil de Baixa

sun Férmula Visual L

@ Geragde de Planilhas em Lote

|| Cépia da configuracao da visio

Em seguida o Assistente para Cancelamento de Baixa sera iniciado, onde seréo solicitados os Dados do Cancelamento, conforme
imagem:
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Plano de Implantagao

O Cancelamento de Item de Baixa

Dados do Cancelamento o

Informe o Tipo & a Data para Cancelamento da Baixa do langamento TDTUS

Tipo de cancelamento com exirato agrupado

@ Cancelar somente as baxas selecionadas

() Cancelar todas as baias do exdrato

Data de Cancelamento:
18/02/2016 @~

HimGAc
Referente a estomo de [OPE] ref. "[REF]"

COpgoes < Voltar |[ Avangr>] I Cancelar

© TotTVs

Em seguida o sistema apresentara as baixas ndo contabeis exibindo o resumo da baixa cancelada, conforme imagem:

O Cancelamento de Item de Baixa

Dados do Cancelamento o

Inferme o Tipo & a Data para Cancelamento da Baia do langamento TDTUS

Tipo de cancelamento com extrato agrupado

@ Cancelar somente as baixas selecionadas

(71 Cancelar todas as babas do exdrato

Data de Cancelamenta:
18/02/2016 E~

a0
Referente a estomo de [OPE] ref. "[REF]"

Opgdes I < Voltar |[ Avangr>] I Cancelar J

Apds avangar essa etapa o sistema apresentara uma tela para executar as configuragdes estabelecidas.
Ao término do cancelamento da Baixa do Langamento, 0 mesmo voltara ao seu status original, ou seja, diferente de baixado.
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Plano de Implantagao o TOTVS

Cancelamento do Langamento

O cancelamento é realizado também através da tela de langamentos. Basta localizar o langamento que sera cancelado
através da utilizag&o de filtros.

Como pré-requisito 0 langamento ndo podera estar baixado, se estiver é necessario realizar o cancelamento da baixa
primeiro.

| "ﬁ Frocessos

Apds ter localizado o langamento financeiro marque o mesmo, em seguida acesse o botdo || em

seguida Cancelar Langamento conforme imagem:

(%] Pagina Inidal - 03.9.0507 xi Lancamento -03,9,0506 X

;L_] By X |f=¢ | T avXx |,:4=‘§ 1/1 | SR | | ] Anexos v | %, Processos _v| < [Filtro: Ref. Langamento] ~

-4&@“i;ﬁﬂ-{é@!ﬂ”’]‘l*l*]»l\ll\llv’ X Cancelar Langamento.
ILayout: Padréov._é EEE B E S Eﬁﬂ";| §|.j_| Borderd de Pagamentos

Boleto

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar Baixa

Desconto de duplicatas o Documents | Dats de Emiss3a

[x] -Imagam—Nah.lreza -Imagem—status | Ref. Lancamenta | Filial | Clients
= | 17/02/2015

[v] & | » 23 Licoooy ~ fepasse
I . Manutengdo de Langamentos

- v v w v ¥

A tela de assistente para cancelamento de langamento sera exibida, as informagdes deverdo ser preenchidas conforme a
imagem:

o Cancelar Langamento
Dados do Lancamento 0

Informe os dados para cancelamento do langamento TOTUS

Data de Cancelamento:

18/02/2016 E-

Histérico:
[HIS]

[ Executar ] [ Cancelar ]

O Histérico podera ser utilizado conforme a necessidade.
Apds o cancelamento do langamento financeiro 0 mesmo podera ser excluido para ndo deixar a tela de langamento “poluida” com
langamentos cancelados.
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Plano de Implantagao 0 TOTVS

Abaixo a imagem ilustrando como realizar a exclusdo do registro:

| [F] Pagina Inical - 03.9,0507 xi Lancamento - 03.9,0506 3¢ |

|l o v =

u;wl

#3112 .| 5| Iy Anexos = "‘E‘,Pmcessos v| % [Filtro: TODOS] -
= Bxcluir {Ctrl+Def) = = = — — -

P L
La}rout: Padrio~ [ [ 5 @ @ I_—I E = | - |.J|I_—||J||I_—||D

| Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

=

X Imagem - Matureza .I.magem - Status |REF Lancamento |F|ral |Col|gada do ClifFor .Cllente!Fornecedor ITpo de Documento INumero do Documento

£

| £ X S 1 1 000000004 0001 1

Seréa exibido uma janela para confirmag&o da excluséo dos registros, conforme imagem:

b Voce selecionou 1 registrofs) para exclusao...

Ceonfirma a exclusdo de TODOS os registros selecionados?

Apds a confirmagao os registros serdo excluidos.

Consideragoes:

O processo de cancelamento de langamento é 0 mesmo para os Langamentos a Receber.
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Plano de Implantagéo o TOTVS

2.23 ADIANTAMENTO

O processo tem por finalidade geragéo de langamento financeiro para o TOTVS Gestao Financeira, com valor ja pago ou
recebido a titulo de adiantamento no momento da efetivagao do pedido.

O processo do adiantamento acontece da seguinte forma:

Ao incluirmos um langamento com o tipo de documento adiantamento significa que o valor esta sendo adiantado. Todas as
vezes em que houver um adiantamento devemos incluir o langamento e baixa-lo. Automaticamente o sistema ira gerar um outro
Langamento de Natureza Oposta com o tipo de documento Crédito de Adiantamento. Quando formos realizar o acerto devemos
lancar os Langamentos e vincula-los ao Langamento criado pelo adiantamento (tipo de documento Crédito de Adiantamento).

A geracéo do langamento de adiantamento é realizada através da tela de langamentos. Para isso vamos acessar 0 menu
Contas a Pagar / Receber em seguida clicar no menu Langamentos conforme imagem:

© &- 5 O-E & w0y 7107V Sére T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Ofe

| BB | Cadastros Contas a Pagar / Receber Movimentacdes Bancarias Caina Ge

0 e+ - 4

Lancamentos fFaturas Boleto  Acordo  Ajuste a Valor
e Presente

p—

w" Baixas Realizadas de Lancamentos

Operacies Financeiras

Cadastro de Lancamentos

Gerendar o cadastro de Lancamentos

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugdo de um filtro devera ser exibida, devemos executar um filtro, em
seguida a tela de Langcamentos seré exibida.

O primeiro passo € incluir um langamento financeiro com todas as suas informagdes considerando que o tipo de documento
devera ser Adiantamento, conforme imagem:

| Langamenis: 33 - 000013 - 32 - 300,00 -03.9.0505 bt
I I XIE|= « = Z |8 66 | 8]Anmmns =~ T Processos =
| |dertihcac B dalores niegracio Bercing riegracka Frscal Irlegracis Folha Diados e | % #
{|| PogwrouReceber. — Filid

(P - 1 LAGOS CENTRO EDUCACKOMNAL LTI Ret: 32

Benle/Formecedor CHPLTPF

000013 MARCD ANTOMID MACHADD LADERA il §711T2 TIeE)

Tipo de Documenta ) Mo . et Segunds Homens

05 Addariamerta

Data de EmissSo Diala de Yoncmenio: Data Prev. Babaa

19022016 @ 15022018 = 150220 18 g

Hisbircn o
Adyrdamarta pars B compra de materal de bnpeca)l

Séne do Documento
=

o Corceler || Sabvar |
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Plano de Implantagao o TOTVS

O segundo passo € baixar o langamento financeiro com o tipo de documento de Adiantamento (criado anteriormente),
conforme imagem

Langamento - 03.9.0506 X|

1_1_@? ® ‘-‘:.‘: A v ¥ |ﬁ 1A | -'L'ivc_:j‘ 1y Anexos ~ ¥ Processos v‘ <% [Filtro: HOJE] ~
ﬂ& 2=l = | ER VIV EGEE )Y

Layout: |Padiio- (@ B E @ @ B E 8 k- (2 2 [EE =

Arraste agui o cabecgalho de uma coluna para agrupar

[] |Imagem - Matureza |Imagem - Status |Ref. Langamento |Fi|ia| |Clienheﬂ=omecedor |Norne |T|po de Documento |C|assiﬁmﬁ?'o |
I E * = 32 1 000013 MARCO ANTONIO MACHA... 05 Adiantamento

Automaticamente o sistema ira gerar um langamento de natureza oposta, com o tipo de documento Crédito de adiantamento.

| Lancamenta -03.9.0506 X |

0B X |ﬁ‘= R |Qﬁ 12 ‘ @vd‘ Uy Anexos ~ % Processos Y‘ <% [Filtro: HOIE] +
¢ ¢ moh o< EERERPZEEEEE ¢

Layout: |Padrio- [ 1 B B @ B @ 8 - [ 255 =

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Imagem - Matureza | Imagem - Status i Ref. Lancamento | Filiat i Cliente /Fornecedor i Mome Tipo de Documento | Classificagao

Posteriormente devemos incluir as Nota Fiscais e Recibos no sistema, e realizar o vinculo com o Langamento gerado
pelo adiantamento, conforme imagem:

Lancamento: 34 - 000283 - 4 - 100,00 - 03.9.0506 e

4 X|‘=¢|: P £|tﬁ 1/3 |@JjAnexos ~ 8 Processos ~

ldentificagdo T‘u"alnresT Integragdo Bancaria T Integragdo Fiscal I Integragdo Folha T Dados | 4 ¥

Pagar ou Receber: Filial:

[Pagar - 1 LAGOA CENTRO EDUCACIONALLTI ]  ReF 34
Cliente/Fomecedor: CMNPJ/CPF:

000283 ARMAZEM DO SEU ZE (o]  79.441.105/0001-36
Tipo de Documerto: MNiim . Documento: Segundo Mdmero:

02 MNota Fiscal D |4 |

Data de Emissdo: Data de Vencimento: Data de Baixa: Data Prev. Baixa:
19/02/2018 @~ 13/02/2015 B~| [// | 19/02/2016 @~
Histdrico:

Pagamento de Nota Fiscal Conf. Compra de Material de Limpeza

Série do Documento:
22a

[ 0K H Cancelar ]| Salvar
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Plano de Implantagao

| Langamento - 03.9.0506 x|

© ToTVS

D X8 =+~ =|say B o3 Dawos » % Processos ~| 4 [Filtro: HOJE] ~

¢ ¢ == o<e= PEFEFIVIVIVIEMEERP T &
Layout: | Padrio~ (3 @ B @ @ B @ & k- (52 [5[E @

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Consideragoes

[d | Imagem - Matureza | Imagem - Status | Ref. Lancamento | Filial | Cliente [Fornecedor | Mome Tipo de Documento | Classificacao Mimero do Documento | Data de Emissao ‘
] O E + 34 11000283 | ARMAZEM DO SEU 7B 02 Sem dassificacio 4 13/02/2016
] E v 32 1 000013 MARCO ANTONIO MACHA... 05 Adiantamento 32 19/02/2016
TE £ - 33 1 000013 MARCO ANTONIO MACHA... 83 Crédito de Adiantamento 32 18/02/2016

Podemos observar que as notas e recibos sdo da mesma natureza do Langamento do Adiantamento pois sé assim

podem ser vinculados ao crédito de adiantamento.

Vinculo de Langamentos

Ao final do processo devemos realizar o vinculo das notas e recibos inseridos no sistema. Devemos localizar os

|%Pmcessms

langamentos das Notas Fiscais e Recibos, marcar o(s) registro(s), depois clicar em
Vincular Langamentos.

|| em seguida selecionar

Uma nova tela sera apresentada, essa tela é a tela de vinculo de langamentos, a busca do langamento a ser vinculado

acontece através do Cliente Fornecedor. Devemos informar o Cliente/Fornecedor, Filial e clicar no botéo

: 1

Lancamentos vinculados

Tipo Walor

Cliente/Fomecedor Dociinsati Valor Original Valor Liguido Disadnivil

85 Vincular Langamentos ol A= GER
mgmencs | vl 5
>3 Valor Disponivel Com Retengoes: RS 100,00 Valor Originak: ES 100,00
Valor Disponivel Sem Retengbes: R$ 100,00 Valor Disponivek: R$ 100,00

Total Vinculade: R$ 0,00

< | i

NCiiente Fomecedor: Filial: bl ger i
000013 MARCO ANTONIO MACHADO LADE [, ]| 1 OA CENTRO EDUCACIONAL LTDA [, ]
Filtro Selecionado
e 3 Tipo i it Walor Valor Mimero
i . Referéncia Cliente/Fomecedor Documento Valor Original Valor Liguido . Disponivel ' Vinculado | Do umerto
Fil FAEE Crédito-de-Adian:.. | B8 100,00 RS 100,00 Rs 100,00 Re 0,00

[ ok ][ concelr || sabvar |
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© ToTVS

Em seguida devemos selecionar um langamento a ser vinculado e clicar nos botdes:

TOTAL (Utilizado quando o Langamento a ser vinculado, possuir valor disponivel menor que o Langamento do Vinculo)
PARCIAL (Utilizado quando o Langamento a ser vinculado, possuir valor disponivel maior que o Langamento do

Vinculo)

Ao clicarmos no botao o Langamento a ser vinculado sobe para o Langamento Vinculado, conforme imagem:

87 vircudar Langamentan A |
Langamentos Raf: 34 ClfFor: GOGZET - ARMAZEH DO S0 H
Fu Valor Disponhvel Com Retengles B5 100,00 Walor Driginak R$ 100,00

Valor Disponivel Sem Retenglhes: RS 100,00

L o wind

Valor Disponivet RS 0,00
Total Vinculsde:  Rg 100,00

[ ok ][ Concetw || Sahae

Ao clicar em OK, o vinculo sera realizado.
Ao baixarmos o(s) langamentos de Nota Fiscal e/ou Recibo, a seguinte tela sera apresentada, como ja realizamos o vinculo
podemos clicar em OK, conforme imagem:

Editar Vinculos

EdigSo de Vinculos

Foram localizados langamentos que podem
ser vinculados ou langamentos com vinculos.

o

TOTVS

Langamenta
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Plano de Implantagao 0 TOTVS

A Baixa do langamento da Nota Fiscal e/ou Recibo, acontecera normalmente, porém podemos perceber que o valor liquido do
langamento possui um valor indexado, ou seja sabemos que existe um valor vinculado a ele. Em nosso exemplo o valor vinculado
sera igual, ou seja, faremos uma baixa de langamento com o valor 0, conforme imagem:

0 Bapar Lancamento
Edicio do Lancamento o
Nesta slapa do processo & possivel aditar dadas do lancamento anfes do processo de baba TDTUS |
1| Lancamentos Saldodolangaments | Saldo dos Valores do Acerdo Dados Opcionas
| BN
1
] Onginal: 100,00 Descorto: 0.0000
Valor Indexada 100.00 Jurgs: 0.00
i Capitalizagso: 0.00 Mutta: 0.00 3
Jures Vendor: 0.00
Retenches: 0.00
INSS: 0.00
IRRF 0.00
Devohicio: 0.00
Nota Crédio 0.00
Crédito de Adiartamento: 100,00
Valor Vinculado: 0.00 Bol=a 0.00 =
SEST/SEMAT 0.00
Liquida 0.00
Valor da Baoa 0,00
| <uoltar || Avangac> | | Conceler |

Ao Finalizar o Processo 0 sistema ira realizar a baixa dos langamentos das Notas Fiscais e/ou Recibo e do Langamento de Crédito
de Adiantamento, conforme imagem:

B >(|’=,‘I - ¥ ¥|§ﬁ 1/3 |-g-'é|@l_jhnem5 ~ #, Processos v| % [Filtro: HOJE] ~
g E=mima s TG VIEVIERERE
Layout: [Padiio- 3 B @ @ B B & i[5 2 [EE =

Arraste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

Imagem - Natureza | Imagem - Status | Ref, Langamento | Filial | Cliente Fornecedor | Mome Tipo de Documenta | Classificacio Mumero do Documento | Dats de Emiss3o
F [*4 3 1 000283 ARMAZEM DO SEU ZE 02 Sem dassificacgo 4 19/02/2016
* W 32 1 000013 MARCO ANTONIO MACHA.., 05 Adiantamento 32 19/02/2016
£3 v 33 1 000013 MARCO ANTONIO MACHA.., 88 Crédita de Adiantamento 32 19022015
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2.24 SESSAO DE CAIXA

O objetivo do Médulo de Caixa €, por meio de uma interface simples e objetiva, facilitar os recebimentos e pagamentos

pela Tesouraria, face as suas atribuicdes.

Através da Interface do Caixa o usuario operador da Sessao podera registrar Recebimentos e/ou Pagamentos, baixando e
incluindo Langamentos Financeiros, Extrato de Caixa Manual entre outros. Sera possivel pela busca da sess&o de caixa procurar

© TotVS

langamentos pela referéncia do langamento, referéncia do boleto (apenas status em aberto) e pelo tipo de documento.

Para realizar este procedimento, o usuario deve acessar o Modulo Gestéo Financeira e selecionar “Caixa -> Abrir Nova” e seguir

0S passos abaixo.

O &~ O~ @ <« & [ Pagnalnical- 03.9.0507 - TOTVS Série T Manufat... | Sstema | o] @ ==
Cadastro | Contas a Pagar / | Movimentacdes B | Caix || Gest3o Financeir | Utilitirio | Customizacd | Gestd | Ambient & A [[]~ J 2

Al % 2L | | PASSO 1: Clicar em “Abrir

£ ) L Nova'.
Gerenciar  Ativar | Abrir
Caixas Nova | Atual
Sessdo de Caixa [
[ Pagina Inicial 4 Abrir Nova Sessdo de Caixa i &

Secsdo do Caixa - Abrir
& = ‘ mestra
.L -
Conta Caixa: Caixa N2.-
Cadige da Flial: )
1 FILIAL 1 SESI )
Permissdo
z [¥] Fechamento
(") Recebimentos —
) [¥| Emiss3o de Relatdrio de Fechamento de Caixa
' Pagamentos s
[¥] Consulta aos Saldos
@ Ambos s
S [¥] Estorna Lancamento Baixado em outra Sessdo
Saldo Inicial-
0 Saldo Por Qperador Saldo Por N2 Caixa
Abrir Cancelar

O Sistema apresentada a tela de abertura de nova sesséo de caixa, 0 usuario deve preencher os campos conforme a seguir:

Operador: Clicar no icone (E]) para selecionar o operador do caixa;

Caixa N°: Informar o numero do caixa;
Cddigo da Filial: Informar a filial a ser utilizada na sesséo de caixa;
Permissao:

321

Conta Caixa: Clicar no icone (E]) para selecionar a conta caixa de tesouraria;
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Plano de Implantagéo O TOTVS

Recebimentos: Selecionar esta opgéo para registrar apenas os recebimentos na Sessao de Caixa;

Pagamentos: Selecionar esta opgdo para registrar apenas 0 pagamento na Sessao de Caixa;

Ambos: Selecionar esta opgao para registrar pagamentos e recebimentos na Sessao de Caixa;

Fechamento: Selecionar esta opgéo se sera permitido pelo operador fazer o fechamento da Sesséo de Caixa;

Emissdo de Relatério de Fechamento de Caixa: Selecionar esta opgdo se sera permitido emitir o relatério de

fechamento de caixa;

Consulta Saldo: Selecionar esta opgéo para permitir ao usuario consultar saldos da conta caixa;

o Estorna Langamento Baixado em outra Sess&o: Selecionar esta opgdo se sera permitido estornar baixa de
langamentos realizadas em outra sesséo de caixa;

o Saldo Inicial: Informar o saldo inicial do caixa que esta sendo iniciado;

o Saldo por Operador: Clicando neste bot&o, sera carregado o saldo do operador sem que seja considerado numero
da caixa ou valor informado no campo saldo inicial;

o Saldo por n° de caixa: Clicando neste botéo, sera carregado o saldo do caixa para o campo saldo inicial.

O O O O O

o

nT
Apbs preencher todas as informagdes da Sessao de Caixa, o usuario deve clicar no botao “Abrir” no icone ) para abrir nova
$essao.

ATIVAR SESSAO DE CAIXA

Para ativar a sessdo de caixa o usuario deve:

O 4-0J - « @0 Pignalnical-03.9.0507 - TOTVS Série T Manufat... | Sstema | o=
Cadastro | Contas a Pagar / | Movimentagdes B | Caix || Gestdo Financeir | Utilitério | Customizacd | Gestd | Ambient & &» [[] ~ J 2

- - ‘. - —

m“‘- ‘!*iz ! PASSO 1: Clicar em
F ) “Ativar”.
Gerendar | Ativar
Caixas Nova Awal
Sessdo de Caixa [

[F] Pagind Ativar Sessdo de Caixa Aberta i &

Sessdn do Caina - Ativar

mestre - Usuano mestre

Sessan:

E T 1

f . Caixa N2
1
Conta Caixa:
({7 - Tesourana
Ativar Cancelar

PASSO 2: Clicar na opgao i~ " =
“Ativar’. : : ot
J_u_, —
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Sessdo do Caixa - Caixa

Operador SessSo: Caixa N2.: Conta Caixa: = =
=T |meste IE | | o0t Informagio Mj-i
= Data e Hora da Abertura: e
19/02/2016 |8~ . ) A= |
Financeiro | Educacional
Pesguisar Lancamento
Mimero do Documento: Ref. Lancamento: Tipo de Dx t
ClienteFornecedor: IPTE:
: . -
Cadigo de Barra (Pagamento Eletrdnico): Nosso Niumero (Cobranca Eletrdnica): Boleto: . -
e Ref, Tipo de Cliente Data de Mosso Céodigo de -
o - : 5 ol eriments | 10- Bolsto  IPTE N S Moeda  Valor Liquido

Valor Liguido Selecionado: Valor Liquido Total: Valor Total a Pagar:

Baixa

1 S 7

Assim que ativada sera aberta a sesséo de caixa para que 0 usuario possa realizar as operagdes financeiras através da sesséo de
caixa.

Servico Extra Induir Extrato Walor Liquido De'gatfyar Fechar Sessao

) Clicando neste bot&o, sera apresentada a tela com as informagdes a respeito da Sesséo de Caixa, tais como: valores
ja balxados saldo de langamentos a receber e pagar baixados, operador, conta caixa, permissdes que o operador/usuario possui
na sessdo, entre outras.

“| Clicando neste botao, sera apresentada tela com todos historico da sesséo de caixa. Apresentando todas as baixas,
mclusoes entre outras.
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BAIXAS DE LANGAMENTOS NA SESSAO DE CAIXA

Sessdo do Caixa - Caixa

Valor Liquide Selecionado:

Valor Liquide Total:

O Sessao: Caixa N°.: Conta Caixa:
= |mestre | i | [oo7
- Dala e Hora da Aber
19/02/2016 | @~
Financeiro i
Pesquisar Langcamento
Namero do D it Ref. L it Tipo de Dx it
Cliente/For IPTE:
-
Codigo de Barra (F Eletrdnico): Nosso N (C Eletronica): Boleto: E] !E
Ne Ref, Tipo de Cliente / Data de Mosso Cddigo de o
Documento Lancamento Documento  Fornecedor Yencimento Id. Boleto  IPTE MNdmero Barras Moeda Valor Liquido

Baixa

1)1 |imils

Editar Servigo Extra Induir Extrato

EE

il

i

Valor Liquido

5

Para registrar as baixas de lan¢camentos através da sess&o de caixa, & necessario realizar a busca dos langamentos que deseja

baixar.

Para isso, 0 usuario de utilizador um ou mais campos de pesquisa disponiveis na tela da sesséo de caixa.

AVISO: Em casos de langamentos originados do Modulo Educacional, o usuario pode pesquisar também através da pasta

Educacional na area de pesquisa conforme tela a seguir.

Numero do Documento: Informar o nimero do documento que deseja pesquisar;
Cliente/Fornecedor: Informar o cliente que deseja pesquisar;
Cdbdigo de barra: Realizar a leitura do cédigo de barras de um boleto;

Ref. Langamento: Informar a referéncia do langamento financeiro que deseja pesquisar;
IPTE: Informar a linha de digitagdo do boleto que deseja pesquisar;

Nosso numero: Informar o nosso numero do boleto que deseja pesquisar.

Aluno

Aluno:

Status Lancamento

Responsavel pelo(s) langamento(s) do aluno:

E] Aberto [ Baixa Pardal
Baixados
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Plano de Implantagao o TOTVS

Nesta pasta Educacional, o usuario pode informar seguintes os campos:

e Aluno: Informar o aluno que deseja pesquisar;
¢ Responsavel pelo(s) langamento(s) do aluno: Este campo sera preenchido automaticamente com o responsavel financeiro
do aluno, entretanto em casos que o aluno tem mais de um responsavel poderd escolher qual responsavel deseja
pesquisar.
o Status Langamento:
o Aberto/Baixa Parcial: Marcando esta opgéo seréo listados langamentos com estes status.
o Baixados: Marcando esta opg¢éo serdo listados os langamentos baixados.

Apos informar os campos necessarios, o usuario deve clicar no botdo “Pesquisar” no icone (),

O Sessdo do Caixa - Pesquisar = B OEE
- | 2 av X | 4 111 | AR | | [y Anexos + @ Processos -
Leyout: | Padido~ [} H B @ @ B B & di- 5| E (2B ®
Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar
[x] |Imagem-Natureza |Imagem-Status |Momero Documento | Referéncalancamentos | Referéndadoboleto | Cliente/Fornecedor | Status remessabancaria | Data Vencmento | IFTE | Nosso nimero
b ¥ i 4 4 000000004 Nao Remetido 14/04/2016 0000000000043
£ 8 5 5 000000004 Nao Remetido 13/05/2016 0000000000051
¥ 6 6 & 000000004 N3o Remetido 14/06/2016 0000000000060
£ 7 7 7 000000004 Nao Remetido 14/07/2016 0000000000078
£ 8 8 & 000000004 Nao Remetido 12/08/2016 0000000000086
£ g & 9 000000004 Nao Remetido 14/09/2016 0000000000054
¥ 10 10 10 000000004 Nao Remetide 14/10/2016 0000000000108
£ 1 11 11 000000004 Nzo Remetido 14112016 0000000000116
£ 14 14 14 000000004 Nzo Remetido 14/12/2016 0000000000140
£ % 15 15 15 000000004 Nzo Remetido 14012016 0000000000159
£ 13 18 17 000000004 NZo Remetide 13/04/2016 0000000000175
PASSO 1:  Selecionar  os
langamentos desejados e clicar em
“Ok”
o
4 [ ¥
| :Total Liquido |
[ o ]

Ao realizar a pesquisa, o Sistema apresentara a tela com os langamentos encontrados.

Os langamentos serdo apresentados na tela da sesséo de caixa para que sejam baixados.

O usuario deve selecionar o(s) langamento(s) que deseja baixar e clicar no botdo “Baixa” no icone L
apresentada a tela para registro da baixa.

, em seguida, sera
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Plano de Implantagao

Sessao do Caixa - Caixa

Valor Liguido Sel

O 55 Sessdo: Caixa N=.- Conta Caixa: =
ST [meste |[f |3 | o2 \ s
= Data e Hora da Abertura:
19/02/2016 [
Aluno
e Status Lancamento
10000000001 Arthur Maorais Maffra D Aberto /Baixs Pardal
Responsavel pelofs) lancamento(s) do aluno: [C] Baixados
Arthur Morais Maffra -
g:mmentu E:rf‘gment: Eq:cujneenm Eger:]-lrc:dor \E;]murdn:nm 1d. Baleto  IPTE :jzﬁ:ro g:r??su & Moeda Valor Liquido
3 4+ 4 0001 000000004 | 14/04/2016 4 0000000000043 RS 800,00
5 5 0oo1 000000004 | 13/05/2016 3 0000000000051 RS 800,00
& g 0001 000000004 | 14/06/2016 6 0000000000060 RS 800,00
7 7. o001 000000004 | 14/07/2016 7 0000000000078 RS 800,00
8 8 0001 000000004 | 12/08/2016 8 0000000000086 R§ 800,00
9 £l 0001 000000004 | 14/09/2016 9 0000000000094 RS 800,00
10 10 ooo1 000000004 | 14/10/2016 10 0000000000108 RS 800,00
11 11 0001 000000004 | 14/11/2016 11 0000000000116 R§ 800,00
14 14 000t 000000004 | 14/12/2016 14 0000000000140 RS 800,00
15 15 0001 000000004 | 14/01/2016 15 0000000000158 RS 791,28
18 15 0001 000000004 | 19/04/2016 17 0000000000175 RS 1267,92

Valor Liquido Total: 9253.20

Valor Total a Pagar: 9239

1L

Baixa Estorno ‘ ‘ Indluir

Editar
Lancamento

fﬁl

Servico Extra

Incluir Extrato

Valor Liquide Desativar Fechar Sessdo
i Sess3o

TOTVS

permite 2 baixa de langam

Para continuar, cique em ‘Avancar’

Descricio do Processo

PASSO 2: Clicar em “Avancar”.

[avangar> | | concelar |

Nesta etapa seréo visualizadas as informagdes dos langamentos e boletos que estdo sendo baixados.
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Plano de Implantagéo ° TOTVS

© Baiar Langamento
Boleto o
Nesta etapa & possivel visualizar os boletos & os langamentos envalvidos To-rvs

PASSO 3: Clicar em “Avangar”.

<Voltar | | Avangar > |

Apés clicar em “Avancar”, o usuério deve informar o meio de recebimento utilizado para receber os valores.

PASSO 4: Selecionar o | @ Baixar Lancamento

icone para informar o meio EdicSo de Meios de P io
de recebimento. o
MNesta etapa & possivel adicionar 1 ou N meios de pagamerto para cada langamento ou para varios langamertos selecionados
simutaneamente. 54 serdo listados abaio os langamentos que tiverem valor liquido maior do que zero. Tows
o
Total da Baba:
— 800,00
Mﬂi e Total Meio Pagto:
- - - 0
| Ordem |R.EF. Langamento ‘ | Meio de Pagamento = | Valor
- Diferenca:
800,00
Troco:

7

1}
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Plano de Implantagéo O TOTVS

Edicdo de meios de pagamento
Meio de Pagamenta: Valor:
@ Dinheiro - 4p0]00
Conta Caixa:
002 Tesourara
Cheque

Data Compensagal

B, 19/02/2016 PASSO 5: Apds preencher

as informagdes, clicar em
“Ok’.

[ ok | [r:ancelar]H

Sera apresentada a tela para edi¢éo do meio de pagamento, o usuario deve escolher o meio de pagamento (Ex.: Dinheiro, Cheque,
Cart&o, etc).

e Valor: Informar o valor que esta sendo baixado neste meio de pagamento;

o Conta Caixa: Informar a conta caixa que esta recebendo os valores. Sempre sera carregada a conta caixa do langamento
financeiro;

e Compensar no Extrato: Marcando esta opgao Sistema ja ira compensar o extrato bancario;

o Data Compensagéo Extrato: Informar a data de compensagéo do extrato bancério.

AVISO: Para os casos de baixa realizadas em cheque, o procedimento mudara apenas neste momento da selegédo do meio de
pagamento.

Edicio de meios de pagamento

Meio de Pagamento: Valor:

~ Cheque M+ 00,00
Conta Capa:
002 Tesourara

PASSO 6: Clicar em E
“Cheque’. Sque

[[] Compensar exrata.

* ) (o)

O usuario deve selecionar o meio de pagamento “Cheque” e clicar no botdo “Cheque” para preencher as informagdes descritas a
sequir.
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Plano de Implantago O TOTVS

o Cheque = B =B

Identificacdio | Opdonais | Dados adidonais | Campos Complernemaresl

MNimero Documento: Valor: Data: Tipo Contabil:
o T

Lo T e L e e O b e e

B T A LTI P R P
Filial
1 Filial Matriz (]
Departamento: Centro de Custo:
D 01.001 Servigos Educacionais [:]
Mominal: Histdrico:
[FIL] Mensalidade - 00000000001 - Athur Morais Maffra - Ensine Fundal

["] Pré-Datado [ Imprimir Cheque

Modelo E
lOutros v] [ Ler Chegque l Ok ] [ Cancelar

Sera apresentada a tela com as informagdes do cheque a serem preenchidas, tais como:

NUmero do Documento: Informar o nimero do cheque;

Valor: Seréa preenchido de acordo com o valor informado na baixa;
Filial: Sera preenchida automaticamente;

Departamento: Informar o departamento;

Centro de Custo: Informar o centro de custo.

O cheque EI@

| Identificacio | Opcionais | Dados adidonais | Campas Complementares |

Banco: Agénda: Conta Corrente: Data de Vendmento: Data de Prorrogacio:

S B~ _j [Elhg
Mome: Telefone: Categoria
BARBARA BARRETD CORDEIRD AMARAL 8131361241

@ Pessoa Fisica
Praca do Chegue: _
| Pessoa Juridica

CPF/CNPI:
194.203.514-40

PASSO 7: Apds preencher
as informagdes, clicar em
“Ok’.

Ler Chegue Ok ] [ Cancelar

Na aba “Dados Adicionais”, o usuario deve preencher:

e  Banco: Informar o banco do cheque;
e Agéncia: Informar a agéncia do cheque;
o Data de Vencimento: Informar a data de vencimento/Compensagéo do cheque.
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Plano de Implantagao

Neste momento, o Sistema apresenta novamente a tela de baixa do langamento com o meio de pagamento informado. O usuario

deve clicar em “Avancar” para dar continuidade a baixa.

© TotTVs

O Baixar Langamento

Edigio de Meios de Pagamento

Mesta etapa € possivel adicionar 1 ou N meios de pagamento para cada langamento ou para vanos langamentos selecionados
simultaneamente. 56 serdo listados abaio os langamentos que tiverem valor liquido maior do que zero. TOTUS

0O®

| Meio de Pagamento = |

Dados da Baixa
Total da Bab

| Ordem IR.ef. Langamento
|» | g

1 | =

| Meio de Pagamento  « | Valor

| | ~ Meio de Pagamento: Cheque (Valor Total = RS 400)

4 | = Cheque

| | + HMeio de Pagamento: Dinheiro (Valor Total = R$ 400)

4 @ Dinheiro

200,00
Total Meio Pagto:
800,00
Diferenga:
0.00
400,00 Troco:
1]
400,00
800,00 |

PASSO 8: Clicar em
“Avancar”.

< Voltar Avancar > Cancelar

O" m_ _q

TOTVS

Concluindo o Assistente Baixa de Lancamentos Financeiros

Apds a execucdo do processo serdo gerados os respectivos itens de baixa para cada
relagio Meio de Pagamento x Lancamento bem como os respectivos extratos de caixa.

Para iniciar a execucdo do processa digue em Executar’,

PASSO 9: Clicar em
“Executar”.

Opcies

< Voltar H Executar ] [_gancelar
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Plano de Implantagao

© TotTVs

O Sistema apresentara a tela com informagéo o processo de baixa de langamento foi realizado com sucesso.

o Baixar Lancamenta

Execugao concluida

o

TOTVS

Logs

Lancamento

A S0 do foi ida com
\@ Solicitado em: Iniciado em:

19/02/2016 15-49-17

Finalizado em:

19/02/2016 15-49-24 19/02/2016 15-49-33

Bloco de Notas Copiar

0 processc de baixa de langamentes foi reslizado com sucesso. -

Segque © log de processsmento da baixa de langamento. H
|——m——m - -— Iniciando baixa de lan s

| Imicie : 18/02/201€ 15:49:24
Fim  : 15/02/2016 15:49:33
Duragfc: 00:00:08:183
Dados do processo -
I Montande filtres de L =
| Inicio : 18/02/2016 15:49:25
| Fim : 19/02/2016 15:-49:25
I Duragso: D0:00:00:3
|
|

Dados do processo :

et i Lends lista de relacionamentos de IRRF ————————————————————
I :/19/02/2016 15:49:25
| Fim 119/02/2016 15:49:25
| DuragSc: 00:00:00:12
[
I

PASSO 10:
“Fechar”.

Dados do processo -

fmmmm e Lendc lista de vinculos dos langementos —-—-—

bl Tif |

==

ESTORNO DE BAIXA PELA SESSAO DE CAIXA

Para realizar o estorno, o usuario deve pesquisar os langamentos conforme instrugdes de pesquisa, entretanto buscando apenas

o0s langamentos com status baixados.

Clicar

em

Sessan do Calxa - Calxa

Valor Liquido Selecionado: 500.00

Valor Liquido Total: 9253.20 Valor Total a Pagar-

7659.20

0Oy Sessdo: Caixa N°.: Conta Caixa: 7
ST [mesre IE [i |[oo2 | TR
~ Data e Hora da Abertura: -
wpzfoe @
Financeira | Educadonal
Aluno

- Status Lancamento

10000000001 Arthur Morais Maffra B Abertn | Baixa Parcial

Respansavel pelofs) lancamenta(s) do aluno: Baiados

Arthur Morais Maffra -

g:mmenba E:r:@ﬂanbo E’Eg.n‘?neenbo Egsnnzecélrdor 5::1;;130 1d. Bolets  IPTE :‘E::ro gggg: o Moeda Valor Liquido
4 4 0001 000000004 I 14/04/2016 | o 0000000000043 RS 800,00
[P: 3 3 0001 000000004 | 13/05/2016 | 5 0000000000051 RS 800,00

B ] 0001 000000004 | 14/06/2016 5] 0000000000080 RS 800,00
7 7 0001 000000004 | 14/07/2016 7 0000000000073 RS 800,00
8 8 0001 000000004 | 12/08/2016 8 0000000000086 RS 800,00
) ] 0001 000000004 | 14/09/2016 9 0000000000094 RS 800,00
10 10 0001 000000004 | 14/10/2016 10 0000000000108 RS 800,00
11 13 0001 000000004 | 14/11/2016 11 0000000000116 RS 800,00
14 14 0001 000000004 | 14/12/2016 14 0000000000140 RS 800,00
15 15 0001 000000004 | 14/01/2016 15 0000000000155 RS 791,28
13 13 0001 000000004 | 19/04/2016 17 0000000000175 RS 1267,92

Baixa Estorno Indluir

11w

Desativar
Sessdo

Editar Servico Extra
Langamento

Incluir Extrato Valor Liguido

Fechar Sess3o
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Plano de Implantagao o TOTVS

O Sistema retornara apenas langamentos baixados. O usuario deve selecionar os langamentos que deseja estonar a baixa e clicar

Estorno

no botdo “Estorno” no icone i .

r B
Cancelamento de Baixa

r—' % Vocé selecionou 1 registro(s) para o cancelamento.
! Confirma o cancelamento de TODOS os itens de baixa dos
langamentos selecionados?

PASSO 1: Clicar em “Sim”.

s ) e ]

J.Oéarceimsentodeﬁa‘ma

o Cancelzmento da Baixa de Langamentos

TOTVS

Para continuar, digue em ‘Avancar’

PASSO 2: Clicar em
“Avangar”.
Descricdo do Processo

o Cancelamento de Baixa
Dados do Cancelamento o

Informe o Tipo e a Data para Cancelamento da Baba do langamento TOTUS

PASSO 3: Selecionar a
opgao “Cancelar somente as
baixas selecionadas”.

Tipo de cancelamenta com extrato agn

@ Cancelar somente as baixas sel=*

(0) Cancelar todas as baixas do extrato

Data de Cancelamento:

19f02/2016 E-

Histérico:
PASSO 4: Clicar em
“Avangar”.

Opghes < Voltar “ Avancar > ] [ Cancelar
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Plano de Implantagao ° TOTVS

O Sistema apresentara a tela com as informagdes contabeis de estorno.

ocancelamermodeﬁaixa

Baixas ndo contabeis °

Abaixo estdo sendo exibidos os itens de baixa "Nao Contabeis" selecionados para cancelamerto. A data de cancelamento podera ser alterada

para cada item. TOTVS

Langamento  Ref. Baixa Valor Data Baixa Data Cancelamento
7 800,00 19/02/2016 19/022016 -

PASSO 5: Clicar em
“Avancar”.

ot o> ) [

i  Para initar & execugko e acsitar a5 configuracBes escalhidas, di Executar,
PASSO 6: Clicar em
‘ “Executar”.
\— l
[ oncges | [ <votar || executar | [ canceler |

Apds clicar em “Executar”, o processo de estorno de baixa sera finalizado.

© cancelamento de Baixa
Execugao concluida o

TOTVS

@ A S0 do foi COM SUCESSO.
¥/ Solictado em: Iniciado em: Finalizado em:
19/02/2016 15:57:25 19/02/2016 15:57:27 19/02/2016 15:57:31

0 processc de csncelsmento da bsixa fol executado com sucesso.

»

Seque o log de processamento do cancelamento de baixs de langamento.
Rt Criandec parimetros do servigo de cancelamento
| Inicio : 19/02/2016 15:57:27
| Fim  : 13/02/2016 15:57:30
| Duragio: 00:00:03:34
| Dados do processa :
(" --———- Carregando itens de baixa

| | Inicio : 15/02/2016 15:57:28
] | Fim : 19/02/2018 15:57:28 . H

I ¢ Dﬂlf&_qin: 00:00:00:86 “PASSOH 7. Cllcar
| | Dados do processo : Fechar”.
[
I
|

———— Carregando itens de baixa por extrato

<

em

s — 1
\

eechoc

O Sistema retornara com a informag&o do estorno da baixa do langamento realizado com sucesso.
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Plano de Implantagao O TOTVS

INCLUSAO DE LANGAMENTOS DE SERVIGO EXTRA ATRAVES DA SESSAO DE CAIXA

Ainda na sessao de caixa, € possivel a inclusdo de novos langamentos financeiros de servigos extra que sdo vinculados ao contrato
do aluno no Modulo Educacional do Sistema.

@y

0

Para realizar esta inclus@o de um servigo extra no contrato do aluno, o usuario deve clicar no botdo “Servigo Extra” no icone

O Registra Servigos Extra

Registro dos Servigos O
Informe os dados de identificagio do Aluno, os numeros da Parcela e da Coia e a Lista de Servigos a
registrar, TOTVUS
Filial: -
Parcela: Cota: Data de Emissdo: Data de Vencimento: PASSO 1: Apds preencher
19/02/2016 19/02/2016  [G= as informagbes necessarias,

clicar em “Adicionar”.

Adicionar Remaver
| CodTdo CodColCxa CodCa TipoContabil Codigo do servigp Nome
< | I PASSO 2: Clicar em
Total dos Servigos: “Executar”.
Opghes Cancelar

Nesta etapa, o Sistema abre a tela para inclusdo do servico extra e usuario deve preencher:

Filial: Informar a filial do langamento;

Nivel de Ensino: Informar o nivel de ensino do aluno que sera inserido o servigo extra;

Periodo Letivo: Informar o periodo letivo do aluno;

Aluno: Informar o aluno para o qual seré inserido o servigo extra;

Contrato: Sera apresentado neste campo o contrato educacional para o qual sera inserido uma parcela de servigo extra;
Parcela: Informar qual o nimero da parcela sera inserido o servigo extra criado;

Cota: Informar a cota da parcela;

Data de Emiss&o: Seréa carregada com a data atual;

Data de Vencimento: Informar a data de vencimento do langamento de servigo extra que esta sendo inserido;
Servigo: Informar o servigo extra que sera utilizado;

Valor: Informar o valor da parcela que esta sendo inserido.

Apbs inserir as informagdes, o usuario deve clicar no botdo “Adicionar” e em seguida no botéo “Executar” para que seja inserida a
parcela de servigo extra para o aluno.
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Plano de Implantago O TOTVS

DESATIVAR E FECHAR SESSAO DE CAIXA
Para desativar e fechar uma sesséo de caixa, o usuario deve utilizar os botdes a seguir.

Desativar
Sessd0

-1
_ =14 |Clicando neste botdo, a sessdo de caixa aberta para o operador/usuario sera desativada, fechando a tela.
Entretanto n&o é feito 0 encerramento da sessao e o operador/usuario podera abrir novamente essa mesma sessao.

Fechar Sessdo

Clicando neste botdo, a sessdo de caixa sera encerrada e o operador/usuario ndo conseguira mais abrir essa
mesma sessao. Este processo € irreversivel, ndo podendo abrir mais uma sesséo encerrada.

No momento em que fechar a sesséo de caixa, 0 Sistema exibird a mensagem solicitando a confirmagao do fechamento da sesséo
de caixa. Clicando no botdo “Sim” a sesséo sera encerrada.

i R Lr

Iel Deseja realmente fechar a Sessdo do Caixa 7

PASSO 1: Clicar em “Sim”.

| sm || Nee |

Exibindo a imagem a seguir.

ey =t |

Iol Sessdo de Cama Fechada: Sessdo; 9 - MN®, Cana: 7.

PASSO 2: Clicar em “Ok”.
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Plano de Implantagao o TOTVS

2.25 TRIBUTOS PESSOA FiSICA E CONTRIBUIGOES PESSOA JURIDICA

Cadastrar os Tributos

Para geragéo dos tributos pessoa fisica e contribui¢des pessoa juridica devemos cadastrar os seguintes impostos:
INSS

IRRF

IRRF PJ

ISS

Para iniciarmos o processo de incluséo devemos acessar 0 médulo TOTVS Gestéo Financeira acessar o Menu Cadastros
> Tributos, conforme a imagem:

Q|- O- @ & s [y Pagnalnical -03.9.0507 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alizs: CorporeRM Exemplo | 1-TOTVS SA Sistema

|L$5"' | Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentacies Bancarias Caixa Gestao Financeira Utilitarios Customizagdo Gestao Ambiente

& TiposD to i W Centro de Custo Fil Pai
x &8 Tipos Documen i Notureza Orgamentiria Financeira yt 2F Centro de Cus B Filiais () Paises
o | "- Tipos Cliente/Farnecedor g Campos Complementares « —S k Classificacdo de Centros de Custos "= Departamentos ﬂ/:' Tributos
Clientes = o & Meio Pagamento Evento St : o B
Fornecedores | == Tabelas Opcionais ~ Contabil & Visualizar Tarefas Contabeis W Municipios Mais.., ~
Especificos | Movimenta | Contabilidade Fiscais %
| [%] Pégina Inical - 03.9.0507 X | Cadastro de Tributos

Gerendar o cadastro de Tributos

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugédo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Tributos
sera exibida.
Para incluir um novo registro de Tributos devemos clicar no botao de Incluir.
Devemos preencher as informagdes sobre o tributo, seguindo o exemplo conforme imagem:

Tributos: IRRF - IRRF - 03.9.0504 =2

4 X"}|E N Z‘@ﬁ 17/30 ‘@_jhnexos ~ N, Processos -

|dentificagdo I Outros Dados ]
Sigla: Mimero:
IRRF g
Descrigao:
IRRF
'I?po da Aliquota (?I?‘:i;go Receita: \jlfanaqao:
() Varidvel
o Abrangéncia do Tributo:
@ Fixa [Federal v]
Tipo Tributo: Periodicidade:
IRRF [Mensal -|
Aliquota (%): Fator Ajuste (3):
1,5000 [i]
Inicio da Vigéncia: Fim de Vigéncia:
Y B~ g E~

oK H Cancelar ” Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Tributos: IRRF - IRRF - 03.9.0504 R

a X“E«|T o ¥ Z‘éﬁ 17/30 ‘@J_]Anexos ~ B Processos ~

ldentificagao Outros Dados ]

Tipo Base Calculo:

| valor Contabil -
Moeda:
g Percentual de Adigao por Doagbes:
Incidéncia:
[hmbos v]

Procurar Aliguota no:
[ributo -

Retengdio na Fonte DEDUZ:
[] Valor Contabil
[] Valor Financeiro

[ Defaults Contbeis

OK ][ Cancelar ][ Salvar

Cadastrar Tabela de Calculo INSS/IRRF

Para iniciarmos o processo de incluséo devemos acessar 0 médulo TOTVS Gestéo Financeira acessar o Menu Cadastros
> Tributos, conforme a imagem:

©|%- 3 CI- M & w [ Pagina Inidal - 03.9.0507 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Exempla | 1-TOTVS SA Sistema
q\:,, Cadastrog Contas & Pagar [ Receber Movimentagfies Bancarias Caina Gestio Financeira Utilitsrios Customizag3o Gestdo Ambiente
L] & Tipos Documento rL 237 Centro de Custo W Filiais O Paises

q‘ﬂ ) Matureza Orgamentaria Financeira E
) k Tipos Cliente/Fornecedor g Campos Complementares ~ }{ Classificacdo de Centros de Custos 1= Departamentos l'/;" Tributes
Clientes ) & Meio Pagamento Eventa s : o
Fornecedores % Tabelas Opcionais ~ Contsbil & Visuglizar Tarefas Contabeis Wl Municipios |Ma|s‘.. - |
Especificos | Movimenta | Contabilidade | Fiscais

s Cddigos de Receita

| [El pégina Tnical - 03.9.0507 % [ Tabels Calculo de INSS/IRRF

| o~ #g Valores Fixos

Apds clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Tributos
sera exibida.
Para incluir um novo registro de Tributos devemos clicar no botao de Incluir.
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Plano de Implantagao

Primeiramente devemos preencher a tabela do IRRF:

Devemos preencher os dados conforme imagem abaixo:

Tabelas de Calculo: IRRF - -03.9.0516

© TotTVs

ax

|dentificagdo T “Valores da Tabela ]

E|E F Z|§ﬂ 39/39 |@thnexos v %, Processos ~

Cadigo: Finalidade:

IRRF 2 IRRF [3
Inicio vigéncia: Final vig&ncia:

01/01/2015 31/12/2015 B

Descrigdo:

Despreza Centavos
Arredondar Valores
Atualiza final de vigéncia na liberaciao de competéncia

- Wisualizar gréfico de datas cadastradas

oK

] [ Cancelar ] |

Salvar

Aba Valores da Tabela: Devemos preencher as Bases de Calculo, Aliquotas e Parcela a Deduzir do IR, conforme imagem:

Tabelas de Calculo: IRRF - TABELA IRRF - 01 A 12/2016 - 03.59.0516

2

B ><|'='|1= i v :‘&ﬁ 40/40 |m|_JAF1Em57 N, Processos ~

ldentificagio | Valores da Tabela |

Dl x|z« >~z @ a-a| %] &-
Layout: | Padiio- (B [l E @ @ B @ & i[5 = [FE @

L

Arrgste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] | Mdmero Faixa |Limite Superior |F‘erc\enh.|a| i'u'alor a Deduzir |'u'aJoraAcrescentar IPercenh..lai}l

= 1 1903,98 0 o

= 2 2826,65 7,5000 142,80

[ 3 3751,05 15,0000 354,30

[ 4 4654,68 22,5000 636,13
A= : 999999,00 27,5000 869,35

al
oK || Comelar || Savar |
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Plano de Implantagao

Em seguida devemos preencher a tabela do INSS:

Devemos preencher os dados conforme imagem abaixo:

© TotTVs

Tabelas de Calculo: INSS - TABELA INSS 01/2016 A 12/2016 - 03.9.0516

a X

ldentificagdo I “Valores da Tabela ]

’='|E o v Z‘% 40/40 |@JjAnexos + A Processos ~

Caodigo: Finalidade:
INSS 1 INSS E]

Inicio vigéncia:- Final vigéncia:
01012016 31f12/2016 E-
Descricdo:

TABELA INSS 01/2016 A 122016

Despreza Centavos
Arredondar Valores
Atualiza final de vigéncia na liberacio de competéncia

- isualizar gréfico de datas cadastradas

oK

| (e ] |

Salvar

Aba Valores da Tabela: Devemos preencher os Valores, Aliquotas, conforme imagem:

Tabelas de Calculo: INSS - TABELA INSS 012016 & 122016 - 03.9.0516

0 X|§‘T “ v I‘tﬁ 40/40 |lﬂ.|jAnems ~ A Processos v

ldentificagio |  Valores daTabelz |

X8|z e~z @ e-3| 8] &

Incluir [Ctrl+Ins) La = EH & & B E & k- |E] = | = |@] (&
Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar
[x] | MNdmero Faixa | Limite Superior ! Percentual | Valor a Deduzir | Valor & Acrescentar | Percentual 2
| i 1556,34 8,0000
[ 2 2594,32 9,0000
v| 3 5189,52 11,0000
0|

| [ cancelar | |

Salvar
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Plano de Implantagao o TOTVS

Cadastrar Valores Fixos

Para iniciarmos o processo de incluséo devemos acessar 0 médulo TOTVS Gestéo Financeira acessar o Menu Cadastros
> Valores Fixos, conforme a imagem:

© &- 30 O0O-ME & w [y ragnalnidsl -03.9.0507 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Exempla | 1-TOTVS SA Sistema

|_$7 | Cadastros Contas a Pagar [ Receber Movimentacfies Bancarias Caixa Gestdo Financeira Utilitarios Customizagao Gestio Ambiente

S § Tipos D to i JF centro de Custo Fil o P
‘t’l B TposPoamen) am Matureza Orgamentaria Financeira ‘.:t = "F S ae s ‘ s W ebes
) - E’- Tipos ClienteFornecedor j Campos Complementares + 5 I Classificacdo de Centros de Custos 12 Departamentos ﬂ/:," Tributos
Clientes = & Meio Pagamento Evento - s 2
Fornecedores % Tabelzs Opdionais ~ Contabil & Visuglizar Tarefas Contdbeis Wi Municipios |Ma|s.‘. - |
Especificos Movimento Contabilidade Fiscals | = Cédigos de Receita
[E] pagina Inicial - 03.9.0507 % | Tabela Calculo de INSS/IRRF
| P #g Valores Fixos

Apbs clicar no botdo uma nova tela solicitando a execugéo de um filtro devera ser exibida, ao executar o filtro a tela de Valores
Fixos sera exibida.
Para incluir um novo registro de Valores Fixos devemos clicar no botdo de Incluir.

Para geracéo de célculos dos tributos e contribuicbes devemos cadastrar os seguintes valores:

Limite Salario Familia

Valor Salario Familia abaixo do limite
Valor Salario Familia acima do limite
Teto Salario Familia

Valor a deduzir de IRRF por dependente

Abaixo imagens ilustrativas dos cadastros:

Valores Fixos: LSF - Limite Sal&rio Familia Jan/16 a Dez/f16 - 03.9.0516 2

QX

|dentificagdo

’.'-,-|E & v X |§ﬂ 50/104 | Uy Anexos ~ % Processos ~

Codigo: Nome:

LSF Limite Salario Familia Jan/16 a Dez/16
Inicio de Vigéncia: Fim de Vigéncia:
01/01/2018 @~ 31/12{2018 @~
Valor:

806,8000

Finalidade:

’Limite salario familia A4

[7] Atualiza final de vigéncia na liberacio de competéncia

l oK ] l Cancelar Salvar
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Plano de Implantagao

© TotTVs

Valores Fixos: TSF - Teto pag. Salario Familia Jan/16 a Dezf16 - 03.9.0516 EZ
O = ‘ﬂ | Z e v X ‘ﬂ 105/105 | U] Anexos ~ % Processos ~

Identificagdo

Codigo: MNome:

TSF Teto pag.Salaro Familia Jan/16 a Dez/16

Inicio de Vigéncia: Fm de Vigéncia:

01/01/2016 @~ 31/12f2016 @~

Valor:

1.212, 6400

Finalidade:

lTeto para pagamento do salario familia -

Atualiza final de vigéncia na liberacdo de competéncia

0].4 ] [ Cancelar ] | Salvar
Valores Fixos: <novo: -03.9.0516 s
OX B ZE -+ £|§575,f105 ‘mﬂf—'«nexus v & -

ldentificagdo

Codigo: Nome:

SFAC Valor 5F acima limite - Jan/2016 a Dez/2016|

Inicio de Vigéncia: Fim de Vigéncia:

01/01/2016 E~- 31/12/2016 E~-

Valor:

29,1600

Finalidade:
|Valor salério familia acima do limite -
Atualiza final de vigéncia na liberacdo de competéncia

QK ] l Cancelar ] [ Salvar
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Plano de Implantagao

© ToTVS

Valores Fixos: SFAB - Valor SF abaixo Limite - Jan/2016 a Dezf2016 - 03.9.0516

(] '><|"=‘|z P :|§ﬁ 107/107 muhnems - %Processos -

|dentificagdo

Codigo: Nome:

SFAB Valor 5F abato Limite - Jan/ 2016 a Dez/2016
Inicio de Vigéncia: Hm de Vigéncia:
01/01f2016 E~ 31/12/2016 @~
Valor:

41,3700

Finalidade:

|valor salério familia abaixo do lmite -

Atualiza final de vigéncia na liberagao de competéncia

QK l[ Cancelar ”

Salvar

Valores Fixos: DDEP - Valor deduzir por dependente Janf16 a Dez/16 - 03.9.0516

aJ %

ldentificagdo

ﬁ‘f N Z|ﬂ 79/108 | U] Anexos ~ ¥ Processos ~

Codigo: Nome:

DDEP Valor deduzir por dependerte Jan/16 a Dez/16
Inicio de Vigéncia: Fm de Vigéncia:
01/01/2016 B~ 31/12f2016 [Eg
Valor:

189,5900

Finalidade:

|Valor a deduzir de IRRF por dependente -

Atualiza final de vigéncia na liberacio de competéncia

0K H Cancelar ]|

Salvar
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Plano de Implantagao

Para gerar os Tributos basta criar um Langamento usando o Tipo de Documento:
Gera IRRF

Gera INSS

Gera INSS e IRRF

Abaixo a imagem demonstrando a geragéo das guias:

IRRF PF

Lancamento: 6934 - C00018 - 0000006934 - 5.000,00 - 03.9.0506

A X‘E‘T PO Z‘Qﬁ 1/2 ‘@Jjnnems'%wocessosv

|dentificagdo TValoresT Integragdo Bancaria T Integragao Fiscal T Integragdo Folha T Dados M| ® ¥

Pagar ou Receber: Filial:

Pagar = TOTVS - Filal Belo Horzonte ) Ref 6934
Cliente/Fomecedor- - CNPJ/CPF:

Coooig LUCIANA CAMARGO (] §923.253.437-15

Tipo de Documento: - Nim. Documento: Segundo Nimero:

28 Gera IRRF [..] |ooooonesss

Data de Emissdo: Data de Vencimento: Data de Baixa: Data Prev. Baba:

Histérico:

20f02/2016 @~ 22/02/2016 @~ I 22/02/2016 @~

Série do Documento:
2Ee

oK ” Cancelar ”

Salvar

Lancamento: 6936 - F09902 - 0000008934 - 505,64 - 03.9.0506

A ><|'=f‘f o v !‘&52!2 |@JjAnem5v"$Processosv

|dentificagdo IVanresT Integracio Bancéria T Integragéo Fiscal T Integragéo Folha T Dados M| ® ¥

Pagar ou Receber: Filial -

Pagar - [ TOTVS - Filial Belo Horizonte ) Rek 6936
Cliente/Fomecedor: - CNPJ/CPF:

FO9902 SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL | | 037.180.446-52

Tipo de Documento: - Nim. Documento: Segundo Nimero:

2 IRRF a recolher - Pessoa Fisica | .| 0000006334

Data de Emissdo: Data de Vencimento: Data de Baia: Data Prev. Bapa:

Histérico:

20/02(2015 E~ 18/03/2016 [Elhg I 13/03/2016 [Elkg

Tributagdo referente a langamento Ref, "0000006524" do Fomecedor LUCIANA CAMARGO

Série do Documento:
EEe

[ 0K H Cancelar ”

Salvar
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Plano de Implantagao

IRRF PJ

Lancamento: 6937 - CO0014 - 0000006937 - 20.000,00 - 03.9.0506

l_‘]}(“:v‘f - VZ|§%2{4|@JJAnem5'%Processosv

Identificagdo T‘u"aloresT Integragdo Bancaria I Integragdo Fiscal T Integragdo Folha T Dados & | % %

Pagar ou Receber: Filial-

Pagar -] [ TOTVS - Filisl Belo Horizonte ) Rek 6937
Cliente/Fomecedor: - CNPJ/CPF:

Cooo14 CONSTRUTORA NOWA AL MEIDA \_| 33 416.967/0001-08
Tipo de Documerto: - Niim. Documento: Segundo Nimero:

2 Gerz IRRF [-.] [ooooooesa7 |

Data de Emizsdo: Data de Vencimento: Data de Baia: Data Prev. Baia:
20/02/2016 B~ 222016 B [/ | 2200212016 B
Histérico:

Série do Documento:
2Ee

oK l[ Cancelar H

Salvar

Lancamento: 6939 - F09902 - 0000006937 - 300,00 - 03.9.0506

ﬂx‘ﬂ‘z S VZ|§§3{4‘@J_‘]Anem5'%Processosv

|dentificagdo TVaIDresT Integragdo Bancaria T Integragdo Fiscal T Integragdo Folha T Dados & |4 %

Pagar ou Receber: Filial:

[Pagar -] [ TOTVS - Filil Belo Horizonte ) R 6939
Cliente/Fomecedor: - CNPJ/CPF:

F9902 SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL I_I 037.180.446-92

Tipo de Documerto: - Niim. Documento: Segundo Numero:

71 IRRF & recolher - Pessoa Juridica |...| [0000006337 |

Data de Emissdo: Data de Vencimento: Data de Baia: Data Prev. Baba:
20/02/2015 B 183/2016 B [/ | 18f03/2015 B
Histdrico:

Trbutagdo referente a langamento Ref. "0000006337" do Fomecedor CONSTRUTORA NOVA ALMEIDA LTDA

Seérie do Documento:
@@

oK ][ Cancelar ”

Salvar
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Plano de Implantagao

INSS PF:

Lancamento: 6340 - C00425 - 0000006540 - 10.000,00 - 03.9.0506

dx‘ﬁ‘z FS VZ‘&%S{?‘@jﬁnems'%Processosv

Identificagio T‘u"aloresT Integragao Bancaria T Integragdo Fiscal T Integragio Folha T Dados | 4 %

Tipo de Documerto:

Pagar ou Receber: Rlial:

Pagar -] TOTVS - Filial Belo Horizonte
Cliente/Fomecedor:

CO0425 ANDREA MARIAT DO NASCIMENTO

Mim. Documento:

™
=

Ref: 6940

CNPJ/CPF:
379.454 83534

Segundo Numerao:

Histérico:

12 Gera INSS (-] [pooooosao |
Data de Emissao: Data de Vencimento: Data de Baixa: Data Frev. Baba:
20/02/2016 @ 2202201 @ |/ | 2022016 @

Série do Documento:
2@

oK

H Cancelar ]l Salvar

Lancamento: 6941 - FO0024 - 0000006940 - 570,88 - 03.9.0506

O X|®|= 2 v 2|5 67 | 1)ameos

b %Processos b

ldentificaio | Valores |  Integragio Bancdria |

Integracdo Fiscal | Integragdio Folha |  Dados | ¢ #

Pagar ou Receber: Filial:
|Pagar - | f TOTVS - Filial Belo Horizonte D Ref: 6941
Cliente/Fomecedor: o CNPJ/CFF:
FOD024 INSS L)
Tipo de Documento: - Mim. Documento: Segundo Mimera:
59 INSS DO EMPREGADO [.-] [ooooopessn |
Data de Emissao: Data de Vencimento: Data de Baixa: Data Prev. Baba:
20/02/2015 B~  18/03/2015 B~ [/ | 18/03/2015 B~
Histdrico:
GPS referente ANDREA MARIA T DO NASCIMENTO
Série do Decumento:
e
oK ] [ Cancelar l | Salvar
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Plano de Implantagao

Langamento: 6942 - FO0024 - 0000006540 - 2.000,00 - 03.9.050a %
B ><|g',‘z PN !‘éﬂ?ﬁ' |@J_‘|hnem5 + % Processos ~
ldentificagio | Valores | IntegragioBancéria | IntegragioFiscal | IntegragioFolha | Dados A4 %
Pagar ou Receber: Filial:
Pagar L TOTVS - Filial Belo Horizonte ) ReF 6942
Cliente/Fomecedor: o CNPJACPF:
FOD024 N (-]
Tipo de Documerto: - MNiim. Documento: Segundo Nimero:
60 INSS DO EMPREGADOR (-] [boDDDDE340 |
Data de Emissao: Data de Vencimento: Data de Baixa: Data Prev. Baba:
20/02/2016 B~  18/032015 B [/ | 18032016 [N
Histdrico:
GPS referente ANDREA MARIA T DO NASCIMENTO
Sére do Documento:
EEe@
QK ] [ Cancelar l | Salvar
INSS PJ
Lancamento: 6943 - CO0065 - 0000006943 - 10.000,00 - 03.9.0506 2

1_1><|¢:|T & Vx‘ﬁafswunnemv%pmmv

dentficacio | Valores | IntegragdoBanciria | IntegragioFiscal | IntegracsoFolha | Dados | % %

Pagar ou Receber: Filial:

(pagar -] TOTVS - Fiial Belo Horizorte [ PReF 6943
Cliente /Fomecedor: o CNPJ/CPF:

CD0065 REVISTA INFO EXAME Ll 111.111.111-1

Tipo de Documento: - Ni'm. Documento: Segundo Nimero:

12 Gera INSS (] [ooooooesss |

Data de Emissao: Data de Vencimento: Data de Bapa: Data Prev. Baba:
20/02/2016 B~ 220022016 B [/ | 220022016 B
Histdrico:

Série do Documento:
E2Ee

OK ” Cancelar ” Salvar
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Plano de Implantagao

Lancamento: 6942 - FOO024 - 0000006940 - 2.000,00 - 03.9.0506 2
0 X‘ﬁ|§ P z‘gﬁs,m ‘@J_]Anems + A Processos -
ldentificagio | Valores | IntegragioBancaria | Integragdo Fiscal | IntegragioFolha | Dados |4 #
Pagar ou Receber: Filial -
Pagar - [ TOTVS - Fiial Belo Horizorts ) ReF 6942
Cliente/Fomecedor: o CNPJ/CPF:
FO0024 Iny [-]
Tipo de Documento: o Nim. Documento: Segundo Mimero;
60 INSS DO EMPREGADOR [.] [oooooossso
Data de Emissao: Data de Vencimento: Data de Baixa: Data Prev. Baixa:
20/02/2016 [ERe 18/03/2016 @B i 18/03/2016 G-
Histarico:
GP5 referente ANDREA MARIA T DO NASCIMENTO
Série do Documento:
2EE@
QK ] [ Cancelar ] | Salvar

Lancamento: 6944 - C00205 - 0000006944 - 100.000,00 - 03.9.0506

|_]>(|'=||§ PN Z|éﬁ3{1{}‘@jﬁnem5'%ﬁocessosv

ldentificagio | Valores | Iniegracdo Bancaria | IntegragdoFiscal | IntegragioFolha | Dados i 4 %

Pagar ou Receber: Filial:

Pagar - TOTVS - Filial Belo Horizonte g Ref: 6944
Cliente/Fomecedor: - CNPJ/CPF:

C00205 CASAS CRUZ E DIAS LTDA |_| 25.288 838/0001-53
Tipo de Documento: o Nim. Documento: Segundo Mdmera:

61 Gera INSS & IRRF (-] [oooooossss

Data de Emizsao: Data de Vencimento: Data de Baia: Data Prev. Baixa:
20/02/2016 E~- 22/02/2016 B~ I 22022016 [Elh
Histdrico:

Série do Documento:
2Ee

oK ][ Cancelar ] |

Salvar
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Plano de Implantagao

Langamento: 6945 - FO9902 - 0000006944 - 1.500,00 - 03.9.0506

1;1'?(‘5|T i v Z‘gﬁwlo

Uy Anexos = ¥ Processos -

|dentificagao T\J'alores T Integragao Bancana

T Integragdo Fiscal T Integragdo Folha T Dados A | ® ¥

Tipo de Documerto:

Nim. Documento:

Pagar ou Receber: Filial:

— S TOTVS - Fiial Belo Horizonte [ Ref 6945
Cliente/Fomecedor: - CNPJ/CPF:

FO9502 SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL |_| 037.180.446-92

Segundo MNimero:

7 IRRF = recolher - Pessoa Juridica .| (0000006944

Data de Emissado: Data de Vencimento: Data de Baia: Data Frev. Baia:
20/02(2016 @~ 18/03/2016 B~ X 18/03/2016 @~
Histdrico:

Série do Documento:
EE@

Tributagdo referente a langamento Ref. "00000065944" do Fomecedor CASAS CRUZ E DIAS LTDA

0K

H Cancelar ]| Salvar
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2.30 CHECKPOINT FINANCEIRO

ID

1.1
Error!
Reference
source
not
found.
1.1.2
1.1.3
1.14
1.15
1.15
1.1.6
1.1.7
1.1.8

1.2
1.2.1
1.2.2
1.23
1.2.4
1.2.5
1.2.6
1.2.7
1.2.8
1.2.9

1.2.10
1.2.11
1.2.12
1.2.13
1.2.14
1.2.15
1.2.16

ATIVIDADE
PARAMETRIZAGOES

Cadastros Basicos

Cadastro de Banco, Agéncia, Conta Corrente

Cadastro de Conta Caixa e Convénio

Cadastro de Conta Caixa de Tesouraria
Cadastro de Cobranca Eletronica (CNAB)
Cadastro de Natureza Orgcamentaria Financeira
Cadastro de Centro de Custo

Cadastro de Meio de Pagamento

Cadastro de Cliente Fornecedor

Cadastro de Tipo de Documento

Processos / Rotinas

Processo de Geragdo de Langcamentos Financeiros (A pagar e A Receber)
Processo de Inclusdo de Boleto em Langamento Financeiro

Envio de Remessa de Cobranca Eletronica

Emissdo de Boleto

Baixa de Lancamentos a Receber via Retorno Bancario

Baixa Manual de Lancamentos a Receber/ Baixa Total

Baixa Parcial de Lancamentos a Receber

Extrato de Caixa

Cancelamento de Langcamento Financeiro e Baixa do Langamento a Receber
Acordo Financeiro / Renegociacdo

Baixa Manual de Lancamentos a Pagar/ Baixa Total

Baixa Parcial de Lancamentos a Pagar

Cancelamento de Langcamentos e Baixa do Lancamento a Pagar
Adiantamento

Sessdo de Caixa

Tributos Pessoa Fisica e Contribuicdes Pessoa Juridica
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Plano de Implantagao o TOTVS

3 APRESENTAGAO DO MODULO DE COMPRAS ESTOQUE E FATURAMENTO

Esta documentagéo tem como base a visdo pratica e completa do Processo de faturamento para dar suporte aos Processos
Educacionais.

A metodologia utilizada tem como ponto de partida 0 mapeamento completo do respectivo processo, relacionado com as
interfaces no Sistema TOTVS Educacional.

O modulo de compras sera utilizado para geragéo dos movimentos de RPS e faturamento para geragéo da NF-e.

Para acessar 0 Modulo Financeiro basta clicar no menu, em seguida selecionar Backoffice > Gestdo de Estoque Compras e
Faturamento, conforme imagem:

© - 0O- § @ [ TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P WorkShop

—_

2 :] Atividades academicas Financeiro [ Contabil Integracd

[Els
- b B B = @
.

|

5 Financeiro Contabiidade MNF-e Assistentes

Projetos r il ™ =
Geracso | Assigtentes |

Salde 3

Educacional r

BackOffice L Gestio Contdhbil

Gestio de Conteddos Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento

Gestdo do Reladonamento com o Cliente Gestio Financeira

#iae

Integracao Gestdo Fiscal

-

:

Inteligénda de Megados Gestdo Patrimonial

e

Manutencao

if-"flh_l l_l

Servicos Globais

tE,|:|Lv::ugu::uut,.fan»gin E’ Sair
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Plano de Implantagao o TOTVS

3.1 RPS

O RPS nada mais é do que o Recibo Provisorio de Servigo, o RPS é um documento confeccionado pelo prestador de
servigos que envia por lote a Prefeitura para converter em nota fiscal eletronica (NF-e).

No TOTVS Gestao Educacional o RPS € gerado através do médulo de Gestdo Educacional e enviado através do médulo
de Compras Estoque e Faturamento.

O RPS é gerado através dos boletos oriundos dos langamentos financeiros gerados através das parcelas do contrato dos
alunos.

Vamos iniciar a geragdo do RPS no modulo do educacional na aba Financeiro/Contabil clicando no botdo de NF-e
conforme imagem:

O E-QJ0-W & @[ TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P Warksh

—

I “" Curriculo e Oferta Matricula e Avaliacdo Atividades académicas Financeiro [ Contabil Integr:

Igf i« Planos de pagamen 0 o 3 \:‘,‘ [
e Il Boletos i == 3 D

Contratos ‘aSenrigus Bolzas Financeiro Contabilidade | NF-e Assistentes

- - - -

Contratos Formacio de preco [ Geracio |  Assistentes

O assistente sera iniciado, na primeira tela é necessario escolher uma tarefa a ser executada, para demonstrarmos a
geragéo do RPS vamos selecionar Geragao / Re-geragdo de movimento, conforme imagem:
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© TotTVs

o Geragdo de movimentos

Tarefa a ser executada

Especifique abaixo a tarefa a ser executada

TOTVS

@ Geracdo / Re-geracio de movimentos
) Bxclusdo de movimentos de boletos

(7) Cancelar movimentos

< Voltar H Avangar > l

[ Cancelar

Na préxima tela iremos selecionar o movimento 2.1.01 — RPS, a Data de Emissdo utilizaremos a de emisséo do
langamento / boleto, o parametro “permitir re-geragcdo de movimento” vira marcado por default, 0 mesmo permitira regerar o

movimento caso haja alguma inconsisténcia, conforme imagem:

o Geracdo de movimentos

Parémetros de movimentos

Especifique abaio os dados dos movimentos a serem gerados

o

TOTVS

Tipo de Movimento:

2101 RPS |:|

Data de emissdo do movimento

@ Data de emissdo do langamento

) Data de vencimento do langamento

) Data de baixa do langamento (somente para langamentos babados)
71 Data de competéncia do lancamento

7 Data atual do sistema

Dia fixo relacionado a0 més / ano da data de emissdo do movimento  —

Pemitir regeragdo de movimentos
[7] Gerar movimertos para boletos de valor liquide igual a zeno

[[] Desconsiderar bolsas de crédito para valores de desconto

’ = Voltar ” Avangar = ]

| concelar |

Ao configurar os parametros de movimento o sistema ira solicitar o intervalo de data que os boletos foram emitidos, seu

vencimento, um filtro e o status do langamento, conforme imagem:
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Plano de Implantagao O TOTVS

'0 Geracdo de movimentos

Dados do boleto 0

Especifique os dados para a selegdo de boletos TOTUS
Data de emissdo: Data de vencimento:
Data inicial: Data final: Data inicial: Diata final:
01/03/2016 B~ 31032016 E~ _J B~ _JS i E~-
Filtro por boleto

lFLANBDLErD.IDBDLErD IS NOT NULL

Status do lancamento:

Baixado -

[ < Voltar ” Auam_zr:*] [ Cancelar ]

Avangando a etapa até o final o sistema ird gerar o movimento correspondente aos parametros definidos e filtros
estabelecidos. O movimento gerado podera ser visualizado no médulo de Compras Estoque e Faturamento através do menu
Outras Movimentagdes, informando o movimento 2.1.01 — RPS, conforme imagem:

O | @-E O-F % W |:|:| TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P WorkShop | L-TREINAMENTOS CORPORE RM Sistema

"" Cadastros Estogque Compras Vendas Contratos I Outras Movimentagies I Orgamento Integracbes Utilitarios Customizacdo Gestdo Ambients

g e

Controle Imobilizado | Outras Movimentaches

Movimentacies

o Outras Movimentacdes 23

Tipo de Movimento:

2101 | [ES (]
Pl Exercicio Fiscal:
1 Cologue agui o nome da filial 1

[ ok | [ Cencelar |

O movimento sera exibido conforme imagem:
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Plano de Implantagao o TOTVS

o | 4% - [j C- W & @ |:|:| Qutras Movimentagdes - Filial: 1- Tipo Mov.: 2, 1L.O1-RPS - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P WorkShop. .. Sistema

'lw Cadastros Estoque Compras Vendas Contratos Dutras Movimentagbes Orgamento Integracdes Utilitarios Customizagio Gestio Ambiente

Controle Imobilizado | Outras Movimentacies

Movimentaches

- ;
| (] P4gina Inidal - 03.9.0507 % | Outras Movimentagdes - Filial; 1-Tipo Mov.: 2. L.O1-RPS X |

|L_1 = ><|'=|: G o |,ﬁ 11 P~ 1y Anexos + % Processos v| % [Filtro: TODOS] ~

EmRSFPET ¥~
Layout: |Pario~ 3 B B @ @ B & & - |2 E |[H|E] ®

Arraste aqui o cabecalho de uma coluna para agrupar

| [x] | Identificador | Tipo do Movt?® | Filial | Data Emissdo | Série | N2 do Movimento Valor do Documenta | Cliente : Mome Fantasia Cli/For | Razdo Sodal | CPF/CNPI | UF ClijFor

=R 4 2101 1 18/03/2016  NF 000001 800,00 000007 José Veloso Pinto José Veloso Pinto - 753.580,374-11

Envio do RPS para a Prefeitura:
Para realizar o envio do RPS para a prefeitura, devemos navegar até Vendas>Faturamento>SPED NF-e (Municipal) conforme

imagem:
Q %- 0 O~ @ & % [ pragnaindal - 03.9.0507 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P WorkShop | 1-TREINAMENTOS CORPORE. .. Sistema
Cadastros Estoque Compras Iml Contratos Outras Movimentagies Orgamento Integracies Utilitérios Customizacso Gestéo Ambiente
Pedido de Venda | Faturamento | Exp%ﬁes | Devolucdo de Venda
— ¢! Movimentacio
| [%] Pagina Inicial —l 7 SPED(Estadual)
" Cenhecimento de Transporte Eletrénico(CT-€)
o ww: SPED NF-e Joinville
TOTVS SPED NF-¢ (Municipal)
| 7 Manifesto Eletrénice Documentos Fiscais (MDF-¢) o

A tela para envio do RPS seré exibida, em seguida devemos clicar em processos em seguida Enviar NFS-e, conforme imagem:

354

© "SOpeAJasal S0}IadIp SO Sopoj *SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy © "SOpEAIasal S0}1a1p SO Sopo “SALOL ep apepaudosd ap 3 ojuawnaop ajsy

© "SOpEAI3sal S0}131Ip SO Sopo "SALOL ep apepaudosd ap g ojuawnaop ajs3



Plano de Implantagao o TOTVS

© | %~ [ O0- [E & M [ Notss Fiscais Eletranicas de Servico - 03.9.0504 - TOTVS Série T Manufatura (RM) Alias: CorporeRM Oferta P Workst
.-

G

Pedido de Venda

Cadasiros Estoque Compras Vendas Contratos Outras Movimentacoes COrcamento Integracoes Utilitarios 4]

Faturamento

-

Exportaciies | Devolugdo de venda

Gestdo de Vendas

| EEE’éghaIr&dal—ElS.ﬂ-ﬂSﬂ? » | Motas Fiscais Eletrénicas de Servico - 03.9.0504 X
B | - | z= a v x |[ﬁ 0/ | ¥~ §| 3 Aresios vi A, Processos [:| % [Filtro: TODOS] ~
Layout: | Padrdo - |:é B E e E E E A ik |E] Enviar NFS-e

Arraste aqui o cabecatho de uma coluna para agrupar Gerar Arguivo TET/ XML

| [ |macEM  |cédigodacoligada | Fiislemitente | IDdomovime  Consults Geracso do Arquive TAT

Consultar Autorizagdc/Cancelamento
Consultar Autorizacdo pelo numerc RPS
Consultar Autorizagdo/Cancelamento Automatico (Job)

Cancelar MFS-e

Substituir MF5-€

Salvar XML

Gerar Movimento com Mamere da Prefeitura

Rejeitar MFS-e TXT/XML/NeoGrid

Atualizacde de Municipios Homelogados

= -
sau Formula Visual L

@. Geracdo de Planilhas em Lote

5] Cépia da configuracio da visio

Uma nova janela sera exibida solicitando a Filial, O Tipo de Movimento (RPS) o intervalo da Data de Emissé&o (inicial e final) e o
intervalor do nimero do movimento RPS (inicial e final) e por fim a quantidade de RPS a ser enviado (consultar manual prefeitura).
Conforme imagem abaixo:
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o5 Enviar NFS-e

Enwio de notas fiscais eletronicas de servigo

montagem dos anquivos XML e envio a Prefeitura.

Informe os dados necessarios para a selegdo dos movimentos,

TOTVS

Filial:

1 Cologue agui o nome da filial

Tipo de Movimento:

21 RPS

Data Emissdo Inicial: Data Emissdo Final:
01/03/2015 [@~ 31032016 [F=

Mimero Inicial: MNimero Final:
000000000 599999959

Quartidade de NF5-e por Lote:

Pardmetros do Processo

Opges | Executar | [ Cancelar ]

Consultar autorizagdo pelo numero RPS:

Para consultar a autorizagdo do RPS na prefeitura acessar a aba processos e clicar no botdo Consultar Autorizagéo pelo Nimero

RPS conforme imagem:

|'ﬁ.Processos H <+ [Filtro: TODOS] ~

Enviar MNFS-e

Gerar Arquivo TXT/XML

Consulta Geragdo do Arquive TXT

Consultar Autorizagdo/Cancelamento

Cancelar MF5-e

Substituir NFS-e

Salvar XML

Gerar Movimento com Namerc da Prefeitura

Rejeitar MFS-e TXT/XML/NecGrid

Atualizacdo de Municipios Homologados

a - .
san Férmula Visual

Geragdo de Planilhas em Lote

I[5] Cépia da configuracio da visio
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3.2 CHECKPOINT FINANCEIRO

ID ATIVIDADE CHECK
1 Processos / Rotinas

1.1 RPA

Error!
Reference
source Envio de RPA para a Prefeitura ]
not
found.
1.1.2 Consulta de autorizagdo do RPA H

4 GUIA DE CADASTROS

Abaixo estéo listados os CADASTROS que deverao ser executados como preparagado do sistema TOTVS.

Consultar os manuais com intuito de orientar a execucao das rotinas listadas na tabela abaixo:

Sequéncia Processo Rotina Plano de Atividades Consideragdes
Educacional Cadastrar Cadastrar Documentos
Educacional Cadastrar Cadastrar Motivos de Alteragdo de Matricula
Educacional Cadastrar Cadastrar Grupos de Ocorréncias
Educacional Cadastrar Cadastrar Grupos de Conceitos
Educacional Cadastrar Cadastrar Turno
Educacional Cadastrar Cadastrar Disciplinas
Educacional Cadastrar Cadastrar Curso
Educacional Cadastrar Cadastrar Série
Educacional Cadastrar Cadastrar Matriz Curricular
Educacional Cadastrar Cadastrar Periodo
Educacional Cadastrar Cadastrar Matriz Aplicada
Educacional Cadastrar Cadastrar Periodo Letivo
Educacional Cadastrar Cadastrar Parametrizagdo por curso
Educacional Cadastrar Cadastrar Turma
Educacional Cadastrar Cadastrar Turma/Disciplina
Educacional Cadastrar Cadastrar Modelos de Etapas
Educacional Cadastrar Cadastrar Professor
Educacional Cadastrar Cadastrar Plano de Aula
Educacional Cadastrar Cadastrar Bolsas
Educacional Cadastrar Cadastrar Servigos
Educacional Cadastrar Cadastrar Planos de Pagamento
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Educacional Cadastrar Cadastrar Alunos
Educacional Cadastrar Cadastrar Contrato
Educacional Cadastrar Cadastrar Informagdes de Rematricula
Educacional Cadastrar Cadastrar ocorréncias de aluno
Educacional Cadastrar Cadastros do Educacenso
Educacional Cadastrar Cadastros para geracdo do Histérico Escolar
Educacional Cadastrar Cadastrar Perfis dos Professores
Educacional Cadastrar Cadastrar Perfis dos Alunos
Financeiro Cadastrar Cadastrar Banco/Agencia/Conta Corrente
Financeiro Cadastrar Cadastrar Conta Caixa e Convénio
Financeiro Cadastrar Cadastrar Cobranca Eletronica (CNAB)
Financeiro Cadastrar Cadastrar Natureza Orgamentaria Financeira
Financeiro Cadastrar Cadastrar Centro de Custo
Financeiro Cadastrar Cadastrar Meio de Pagamento
Financeiro Cadastrar Cadastrar Clientes/Fornecedores
Financeiro Cadastrar Cadastrar Templates de Acordo
Financeiro Cadastrar Cadastrar Tributos
. . Cadastrar Tabela de Calculo do INSS
Financeiro Cadastrar
Financeiro Cadastrar Cadastrar Tabela de Calculo do IRRF
Financeiro Cadastrar Cadastrar Valores Fixos

5 ACEITE RESPONSAVEIS

Nome

Assinatura

Data
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