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Baixa Bancaria

1.1. Carregando Arquivo Retorno

Acessar modulo BackOffice -> Gestdo Financeira

No menu deste mdédulo acessar “Movimentagdes Bancarias” e em seguida o icone “Retorno Bancario”, conforme figura abaixo
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Selecionar o arquivo retorno que sera utilizado para baixa (vocé pode selecionar 1 arq ou realizar a baixa por lote utilizando
“Retorno em Lote”)

Nota: para baixa em lote é necessario que todos os arquivos sejam do mesmo banco e conta
Ao selecionar a opgdo “Retorno” vocé devera:

= Selecionar o item “Retorno de Pagamento” na tela seguinte

Indicar o local onde o arquivo retorno esta salvo

Indicar a filial (filial 1 por exemplo)
= Indicar qual banco (Conta/Caixa = selecionar o banco e conta onde o arquivo retorno foi processado)

= Selecionar o Evento Contabil *Este item deve ser selecionado com atengdo, pois refletira na forma de contabilizagdao*

Orientaces adicionais:

= Se no mesmo arquivo retorno vocé possui mais de um Evento Contdbil associado (ex.: Baixa CaP — Fornecedor e
Adiantamento Fornecedor), vocé devera selecionar o evento que reflete o maior niimero de registro e posteriormente
alterar a contabilizagao dos demais -> este ponto precisa ser realizado com atengdo para que a conciliagao contabil
ocorra sem problemas.

Este processo é valido tanto para o CaP (Contas a Pagar) quanto para o CaR (Contas a Receber).
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1.2. Tratando Mensagem de Execucdo

Apds execucdo do processamento da baixa o sistema retornara com um LOG apontando os processos que foram executados
e eventuais problemas nas baixas.

E necessario que o usuario verifique com cuidado este LOG e trate os casos indicados como erro (conforme imagem abaixo)
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A execugio do processo foi concluida com ressalvas.
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Solictado em: Iniciado em Finalizado em
=== 19/07/202209:18:27  19/07/2022 09:18:52  19/07/2022 09:19:28
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| tmp4CAO.tmp - Bloco de Notas - u] X
Arquivo  Editar Formatar Exibir  Ajuda
Linha 00030 Valor Pago: 407,80 Data de Pagamento: 15/07/2022 Sucesso Langamento Ref. 1 A
Linha 00031 Valor Pago: 1.677,09 Data de Pagamento: 15/07/2022 Sucesso Langamento Ref. 1
Linha 00032 Valor Pago: 1.800,00 Data de Pagamento: 15/07/2022 Sucesso Langamento Ref. 1
Linha 00033 Valor Pago: 8.496,50 Data de Pagamento: 15/07/2022 Sucesso Langamento Ref. 1
-------------------------------------------------------------------- LINHAS COM ERRQ ~--vo-—sosccssscasicossmmass
Linha @0@03  Erro Lancamento Ref. 1-36986 - C6digo da Ocorréncia DV. Para maiores detalhes cadastre os c6digos d

Valor Pago: 11.700,00 C6digo da Ocorréncia DV. Para maiores detalhes cadastre os cédigos das mensagens no cadastr

Linha 80010  Erro Lancamento Ref. 1-36960 - C6digo da Ocorréncia DV. Para maiores detalhes cadastre os cédigos d
Valor Pago: 20.000,00 C6digo da Ocorréncia DV. Para maiores detalhes cadastre os c6digos das mensagens no cadastr

Linha 00020  Erro Lancamento Ref. 1-34115 - Erro ao preparar a baixa de lancamentos do retorno bancario.
Erro ao preparar a baixa de lancamento referente a linha 20 do arquivo de retorno bancario.
Campo 'Centro de Custo’ no extrato de caixa & obrigatério. v
< >
‘ Ln1,Col1 100%  Windows (CRLF)  UTF-8
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2. Conciliagao

2.1. Acesso aos extratos:

Os extratos bancarios serdo disponibilizados via ferramenta de Workflow criada pela FACAMP (WF —Tesouraria)

Todos os itens baixados no WF — CaP seguirdo automaticamente para o WF — Tesouraria e nele a equipe da FACAMP devera
incluir o link com:

= Extratos do més de todos os bancos

= Os arquivos retorno dos bancos (CaP e CaR)

2.2. Langamento das operacg0es financeiras — para iniciar a conciliacdo

Apds execugdo do processo de baixa dos arquivos remessa (responsabilidade do BPO) e tratamento dos problemas é
necessario realizar a conciliagdo bancdria e registro dos langamentos financeiros - tarifas, taxas e transferéncias entre contas
(processo também sob responsabilidade do BPO)

= Para registrar as tarifas, taxas e transferéncias: acessar no moédulo Gestdo Financeira -> Movimentagdes Bancarias ->
Selecionar o “icone Extratos de Caixa”

= Marcar a opgdo “Todos” na caixa de pesquisa

= Selecionar o icone novo registro (papel em branco), conforme figura
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Apds selecionar o icone para novo registro vocé deverd indicar:
= Tipo de Operagao
Saque Manual = langamento das saidas (tarifas e taxas)
Deposito Manual = langamento das entradas (rendimentos)

Saque Transferéncia = langamento das transferéncias entre contas
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= Filia: indicar afilial da empresa

= Conta/Caixa: indicar conta banco

= Data (lembrar de marcar como “Compensado”)

= Numero do Documento: campo obrigatdrio -> considerar data
= Valor

= Histdrico: indicar a referéncia deste langamento

Finalizados os processos de baixa dos arquivos retorno, langamento das operagdes bancarias é possivel realizar a conciliagdo
com os extratos.
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2.3. Conciliando Sistema vs. Extratos Bancarios

Neste primeiro momento o usudrio tem disponivel o relatério padrao do sistema (conforme figura abaixo), porém ao longo
do més de agosto/2022 a FACAMP ird desenvolver a plataforma de informagBes que ird utilizar para seu dia a dia,

disponibilizando um novo método para consulta dos saldos e operagdes financeiras registradas.

Até I3, acessar no menu a opgdo “Gestdo” ->”"RM Reports” -> 01.01.01 — Extrato — Bancario — Data de Compensagdo
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Clicar na setinha ‘
que aparece =
neste icone 1 PROMOCAO DO ENSINO DE QUALIDADE SA Pagina 1de 3
Extrato - Bancario - Data de Compensacao
Periodo: 01/07/2022 a 13/07/2022
341 BANCO ITAU (C/C 14790-1) Saldo Anterior: 11.293,59
Ref. Data DataBco Documento Histérico Entradas Saidas Saldo
147 01/07/22 01/07/22 001527235/01 Saquenabaixareflanc. 30763 - Saber Instituto 0,00 -7.883,35 3.410,24
Brasileiro De Aprendzag
148 01/07/22 01/07/22 000099258/01 Saquenabaixareflanc.30764 - Saber Instituto 0,00 -1.098,16 2.312,08.
Brasileiro De Aprendzag
149 01/07/22 01/07/22 001118259/01 Saque nabaixa refLanc. 30765 - NUBE NUCLEO 0,00 -438,56  1.873,52
BRASILEIRO DEESTAGIOS LTDA
150 01/07/22 01/07/22 001118260/01 SaquenabaixarefLanc. 30766 - NUBE NUCLEO 0,00 -880,00 993,52
BRASILEIRO DEESTAGIOS LTDA
151 01/07/22 01/07/22 000008571/01 Saque nabaixareflanc.30768 - CAGEDI- SERV. 0,00 -2.670,88 -1.677,36
GUARDA DE DOCUMENTOS E ARQUIVOS
152 01/07/22 01/07/22 002062022/01 Saque nabaixarefLanc. 30762 - Oswaldo 0,00 -1.481,28 -3.158,64
Akamine Jdnior
0,00 -14.452,23
153 04/07/22 04/07/22 000000743/03  Saque nabaixareflLanc. 30782 -LDe S Assoni 0,00 -3.600,00 -6.758,64
Comercio De Vidros
154 04/07/22 04/07/22  000013525/01 Saque nabaixareflLanc. 30783 - Biotrata 0,00 -1.070,31 -7.828,95
Saneamento AmbientalLtda - Me
155 04/07/22 04/07/22 000000060/01 Saque nabaixarefLanc. 30772 - Biotrata 0,00 -9.148,95
Saneamento AmbientalLtda - Me v
Paaina 1de 3 | 100% (=) ——d +

Para exportar para XLS vocé deve acessar “Visualizagdo de Impressdo” -> “Exportar para” -> selecionar o formato desejado

Nota: ESTE RELATORIO SERA AJUSTADO PARA MELHORAR LAYOUT NO EXCELCONFORME MENCIONADO NO INICIO DESTE

ITEM
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